Pouceni rodicli a osob odpovédnych za vychovu ditéte o spisové
dokumentaci vedené organem socialné-pravni ochrany déti

» Vedeni spisové dokumentace podrobné upravuje Smérnice Ministerstva prace

a socialnich véci (dale jen MPSV) ¢.j. 2013/26780-21 ze dne 19.9.2013.

» Spisova dokumentace je vedena pod spisovou znackou Om s uvedenim poradového

Cisla zdpisu v rejstfiku lomeno druhé dvojcisli kalendarniho roku, v némz doslo

k zaloZeni evidence.

» Vedeni spisové dokumentace organem socialné-pravni ochrany déti (dale jen OSPOD)

Magistratu mésta Chomutova je upraveno § 55 odst. 2 zdkona ¢. 359/1999 Sb.,

o socialné-pravni ochrané déti (dale jen ZSPOD) tak, Ze dokumentace obsahuje zejména

osobni udaje déti, jejich rodi¢d, udaje o vychovnych pomérech téchto déti, zdznamy

o vysledcich Setfeni v rodiné, zaznamy o jednani s rodici nebo jinymi osobami, podani

souddm a jinym statnim organdm, pisemna vyhotoveni rozhodnuti soudl, organ(

¢innych v trestnim fizeni a spravnich organu.

» Do spisové dokumentace lze zaradit i dalSi pisemnosti, které nejsou pfimo vyjmenovany

v § 55 odst. 2 ZSPOD. Vidy je vsak tfeba postupovat v souladu s obecnymi zasadami

nakladani s osobnimi a citlivymi udaji (tj. zdsada ucelnosti a pfimérenosti).

» Do spisové dokumentace mohou byt zarazeny ty pisemnosti, které obsahuji z hlediska

poskytovani socialné-pravni ochrany ditéte relevantni informace.

» Rozhodnuti o tom, které pisemnosti budou v daném pripadé do spisu zafazeny, zalezi

na spravnim uvazieni koordinatora pripadu sohledem na roli, vjaké OSPOD

v konkrétnim ptipadé vystupuje (OSPOD v pozici kolizniho opatrovnika, OSPOD pfi

vykonu socialné-pravni ochrany ohrozeného ditéte).

» V pripadé poskytovani socidlné-pravni ochrany détem, které lze povaZovat za ohrozené

ve smyslu § 6 ZSPOD, budou do spisové dokumentace zarazovany dalsi pisemnosti

obsahujici zejména nové informace o rizicich, jimiz dité mUze byt vystaveno, které je

tfeba zohlednit v ramci vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny, a mohou se nasledné

promitnout i do individudlniho planu ochrany ditéte (napf. zpravy odbornikd, které

rodi¢ ve véci navstivil). Rovnéz budou do spisové dokumentace zakladany pisemnosti,

které naopak budou existenci rizika vyvracet.

» Do spisové dokumentace nebudou zakladany pisemnosti Ci jiny material predloZeny

OSPODu rodici nebo dalSimi osobami, které z hlediska vykonu socidlné-pravni ochrany

neprindsi informace, s nimiz by OSPOD dale pracoval (zejm. se mizZe jednat

o komunikaci mezi rodici prostfednictvim e-mailu a SMS zprav, fotografie ditéte, jejichz

relevantnost je diskutabilni apod.).

= Do spisové dokumentace nebudou vkladany nap¥.:

- materidly porizené a predkladané jednim zrodicl za Ucelem znevaZeni péce
druhého rodice, jako jsou napft. fotografie ditéte nesouvisejici pfimo s vykonem
SPOD, fotografie ditéte v dehonestujicim postaveni, Iékarské zpravy
o zdravotnim stavu ditéte pfi prevzeti z péce druhého rodice, apod.
- podklady, které nesouvisi s poskytovanim vykonu socialné-pravni ochrany déti

v konkrétnim pfripadé, jako jsou napf. rozsudky soudl tykajici se jinych
nezletilych déti, znalecké posudky vypracované v jiném sporu, lékarské zpravy,
apod.



- soukroma korespondence mezi rodici

= V pfipadé, Ze rodi¢ ¢i jind odpovédnd osoba takovy materidl koordinatorovi
predlozi, bude informovdn o tom, Ze uvedeny dokument do spisové dokumentace
nebude zaloZzen a dokument mu bude vracen. V pfipadé, Ze odmitne dokument
prevzit, bude skartovdn. O této skutecnosti bude ve spisové dokumentaci ucinén
zdznam/protokol.

NahliZeni do spisové dokumentace

» Pravidla pro nahliZzeni do spisové dokumentace vedené OSPOD jsou upravena v § 55
zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Rodic¢ ditéte, kterému naleZi rodi¢ovskd zodpovédnost, nebo jind osoba odpovédna za
vychovu ditéte (popfipadé jejich zastupci na zdkladé pisemné udélené plné moci) jsou
oprdvnéni podat pisemnou Zadost o nahliZzeni do spisové dokumentace vedené o ditéti

» OSPOD umoini nahlizeni do spisové dokumentace ditéte pouze v pripadé, pokud to
neni v rozporu se zajmem ditéte nebo pokud ze spisové dokumentace nelze zjistit,
kterad fyzicka osoba upozornila OSPOD na poruseni povinnosti nebo zneuZivani prav
vyplyvajicich z rodi¢ovské zodpovédnosti, popfipadé na dalsi skute¢nosti dle § 7 zdkona
€. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

» Vyhovi-li OSPOD Zadosti o nahlizeni do spisové dokumentace, sdéli toto Zadateli ve
lhGté do 15 dnl ode dne podani Zadosti a uréi termin k nahlédnuti. Zadatel je pak
opravnén ve stanoveném terminu nahlédnout do spisové dokumentace, Cinit si z ni
vypisky a pofizovat si jeji kopie (za Uhradu). Neumozni-li OSPOD z vySe uvedenych
dlvodd Zadateli nahlédnuti do spisové dokumentace, vyda o tom ve Ihité do 15 dn(
ode dne podani Zadosti rozhodnuti.

» Kromé spisové dokumentace vede OSPOD v souladu s § 55 odst. 4 ZSPOD i dalsi
pisemnosti tvofici podklad pro zpracovani spisové dokumentace. Pisemnosti se vedou
oddélené v samostatné sloice, kterd je oznacCena spisovou znackou P/Om a neni
soucasti spisu Om. Obsah slozky P/Om je blize specifikovan v ¢l. 8 Smérnice MPSV ¢.j.
2013/26780-21 ze dne 19.9.2013. Pisemnosti zaloZené v této sloice se nevydavaji
zadnému organu, fyzické nebo prdvnické osobé, nepodléhaji uUpravé nahlizeni do
spisové dokumentace. Lze je predlozit jen soudu a statnimu zastupitelstvi v pripadé, ze
se Udaje v nich obsazené tykaji trestniho stihani.



