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ZMENOVY LIST

31.01.2022 - usneseni RM

- Uprava vzhledu smérnice v souladu se smérnici ¢. 001/03-03 — Struktura dokumentace MMCH

- aktualizace jiz neplatnych ustanoveni

- usneseni ZaMést ¢. 208/21 z 15.11.2021 - doplnéni jednaciho fadu v souladu s navrhem Kontrolniho
vyboru



RADA STATUTARNIHO MESTA CHOMUTOVA
v souladu s § 101 odst. 4 zdkona 128/2000 Sh. o obcich ve znéni pozdéjsich pfedpisti vydava tento
jednaci rad.

CAST PRVNI
1 UVODNIi USTANOVENI

Postaveni a plUsobnost Rady statutarniho mésta Chomutova (dale téZ ,rada mésta“ nebo ,RM*)
jako vykonného organu mésta je vymezena §99 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Jednaci fad rady mésta upravuje pripravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni
sneseni RM a dalsi otdzky souvisejici s jeji ¢innosti a zabezpecenim jejich ukold.

Rada statutdrniho mésta se schazi podle potreby, zpravidla dvakrat za meésic. Jednani je
neverejné. Vzhledem k faktu neverejnosti schlzi rady mésta je povinnosti vSech jejich Gcastnik(
zachovavat o jejim pribéhu dohodnutou mléenlivost. Vefejnost informuje o pribéhu schize
primator, naméstek primatora a odbor vnéjsich vztaha.

CAST DRUHA

2 ZAKLADNi UKOLY RADY MESTA

V ramci své plisobnosti je radé mésta vyhrazeno:
1) ZabezpecCovat hospodareni statutarniho mésta podle schvéleného rozpocCtu a provadét
rozpoctova opatreni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem mésta.

2) Plnit v0¢i pravnickym osobam a organizaénim slozkdm zaloZzenym nebo zfizenym
zastupitelstvem mésta, s vyjimkou méstské policie, ukoly zakladatele nebo zfizovatele podle
zvlastnich predpis(, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvem.

3) Rozhodovat ve vécech mésta jako jediného spolec¢nika obchodni spolecnosti.

4) Vydavat nafizeni statutarniho mésta.

5) Projedndvat a fesit navrhy, pfipominky a podnéty predlozené ji ¢leny zastupitelstva mésta
nebo komisemi rady mésta.

6) Stanovit rozdéleni pravomoci na magistratu, zfizovat a zruSovat odbory a oddéleni magistratu
(§ 109 odst. 2).

7) Na navrh tajemnika magistratu jmenovat a odvolavat vedouci odbor(i magistratu v souladu
se zvlastnim zakonem.

8) Zfizovat a zruSovat podle potfeby komise rady mésta, jmenovat a odvolavat z funkce jejich
predsedy a cleny.

9) Kontrolovat plnéni uUkold magistratem a komisemi v oblasti samostatné pusobnosti
statutdrniho mésta.

10) Stanovit celkovy pocet zaméstnancl statutarniho mésta v magistratu a v organizacnich
slozkach statutarniho mésta.



11) Prezkoumdvat na zakladé podnétl opatfeni prijata magistratem v samostatné plsobnosti
a komisemi.

12) Stanovit pravidla pro pfijimdani a vyfizovani petic a stiznosti.
13) Schvalovat organizacni fad magistratu.
14) PInit dkoly stanovené zvlastnim zakonem.

15) Schvalovat Uucetni zavérku méstem zfizené prispévkové organizace sestavenou k
rozvahovému dni.

CAST TRETI
3 PRACOVNI PLAN RADY MESTA

1) Hlavni ukoly, které pfrislusi radé mésta resit, jsou uvedeny v pracovnim planu, schvalovaném
zpravidla na obdobi jednoho pololeti.

2) Navrhy ukolud, které maji byt zatazeny do planu prace, predkladaji vedouci odbor( v Uzké
spolupraci s primatorem nebo ndméstkem primatora. Komise RM predkladaji vlastni iniciativni
navrhy, které zaleZitosti zafadit do planu prace RM.

CAST CTVRTA
4 PRIPRAVA SCHUZE RADY MESTA

1) Schize RM svolava primator, vjeho nepfitomnosti naméstek primatora, v terminech
stanovenych pracovnim pldnem RM. V ptipadé potieby svolava primator RM (popfipadé
v dobé jeho nepfitomnosti zastupujici ndméstek) k mimoradné schizi.

2) Podkladem pro jednani RM jsou zpravy, rozbory a navrhy v elektronické podobé, které
predkladaji vedouci odbord, pfipadné predsedové komisi, vybor( nebo vedouci pracovnich
skupin a feditelé pravnickych subjektll zaloZenych a fizenych statutarnim meéstem.

3) Program schlize RM predklada ¢lenim RM primator, pfipadné naméstek primatora zpravidla
sedm dni pred stanovenym terminem schlize RM. Toto ustanoveni se nepouZije v pfipadé
Zivelné katastrofy, pfimého ohroZeni zdravi ¢i Zivotd lidi nebo vzniku majetkovych $kod
znaéného rozsahu.

Program je zpracovan na zakladé:

a) pracovniho planu RM

b) usneseni jednani zastupitelstva mésta

c) ndavrha ¢lend RM, predsed( komisi RM, vybor( zastupitelstva mésta, vedoucich odbori
magistratu, rediteld pravnickych subjekt

d) kontrolnich zprdv ve vécech, které si RM ke kontrole vyhradila.

4) Program schiize RM obsahuje:

a) schvaleni programu schiize

b) kontrolu plnéni usneseni, kterd svym terminem plnéni odpovidaji terminu schiize RM;
obsahuje-li zprava o kontrole plnéni usneseni ndvrh na nové usneseni rady nebo
zastupitelstva mésta, bude tato zprava zarazena mezi hlavni zpravy (bod c)

c) hlavni zpravy, zarazené na zakladé pracovniho planu RM nebo mimo pracovni plan v
pfipadé potieby; v rdmci hlavnich zprdv jsou také projednavany pravni predpisy mésta
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5)

10)

11)

d) informativni a kontrolni zpravy

e) organizacni sdéleni - opatreni primatora, naméstka primatora a tajemnika magistratu
f) informace primatora, ndméstka primatora a tajemnika magistratu

g) ostatni zpravy, navrhy, sdéleni a informace

h) informace o programu pfisti schize RM.

Zpravy a navrhy mohou RM predkladat jeji ¢lenové, predsedové komisi RM, predsedové
vyborli, tajemnik, vedouci odborli magistratu a statutarni organy pravnickych osob
zaloZenych nebo zfizenych statutarnim méstem (dle ¢l. 4 bod 2 tohoto jednaciho fadu).

Zpravy, navrhy a ostatni materidly, k nimZz ma byt pfijato usneseni, musi byt RM predloZeny
v elektronické podobé pomoci formuldfového systému (Formflow server) zpravidla sedm dni
pred stanovenym terminem schlize RM. Vyjimku z této zasady tvofi zpravy, které obsahuji
navrhy na feSeni problému, ktery nesnese odkladu, nebo zpravy, o jejichz zarazeni do
programu schize RM rozhodne RM vzhledem k jinym okolnostem.

Zpravy, rozbory, a ndvrhy musi vychazet predevsim z informace o plnéni dfive pfijatych
usneseni a zavérl a dale z dlkladné analyzy problému. Rozlisuji se dva druhy zprav
predkladanych RM:
a) zpravy s navrhem na usneseni, divodovou zpravou a dalSimi podkladovymi materidly
b) informativni zpravy (uréené ke struénému informovani RM, bez navrhu na usneseni).

Zpravy musi zejména strucné a vystizné ukazat na problémy, jejich pficiny a zplsob feseni.

Navrhovana usneseni musi obsahovat predevsim tyto naleZitosti:
a) urceni odpovédnosti za plnéni tkoll
b) terminy plnéni
c) ukonceni platnosti predchozich usneseni, jsou-li novym usnesenim pfekonana.

Za pripravu presné a kvalitni vyhotoveni material( a jejich véasné predloZzeni odpovidaji
predkladatelé zprav. Pokud v usneseni predkladatel navrhuje tkoly pro jiné vedouci odbord,
musi s nimi pfedem ndvrh na usneseni projednat a uvést tuto skutecnost v odlivodnéni
zpravy s pripadnym vyjadienim rozdilného stanoviska ptislusného vedouciho odboru. V
predkladané zpravé uvede, kdo bude RM ptizvan a kdo zpravu obdrzi (kromé téch, ktefi
zpravy bézné dostavaji). Zaroven zajisti pozvani pfislusnych osob. Zpravu a navrh na usneseni
konzultuji vedouci odborl s primdtorem nebo pfislusSnym naméstkem primdtora a podle
povahy dané véci zajisti stanovisko pfislusné komise.

Pokud ve vyjimecnych a odlivodnénych pfipadech je nutné predloZit RM zpravu mimo
pfedem stanoveny program, pfipravi ji pfislusny vedouci odboru se souhlasem primatora
nebo naméstka primatora a ve FormFlow bude tato zprdva oznacena jako mimoradny
material.

Kompletni materidly pro schGzi RM (v elektronické podobé) dostavaji: clenové RM, tajemnik
magistratu. Servis pro zastupitelstvo mésta (dale téz ,,SZM*“) dostava materialy v elektronické
podobé a dvakrat v papirové podobé. O tom, kdo dalsi bude dostavat materidly RM a v jakém
rozsahu, rozhoduje svym usnesenim RM.



CAST PATA

5 JEDNANi RADY MESTA

1)

2)

10)

Vedle ¢lenll RM se jejich schlzi ucastni pravidelné - tajemnik magistratu a pfislusni
zaméstnanci odboru kancelare tajemnika/SZM, dle potfeby tiskovy mluvéi (je-li tato funkce
zfizena). Ddle se jednani zlcastiuje predkladatel zpravy, pfipadné dalsi pfizvani hosté.
V pripadé, Ze ¢len zastupitelstva mésta pozada primatora nebo jeho naméstka o to, aby mohl
byt pfitomen na jednani RM, rozhodne o jeho pfitomnosti RM svym hlasovanim.

Clenové RM jsou povinni se zuéastnit kazdého jedndni, jinak jsou povinni se Fadné omluvit
primatorovi nebo jeho naméstkovi, pripadné SZM, véetné pozdéjsiho prichodu na jednani
RM.

V pripadé, Ze RM neni do 30 minut po stanovené dobé zahdjeni usndsenischopna, fidici
schlize jednani zrusi a do sedmi dn( svold nové jednani rady.

Schlizi RM fidi primator, v jeho nepfitomnosti naméstek primatora, poptipadé jiny povéreny
¢len RM.

RM rozhoduje vidy ve sboru a usnasi se nadpolovi¢ni vétsinou hlast viech svych ¢len(.

Pfi zahdjeni schlze da predsedajici nejdfive schvalit program, ktery mlze doplnit o dalsi
zasadni bod kterykoli ¢len RM, pokud s tim RM vyslovi souhlas.

Clen RM, u ného? skute¢nosti nasvédCuji, 7e by mohlo dojit ke stfetu zajmG v pfipadé
projedndvani nékterého schvdleného bodu programu, je toto povinen ozndmit pfi
schvalovani programu nebo pred za¢dtkem projedndvani pfislusného bodu. Zjisti-li ¢len RM,
Ze se mUZe jednat o stfet zajmU aZ pfi projednavani daného bodu, oznami stfet zajma
neprodlené pfi jeho zjisténi. O tom, zda existuje dlivod pro vylouceni z projednavani a
rozhodovani v této zaleZitosti rozhodne RM hlasovanim.

Zpravy predklddané RM zpravidla uvadi predkladatel stru¢nym dopliujicim vysvétlenim
potiebnych okolnosti (pfipadné s vyuZitim nazornych pomucek).

Jednani probiha formou stanovisek jednotlivych ¢lend RM, pficemzZ hlavni pozornost se
vénuje posouzeni Ucinnosti navrhovanych opatfeni - usneseni.

Pfizvani hosté v prlibéhu projedndvani zpravy na pozadani ¢len RM poskytuji dopliujici
informace. Pokud poZadované informace nemohou poskytnout na misté, doporuci odlozit
projedndvani materialu.

Predsedajici uzavie jednani a formuluje znéni upraveného ¢i doplnéného usneseni, pripadné
urci, kdo konecné znéni zpracuje.

O ndvrhu na usneseni se hlasuje verejné zdvizenim ruky. Vysledek hlasovani se zapisuje do

zapisu o jednani RM takto:

- hlasovédno - pro: ..., proti: ..., zdrZelo se: ... (uvedou se Ciselné pocty jednotlivych hlasovani,
popfipadé, na Zzadost kteréhokoliv ¢lena RM, se hlasovani uvede jmenovité).



CAST SESTA
6 ORGANIZACE PLNENi USNESENi RADY MESTA A JEHO KONTROLA

1) Usneseni vyhotovuje SZM ve formularovém systému FormFlow server do sedmi dnl po schizi
RM.
Usneseni rady mésta jsou dostupnd na webovych strankach statutdrniho mésta Chomutova —
http://www.chomutov-mesto.cz/cz/rada-mesta-usneseni

2)Odpovédnost za zajisténi, sledovani a plnéni usneseni RM ma ten, jemuZ jsou ukoly
adresovany.

3) Odpovédna osoba, které byl dkol uloZen, (prostfednictvim Ukolového listu) je povinna predloZit
plnéni usneseni radé mésta nejpozdéji do 30 dnl (neni-li radou mésta stanoveno jinak),
pfipadné ve stejném terminu navrhnout radé mésta zménu terminu plnéni tohoto ukolu a tuto
zménu radné oddvodnit.

4)Kontrolu plnéni usneseni RM provadi kontrolni vybor zastupitelstva mésta (viz jednaci rad
kontrolniho vyboru schvéleny zastupitelstvem mésta usn. ¢.180/20 ze dne 14.09.2020).

CAST SEDMA
7 ORGANIZACNI A TECHNICKE ZALEZITOSTI

1) Vedouci odbor(l magistratu popf. jiny organ odpovidajici za predloZzeni materiald a navrhl do
schlize RM predklada prislusné materidly v elektronické podobé ve formulafovém systému
FormFlow server a dvakrat v papirovém vyhotoveni na SZM zpravidla sedm pracovnich dni
pred schlzi RM.

2) Pokud je to potfebné, mize se konat vyjezdni schiize RM v misté orgdnu, jehoZ problematika
se bude fesit. Takovéto schlize jsou urceny zejména pro projedndvani otazek koncepcéniho
charakteru.

3) O prlibéhu schize RM se pofizuje zapis, ktery podepisuje primator spolu s naméstkem
primatora a dva zvoleni ovérovatelé zapisu (radni) ve dvou paré. K jednomu paré se pripojuji
ostatni materidly ze schlze RM. Zapis pofizuje zaméstnanec SZM do sedmi dnl od jejiho
konani.

Zapis musi vZdy obsahovat:

- kdo jednani fidil

- informaci o schvaleni programu

- omluveni ¢lenové RM — jmenovité

- jméno zapisovatele

- jména ovérovatell zapisu

- texty pfijatych usneseni

- jednotlivd oznameni o stfetu zajma

- pozménovaci navrhy, véetné udajli o tom, kdo navrh podal

- protokol o pribéhu hlasovani s udajem o poctu pfitomnych v dobé hlasovani, poctu hlasl
pro, proti a zdrzel

- zapis obsahuje také ty c¢asti jednani, o jejichZ zaprotokolovani si pozadal kterykoliv ¢len RM.

- soucasti origindlu je i prezencni listina.

4) O namitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize RM.


http://www.chomutov-mesto.cz/cz/rada-mesta-usneseni

5)

6)

7)

8)

Original zapisli ze schiize rady je uloZen na oddéleni SZM k nahlédnuti ¢clenim zastupitelstva
obce po dobu minimadlné dvaceti let.

O pribéhu jednani se pofrizuje zvukovy zaznam, ktery je archivovan po dobu minimalné dvou
let od data pofizeni.

Zvukové zdznamy z jednani jsou uloZeny na SZM.

Zvukovy zdznam slouzi vyhradné k vnitfni potfebé RM. O vyjimkach a podminkach poslechu
rozhoduje primator.

CAST OSMA

PREDKLADANI NAVHRU ZASTUPITELSTVU MESTA K PROJEDNANI

1)

Navrhy, o nichZ pfislusi rozhodovat zastupitelstvu mésta, jsou ¢leny rady mésta, tajemnikem,
vedoucimi odbor(, pripadné predsedy komisi, vyborl nebo vedoucimi pracovnich skupin
a statutadrnimi organy pravnickych subjektl zaloZenych a fizenych statutdrnim méstem,
predkladany radé mésta, ktera je projedna a predlozi do zastupitelstva mésta s doporucujicim
nebo nedoporucujicim navrhem usneseni.

V ptipadé, Ze rada mésta nepfijme doporucujici nebo nedoporudujici usneseni k predlozenému
navrhu, je navrh predloZzen do zaseddani zastupitelstva mésta ¢lenem vedeni mésta, ktery ma
navrhem fesenou problematiku v gesci, a to ve stejném znéni, v jakém byl predlozen radé
meésta k projednani nebo ve variantnim znéni.

Navrhy, které jsou predkladany radou mésta do zaseddani zastupitelstva mésta, pfipravuji do
zasedani zastupitelstva mésta osoby, které zpracovaly navrh do rady mésta. Tito zpracovatelé
odpovidaji za to, Ze bude navrh predloZen s ndvrhem usneseni, které k nému pfijala rada
mésta.

Navrh, ke kterému rada mésta nepfijala usneseni, pfipravuje do zaseddni zastupitelstva mésta
osoba, kterd zpracovala navrh do rady mésta s usnesenim ve stejném znéni, v jakém byl
predloZzen radé mésta k projednani nebo ve variantnim znéni a jako predkladatele uvede ¢lena
vedeni, ktery ma danou problematiku v gesci.

Navrhy predkladané do zasedani zastupitelstva budou obsahovat stanovisko pfislusné komise
nebo vyboru vSude tam, kde to vyZaduje povaha dané véci.

Pokud navrh trpi takovymi nedostatky, Ze jej rada mésta nemiZie predloZit do zasedani
zastupitelstva mésta, je takovy navrh stazen z jednani programu rady. Navrh stazeny z jednani
rady mésta se nepredklada zastupitelstvu mésta, dokud nebudou nedostatky odstranény. Po
odstranéni nedostatkl navrhu je navrh predloZen radé mésta k projednani na jejim nejblizsim
zasedani.

CAST DEVATA

ZAVERECNA USTANOVENI

1)

2)

Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu RM schvaluje RM.

Timto jednacim Fadem se rusi platnost novely jednaciho fadu vydaného s ucinnosti od
01.07.2006 (usneseni ¢. 249/06 ze dne 12.06.2006).



3) Tato novelizace jednaciho radu Rady Mésta Chomutova nabyva ucinnosti dne 31. 1. 2022 (usn.
RM €. 4.077/22)

JUDr. Marek Hrabac David Dinda
primator statutarniho mésta Chomutova nameéstek primatora statutarniho mésta Chomutova
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