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Metodicky pokyny pro uréeni zastupcu zrizovatele do inventariza¢nich
komisi prispévkovych organizaci

l.
Uvodni ustanoveni

1. Inventarizace majetku a zdvazk(l je podstatnou soucdsti prlikaznosti ucetnictvi, tzn., pokud organizace
neprovede fadné inventarizaci, je jeji Ucetnictvi neprikazné. Inventarizaci organizace ovéruje, zda
skutecny stav majetku a zavazk( odpovida stavu v Ucetnictvi.

2. Provedeniinventarizace majetku a zavazku je povinen zabezpecit feditel organizace.

3. Organizace inventarizuje veSkery majetek a zavazky nachdzejici se v této organizaci jako Ucetni jednotce,
v€etné majetku, ktery ji byl pfedan do spravy k vlastnimu hospodarskému vyuZiti. Konkrétni postup a
organizaci provadéni inventarizace majetku a zdvazkl upravi teditel organizace svym vnitfnim
predpisem.

4. Reditel organizace rozhoduje o navrhu na vyporadani inventarizacnich rozdild majetku, ktery ji byl
predan do spravy k vlastnimu hospodafskému vyuziti.

Il.
Organizace a postup inventarizace

1. Inventarizaci svéfeného i vlastniho majetku provadi pfispévkova organizace 1x rocné b,

2. Clenem inventarizaéni komise, v souladu se zfizovaci listinou, bude vidy minimalné jeden zastupce
zfizovatele.

3. Zastupcem zfizovatele mlze byt ¢len zastupitelstva mésta Chomutova (zpravidla ¢len dozordéi ¢i Skolské
rady, ma-li organizace tyto organy ztizeny) nebo zaméstnanec Magistratu mésta Chomutova.

4. Reditel pfispévkové organizace ozndmi vedoucimu gesénimu odboru pro inventarizace (viz nize) termin
provedeni inventarizace majetku. Soucasné s timto oznamenim navrhne zfizovateli, po dohodé s touto
osoobou, jméno zastupce zfizovatele v invetarizacni komisi prispévkové organizace, a to nejpozdéji 2
mésice pred zahajenim fyzické inventarizace majetku.

5. V pfipadé, Ze organizace nenavrhne zadného zastupce, urci zastupce zfizovatele vedouci geséniho
odboru z fad zaméstnancl tohoto odboru (po dohodé muze navrhnout i jiného zamétnance MMCH), a
to nejpozdéji 1 mésic prfed zahajenim invetarizace. Nedojde-li k dohodé o zastupci zfizovatele stanovi
tohoto nejpozdéji do zahdjeni inventarizace ges¢ni naméstek primatora (Ci pfimator).

6. Za ucelem provedeni inventarizaci se gesénim odborem pro jednotlivé organizace stanovuji odbory
MMCH podle pfilohy €. 1 tohoto pokynu

7. Po odborné strance inventarizace tidi Hlavni inventarizacni komise mésta zastoupena zaméstnanci
odboru ekonomiky.

8. Vysledky inventarizace budou vjednom vyhotoveni predany zfizovateli. V ostatnim se postup
inventarizace majetku fidi smérnici zfizovatele o inventarizaci majetku mésta.



Ptiloha ¢. 1:
Stanoveni ges¢nich odbori pfispévkovych organizaci pro provadéni inventarizaci majetku mésta

Skolské organizace:

Roli zastupce zfizovatele v inventarizacni komisi plni ¢len Skolské rady jmenovany za zfizovatele. V pfipadé,
Ze se Clen skolské rady nemuiZe inventarizace zUcastnit, je povinnen feditel tuto informaci nahlasit vedouci
odboru skolstvi MMCH. Vedouci odboru zajisti zastupce zfizovatele z fad pracovnik(l odboru, pfipadné
jiného zaméstnance mésta.

Technické sluzby mésta Chomutova, pfispévkova organizace:
Nenavrhne-li zastupce zfizovatele feditel organizace, stanovi jej vedouci odboru rozvoje, investic a majetku
mésta z fad zaméstnancl tohoto odboru, pfipadné jiného zaméstnance mésta.

Podkrusnohorsky zoopark Chomutov, pfispévkova organizace:

Roli zastupce zfizovatele pini ¢lenové dozoréi rady ¢i osoba navrzend feditelem organizace. Nenavrhne-li
zastupce zfizovatele reditel organizace, stanovi jej vedouci odboru Zivnostensky urad, stavebni urad a
Zivotni prostredi, z fad zaméstnancl tohoto odboru, pfipadné jiného zaméstnance mésta.

Méstské lesy Chomutov, prispévkova organizace:
Nenavrhne-li zastupce zfizovatele feditel organizace, stanovi jej vedouci odboru Zivnostensky urad, stavebni
Urad a Zivotni prostfedi, z fad zaméstnanct tohoto odboru, pfipadné jiného zaméstnance mésta.

Stfedisko knihovnickych a kulturnich sluzeb Chomutov, pfispévkova organizace:

Roli zdstupce zfizovatele plni ¢lenové dozorci rady Ci osoba navrzena feditelem organizace.

Nenavrhne-li zastupce zfizovatele feditel organizace, stanovi jej vedouci odboru skolstvi z fad zaméstnanct
tohoto odboru, ptipadné jiného zaméstnance mésta.

Socialni sluzby Chomutov, ptispévkova organizace:

Roli zastupce zfizovatele pini ¢lenové dozorci rady ¢i osoba navrZena reditelem organizace. Nenavrhne-li
zastupce zfizovatele feditel organizace, stanovi jej vedouci odboru socialnich véci z fad zaméstnanci tohoto
odboru, pfipadné jiného zaméstnance mésta.

O svéfeném movitém a nemovitém majetku, vlastnim majetku a majetku nabyvaném pro zfizovatele je
organizace povinna vést operativni a Ucetni evidenci a odepisovat jej v souladu s odpisovym planem,
schvalenym zfizovatelem a déle v souladu s ustanovenim zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi, v platném
znéni a provadét jeho pravidelnou inventarizaci vidy 1 x ro¢né k 31. 12. bézného roku, kterou je povinna
predloZit zfizovateli zastoupenému odborem rozvoje, investic a majetku mésta (oddéleni spravy majetku —
pracovnik evidence majetku).
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