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Poznamky :

>
>

Organizac¢ni fad MMCH a jeho organizacni struktura schvéleny usnesenim RM ¢.052/03 z 10.2.2003
Pracovni naplné jednotlivych odbor( schvaleny usnesenim RM ¢.127/03 z 17.3.2003

Zmény organizacniho fadu a organizacni struktury :

>

Usnesenim RM ¢.217/03 z5.5.2003 schvalena zména organizacni struktury ODaSH — navyseni
zkudebniho komisafe, OSaK — sniZeni zaméstnance knihovny, OSVaZ — schvaleni pracovniho mista
pravnika odboru, IA — navyseni zaméstnance IA, oddéleni kontroly — snizeni zaméstnance kontroly.
Usnesenim RM €. 321/03z 16.6.2003 schvéalena zména organizacniho radu — vyjmuti MéPo ze struktury
MeéU. Soucasné bylo revokovano usneseni RM &. 052/03.
Usnesenim RM ¢. 322/03 z 16.6 zfizen odbor kancelar starosty
Usneseni ZM ¢ 124/03 z 23.6.2003 schvalena zména svéfenych Ukoll uvolnénym ¢lendim zastupitelstva
mésta v ndvaznosti na zménu poctu mistostarostl. Zaroven bylo revokovano usneseni ZM ¢. 63/02 — N
z216.12.2002
Usnesenim RM ¢. 608/03 z 10.11.2003
s G¢innosti od 1.1.2004 :- zruden OPC, OSC, OBH
- zfizen Ol
- zruSena oddéleni
- snizen limit zaméstnancl z 326 na 304
Usnesenim RM ¢. 634/03 z 1.12.2003 upraven limit zaméstnancl na 293
Usnesenim ZM ¢. 05/04 z 26.1.2004 schvaleny zmény kompetenci vedeni mésta v ndvaznosti na zménu
organizacni struktury méstského uradu.
Usnesenim RM ¢&. 172/04 z 5.4.2004 schvalena zména organiza¢niho fadu — upraven limit zaméstnancu
Mé&U z 293 na 241 (odchod OSSP - snizeni 0 53 a navy$eni o 1 na ODaSC — prestupky)
Usnesenim RM ¢. 284/04 z 17.5.2004 schvéleno navysSeni 1 pracovni pozice na OSMM tzn. upraven limit
z 241 na 242.
Stejnym usnesenim bylo zfizeno pracovni pozice projektového manazera a to zménou ndzvu pracovniho
mista ,Uzemni plan a rozvoj“ (tzn. bez navyseni limitu zaméstnancu)
Usnesenim RM ¢&. 294/04 z 7.6.2004 snizen limit zaméstnanch M&U z 242 na 233 (zru$eni pracovnich
mist dklidu)
Stejnym usnesenim prevedeno pracovni pozice projektového manazera z ORAIM do OKS
Usnesenim RM ¢.379/04 z 12.7.2004 schvaleno navyseni 1 pracovni pozice na OKS (odborny pracovnik
v pravni oblasti) a sou¢asné zvyseni limitu zaméstnanct MéU z 233 na 234.
Usnesenim RM €.434/04 z 23.8.2004 schvaleno navy$eni 1 pracovni pozice na OZP a soucasné schvaleno
zvydeni limitu zaméstnancd MéU z 234 na 235.
Usnesenim RM ¢.322/05 z 11.7.2005 schvéleno navySeni limitu zaméstnancll u stavebniho Uradu o 2
(digitalizace) a u OSMM o 1 (spravce evidence majetku).
Stejnym usnesenim bylo schvaleno navyseni limitu zaméstnanct Mé&U z 235 na 238 .
Usnesenim RM ¢. 439/08 z 12.9.2005 bylo schvéaleno vyjmuti 3 pracovnich pozic z OKS (Usek kontroly) a
jejich zafazeni do Utvaru interniho auditu
Usnesenim RM ¢. 614/05 z 30.11.2005 byl schvalen prevod pracovni pozice ,vedeni Uu¢tu doplrikové
¢innosti“ ze struktury odboru ekonomiky do struktury odboru spravy majetku mésta
Usneseni RM ¢.039/06 z6.2.2006 schvaleno navy$eni limitu zaméstnanci na OZP (isek odpadd) a
soucasné stanoven celkovy limit zaméstnancud Uradu na 239
Usnesenim ¢. 081/06 z 6.3 2006 schvéleno navyseni limitu zaméstnanct v OKS (finanéni manazer) a
soucasné stanoven celkovy limit zaméstnancl Uradu na 240
Usnesenim RM ¢. 177/06 z 15.5.2006 schvaleno navyseni 1 pracovni pozice na OSMM (verejna zelen
komunikace) a zarover schvalen celkovy limit zaméstnancd Uradu na 241
Usnesenim RM €. ze dne 5.6.2006 schvéaleno navyseni 2 pracovnich pozic na ODaSC (bodovy systém) a
zaroven schvaleno navyseni celkového limitu zaméstnancl na 243
Usneseni RM €. 013/06 z 13.11.2006 byly pfevedeny 2 pracovni pozice ze struktury OSaK (Usek kultury a
usek cestovniho ruchu) do struktury OKP a schvdlena zména ndzvu odboru skolstvi a kultury na odbor
Skolstvi.



Stejnym usnesenim bylo schvaleno navysSeni jedné pracovni pozice (projektovy manazer) v odboru

kancelar primatora a zvySeni celkového limitu zaméstnanci MMCH na 244

Usnesenim RM ¢€.015/06 z 13.11.2006 bylo schvéaleno navyseni jedné pracovni pozice na ODaSC a

zvyseni celkového limitu zaméstnanci MMCH na 245

Usnesenim RM ¢. 016/06 z 13.11.2006 byly schvéleny zmény org. fadu (pusobnosti uvolnénych ¢lend

zastupitelstva, org. slozka handicapovani)

Usnesenim RM ¢&. 088/06 z 4.12.2006 schvalena zména org. struktury (zrusen OZP, StU, zména nazvu

ORalm,ndzv(i oddéleni na OSVaz, zruena prac. mista na StU 1x,0ZP 1x, .... Stejnym usnesenim schvalen

celkovy limit zaméstnancll na 246

Usnesenim RM ¢. 057/07 z 19.2.2007 bylo schvaleno navyseni 3 pracovnich pozic na odboru socidlnich

véci a zdravotnictvi a zaroven schvéleno navyseni celkového limitu zaméstnanciG MMCH na 249

Usnesenim RM 4.106/07 z 12.3.2007 navysen pocet mist v org. sloZce ,Pomoc handicapovanym“ na 5,

soucasné prevedena 2 pracovni mista digitalizace z 0SUaZP do této slozky a zaroven snizen celkovy limit

zaméstnancl MMCH na 247

Usnesenim RM &. 199/07 z 28.5.2007 schvaleno navy$eni 1 pracovni pozice na ODaSC — prestupky

v obc¢anském souZiti a zaroven schvélen celkovy limit zaméstnancii MMCH na 248 (docasné do 31.1.08)

Usnesenim RM ¢.217/07 z4.6.2007 zmocnila RM primatora mésta provadénim zmén v pfiloze

organizac¢niho fddu MMCH (pfesuny pracovnich pozic mezi oddélenimi (Gseky) v rdmci odboru, zmény

nazvi pracovnich pozic, zmény nazvi oddéleni)

Usnesenim RM ¢&. 240/07 z 11.6.07 schvaleno navy$eni 2 pracovnich pozic na ODaSC — 1X digitélni

tachografy, 1X registr vozidel a zaroven schvaleno zvyseni limitu zaméstnanci MMCH na 250

Usnesenim RM ¢.469/07 z5.12.07 schvalen celkovy pocéet zaméstnancG MMCH na 251 a uloZeno

tajemnikovi personalné posilit Usek IS na vydej abonentnich a rezidentnich karet

Usnesenim 464/07 z 3.12.07 schvalena zména org. struktury MMCH ( zrusen OSMM, prevedeni 28 pozic

z OSMM do nové zfizeného odboru ORIaMM, prevedeni 9 pozic z OSMM do OKT)

Usnesenim RM ¢. 085/08 z 25.2.08 — zrusen odbor informatiky, zfizeno oddéleni informatiky a provozu

budov, schvélen limit zaméstnanci MMCH na 249 (sniZeni informatikd z 6 na 5, zruSeni docCasné zfizené

pozice na prestupcich dle usneseni RM ¢. 199/07)

Usnesenim RM ¢. 336/08 z 25.8.2008 — schvalen s Ucinnosti od 1.10.08, prevod 5 informatikd k jinému

zaméstnavateli a schvélen celkovy pocet zaméstnanci MMCH na 244

Usnesenim RM ¢. 320/08 z 25.8.2008 svérena pusobnost k ukladani pokut dle §102 pism. k) a §58 odst.4

zékona 128/2000 Sb. o obcich, odboru DaSC.

Usnesenim RM €.357/08 ze dne 15.9.2008 schvéleno navyseni pracovni pozice na ODaSC Usek Fidi¢skych

prakazli. Navyseni provedeno prevodem jedné pracovni pozice v ramci struktury MMCH, proto celkovy

limit zaméstnanc( z(stdva nezménén tj. 244.

Usnesenim RM ¢.389/08 ze dne 6.10.2008 schvéaleno navySeni pracovni pozice v OKP (projektovy

manazer). Stejnym usnesenim schvalen celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 245.

Usnesenim RM ¢. 433/08 ze dne 3.11.2008 schvéleno : zruSeni 1 pracovni pozice ,spisova sluzba“”

z ORIaMM a prevedeni 4 pozic z org. struktury ORIaMM do a.s. Chomutovska bytova. Timto dochazi ke

snizeni celkového poctu zaméstnanci MMCH o 5 na 240.

Usnesenim RM ¢.036/09 z 26.1.2009 schvéleno :

- pfevedeni 3 pracovnich pozic s ndzvem "vymdhani pohleddvek" z organizacni struktury odboru
rozvoje, investic a majetku mésta do organizacni struktury odboru ekonomiky

- navyseni 1 pracovni pozice v odboru ekonomiky

- celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 241

Usnesenim ZM ¢.004/09 z 2.2.2009 schvalena aktualizaci rozdéleni kompetenci uvolnénych ¢lend

zastupitelstva mésta Chomutova.

Usnesenim RM ¢.140/09 z 6.4.09 navyseni 2 pracovnich pozic v odboru kancelaf primator (2x projektovy

manazer). Stejnym usnesenim schvalen celkovy pocet zaméstnancli MMCH na 243.

Usnesenim RM €. 398/09 z 19.10.09 — zruseni 19 pracovnich pozic na MMCH a stanoveni celkového

poctu zaméstnanc MMCH na 224.

Usnesenim RM ¢. 013/10 z 18.1.2010 schvélena organizaéni zména (od 1.2.10 zruseno oddéleni investic,

ood. Utad Gzem.pldnovani pfejmenovén na odd. rozvoje mésta).

Stejnym usnesenim stanoven celkovy pocet zaméstnancli MMCH na 223



Usnesenim RM ¢. 256/10 z 14.6.2010 zrusena dvé oddéleni - stavebniho fizeni a Zivotniho prostiedi
odboru stavebni trad. Celkovy pocet zaméstnancl se neméni = 223

Usnesenim RM ¢. 285/10 z12.7.2010 schvalena organizaéni zména — prevod pravniho Useku OKP
(4pozice) do struktury IA — celkovy pocet zaméstnancli MMCH se nezménil = 223.

Usnesenim ZM ¢. 014/10-N z22.11.2010 schvéleno rozdéleni kompetenci uvolnénych ¢élentd
zastupitelstva mésta Chomutova.

Usnesenim RM ¢.044/10-N z 6.12.2010 schvalena organiza¢ni zména na MMCH (zruseni OKP a zfizeni IA)
Stejnym usnesenim stanoven celkovy pocet zaméstnancli MMCH na 222.

Usnesenim RM &. 497/11 z 5.12.2011 schvaleny organizaéni zmény — zruen 0SUaZP a vytvofen novy
odbor 0ZU,SU a 7P, zrudeni 13 pozic na OSVaZ a navy$eni 1x IA, 3xOE = snizeni o 9 pozic. Schvalen
celkovy pocet zaméstnancll MMCH na 213.

Internim sdélenim ¢.1/2012 — 1A, schvalil primator mésta zménu v organizacni strukture interniho
auditu, s ucinnosti od 1.8.2012.

7.8.2012 schvalil primator mésta zménu v organizacni strukture OSV, s ucinnosti od 1.8.2012.

25.1.213 schvalil primator mésta zménu v organizacni struktufe IA — zména ndzvu pracovni pozice
administrativa-/ pravnik.

Usnesenim RM ¢. 115/13 z 18.3.2013 schvalen pfevod jedné pracovni pozice z OE do OSV. Celkovy pocet
zaméstnancld MMCH nezménén = 213.

Usnesenim RM ¢. 413/13 z 11.11.2013 schvaleno navySeni 3 pracovnich pozic v organizaéni struktufe IA,
po dobu realizace projektu ,Podpora meziobecni spoluprdce” a s ucinnosti od 1.1.2014 stanoven
celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 216.

Usnesenim ZM ¢. 156/13 z 25.11.2013 schvélena, s Géinnosti od 1.1.2014, organiza¢ni slozka mésta
s nadzvem SOCIALNI CENTRUM KAMINEK.

10.12.2013 schvdlil primator mésta zménu v organizacni struktufe IA - presun prac. pozice z Useku
administrativy (odchod pi. Potlickové) pod uUsek projektl, pfesun pi. Andrsové z IA do Useku projekt(,
zména nazvu Useku propagace a cest. ruchu na Usek vnéjsich vztah(). Platnost zmény k 1.1.2014.
Usnesenim RM ¢. 055/14 z 10.2.2014 schvélena org. zména na OSV = navySeni 9 zaméstnancl na
OSPOD. Navyseni je ucinné od 10.2.2014 a ucinnost kon¢i dnem 30.6.2014 tj. skonéenim realizace
projektu ,,Podpora standardizace organu SPOD v Chomutové“.

Usnesenim RaMést ¢. 364/14 z 20.10.2014 schvaleny nasledujici organizacni zmény :

- S ucinnosti od 1.11.2014, navySeni jedné pracovni pozice s nazvem "ndhradni rodinnd péce", v
organizacni struktufe odboru socialnich véci a navySeni jedné pracovni pozice s ndzvem "vefejné
zakazky", v organizacni strukture odboru interni audit.
- S ucinnosti od 1.11.2014, vytvoreni "Useku vefejnych zakazek" ve struktufe odboru interni audit.
- S ucinnosti od 1.11.2014, navyseni celkového poctu zaméstnancl MMCH z 225 na 227.

Usnesenim RM ¢. 034/15 z26.1.2015 bylo casteéné revokovano usneseni RM ¢. 055/14 tak, Ze
z plivodniho navyseni o 9 zaméstnancti OSPOD (TSP) na dobu urcitou do 30.6.2015 se pocet upravil na 8
zaméstnancl OSPOD na dobu urditou a 1 zaméstnanec se ,preklopil“ na dobu neurditou a nazev
pracovni pozice se prejmenoval z terénni socialni zaméstnanec na nadhradni rodinna péce. Celkovy pocet
zaméstnancl se nezménil — zGstava 227.

Usnesenim RM ¢. 039/15 revokovano usneseni RM ¢. 413/13 tak, ze puvodné schvélené navyseni 3
pracovnich pozic, v odboru IA, na dobu urditou (tj. po dobu realizace projektu ,,Podpora meziobecni
spoluprace”) byly tyto 3 pracovni pozice , pfeklopeny” na dobu neurcitou. Celkovy pocet zaméstnancl
se nezménil — z{stava 227.

Usneseni ZM ¢. 013/15 ze dne 2.3.2015 schvéleno rozdéleni kompetenci primatora a naméstkd
primatora mésta.

Usnesenim RM ¢&. 285/15 ze dne 22.6.2015 &astecné revokovano usneseni RM €. 034/15 tak, Ze
s Uc¢innosti od 1.10.2015 se prevadi (méni pracovni smlouva) u 8 pracovnich pozic na OSV, zafazenych v
projektu Podpora standardizace organu socidlné-pravnich ochrany déti v Chomutové, z doby urcité na
dobu neurcitu.

Usnesenim RM ¢. 388/15 z 5.10.2015 schvaleno navyseni jedné pracovni pozice ve struktufe OE (agenda
dotacni a grantové politiky) a navyseni celkového poctu zaméstnancti MMCH z 227 na 228.



Usnesenim RM ¢. 448/15 z 29.10.2015 schvalena zména organiza¢niho fadu MMCH (zruseni nékterych
odborll, oddéleni, presuny pracovnich pozic, zfizeni novych odborl ....... ) s ucinnosti od 1.3.2016.
Soucasné bylo schvaleno navyseni celkového poctu zaméstnancd MMCH z 228 na 231.

Usnesenim ZM ¢. 149/15 z 23.11.2015 schvalena zména v rozdéleni kompetenci primatora a naméstk
primatora, uc¢inna od 1.3.2016.

3.12.2015 schvalil primator mésta zménu ndzvu pracovni pozice v organizacni strukture kanceldre
tajemnika,s ucéinnosti od 1.3.2016, takto:
- pracovni pozice s nazvem ,,zaméstnanec podatelny” zménéna na , personalni zaméstnanec”.
15.12.2015 schvalil primator mésta zménu ndzvl pracovni pozice v organizacni strukture OMM,
s ucinnosti od 1.3.2016, takto :
- pracovni pozice s nazvem , hospodar“ zménéna na ,, majetkopravni agendy, vedouci tseku”.

Usnesenim RM ¢. 021/16 z 25.01.2016 schvaleno, s ucinnosti od 01.03.2016, navyseni jedné pracovni
pozice ,pravnik” vodboru interni audit. Soucasné bylo schvdleno navySeni celkového poctu
zaméstnancl MMCH z231 na 232
Usneseni 021/16 caste¢né revokovano usnesenim ¢. 046/16 z 08.02.2016 tak, Ze navyseni pracovni
pozice , pravnik” je Uc¢inné jiz od 08.02.2016.

Usnesenim RM ¢. 086/16 z 22.02.2016 schvéleno, s ucinnosti od 01.03.2016, navyseni jedné pracovni
pozice ,referent majetku mésta - energetik” v odboru majetku mésta. Soucasné bylo schvaleno navyseni
celkového poctu zaméstnancli MMCH z 232 na 233.

Usnesenim RM ¢. 117/16 2 21.03.2016, s ucinnosti od 1.4.2016, schvaleno snizeni poc¢tu zaméstnancl na
useku kanceldf tajemnika v pozici personalista, vedouci Useku. Soucasné bylo schvdleno sniZeni
celkového poctu zaméstnanc( z 233 na 232.

Usnesenim RM ¢.284/16, s ucinnosti od 1.7.2016, schvaleno navyseni o jednu pracovni pozici
v organizacni strukture odboru ekonomiky. Soucasné schvéleno zvyseni celkového poctu zaméstnancl
magistratu statutdrniho mésta na 233.

Usnesenim RM ¢.293/16, s Gcinnosti od 1.11.2016,schvéaleno navyseni pracovnich pozic na odboru
kancelare primatora o 3 referenty. Soucasné bylo schvéleno zvyseni celkového poctu zaméstnancl
magistratu mésta na 236.

Usnesenim RM ¢&.470/16, doslo k rozsiteni kompetenci ODaSC, konkrétné k upraveni naplné ¢innosti
Useku obecnych prestupk(l vloZzim tGkolu: Projednavéni prestupkd, kterych se fyzicka osoba dopusti tim,
Ze jako zdkonny zastupce nepfihlasi dité k povinnému predskolnimu vzdélavani podle § 34a odst. 2,
nebo k zéapisu k povinné skolni dochazce podle § 36 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), déle pokud zanedbava péci o
povinnou Skolni dochazku Zaka nebo o povinné predskolni vzdélavani ditéte a projednani prestupk( dle
ustanoveni §59-591 ZSPOD.

Usnesenim RM ¢.595/16 2 5.12.2016 doslo k org. zménam na odboru sociélnich véci tykajici se navyseni
poctu 3 zaméstnancl na oddéleni terénni socialni prace. Timto stanovuje s ucinnosti od 1.1.2017
celkovy pocet zaméstnancl magistratu na 239 a to po dobu realizace projektu Pilotni ovéreni
implementace systému socidlniho bydleni na lokalni drovni v Chomutové, tj. do 31. 12. 2019.
Usnesenim RM ¢.515/16 z 14.11.2016 doslo od 1.5.2017 ke zfizeni odboru informatiky, ¢imZ byl
stanoven pocet zaméstnanc( na 249-revokovano usn. ¢.128/17 z 21.2.2017

Usnesenim RM ¢.592/16 doslo k navySeni poétu zaméstnancl na odboru OMM na 240.S Gcinnosti od
1.2.2017.(stavebni technik)

Usnesenim RM ¢. 016/17 z16.1.2017 doSlo ke zméné nazvu Odboru kancelafe primatora na Odbor
vnéjsich vztahl, byla schvadlena organizacni struktura odboru informacnich technologii (OIT) a bylo
schvéleno navyseni po¢tu zaméstnancl na 247.

Usnesenim ZM ¢. 010/17 z 30.1.2017 doslo k novému rozdéleni kompetenci primatora a naméstka.
Usnesenim RM ¢. 128/17 z 21.2.2017 doslo k org. zménam na odboru socidlnich véci tykajici se navyseni
podtu 2 zaméstnancl na oddéleni terénni socidlni prace. Timto stanovuje s ucinnosti od 1.3.2017
celkovy pocet zaméstnancl magistratu na 249.

Usnesenim RM ¢.312/17 2 29.5.2017 doslo k org. zménam na odboru skolstvi tykajici se navyseni poctu 2
zaméstnancl. Timto stanovuje s Uc¢innosti od 1.9.2017 celkovy pocet zaméstnanc magistratu na 251.



Usnesenim RM ¢&.420/17 z 28.8.2017 doslo k org.zmé&ndm na odboru ekonomiky a ODaSC v souvislosti
nakupu radard. Timto RM stanovuje s ucinnosti od 1.10.2017 celkovy pocet zaméstnancl magistratu na
258.

Usnesenim ¢.003/18 z 15.1.2018 doslo k pfevodu pracovni pozice ,,spravce dani a poplatk(” z odboru
ekonomiky na odbor majetku mésta a jeji pfejmenovani na ,referent majetku mésta” a dale ke zruseni
pracovni pozice ,spravce dani a poplatk(“ na odboru ekonomiky.

Usnesenim ¢.220/18 z 26.3.2018 doslo ke zméné org. struktury-pfevodu asistentek(Usek administrativy)
z odboru vnéjsich vztah( na Usek kancelare tajemnika.

Usnesenim ¢.308/18 z 3.4.2018 doslo k navyseni po¢tu zaméstnancd na Odboru rozvoje investic. Timto
RM stanovuje od 1.5.2018 pocet zaméstnancl na 260.

Usnesenim ¢.728/18 z 27.8.2018 doslo ke zméné org. struktury. Timto RM stanovuje pocet zaméstnancl
na 259.

Doplnéni informaci k GDPR.

Usnesenim ¢.1035/18 ze dne 3.12.2018 doslo k org. zméné na odboru skolstvi. Timto RM schvilila
zvyseni poc¢tu zaméstnancl na 260.

Usnesenim ¢.025/19 ze dne 14.1.2019 doslo k navyseni o jedno pracovni misto na odboru ekonomiky
k zajisténi agendy spravy mistniho poplatku za komundlni odpady. Timto RM stanovila pocet
zaméstnancl na 261.

Usnesenim ¢.087/19 ze dne 29.1.2019 doslo k navyseni po¢tu zaméstnancl na OSV o 10 a to po dobu
realizace projektu Podpora socidlniho zaclefiovani obyvatel v Chomutové (01.07.2019-30.6.2022). Timto
RM stanovila pocet zaméstnancl na 271.

Usnesenim ¢.168/19 ze dne 18.2.2019 doslo k presunu jedné pozice referenta z odboru DaSC na odbor
stavebni Ufad a timto usnesenim rada zaroven schvalila novy organizacni fad platny od 1.3.2019.
Usnesenim ¢.306/19 z 1.4.2019 RM schvalila navy$eni po¢tu mist na Useku kancelafe tajemnika o jedno.
Celkovy pocet zaméstnancul se tak zvysil na 272.

Usnesenim ¢.498/19 z 3.6.2019 doslo od 17.7.2019 k navyseni poc¢tu zaméstnancli na OIA o 1. Celkovy
pocet zaméstnancu se tak zvysil na 273.

Usnesenim ¢.669/19 z 26.8.2019 doslo ke zfizeni pracovniho mista , Vedouci oddéleni investic a dotaci”
v ramci ORI MMCH. Timto vzrostl pocet pracovnich mist na 274.

Usnesenim €. 756/19 z 26.8.2019 doslo k organiza¢ni zméné na OSV a zrugeni pracovniho mista na OS.
Timto RM stanovila pocet zaméstnancl na 273.

Na zakladé interniho sdéleni ¢.2/2019 doslo s uc¢innosti od 1.10.2019 k prejmenovani pozice na ORI
z plivodniho nazvu ,Referent ufadu Uzemniho planovani“ na novy nazev ,Referent ufadu Uzemniho
planovani a rozvoje”



STATUTARNI MESTO CHOMUTOV

Rada mésta schvdlila v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. f) a o) zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu, usnesenim ¢. 60/02-N tento:

ORGANIZACNI RAD
MAGISTRATU MESTA CHOMUTOVA

1.

Uvod

Organizaéni Fad MAGISTRATU MESTA CHOMUTOVA (dale jen MMCH) je zékladni organizaéni normou MMCH.
Stanovi jeho organizacni strukturu, zasady Cinnosti a metody Fizeni. Upravuje délbu ¢innosti a kompetence mezi
jednotlivymi slozkami magistratu, jejich vzdjemné vztahy a vztahy k organizacim a zafizenim, které zfizuje
STATUTARNI MESTO CHOMUTOV (déle jen mésto).

Ustanoveni organizacniho radu vychazeji z platnych pravnich predpisd. Na organizacni fad navazuji vSechny
ostatni vnitfni normy a fidici akty MMCH, jejichZ obsah a uplatfiovani nesmi byt s organiza¢nim radem v rozporu.
Organizacni rad a jeho zmény schvaluje rada mésta.

2.

2.1

2.2

Zakladni ustanoveni
Organy mésta
STATUTARNI MESTO CHOMUTOV spravuje své zaleZitosti v samostatné plsobnosti a vykonava prenesenou

pusobnost soucinnosti téchto svych organu:
zastupitelstvo mésta (dale jen ZM)

rada mésta (dale jen RM)
primator

magistrat mésta (dale jen MMCH)
méstska policie (dale jen MéPo)

Zastupitelstvo mésta je sloZeno zc¢lenl zastupitelstva, jejichz pocet na kazidé volebni obdobi stanovi
v souladu se zakonem o obcich ZM. Zakon o obcich také definuje jeho Cinnost, pravomoci a zakladni tkoly.
Jednani ZM je upraveno jednacim radem ZM. Iniciativni a kontrolni organy ZM jsou financni a kontrolni
vybor, respektive dalsi vybory zfizené ZM.

Rada mésta je tvofena primatorem, naméstky primatora a dalSimi ¢leny zastupitelstva. Pocet ¢lenl RM
je lichy a uréuje ho ZM. Cinnost, pravomoci a tkoly RM vymezuje zdkon o obcich. Jedndni RM je upraveno
jednacim fadem RM.

Iniciativni a poradni organy RM jsou komise.

Pravnické osoby mésta

STATUTARN{ MESTO CHOMUTOV je zfizovatelem :



prispévkovych organizaci:

Technické sluzby mésta Chomutova, p.o.

Méstské lesy Chomutov, p.o.

Socialni sluzby Chomutov, p.o.

Zoopark Chomutov, p.o.

Chomutovskd knihovna, p.o.

Zakladni skola Chomutov, Zahradni 5265

Zakladni skola Chomutov, Na Prikopech 895

Zakladni skola Chomutov, Kadanska 2334

Zakladni Skola Chomutov, Pisecna 5144

Zakladni skola Chomutov, Hornicka 4387

Zékladni $kola Chomutov, Skolni 1480

Zakladni skola Chomutov, Akademika Heyrovského 4539

Zakladni skola Chomutov, Brezenecka 4679

Zakladni Skola a Matefska Skola, Chomutov, 17. listopadu 4728, pfispévkova organizace
Zakladni umélecka skola T. G. Masaryka Chomutov

Zakladni skola specialni a Matefska skola, Chomutov, Palachova 4881, prispévkova organizace
Materska skola Chomutov, prispévkova organizace

Stfedisko volného ¢asu Domecek Chomutov, pfispévkova organizace

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV je zakladatelem a spole¢nikem obchodnich spoleénosti a tstavu:

Dopravni podnik mést Chomutova a Jirkova, a.s.
Teplo Chomutov, s.r.o.

KULTURA A SPORT Chomutov, s.r.o.
CHOMUTOVSKA BYTOVA, a.s.

Chomutovské technické sluzby, a.s.

Ustav Chomutov re:kult, z.u.

2.3 Organizaéni slozky STATUTARNIHO MESTA CHOMUTOV:

Jednotka sboru dobrovolnych hasict
ZM zfidilo usnesenim ¢. 053/02 dne 27.3.2002 Jednotku sboru dobrovolnych hasi¢li (dale jen JSDH) jako
organizacni slozku . Organizacni slozku JSDH vede jmenovany vedouci organizacni slozky.

Pracovni skupina
ZM zfidilo usnesenim ¢.229/03 dne 15.12.2003 Pracovni skupinu, jako organizacni slozku,
kterou vede jeji vedouci jmenovany Radou mésta.

Podpora handicapovanym

ZM ztidilo svym usnesenim ¢. 145/06 z 25.9.2006, s G¢innosti od 1.10.2006, organizacni slozku s ndzvem
podpora handicapovanym, kterou vede, v souladu s ¢LIlI. zfizovaci listiny, jeji vedouci jmenovany Radou
mésta.

Centrum komunitniho planovani

ZM zfidilo, usnesenim ¢.156/13 ze dne 25.12.2013, organizacni slozku s ndzvem SOCIALNI CENTRUM
KAMINEK CHOMUTOV, kterou vede jeji vedouci jmenovany Radou mésta. Dne 18.9.2017 doslo usnesenim
€.112/17 ke zméné Zfizovaci listiny organizacni slozky na Centrum komunitniho planovani.



2.4 MAGISTRAT MESTA CHOMUTOVA (MMCH)

A.

Postaveni a plsobnost MMICH upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen zakon).

V oblasti samostatné plsobnosti MMCH:

a) plni dkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta,

b) pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti,

c) usmériuje a fidi po odborné a metodické strance pravnické osoby a organizacni slozky mésta jako
zafizeni bez pravni subjektivity.

B. V oblasti prfenesené pusobnosti vykondavda MMCH statni spravu v rozsahu zakona a v rozsahu

C.

3.1

3.2

povéreni:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plisobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu, rozsah spravniho obvodu je dan vyhlagkou MV CR €. 388/2002
Sb., o stanoveni spravnich obvodl obci s povéfenym obecnim uUradem a spravnich obvodd obci s
rozsifenou plsobnosti,

c) vrozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou ptisobnosti, rozsah spravniho obvodu je dan vyhlaskou MV
CR €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodid obci s povéfenym obecnim Gfadem a spravnich
obvodu obci s rozsifenou plsobnosti.

Rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim a podle zakona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich
predpisq.

Organizacni struktura MMCH
Organizacni schéma
Organizacni skladba MMCH:

MMCH tvofi primator, 2 ndméstci primatora, tajemnik magistratu a zaméstnanci mésta zarazeni do MMCH.
Zaméstnancem mésta zafazenym do MMCH se rozumi zaméstnanec, ktery zastava pracovni misto uvedené
v organizacni strukture MMCH.

Celkovy pocet zaméstnancli MMCH stanovuje RM. Dale mohou pro mésto a MMCH pracovat i dalsi osoby
(odborné a specializované cinnosti), které z rdznych ddvodl nejsou v hlavnim pracovnim poméru vici
méstu. O téchto osobdch a jejich pracovnim vztahu vic¢i méstu rozhoduje dle potfeb primator, tyto osoby
jsou zacleriovany do kanceldfe primatora a nezahrnuji se do poctu zaméstnanc MMCH. Zmény ve
stanoveném poctu zaméstnancl smérem nahoru je opravnén délat tajemnik magistratu bez souhlasu RM
pouze v nutnych pripadech nahrady za v praci dlouhodobé nepfitomné zaméstnance. V téchto pfipadech se

smi pracovni pomér uzavirat pouze na dobu urcitou, jeji délka bude odpovidat odhadu doby nepfitomnosti
chybéjiciho zaméstnance.



3.3 Utvary MMCH
Zakladnimi utvary MMCH jsou odbory.

Odbor: Pouzivana zkratka:
1. Odbor interni audit OIA

2. Odbor vnéjsich vztahl ovv
3. Odbor majetku mésta OMM
4. Odbor rozvoje a investic ORI

5. Odbor Zivotniho prostiedi 0ozZpP

6. Odbor stavebni tfad osu
7. Odbor dopravnich a spravnich ¢innosti 0ODasC
8. Odbor Zivnostensky Gfad 0zU

9. Odbor socialnich véci osv
10. Odbor $kolstvi oS

11. Odbor ekonomiky OE

12. Odbor informacnich technologii oIT

> Dal3im Utvarem je Gsek kancelar tajemnika (UKT), ktery je Fizen tajemnikem MMCH.

4. Systém fizeni
4.1 Zasady spoluprace a koordinace Cinnosti

VSechny organizacni jednotky MMCH jsou povinny spolupracovat v ramci své pulsobnosti. Jednd se
predevsim o spolecné vydavani stanovisek a spoluprdci na tymovém feSeni ukoll presahujicich ramec
odboru. Navrhovana opatfeni musi byt projedndna se vSemi Utvary a organizacemi, jichz se predmétna
problematika tykda. Odpovédnost za plnéni Ukolu nese ten odbor MMCH, kterému byl kol uloZzen, vedouci
tohoto odboru fidi a koordinuje spolupraci a vystupuje jako tzv. garant. Dale jsou Utvary povinny v rozsahu
své plsobnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy poskytovat si vzajemné potiebné informace. Na koordinaci
¢innosti jednotlivych dtvar(l dle uréené kompetence dohlizeji primator, naméstci primdatora a tajemnik
MMCH.

4.2 Reseni sporu pri zabezpecovani pracovnich tkolG

a) Spory vznikajici na Urovni odbor( fesi jejich vedouci. Nedojde-li k dohodé, je spor fesen tajemnikem,
naméstkem primatora nebo primatorem podle struktury fizeni Gtvara.

b) Spory spadajici do pravomoci statutarniho organu zaméstnavatele jsou resSeny tajemnikem MMCH.
Nedojde-li k dohodé, je spor predloZen primatorovi. V pfipadé, Ze nedojde
k vyreSeni sporu, rozhoduje soud.

c) Spory spadajici do oblasti pfenesené pulsobnosti fesi tajemnik MMCH. Nedojde-li k vyfeseni, je spor
predan krajskému uradu.

d) Spory mezi tajemnikem a zaméstnanci fesi primator.

4.3 Utvary MMCH a organizace mésta
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Odbory MMCH, které jsou k tomu ze své pracovni naplné opravnéné, kontroluji, po odborné strance
usmérfiuji a metodicky fidi organizace a zafizeni, jichz je STATUTARNI MESTO CHOMUTOV zfizovatelem. O
této Cinnosti informuji RM a té predkladaji spolu s povéfenym naméstkem primatora i navrhy na zkvalitnéni
a zefektivnéni prace téchto organizaci, pokud pfislusni freditelé organizaci a zafizeni doporuceni
neakceptovali.

4.4 Zastupovani zaméstnancu

4.5

Vedouci zaméstnanci po dobu své nepfitomnosti uréi se souhlasem nadfizeného svého zastupce a vymezi
mu rozsah zastupovanych Cinnosti. Zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech
skutec¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si mize vyhradit
pravo rozhodnuti o zvlast dalezitych otazkach, pripadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

Pfedavani a prebirani funkce

O predavani funkce se provede pisemny zdpis formou predavaciho protokolu, ktery podepiSe predavajici,
prejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. Ma-li predavani ndvaznost na dohodu o odpovédnosti, provede se
zaroven i mimoradna inventura.

4.6 Soustava fidicich aktt MMCH

4.7

K zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost vedeni, vedoucich a ostatnich zaméstnancii MMCH

jsou vydavany vnitfni normy, smérnice, pfikazy, sdéleni a jsou organizovany porady na rdznych stupnich

fizeni:

a) vnitini normy - upravuji zakladni vztahy a kompetence na vsech stupnich fizeni MMCH

b) smérnice - obsahuji obecnéjsi Upravu ukoll a Cinnosti, kterd vétSinou nema terminovany charakter

c) prikazy - jimi se ukladaji konkrétni, zpravidla terminované ukoly, zplsoby chovani a jednani pro
zabezpeceni chodu MMCH

d) interni sdéleni - pfedani informaci zaméstnanclim

e) porady - slouzi k predani informaci, ke sjednoceni pfistupt, nazor( a koordinaci ¢innosti MMCH

Kontrolni ¢innost

A. Neoddélitelnou soucasti fidici prace vsech vedoucich zaméstnancu je soustavna kontrola:

a) hospoddarného, efektivniho a ucelného vykonu cinnosti vsouladu s platnymi pravnimi predpisy a
normami upravujici zasady vnitfniho kontrolniho systému,

b) plnéni Ukoll, jejimz cilem je zabezpeceni vfasného a kvalitniho plnéni Ukold a odstranéni pticin
nedostatka.

B. U¢innost vnitfniho kontrolniho systému provétuje a zdokonaluje funkéné nezavisly odbor - interniho auditu.

4.8 Vyfizovani stiznosti, podnétl a Zadosti o poskytnuti informace

Stiznosti, podnéty a Zadosti o informace od obc¢ant a dalSich fyzickych a pravnickych osob, spadajici do
kompetence MMCH, vyfizuji v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi normami jednotlivé odbory MMCH,
kterym vécné vyfizeni pfislusi, pokud ZM, RM ¢i vedeni MMCH nerozhodnou jinak.

Stiznosti na postup odboru MMCH vyfizuje vedeni MMCH prostfednictvim vedoucich zaméstnancl nebo
zaméstnancl kontroly interniho auditu.

ZM a RM mohou postoupit vyfizeni jim adresovanych stiznosti i kontrolnimu vyboru ZM.
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5. Postaveni a ¢éinnost zaméstnancd MMCH

5.1

5.2

6.1

Prava a povinnosti zaméstnanct

Zakladni prava a povinnosti zaméstnanct vyplyvaji z ustanoveni Zakoniku prace, z ustanoveni zakona C¢.
312/2002 Sh., o Urednicich Gzemnich samospravnych celkl, Organiza¢niho fadu MMCH a z Pracovniho fadu
MMCH .

Dale jsou zaméstnanci povinni plnit povinnosti vyplyvajici z pracovni naplné, prikazli nadfizenych, zavéri
kontrol jejich prace a vSech vnitfnich predpist vydanych pro ¢innost MMCH.

Povinnosti a odpovédnost vsech vedoucich zaméstnancit MMCH

Kromé plnéni zdkladnich povinnosti jsou vedouci zaméstnanci povinni zejména:

a) v rozsahu své plsobnosti stanovovat ukoly podfizenym, provadét jejich kontrolu, hodnoceni a pfijimat
opatteni k jejich plnéni,

b) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancll a vyjadfit je v popisech pracovnich
pozic,

c) zajistovat radné hospodareni se svéfenymi prostredky, spravu a ochranu tohoto majetku,

d) zajistovat ukoly souvisejici s obranou statu a obyvatelstva v krizovych situacich a ochranou utajovanych
informaci,

e) kontrolovat dodrZovani pravnich predpisi v okruhu své plsobnosti a dale dodrzovani predpisd o
bezpecnosti prace a pozarni ochrang,

f) pecovat o soustavné zvySovani odborné Urovné podrizenych zaméstnancd,

g) navrhovat odmény za mimoradnou préci a postihy za neplnéni povinnosti podfizenym zaméstnanclim.

Organizace a fizeni MMCH

Primator
pIni Ukoly a vykonavd pravomoci v souladu s ustanovenim & 103 a nasl. zdkona o obcich a dalsi ukoly
stanovené jinymi pravnimi predpisy.

Primator dale:

a) koordinuje c¢innost naméstkll primdatora a tajemnika magistratu a spole¢né snimi plni dkoly pfi
zabezpecovani plnéni usneseni RM a ZM,

b) podepisuje spolu s ndméstkem primatora pravni predpisy mésta,

¢) fidi ¢innosti pfi plnéni ukoll v oblasti krizového Fizeni,

d) podepisuje, spolu s tajemnikem magistratu , vybrané vnitini normy MMCH,

e) svolava a fidi porady vedeni mésta, jichz se zucastiuji naméstci primdtora, tajemnik magistratu a
pfipadné i dalsi pfizvani zaméstnanci,

f) Fidi, kontroluje a hodnoti ¢innost tajemnika magistratu,

g) rozhoduje o delegovani svych zastupcll na jednani, verejné a spolecenské akce, na ktera byl pozvan a
nemuZze se jich zucastnit,

h) v souladu s platnymi predpisy rozhoduje o vécném, Gcelném a hospodarném vyuziti fondu primatora na
pohosténi,

i) wvyrizuje, nebo povéfuje své zastupce, feditele organizaci mésta, tajemnika i jiné zaméstnance MMCH
vyfizenim stiznosti na ¢innost odbord MMCH, Méstskou policii ¢i organizace mésta,

j) zajistuje rozvoj vnéjsich vztahtd mésta v ramci regionu, kraje, republiky a zahraniéi.

k) V souladu s usnesenim RM ¢.217/07 z 4.6.2007 schvaluje zmény v ptiloze organiza¢niho fadu MMCH
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(pfesuny pracovnich pozic mezi oddélenimi (Useky) v ramci odboru, zmény ndzvl pracovnich pozic,
zmény
nazvl oddéleni)

m) je zodpovédny za ochranu a zpracovani osobnich Gdaja v souladu s GDPR v SMCH

Zabezpecuje a odpovida za plnéni Ukoll na Useku samostatné plisobnosti prostfednictvim odborii MMCH:

» Odbor Zivotniho prostredi

» Odbor ekonomiky

» Odbor majetku mésta

» Odbor Interni audit

» Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d mésta Chomutova

Déle je primator vsouladu s ustanovenim §3 odst.1 zdkona ¢.553/1991 Sb., o obecni policii ve znéni
pozdéjsich predpist, povéren fizenim Méstské policie Chomutov.

Metodicky Fidi a dohlizi na ¢innost organizacnich sloZzek mésta:

» Teplo Chomutov s.r.o.

» Dopravni podnik mést Chomutova a Jirkova a.s.
» Chomutovska bytova a.s.

» Technické sluzby mésta Chomutova, p.o.

6.2. Naméstci primatora

ve stanoveném poradi zastupuji primdatora v dobé jeho neptitomnosti, jednaji a rozhoduji ve vSech vécech, které
jsou svéreny primatorovi, po jeho ndvratu ho informuji o své ¢innosti,
a) podileji se na vykonu funkce primatora ve vymezenych oblastech samospravy a za tuto vymezenou
oblast pfedkladaji navrhy a materialy k projedndni na zaseddnich RM,
b) sleduji, kontroluji a zabezpecuji pIlnéni usneseni ZM a RM v oblastech povéreného Useku prostrednictvim
vedoucich odbor(, vedoucich oddéleni a vedoucich organizaci mésta,
c) vyfizuji stiznosti tykajici se svéfeného uUseku pulsobnosti, nebo vyfizenim téchto stiznosti povéruji
vedouci odbord, feditele Méstské policie a reditele organizaci mésta,
d) iniciativné predkladaji na poradach vedeni mésta ndvrhy na zlepseni Cinnosti organizaci mésta nebo
podnik(, na nichz ma mésto majetkovou ucast,
e) plni svérené ukoly v oblasti krizového fizeni,
f) vsouladu s platnymi predpisy rozhoduji o vécném, ucelném a hospodarném vyuziti fondu nadmeéstka
primatora na pohosténi,
g) spolupracuji s pfedsedy komisi RM,
h) zastupuji mésto navenek vcetné poskytovani informaci médiim.

A. Naméstek primatora | zastupuje primdtora vdobé jeho nepfitomnosti, nebo v dobé, kdy primator
nevykondva funkci, zabezpecuje a odpovida za plnéni Ukolll na uUseku samostatné plsobnosti
prostfednictvim odborl MMCH:

» 0Odbor rozvoje investic
» 0Odbor vnéjsich vztahi
» 0Odbor informacnich technologii

Metodicky Fidi a dohlizi na ¢innost organizaci mésta:
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>
>
>

Méstské lesy Chomutov, p.o.
Zoopark Chomutov, p.o.
KULTURA A SPORT CHOMUTOQV, s.r.o.

B. nameéstek primatora Il zabezpecuje a odpovida za plnéni Ukoll na Useku samostatné pulsobnosti
prostfednictvim odborl MMCH:

>
>

Odbor socialnich véci.
Odbor skolstvi.

Metodicky Fidi a dohlizi na ¢innost organizaci mésta:

>
>

Socialni sluzby Chomutov, p.o.
Chomutovska knihovna, p.o.

6.3 Tajemnik MMCH

Tajem

a

~

je vedoucim magistratu, plni ukoly a vykonava pravomoci v souladu s ustanovenim odst. 4 § 110 a nasl.

zdkona o obcich a dalsi Ukoly stanovené jinymi pravnimi predpisy.

nik MMCH dale:

pini podle pokynd primatora ukoly vyplyvajici z usneseni ZM a RM a dalsi Ukoly vyplyvajici z jeho
pracovni naplné,

b) zucastnuje se zasedani ZM a RM s hlasem poradnim,
¢) dba o ucelnou organizaci MMCH a efektivni pracovni ¢innost zaméstnanct MMCH,
d) svolava a fidi porady tajemnika, jichZ se zucastnuji vedouci odbord MMCH a dle moZnosti také primator

e
f)

~

a ndméstci primatora,

provadi hodnoceni vedoucich odbord MMCH,

dohlizi na spravnost vykonu statni spravy v prenesené plsobnosti, pfi zjiSténi nedostatkl provadi a
ukldadd potfebnd ndpravnd opatieni, v pripadé nutnosti vyzaduje kontrolu tohoto vykonu od
nadrizeného organu,

g) stanovuje v souladu s pravnimi predpisy platy a odmény vSem zaméstnancim MMCH,
h) vyfizuje stiznosti na ¢innost odbor MMCH,

i)
j)

dba o odborny rlist zaméstnancti MMCH,
v souladu s platnymi predpisy rozhoduje o vécném, ucelném a hospodarném vyuziti fondu tajemnika na
pohosténi,

k) v dobé nepritomnosti jej zastupuje primator nebo povéreny vedouci zameéstnanec

6.4 Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

je zaméstnancem SMCH a pfi vykonu ¢innosti povérence je podtizen pfimo vedeni mésta. Pfipadné ukoly
ukladané povérenci vedenim mésta nesméji byt v rozporu s postavenim a ukoly povérence dle nafizeni
Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovavanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaja, dale jen jako ,,GDPR").

Povérenec dle ¢l. 39 odst. 1 a ¢l. 38 odst. 4 GDPR:
a) poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancim informace a poradenstvi o jejich povinnostech

podle GDPR a dalSich predpist v oblasti ochrany osobnich udaja,
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b) monitoruje soulad s GDPR, dalsimi pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy a dals$i dokumentaci
zaméstnavatele v oblasti ochrany osobnich Udajl, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a
odborné pripravy zaméstnanc,

c) poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich Udaji a
monitorovani jeho uplatiovani podle ¢l. 35 GDPR,

d) spolupracuje s Uradem pro ochranu osobnich udajt,

e) plsobi jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich udajii v zaleZitostech tykajicich se
zpracovani, véetné predchozi konzultace podle ¢l. 36 GDPR, a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné
véci, a

f) plsobi jako kontaktni osoba zaméstnavatele pro subjekty Udaji ve vSech zaleZitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich Udaja a vykonem jejich prav podle GDPR.

Povérenec dale:

e dohliZi na soulad ¢innosti zaméstnavatele s GDPR a dalSimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udajt
podle vlastniho planu dohledové ¢innosti a na zakladé vyhodnoceni podnétd zaméstnavatele, ostatnich
zaméstnancu, kontrolnich organd a subjektd adaja,

e poskytuje zaméstnavateli a ostatnim zaméstnancim informace z oboru své plsobnosti podle aktualnich
potfeb, v souladu s vlastnim planem zvySovani povédomi zaméstnancl o ochrané osobnich udajl a také
formou vyjadreni a pripominek ke konkrétnim otdzkdm a dokumentim predlozenym mu
zaméstnavatelem,

e sleduje vyvoj pravni Upravy, stanoviska Ufadu pro ochranu osobnich udaji a organG Evropské unie a
rozhodovaci c¢innost soud( v oblasti ochrany osobnich Udaji a pfimérenym zplsobem o téchto
skute€nostech informuje zaméstnavatele a ostatni zaméstnance,

¢ sleduje vyvoj technologii souvisejicich s ochranou osobnich Gdajd a pfiméfenym zplisobem o ném
informuje zaméstnavatele a ostatni zaméstnance,

e posuzuje navrhy vyznamnych dokument(l zaméstnavatele tykajicich se ochrany osobnich Gdajl, zejména
politik ochrany osobnich udajl, bezpecnostnich smérnic a dalSich vnitinich predpisd, vzor( souhlasi se
zpracovanim osobnich udajl, navrh( smluv o zpracovani osobnich Gdajl, vzord podani a vyfizeni, pokud
jde o uplatiiovani prav subjektl udajd,

e posuzuje soulad navrhovanych feSeni v oblasti informacnich a komunikaénich technologii s pravidly
ochrany osobnich udaju,

e pfijimd a vyhodnocuje podani subjektd udaji v zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich
osobnich udaju a vykonem jejich prav podle GDPR. V ptipadé, Ze nemuze podani vyridit sam, postupuje
je v souladu s vnitfnimi predpisy zaméstnavatele k vyfizeni pfislusSnym Utvarim, popfipadé si vyzada od
pfislusnych atvard podkladova stanoviska a nasledné podani vyfizuje,

e vede zdznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,

e navrhuje zaméstnavateli opareni k dosahovani plného souladu s GDPR a dalSimi predpisy v oblasti
ochrany osobnich udaju,

e podili se na plnéni povinnosti zaméstnavatele hldsit porudeni zabezpe&eni osobnich Gdaji Ufadu pro
ochranu osobnich udaji (¢l. 33 GDPR) a oznamovat poruseni zabezpeceni osobnich Udaji subjektim
osobnich udajt (¢l. 34 GDPR).

6.5 Odbory MMCH

Praci odboru fidi jejich vedouci.

Vedouci odbor( jsou jmenovani a odvolavani radou mésta na ndvrh tajemnika a za svou ¢innost odpovidaji
RM.

Interni audit odpovida za svou ¢innost pouze primdatorovi mésta.
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Vedouci odborti zabezpecuji a odpovidaji za provadéni téchto obecnych cinnosti:

a) spolupracuji pfi sestavovani rozpoctu, jeho realizaci a kontrole,

b) odpovidaji za nepfekroceni a Ucelné vyuziti rozpoctem stanovenych financnich prostredkd,

¢) sleduji naklady na ¢innost odboru ¢i oddéleni a hospodarné vyuzivani svérenych prostredkd,

d) spolupracuji pfi tvorbé pravnich predpist mésta a zajistuji kontrolu jejich dodrzovani v pisobnosti svého

odboru,

zabezpecuji plnéni ukold vyplyvajicich z naplné prace odboru a z usneseni ZM a RM vcetné nasledné

kontroly,

f) pfipravuji podklady pro jednani ZM a RM, pro jednani vybord ZM a komisi RM, pro jednani primatora,
naméstk( primatora a tajemnika a odpovidaji za jejich kvalitu, vécnou a formalni spravnost,

g) vrozsahu daném povérenim zastupuji mésto a jeho zajmy,

h) sleduji, vyuZivaji a ukladaji odborné materialy a informace a poskytuji je v pfipadé potieby ostatnim
zaméstnanclim,

i) informuji podfizené zaméstnance o vsech dlleZitych skutecnostech, nezbytnych pro jejich pracovni
¢innost a totéZ vyZzaduji od nich a to i mimo organizované porady odbord,

j) navrhuji pracovni naplné svych podfizenych zaméstnancl (rovnéz tak i zmény pracovnich naplni) tak, aby
odpovidaly pravnim predpisim a tomuto organizacnimu fadu, pracovnimu fadu, spisovému fadu a
ostatnim vnitfnim predpisim vydanym pro ¢innost MMCH,

k) pravidelné provadi hodnoceni svych podfizenych zaméstnancl a v souladu s vysledky téchto hodnoceni
navrhuji opatfeni a ukoly,

I) odpovidaji za uzavieni dohod o odpovédnosti se svymi podfizenymi zaméstnanci,

m) k plnéni pracovnich UkolG svych odborl zajistuji spolupraci s potfebnymi pravnickymi a fyzickymi
osobami,

n) zajistuji optimalni podminky pfi kontroldch provadénych opravnénymi organy, vyjadfuji se k vysledkim
kontroly a neprodlené realizuji opatfeni k odstranéni kontrolou zjisténych nedostatkd,

0) koordinuji praci odboru s praci ostatnich Gtvarii MMCH a organizaci mésta, Uzce spolupracuji s jejich
vedoucimi,

p) vyjadfuji se k ndvrhiim ostatnich odbor(, podavaji podnéty,

g) zabezpecuji, aby vramci odboru byla vedena Uplnd a prehlednd dokumentace pravnich a jinych
predpisli potfebnych pro praci odboru,

r) dbaji o zvySovani odbornosti svych zaméstnancd,

s) vyfizuji, eviduji, ukladaji a pripravuji ke skartaci dokumenty v souladu se spisovym a skartacnim fadem,

t) zodpovidaji za dodrzovani zadsad bezpecnosti prace a protipoZarni ochrany, provadi Skoleni pracovnikd,

u) informuji tajemnika o absolvovanych pracovnich cestach, seminaftich, skolenich a predndaskach,

v) zlcastnuji se jednani a akci, kam jsou za mésto delegovani a zde mésto co nejlépe reprezentuji a vidy
haji jeho zajmy,

w) zUcastiuji se schizi RM a zasedani ZM, popft. jednani schlzi komisi RM a vybor( ZM a to v dobé, kdy
jsou projedndvany zaleZitosti z pusobnosti jejich odboru,

X) urcuji svého zastupce pro pfipad své nepfitomnosti na pracovisti a vymezi mu rozsah jeho opravnéni.

y) jsou zodpovédni za ochranu a zpracovani osobnich Gdajd v souladu s GDPR na odboru, jsou garantem
agend dle smérnice 028/12-04 pro zabezpeceni osobnich udaju.

~

e

7. Naplné ¢innosti a organizacni struktura utvarit MMCH

Naplné cinnosti a organizacni struktury odbord MMCH tvofi pfilohu tohoto organizacniho fadu.

Navrhuji je a po schvaleni tajemnikem MMCH je vypracovavaji za své odbory jejich vedouci.

Pracovni naplné vSech zaméstnanci MMCH jsou uloZeny v osobnich spisech personalniho a mzdového
useku KT.

8. Dispozitni opravnéni nakladat s majetkem mésta, odpovédnosti

16



9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Veskera dispozi¢ni opravnéni pro MMCH k nakladani s finan¢nimi prostfedky mésta (vcetné podpisovych
vzorl opravnénych osob a seznamu pracovnich pozic na MMCH, na kterych musi mit zaméstnanec
uzavienu dohodu o odpovédnosti) resi “Smérnice pro obéh ucetnich dokladd na MMCH”, kterou
zpracovdva a dale i aktualizuje odbor ekonomiky. Tento také zodpovidd za jeji dodrzovani vsemi
odpovédnymi osobami.

Zavérecna a prechodna ustanoveni

Organizacni fad je zavazny pro MMCH, jeho vedeni a vSechny zaméstnance a osoby vykondvajici pro
MMCH ¢i SMCH ¢innost na zakladé jiné nez pracovni smlouvy.

Zmény a doplnéni organiza¢niho fadu musi byt provedeny formou pisemného dopliku schvdleného
rozhodnutim RM.

Organizacéni fad je verejné pfistupny vSem zaméstnancdm u vedoucich odborli, na informacnim servisu
UKT a personalnim a mzdovém useku UKT.

Za prokazatelné seznameni vSech zaméstnancl MMCH a osob uvedenych v bodé 9.1 odpovidaji za své
Useky Fizeni vedouci odbort, tajemnik MMCH, ndméstci primatora a primator.

K informovanosti odborového organu, ve smyslu Zakoniku prace, mu bylo pfedano jedno vyhotoveni
tohoto organizac¢niho radu.

10. Ucinnost

10.1. Tento organizacni fad, schvaleny usnesenim RM €. 168/19 z 18.2.2019, nabyva Géinnosti dnem 1. 3. 2019 a

rusi doposud platny organizacni fad schvaleny usnesenim RM ¢. 549/15 z 07.12.2015.

JUDr. Marek Hrabac Ing. Robert Plechaty
primator statutarniho mésta Chomutova tajemnik Magistratu mésta Chomutova
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ODBOR INTERNI AUDIT (OIA)

Postaveni a funkce odboru

Na zdkladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a na zakladé usneseni ¢. 044/10 — N zfidila Rada mésta Chomutova Interni audit.

Hlavni tkoly interniho auditu

VEDOUCi ODBORU

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organizac¢niho fadu - odpovida za aktualizaci dokumentl ZM a RM
(Fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem

Odbor je ¢lenén na interni audit, Usek kontroly a Usek pravni.

INTERNi AUDIT

Prezkoumava a hodnoti:

dodrZovani pravnich predpisil a opatfeni pfijatych vedenim obce v mezich téchto predpist pfi
hospodareni s vefejnymi prostredky k zajisténi stanovenych ukold,

zda rizika vztahujici se k Cinnosti organu verejné spravy jsou vcas rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylouceni nebo zmirnéni,

zda fidici kontroly poskytuji vedeni spolehlivé a v€asné provozni, finan¢ni a jiné informace,

zda zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje véas na zmény ekonomickych,
pravnich, provoznich a jinych podminek,

zda dosazené vysledky pfi pInéni rozhodujicich kol obce poskytuji dostatecéné ujisténi, Zze schvalené
zaméry a cile budou spinény,

primérenost a Ucinnost systému Ucetnictvi a provoznich fidicich a kontrolnich mechanismf,
hospodarnost, ucelnost a efektivnost naklddani se zdroji, identifikuje Sance na zdokonaleni
provozniho vykonu a doporucuje feseni problémd,

zajisténi ochrany verejnych prostfedkd proti rizikllm, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim
zplUsobenym zejména porusenim prdvnich predpis, nehospodarnym, nedcelnym a neefektivnim
nakladanim s vetejnymi prostifedky nebo trestnou Cinnosti,

vCasnost a spolehlivost informovani vedoucich organd o naklddani s verejnymi prostredky, o
provadénych operacich, o jejich prikazném ucetnim zpracovani za Ucelem ucinného usmérnovani
¢innosti obce v souladu se stanovenymi ukoly

Ptipravuje podklady pro zpracovani rocnich zprav o vysledcich financnich kontrol.

Zpracovava rocni zpravu o vysledcich financénich kontrol.

Zkouma:

Utvary obce a zjistuje, zda hospodarné, efektivné a Gcdelné realizuji své funkce pfi planovani,
organizovani, vedeni a kontrole podle pokynd vedoucich zaméstnancl, pfezkoumava zdsady a
postupy zplGsobem, ktery je ve shodé s cili obce a standardy administrativni praxe,

spolehlivost a integritu financnich a provoznich informaci a prostfedkd k identifikaci, ovéreni,
klasifikaci a oznamovani téchto informaci,

prostfedky k ochrané majetku,

operace a programy a zjistuje, zda vysledky odpovidaji stanovenym cilim a zda operace a programy
jsou realizovany podle planu,

oznamuje vedoucim zaméstnanclm vysledky auditorského zkoumani, auditorské nazory, stanoviska a
doporuceni postupuje tém vedoucim zaméstnanciim, ktefi mohou realizovat napravu,
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Provadi:

e financni audity, audity systém{, audity vykonu a dalsi na vyzadani primatora

e konzultaéni ¢innost

e nasledné kontroly a ujistuje se, ze ndpravna opatfeni se uskutecnila a jsou Ucinna,

Predklada:
e na zdkladé svych zjisténi primatorovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho
systému, k predchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k ptijeti opatreni k napravé zjisténych nedostatkd,

Kompetence Interniho auditu:

e je primo podfizen primatorovi, vedouciho Utvaru jmenuje a odvoldva rada mésta na doporuceni
primatora,

e ma kdykoliv volny pfistup k ucetnimu hospodareni, archivu a dokladiim obce a rovnéz ke vsem dalSim
zdrojlm informaci,

e  muZe pozadat o spolupraci kteréhokoliv zaméstnance,

¢ neni vykonnym organem — nerealizuje navrhovand opatfeni,

e jeho povinnosti je maximalné chranit zajmy obce, je odpovédny za co nejobjektivnéjsi zpracovani
auditorskych zprdv, pfi dodrzeni nejpfisnéjsi profesiondlni mlcenlivost a v souladu s pravidly a
auditorské cinnosti,

Pro svou c¢innost vyhotovuje stfednédobé a ro¢ni plany auditl a kontrol.
KONTROLA

eV ramci vefejnospravni kontroly kontrolni Usek kontroluje hospodareni s vefejnymi prostfedky na
MMCH, ve Skolskych zafizenich a v ostatnich ptispévkovych organizacich zfizenych méstem a u
prijemcl tzv. vefejné finanéni podpory, tj. financnich dotaci a prispévka.
Kontrolni ¢innost je zamérena zejména na:
- Cerpadni a hospodarné vynakladani

jednotlivych kapitol,

- vyuziti poskytnutych financnich pfispévki a dotaci v souladu se zasadami pro jejich pouZiti,
- ucelné vynakladani prostiedkd na opravy, udrzbu a investice,
- hospodareni s majetkem a zajisténi jeho ochrany,
- dodrZovani pravnich predpisi mésta a internich smérnic a pokynid MMCH.,

e  pripravuje podklady pro zpracovani ro¢nich zprav o vysledcich financ¢nich kontrol,

e vede centralni evidenci stiZznosti a zajistuje agendu pfijimani a vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétd
a petic obcand,

e  zajistuje agendu zdkona o svobodném pristupu k informacim a vede centralni evidenci Zadosti v¢.
zaznamu o jejich vytizeni,

e poskytuje administrativni a technickou podporu ¢innosti kontrolnimu vyboru zastupitelstva,

e plni dalsi ukoly z oblasti kontroly uloZené organy mésta.

prostifedkll z rozpoctu mésta, vcetné wvyuctovani

USEK PRAVNI

Zaméruje se zejména na sledovani dodrZovani pravnich predpisl v organizaci a ¢innosti MMCH, tzn.:

e v ramci samostatné pUlsobnosti, pIni Ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta, a
poskytuje pomoc vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti, v soudinnosti s prislusnymi
subjekty,

e v ramci pfenesené pulsobnosti plisobi zejména v legislativnim procesu pfi tvorbé pravnich predpist a
v dalSich oblastech stanovenych zvlastnimi zakony.
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Dale:

¢ metodicky Fidi a kontroluje vydavani pravnich predpisti mésta,

e vede centralni evidenci obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni vydanych méstem

e  plipravuje poddni zalob v zastoupeni mésta a vede jejich evidenci,

e na zakladé povéreni k zastupovani primatora mésta jedna pred soudy a ostatnimi organy v pravnich
zalezitostech,

e poskytuji pravni porady, konzultace a informace o pravnich predpisech, soudnich rozhodnutich a
jinych pravné vyznamnych aktech a jinou pravni pomoc vedeni mésta, vedoucim a ostatnim
zaméstnancliim,

. Ucastni se pripravy projednavani navrh( organizacnich a jinych norem, pripravy dllezitych smluv a
jinych pravné vyznamnych dokumentd, a to z hlediska formalné pravnich nalezitosti,

e vyjadfuje se k navrhim na rozvazani pracovniho poméru okamzitym zrusenim, k ndvrhim na podani
trestnich oznameni, jakoz i k dalsim pravnim otdzkdm zasadniho charakteru,

e vyjadfuje se k formalné pravnim naleZitostem ndvrhl smluv uzaviranych méstem, za icelem ochrany
jeho pravnich zajm,

e upozornuje primatora na vSechna zavaznéjsi poruseni pravniho fadu v ¢innosti MMCH, ktera zjisti pfi
vykonu pravni sluzby a navrhuji opatfeni k odstranéni protipravniho stavu,

e  vede centrdlni registr smluv uzavienych méstem,

e zabezpecuje vymahani pohledavek predanych ostatnimi odbory MMCH a vede jejich evidenci,

e plni dalsi dkoly na Useku prédvni agendy uloZené organy mésta,

e  zabezpeduje pfisedici pro okresni soud v souladu se zakonem ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich,

e administrativni zaméstnanec Useku spravuje ekonomiku odboru,

e  spolupracuje pti vykonu verejnospravnich kontrol,

e vede evidenci o vSech prispévkovych organizacich mésta

Pfehled pravnich pfedpisti vztahujicich se k odboru interni audit:

.106/1999 Sh., o svobodném pftistupu k informacim
.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt

128/2000 Sb., o obcich

255/2012 Sb., o kontrole

. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd
.320/2001 Sb., o finanéni kontrole

292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich
150/2002 Sb., soudni fad spravni

. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik

Zakon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rad

Zakon ¢. 141/1961 Sb., trestni rad

Zakon €. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich

Zakon
Zakon
Zakon
Zakon
Zakon
Zakon
zakon
zakon
Zakon

O< O

O< O< O

O O O ¢

< O O
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ODBOR VNEJSICH VZTAHU (OVV)

Postaveni a funkce odboru

e Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole a na zakladé usneseni ¢. 044/10 — N zfidila Rada mésta Chomutova Odbor vnéjsich vztah(.

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCi ODBORU

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organizaéniho fadu — odpovida za aktualizaci dokumentld ZM a RM
(rady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem

USEK VNEJSICH VZTAHU
(v rdmci samostatné plsobnosti)

Usek zajistuje co nejsirsi informovanost o praci volenych orgdnd mésta a o praci MMCH pro ob¢any mésta i pro
Sirokou verejnost, zejména prostrednictvim publicistické ¢innosti. K tomuto ucelu:

e zajistuje vydavani Chomutovskych novin,

e zajistuje pripravu tiskovych zprav a jejich zvefejfiovani véetné zvefejfiovani na internetovych strankach
mésta,

e zajistuje fotodokumentaci vyznamnych udalosti,

e zabezpecuje vykon funkce tiskového mluvéiho MMCH,

e poradd pravidelné tiskové konference po jedndnich rady mésta a zastupitelstva mésta, pripadné podle
potreby i pfi jinych prilezitostech,

e zajistuje kazdodenni kontakt s lokalnimi sdélovacimi prostfedky,

e podili se ve spolupraci s informatiky na tvorbé, spravé a aktualizaci internetovych stranek mésta,

e poskytuje administrativni a technickou podporu c¢innosti redakéni rady Chomutovskych novin,

e plni dalsi ukoly v oblasti vztah( s verejnosti podle pokyn( vedeni mésta,

e spravuje socialni sité mésta.

Pro zajisténi operativni informovanosti vedeni mésta, pripadné vedoucich pracovnikd MMCH i méstem zfizenych
organizaci Usek:

e monitoruje denni tisk a zpracovava jeho denni prehledy,

e archivuje ziskané informace pro pfipadné pozdé;jsi vyuZiti,

e zajistuje Uclast svého pracovnika na jednanich rady mésta a zastupitelstva mésta, popfipadé i na dalSich
vyznamnych jednanich podle pokynl vedeni mésta,

Oblast kultury a propagace

e komplexné zajistuje kulturni a spole¢enské akce,

e Uzce spolupracuje s kulturnimi, sportovnimi a spole¢enskymi zafizenimi ve mésté (zfizenymi jak statutarnim
méstem Chomutovem, tak i soukromymi agenturami, neziskovymi organizacemi a spolky),

e provadi kontroly kulturnich, sportovnich a spolecenskych akci na Uzemi mésta,

e Uzce spolupracuje s Komisi pro kulturu a kreativitu pfi Radé statutarniho mésta Chomutova,

e zajistuje ucelenou agendu v oblasti cestovniho ruchu,

e zajistuje propagaci mésta, zhotovovani propagacnich materiald mésta a hospodareni s nimi, organiza¢né a
technicky zajistuje pFipravu a provedeni setkani primatora s obcany
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zajistuje v pripadé potieby primatora, jeho naméstkd a tajemnika MMCH ptipravu podkladl pro jednani,
koncepty dopisl a projevd, preklady cizojazy¢né korespondence

USEK VEREJNYCH ZAKAZEK

e pro vSechny slozky magistratu zajistuje kompletni proces verejnych zakazek na vybér zhotovitel( dle
zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Zakon“),
pro sluzby, doddvky a stavebni prace hrazené z rozpoctu statutarniho mésta Chomutova,

e zajistuje uvefejfiovani informaci o vefejnych zakazkach zplsoby, které jsou stanoveny Zikonem a
vyhlaskou ¢. 168/2016, o uvefejiiovani formular( pro Ucely zdkona o zadavani verejnych zakazek a
naleZitostech profilu zadavatele (dale jen ,vyhlaska“).

e predklada rozhodujicimu organu RSMCH ndvrh zadavacich podminek pro vyhlaseni vefejné zakazky,

e plni administrativni funkci a je pfimo odpovédny za spravnost vyplnéni protokold o jednani komise,

e uverejnuje uzaviené smlouvy na profilu zadavatele dle podminek Zakona.

e otevird vramci zadavacich fizeni dle Zakona dorucené elektronické nabidky. Pfedkldadd, na zakladé
doporuceni hodnotici komise rozhodujicimu orgdnu (RSMCH), vysledky hodnoceni nabidek véetné
doporuceni k uzavieni smlouvy s uchazeci, ktefi podali ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky,

e zajistuje kompletni dokumentaci o verejné zakazce, jeji elektronickou archivaci a fyzické predani odboru,
ktery vznesl poZadavek na administraci verejné zakazky dle Zakona,

e zajistuje poradenskou cinnost pfi administraci verejnych zakazek v elektronickém nastroji E-ZAK
Chomutov,

e zajistuje koordinaci zadavani vefejnych zakazek pfi naplfiovani strategickych dokumentd statutarniho
mésta Chomutova véetné vazeb na rozpocet mésta, Uvéry a nadnarodni zdroje financovani (dotacni
tituly),

e zajistuje tvorbu a aktualizaci jednotné metodiky a vzorovych pfiloh pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu, které realizuji samostatné odbory MMCH, organizacni slozky a jiné pravnické osoby
zfizované méstem,

e zajistuje tvorbu a aktualizaci smérnice a jejich ptiloh pro zadavani vefejnych zakazek dle Zdkona, které
realizuje Usek verejnych zakazek, organizacni slozky a jiné pravnické osoby zfizované méstem,

e sleduje aktualizace Zakona, jeho vyhladsek a nafizeni vlady k Zakonu a pfipravuje ndvrhy k aktualizaci
metodického pokynu pro zadavani verfejnych zakdzek malého rozsahu a smérnice pro zadavani
vefejnych zakdazek,

e spolupracuje s pravnim Usekem mésta a pfisluSnymi odbory ve vSech fazich pfipravy a administrace
vefejnych zakdzek dle Zakona,

e oslovuje oborové externi odborniky k ucasti v hodnoticich komisich,

e predklddd informujici material RSMCH o nabyti GU&innosti rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéze s ndvrhem dalSiho postupu,

e vyuZiva externich pravnickych sluieb v pfipadé fizeni o pfezkoumani Ukon(l zadavatele Utadem pro
ochranu hospodafské soutéze,

e spolupracuje s odborem informacnich technologii na aktualizacich a modernizacich elektronického
nastroje E-ZAK.

USEK MESTSKE INFORMACNI CENTRUM

Usek zajistuje informovanost obyvatel, turistd a navétévnik mésta predeviim v oblasti turistickych a
cestovatelskych zélezZitosti a aktualnich kulturné spolecenskych akcich na Uzemi mésta a v okoli. Podili se na
méstské koncepci cestovniho ruchu.
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e spoluprace na pripravé a aktualizaci PR strategie tykajici se rozvoje cestovniho ruchu a informovanosti o
statutarnim méstu Chomutovu a jeho okoli,

e podava informace obyvatelim a turistlim o mésté, turistickych atraktivitach a zajimavostech ve mésté a
okoli, informuje o prohlidkovych okruzich,

e poddva informace o ubytovani, stravovani,

e poddva informace o kulturnich a spolecenskych akcich ve mésté a okoli,

e prodava vstupenky na kulturni akce, reklamni a propagaéni pfedméty mésta,

e spoluprace pti tvorbé propagacnich materidll tykajicich se statutarniho mésta Chomutova a jeho okoli

e zajistovani zpracovani podkladd k projednani navrh( a marketingovych strategii v pfislusnych orgdnech
mésta a s dalSimi relevantnimi partnery,

e zpracovani podkladd pro vypisovani vefejnych zakazek spadajicich do gesce odboru vnéjsich vztahl
(propagace a marketing v raémci cestovniho ruchu), predevsim zajisténi technické specifikace zakazek,

e spoluprace na pripravé podkladi a realizaci financovanych z dotacnich zdroju,

e spoluprace s IC v ramci Brany do Cech — Dolni Poohfi a Kru$né hory a piihraniéni oblasti,

e spoluprace na prabéiném vyhodnocovani napliovani koncepcnich dokumentd tykajicich se marketingu
cestovniho ruchu a navrhovani projekttd v oblasti cestovniho ruchu k realizaci,

e zpracovani tiskovych zprdv o elektronickém informacnim centru, jeho Ucelu a vyuzivani,

e zpracovani tiskovych zprdv pred zahajenim sezény,

e zastupovani na vystavach a veletrzich cestovniho ruchu,

e kontrola a pInéni redakénich systém, webu a dalSich komunikacnich nastroju

e tlumocnicka a prekladatelska ¢innost (AJ, NJ) v ramci zajisténi provozu IC a OVV

e korespondence se zahrani¢nimi klienty a partnery mésta Chomutova

e skladové hospodarstvi materidlu a zbozi OVV.

Ostatni ukoly

Vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu s touto
naplni.

vevs

Prehled zakladnich pravnich predpist vztahujicich se k pusobnosti odboru vnéjsich vztaht :

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech

Zakon €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani podpist a listin

Zakon €. 134/2016 Sb., zakon o zadavani verejnych zakazek
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ODBOR MAJETKU MESTA (OMM)

Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich a na zakladé schvaleného

organizacniho radu zfidila Rada mésta Chomutov odbor a majetku mésta (OMM) jako svij vykonny orgdn.

Ve spolupraci s dalSimi odbory MMCH dba na pfisnou hospoddrnost pfi vynakladani finanénich

prostredkd.

Hlavni ukoly odboru

VEDOUCi ODBORU

Mimo ukol(i vyplyvajicich z bodu 6. 4. organizac¢niho radu, odpovida za aktualizaci dokument(i ZM a RM (rady,
smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem.
Zajistuje ¢innost komisi rady mésta:

dopravni komise
majetkova a likvidaéni komise

Pro ucelné a hospodarné vyuzivani majetku obce a zabezpeceni ¢innosti MMCH vykonava tyto Cinnosti v rdmci
rozpoctu mésta:
- priprava podkladl pro sestaveni rozpo¢tu mésta

- pfiprava a predkladani rozpoc¢tovych zmén

- pfiprava rozpoctu odboru

- sledovani ¢erpdani rozpoctu odboru

- vyhodnocovani ¢erpdani rozpoctu odboru

- schvalovani finanénich operaci

USEK MAJETKOPRAVNI

Nemovitosti vykupy, dary, beztplatné prevody

zajistuje vykupy nemovitosti do vlastnictvi mésta pro investi¢ni zdméry a rozvoj mésta, nebo v ramci
majetkopravniho vyporadani napt. sjednoceni vlastnictvi komunikace a pozemku

zajistuje i obdobné formy nabyti nemovitosti napf. formou daru, nebo bezuplatné prevody nemovitosti ze
statu na obec

procesy souvisejici s agendou: jednani s vlastniky, zajistovani interniho posouzeni odbory, zajistovani
znaleckych posudkl, geometrickych pland, priprava podkladd pro schvaleni v organech obce (komise,
vybor, rada, zastupitelstvo) véetné navrh( na usneseni, vyhotoveni smlouvy, evidence smlouvy, navrh na
vklad do katastru nemovitosti a zverejnéni smlouvy v registru smluv, zavedeni do majetkové evidence

Nemovitosti prodeje

zajistuje prodeje nemovitosti (pfevainé pozemkd, ptip. domu a byt(), které obec nevyuZije pro svij dalsi
rozvoj, nebo zdméry

procesy souvisejici s agendou: jednani s kupujicimi, zajistovani interniho posouzeni obory, zajistovani
znaleckych posudkl, geometrickych pland, priprava podkladd pro schvaleni v organech obce (komise,
vybor, rada, zastupitelstvo) véetné navrhl na usneseni, zverejriovani zamérd na Uredni desce, vyhlasovani
vybérovych fizeni, vyhotoveni smlouvy, evidence smlouvy, navrh na vklad do katastru nemovitosti a
zverejnéni smlouvy v registru smluv, vyrazeni z majetkové evidence, zpracovani a aktualizace zasad a
smérnic souvisejicich s prodejem nemovitosti
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Nemovitosti zfizovani vécnych bfemen

zajistuje zfizovani vécnych bfemen k nemovitostem ve vlastnictvi mésta z vétsiny pro uloZeni inzenyrskych
siti, nebo prava vstupu a vjezdu. Zajistuje téz vécna bfemena k pozemkdm jinych vlastnikd, pokud jsou
nutna pro zajisténi oprdvnéni ve prospéch mésta z vétsiny pro investi¢ni zaméry a rozvoj mésta.

procesy souvisejici s agendou: jednani s vlastniky, zajistovani interniho posouzeni odbory, zajistovani
znaleckych posudkl, geometrickych pland, pfiprava podkladd pro schvaleni v organech obce (komise,
rada) véetné navrhl na usneseni, vyhotoveni smlouvy, evidence smlouvy, ndvrh na vklad do katastru
nemovitosti a zverejnéni smlouvy v registru smluv, zavedeni do majetkové evidence

Nemovitosti pronajem

zajistuje prondjem nemovitosti, nebo vypuUjcky nemovitosti, tj. prevainé pozemkd (k vyuZiti na
zahradkarské ucely, sportovni Ucely, parkovani, podnikani, reklamu, honitby) a nebytovych prostor (k
vyuZziti na podnikani, nebo neziskovou ¢innost spolk)

procesy souvisejici s agendou: jednani s najemci, zajistovani interniho posouzeni obory, pfiprava podkladd
pro schvaleni v orgdnech obce (komise, rada) véetné navrh( na usneseni, zverejiiovani zamérd na Uredni
dece, vyhlasovani vybérovych fizeni, vyhotoveni smlouvy, evidence smlouvy, zvefejnéni smlouvy v registru
smluv, predpis platby najemného, kontrola Uhrady najemného, zasildni upominek na dluzné najemné,
ukoncovani smluv vypovédi, nebo dohodou, pfiprava dokumentace pro vymahani pohledavek, splatkové
kalendare, odpisy pohledavek, rozuctovani sluzeb (voda, plyn, teplo, elektfina).

Pojisténi majetku

zajistuje pojisténi majetku mésta a likvidaci pojistnych udalosti prostfednictvim maklérské firmy

procesy souvisejici s agendou: uzavirdni pojistnych smluv, priprava podkladl pro vyhlaseni verejné
zakdzky na pojisténi, schvalovani smluv v organech obce (komise, rada), evidence smluv, zverejiiovani
smluv v registru smluv, jednani s poskozenymi, likvidace pojistnych udalosti, pfiprava podkladd pro
makléte, uhrady spoluucasti na Skodnich udalostech, thrada pojistného

Evidence majetku

vedeni evidence movitého a nemovitého majetku, véetné podrobné operativni evidence majetku
kontroly evidence s Ucetni evidenci majetku

zajistovani fyzickych inventur movitého a nemovitého majetku

likvidace majetku vcetné pripravy podklad( pro komisi a podkladi pro radu a zastupitelstvo
zavadéni nové pofizeného majetku do evidence

zajistuje zpracovani danovych pfiznani dani z nemovitych véci, véetné jeji Uhrady

zajistuje zpracovani dafiovych pfiznani k silniéni dani, véetné jeji Ghrady

Sprava majetku

zajistuje revize a opravy na budovy ve spravé odboru

spolupracuje s organizacemi a spole¢nostmi mésta ve véci spravy majetku

uzavira prikazni smlouvy (nebo jiné smlouvy — vypljcky, ndjmy) s organizacemi a spole¢nostmi mésta na
majetek, ktery maji ve spravé (pfilohy ztizovacich listin)

uzavira smlouvy souvisejici se zabory verejného prostranstvi, které nahrazuji souhlas s uzivanim verejného
prostranstvi (vyhotoveni smluv, evidence smluv, kontrola plnéni a penalizace)

zajistuje aktualizaci pasportu verejné zelené
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Opravy majetku

zajistuje opravy majetku mésta, a to majetku ve spravé odboru a majetku ve spravé méstskych organizaci
nebo spolecnosti, které jsou zapojeny do fondu oprav

procesy souvisejici s agendou: kontrola majetku, evidence poZadavkl na opravy, jednani se spravci
majetku, pfiprava ndvrhu rozpoctu, posouzeni opravnénosti pozadavk( na opravy, zajisténi projektové
dokumentace, rozpoc¢td a povoleni dle stavebniho zdkona, vybér dodavatele oprav, vyhlasovani
vybérovych fizeni, uzavieni smlouvy o dilo, evidence, smluv, zvefejnéni smluv, kontrola praci, kontrola
cerpani rozpoctu

Verejné sluzby

eviduje podnéty od obc¢anl na opravy a udrzbu komunikaci, chodnik(, vefejného osvétleni a dopravniho
znaceni, ve spolupraci s TSMCH zajistuje tyto opravy a udrzbu

zajistuje zatridéni komunikaci do sité mistnich komunikaci do pasportu mésta

na Useku samospravy fesi problematiku autovraki

zajistuje roéni vyhodnoceni statistickych Setfeni dle pozadavké CSU

USEK PROVOZU BUDOV

Objednavani odbornych opravarskych praci a udrzby

e Zajistuje pfipravu a realizaci uzavirani smluvnich vztaht

e Zabezpecuje evidenci, opravy, ndkup a spravu majetku spojenou se zajisténim udrzby, oprav, vydejem a

evidenci na osobnich kartach. Zajistuje zarazovani investi¢nich akci v ramci budov ve spravé MMCH do

majetku mésta. Zhotovovani a kontrolu mistnich seznamd majetku

e Zajistuje vyvéseni statni vlajky CR, jde-li o statni svatky

e Zabezpecuje vnitfni chod uradu

zajistuje ndkup kancelarskych potreb, drobného spotfebniho materidlu a Cisticich prostredkd

vede sklad materidlovych zdsob a sleduje hospodarné nakladani se spotfebnim materidlem

zajistuje spravu budov MMCH, ochranu majetku mésta v objektech MMCH ve sprévé odboru

sleduje a vyhodnocuje veskeré provozni naklady (el. energie, plyn, voda, teplo apod.)

zajistuje podklady ke stavebnim Gpravam, zménam uzivani prostor, apod.

spolupracuje s ORI na pfipravé a realizaci investi¢nich akci a vétsich oprav v budovach ve spravé MMCH

sleduje a kontroluje fadné nakladani, skladovani a odvoz nebezpecného odpadu, vede evidenci
jednotlivych druhd nebezpe¢ného odpadu za MMCH, jednou roéné provéadi vyhodnoceni pro potfebu ZP

v souladu se smérnici MMCH zajistuje zapQj¢ovani movitého majetku MMCH

zajistuje kontroly a periodické revize prenosnych hasicich pfistroji, pozarnich vod. hydrant(,
elektroinstalace, hromosvodU, plynovych zafizeni, EZS, vzduchotechniky, komin(, vytahu, tlakovych
nadob, nizkotlaké kotelny, elektrickych spotfebicl, kabell, naradi apod.

30



zajistuje z hlediska PO a BOZP potfebné materidly k dodriovéani zasad, napf. umisténi oznacdeni
nouzovych vychodd, sleduje evidenci pfenosnych hasicich pfistrojd v budovach MMCH apod.

organizacné zajistuje ¢innost dodavatele v oblasti BOZP a PO

eviduje jednotlivé uZivatelské kody EZS a programuje EZS v budovach MMCH, déle zajistuje jejich
opravy.

zajistuje Skoleni zaméstnancl (napf. obsluha nizkotlaké kotelny, dozorce vytah(, elektro dle pfislusné
vyhlasky, tlakové nadoby, obsluha technickych zafizeni - klimatizace, mistni rozhlas, apod.)

zajistuje zhotoveni klicd od jednotlivych prostor budov MMCH a eviduje kli¢e na osobnich kartach
zaméstnancd MMCH

zajistuje vozovy park (eviduje plan pracovnich jizd, vydava jednotlivé ,Ptikazy k jizdé”, zpracovava
»Smeérnici o autoprovozu” apod.)

sleduje a vyhodnocuje naklady na hospoddrny provoz vyuziti vozového parku a spotfeby pohonnych
hmot

zajistuje technické kontroly, méreni emisi a opravy motorovych vozidel
zajistuje pracovni jizdy motorovymi vozidly mésta spojené s mytim a drobnou udrzbou

zajistuje udribu budov a zafizeni MMCH spojenou s provadénim drobnych praci zamecnickych,
zednickych, malifskych, natéracskych, instalatérskych apod. Provadéni uklidovych praci pred objekty
MMCH (zejména v zimnim obdobi) apod.

provadi stéhovani kancelarského zafizeni a spisovych materiald

zajistuje obsluhu nizkotlaké kotelny, plynovych kotelen, klimatizaénich zafizeni, vzduchotechniky,
pravidelné kontroly jako dozorce vytah(l apod.

zajistuje skladovani nebezpecéného odpadu
zabezpecuje provadéni revizi el. spotrebicd, naradi a el. kabell
zajistuje provoz telefonnich Ustfeden véetné sledovani hospodarného vyuzivani telefon(

eviduje a uzavird dohody o vyuzZivani, mobilnich telefon(, tel. aparatl vcetné evidence, prihlasek,
odhlasek a prevodu tel. stanic

zajisfuje odborné opravy a programové zmény TU
zajistuje agendu ztrat a nalez(, vede sklad nalezenych véci.
USEKU VOLEB

zajistuje udrzbu a opravy volebnich mistnosti a pfistupovych cest (bileni, zednické prace, komunikace,
vlajkové stozary, podlahové krytiny, volebni material, prani pradla pro vol. Uéely apod.)

zajistuje autoprovoz pro rozvoz volebniho materiald, dokumentace, pfepravu osob apod., a to pred i po
dnech konani voleb
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- zpracovava podklady pro vyuctovani cestovnich nahrad (uzavird havarijni smlouvy, vystavuje ,Cestovni
prikazy“ apod.)

organizacni zabezpeceni
Pfehled pravnich predpist vztahujicich se k odboru majetku mésta:

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 340/2015 Sb., o registru smluv

Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Zakon €. 183/2006 Sb., stavebni zakon

Zakon €. 26/2000 Sb., o verejnych drazbach

Zakon ¢. 182/2006 Sb., insolvenéni zakon

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi

Zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni

Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci

Zakon €. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci (zdkonné opatfeni senatu)
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpo¢td
Zakon €. 458/2000 Sb., energeticky zakon

Zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon €. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané

Zakon €. 174/1968 Sb., o statnim odborném dozoru nad bezpecnosti prace
Zakon €. 125/1997 Sb., o odpadech

Zakon €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi ve znéni pozdéjsich predpist
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Vedouci odboru

[ Usek provozu budov

Vedouci Useku Spravce

budov MMCH
|
[ \ | .
Referent Dispecer provozu

; J ; /
\ )

DOV sluzby Udrzbar
. J . J
N )

Stavebni technik Udribar
J . J
~

UdrzbaF
J

Pocet systemizovanych mist: 23
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Vedouci useku
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ODBOR ROZVOIJE A INVESTIC (ORI)

Postaveni a funkce odboru

e Na zadkladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona ¢. 128/2000 Sb. O obcich a na zakladé schvaleného
organizacniho radu zfidila Rada mésta Chomutov odbor rozvoje a investic (ORI) jako sv{j vykonny organ.

e Ve spolupraci s dalSimi odbory MMCH dba na pfisnou hospodarnost pti vynakladani financ¢nich prostredkd.

e Vykonava svérené ukoly pfi vypracovani, projedndni, schvaleni a plnéni finanéniho planu prispévkovych
organizaci zfizenych méstem.

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCi ODBORU

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organizaéniho fadu — odpovida za aktualizaci dokumentld ZM a RM
(rady, smérnice, zadsady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem.

Pro ucelné a hospodarné vyuzivani majetku obce a zabezpeceni ¢innosti MMCH vykonava tyto cinnosti:

e Rozpocet
- priprava podkladd pro sestaveni rozpodtu mésta
- pfriprava a predkladani rozpoctovych zmén
- pfiprava rozpoctu odboru
- sledovani ¢erpdani rozpoctu odboru
- vyhodnocovani ¢erpani rozpoctu odboru

e Financni operace
- zajistuje dhradu plateb vystavenych faktur odboru

USEK UZEMNiIHO PLANOVANI
Statni sprava

Usek tzemniho planovani zajistuje statni spravu na Useku Uzemniho planovani v rozsahu ¢innosti organu
tzemniho planovani pro mésta a obce ORP Chomutov — Chomutov, Bilence, Blatno, Bolebof, Biezno, Cernovice,
Drouzkovice, Hora Sv. Sebestidna, Hrusovany, Jirkov, Kalek, Kfimov, Malkov, Misto, Nezabylice, Otvice, Pesvice,
Spofice, Struptice, Udlice, Vrskman, Viehrdy, Viestudy, Vysluni, Viysokd Pec v tomto rozsahu:

e pofizuje Uzemni plan, regulacni plan a jejich zmén pro Uzemi mésta Chomutov, véetné zajisténi jeho
projednani s verejnosti a dalsich postupt dle stavebniho zakona

e pofizuje Uzemni studie pro Uzemi mésta Chomutov vcetné jejich aktualizace,

e pofizuje Uzemni plany, regulac¢ni planya jejich zmén na Zadost obce ve spravnim obvodu ORP
Chomutov, véetné zajisténi jeho projednani s vefejnosti a dalSich postupt dle stavebniho zakona

e zajistuje vydani Gdzemnich planG opatfenim obecné povahy pfipravovand zdejSim uradem udzemniho
planovani, vyznacuje uc¢innost na opatreni

e pofizuje Uzemni studie na Zadost obce ve spravnim obvodu ORP Chomutov,

e pofizuje Uzemni studii krajiny pro ORP Chomutov

e spolupracuje se starosty obci ORP Chomutov z hlediska pInéni cilt a Ukoll Gzemniho planovani

e zpracovava zpravy o uplatiovani Uzemnich pland v uplynulém obdobi a zajistuje jejich projednani
s dotéenymi organy statni spravy véetné jejich predlozZeni zastupitelstvu kazdé 4 roky od jejich schvaleni

e pofizuje Uzemné analytické podklady v rozsahu spravniho Gzemi ORP Chomutov, zajistuje jejich
prabéznou aktualizaci a jednou za 4 roky Uplnou aktualizaci,

e pofizuje vymezeni zastavéného Uzemi na zadost obce ve spravnim obvodu ORP Chomutov,
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podava navrh na vloZeni dat do evidence Uzemné planovaci ¢innosti pro spravni obvod ORP Chomutov,
zajistuje zvefejnéni zemnich pland a Uzemné planovacich podkladd

vyhodnocuje aktualnost tzemné planovacich podkladi

poskytuje Uzemné pldnovaci informace o podminkdch vyuzivani izemi a zmén jeho vyuziti, zejména na
zakladé uzemné planovacich podklad( a Uzemné planovaci dokumentace,

vydava zadvazna stanoviska z hlediska uplatinovani zaméra , cilG a kol Uzemniho planovani ve spravnim
obvodu ORP Chomutov pro Ucéely vydani rozhodnuti podle stavebniho zdkona nebo jiného zvlastniho
predpisu, zejména pro:

» Uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni (§ 79 stavebniho zdkona),

» Uzemni rozhodnuti o zméné vyuziti Uzemi (§ 80 stavebniho zakona),

» Uzemni rozhodnuti o zméné vlivu uzivani stavby na uzemi (§ 81 stavebniho zakona),

» Uzemni rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemk (§ 82 stavebniho zakona),

» Uzemni rozhodnuti o ochranném pasmu (§ 83 stavebniho zakona),

» verejnopravni smlouvu o umisténi stavby (§ 78a a § 79 stavebniho zdkona),

» verejnoprdvni smlouvu o zméné vyuziti Uzemi (§ 78a a § 80 stavebniho zdkona),

» verejnopravni smlouvu o zméné vlivu uzivani stavby na Uzemi (§ 78a a § 81 stavebniho zakona),

» Uzemni souhlas o umisténi staveb a jejich zmén (stavebnich zamér( uvedenych v § 103 stavebniho
zdkona pfi splnéni podminek podle § 96 odst. 1 stavebniho zdkona), s vyjimkou zdmér( v zastavéném
Uzemi nebo v zastavitelné ploSe uvedenych v § 103 odst. 1 stavebniho zakona, které posuzuje stavebni
Urad (§ 90 odst. 2 a § 96b odst. 1 stavebniho zakona),

» Uzemni souhlas o umisténi ohlaSovanych staveb a jejich zmén (stavebnich zdmérl uvedenych v § 104
stavebniho zakona pfi splnéni podminek podle § 96 odst. 1 stavebniho zdkona),

» Uzemni souhlas o umisténi stavby — zmény vsech staveb [§ 96 odst. 2 pism. c) stavebniho zdkona pfi
splnéni podminek podle § 96 odst. 1 stavebniho zakonal],

» Uzemni souhlas o umisténi stavby [vSech staveb umistovanych v ohranicenych prostorech podle § 96
odst. 2 pism. e) stavebniho zdkona a za splnéni podminek podle § 96 odst. 1 stavebniho zakona],

» Uzemni souhlas o zméné vyuZiti Gzemi [zména druhu pozemku podle § 96 odst. 2 pism. d)

stavebniho zdkona, terénni Upravy podle § 96 odst. 2 pism. f) stavebniho zdkona a odstavné a dalsi
plochy podle § 96 odst. 2 pism. g) stavebniho zdkona],

» spolecny Uzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaseného stavebniho zaméru (§ 104 odst. 1 a 2
stavebniho zakona),

» Uzemni rozhodnuti o umisténi stavby, o zméné vyuziti Uzemi, o zméné vlivu uzivani stavby

na Uzemi a o déleni a scelovani pozemk(l vydavana ve zjednoduseném Gzemnim fizeni (§ 95

stavebniho zakona).

» spolecné povoleni (§ 94j a nasl. stavebniho zakona a § 94q a nasl. stavebniho zakona),

» souhlas se zménou v uZivani stavby (§ 127 odst. 2 stavebniho zakona),

» povoleni ke zméné v uzivani stavby (§ 127 odst. 4 stavebniho zdkona),

» dodatecné povoleni stavby (§ 129 odst. 2 a 3 stavebniho zdkona, s vyjimkou staveb podle § 103 odst. 1
v zastavéném Uzemi a v zastavitelné plose),

» povoleni stavby v opakovaném stavebnim tizeni (§ 129 odst. 5 stavebniho zakona),

» povoleni zmény uZivani docasné stavby nebo zmény na stavbu trvalou (§ 129 odst. 6 stavebniho
zakona),

» dodatecné povoleni terénnich Uprav a zafizeni (§ 129 odst. 7 stavebniho zakona),

» povoleni stavby specidlnim stavebnim Urfadem, jestlize se nevydava Uzemni rozhodnuti ani Uzemni
souhlas (§ 15 odst. 2 stavebniho zakona).

vydava stanoviska z hlediska uplatiovani zamérl uUzemniho planovani ve spravnim obvodu ORP
Chomutov pro ucely vydani koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zdvazného stanoviska
zajistuje dodrZovani urbanisticko-architektonickych koncepci dle vydanych Gzemné planovacich
dokumentacich v souladu s Politikou architektury a stavebni kultury Ceské republiky

vykonava statni dozor ve vécech uzemniho planovani

poskytuje vyjadieni organu uzemniho planovani v ramci posuzovani vlivu zdméru na Zivotni prostreni
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poskytuje vyjadfeni organdm verejné spravy pfipadné zajistuje koordinaci zamér( z hlediska izemniho
planovani v ramci fizeni dle jinych zvlastnich predpisi napf. horniho zakona, zdkona o pozemkovych
Upravach, zakona o statnim pozemkovém uradu

koncipuje namitky a pfipominky k Uzemnimu planu sousedni obce nebo k Zasaddm uzemniho rozvoje
Usteckého kraje nebo k Politice Gzemniho rozvoje Ceské republiky,

spolupracuje s pofizovateli a zpracovateli Uzemné planovacich podkladii a dokumentaci vyssSich
Uzemnich celkd.

vyjadfuje se k zamérim investorl z hlediska tzemniho planu a strategie rozvoje obci ORP Chomutov
shromazduje informace o zemi ORP Chomutov, o moznostech funkéniho vyuziti pozemk( a staveb
poskytuje informace Siroké verejnosti z hlediska Uzemniho planu a strategie rozvoje ORP Chomutov
zajistuje poradenskou ¢innost v oblasti Uzemniho planovani

spolupracuje s dalsimi odbory v koordinaci zamér( z hlediska Uzemniho planu a strategie rozvoje ORP
Chomutov

zajistuje dalsi ukoly vyplyvajici z prenesené pusobnosti vykonu statni spravy.

zajistuje aktudlnost mapovych podkladd a zajistuje jejich aktualizaci, vytvafri Ucelové kartografické
vystupy, koordinuje aktualizaci ziskanych mapovych podkladd, spravuje a tvofi GIS v oblasti tzemniho
planovani.

Administrativni ¢innost

Cinnost pro samospravu SMCH:

zajistuje informacdni servis investorlim o moznostech umistovani investic na Gzemi ORP Chomutov.
zajistuje koncepéni ¢innost v ramci platného Uzemniho planu Chomutov

zajistuje zapracovani dlouhodobych strategickych cild rozvoje mésta Chomutova do Uzemné planovaci
dokumentace a podkladli (budovani dopravnich a inZenyrskych siti, vefejné prospésné obcanské stavby,
systému ekonomické stability apod.)

vyjadfuje se k zdmérlm investor( z hlediska Uzemniho planu a strategie rozvoje mésta Chomutova,
jakoz i z hlediska koordinace technické infrastruktury.

fesi otazky urbanistické a architektonické pro stavby investované méstem Chomutov.

zajistuje mapové podklady pro ¢innost odboru.

Zajistuje problematiku uzavirani smluv o provedeni stavby, planovacich smluv apod.

zajistuje podklady pro jednani komisi, rady a zastupitelstva mésta Chomutova pfipadné obci ORP
Chomutov

zajistuje vybérova fizeni na zpracovatele Uzemnich plant a podkladl (studie)

Prehled pravnich pfedpisti vztahujicich se k odboru rozvoje a investic, isek tizemniho planovani:

Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
Zakon €.
. 183/2006 Sb., stavebni zdkon

Zakon ¢

101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

128/2000 Sb., o obcich

137 / 2006 Sb., o zadavani verejnych zakazek

500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze

265/1992 Sb., katastralni zakon

100/2001 Sb., o posuzovani vlivil na Zivotni prosttfedi, ve znéni pozdéjsich predpisd

13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist

Provadéci vyhlasky ke stavebnimu zédkonu

Zakon ¢
Zakon ¢
Zakon ¢
Zakon ¢

. 458/2000 Sb., energeticky zdkon

. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpist

. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu ve zné pozdéjsich predpist
. 185/2001 Sb., o odpadech
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Zéakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakon(
Zakon €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych zdkonu

OBLAST DOTACI A STRATEGICKEHO PLANOVANI

Oblast dotaci

koordinuje a zaji$tuje pFipravu a zpracovani Zzadosti o dotace z programd EU a CR v oblasti investi¢nich
projektl a dalsich rozvojovych projektl souvisejicich s hlavni napini odboru

metodicky Fidi resp. zajistuje poradenskou ¢innost pro odvétvové odbory a organizace pfi realizaci projekt(
financovanych z dotaci EU a narodnich zdrojq, které ges¢né spadaji pod tyto odvétvové odbory i organizace
vyhledava moznosti vyuzivani dotacnich programu pro potfeby mésta,

spolupracuje s odvétvovymi odbory, organizacemi mésta, Krajskym Urfadem a jednotlivymi ministerstvy,
mezinarodnimi partnery pfi pfipravé projekta,

zajistuje soulad zadavacich podminek verejnych soutézi s pravidly poskytovatel( dotaci

zajistuje monitoring realizace projektl dle pravidel poskytovateld dotaci a jejich projednani v organech
mésta

zajistuje projednani/schvéleni projektovych zamérl v organech a komisich mésta,

zajistuje zpracovani zavérecného vyuctovani projektd.

zajistuje pribéh realizace kontrol projektl a vefejnych soutézi financovanych z EU a narodnich zdrojd
zajistuje ve spolupraci s odvétvovymi odbory a organizacemi mésta plnéni podminek poskytovatel( dotace
v dobé pripravy, realizace i udrZitelnosti projekt(

zajistuje propagaci vysledkl a vystupl projektu napt. webové stranky, povinna publicita, vefejna projednani
s obcany, ankety, seminare apod.

Oblast financovani projektt

kontroluje a koordinuje finanéni toky ¢erpané v ramci akci realizovanych z dotaci EU a narodnich zdroja,
zfizuje, ve spolupraci s OE, zvlastni ucty pro jednotlivé projekty, u prislusnych penéznich ustavd,
spolupracuje s projektovymi manazery pfi pripravé podkladl a rozpoctovani pfipravovanych projekt(,
zpracovava veskeré finanéni podklady v pribéhu realizace projektu a pfipravuje, ve spolupraci s prisluSnymi
odbory, potifebné podklady pro zpracovani prabéznych a zavérecnych zprav k projektim,

odpovida za zavérecné financ¢ni vyuctovani projekt(.

zajistuje ve spolupraci s odvétvovymi odbory a organizacemi mésta plnéni podminek poskytovatel( dotace
v dobé udrZzitelnosti projekt(

Oblast strategie rozvoje mésta

koordinuje a zajistuje zpracovani komplexnich strategickych rozvojovych dokumentt pro Géely ¢erpani dotaci
z EU a nérodnich zdroju

vyhodnocuje, aktualizuje strategii rozvoje mésta a dalsi strategické rozvojové dokumenty, napf. integrované
plany rozvoje mésta, integrované Uzemni investice apod.

spolupracuje s regionalnimi partnery v oblasti rozvoje mésta

zastupuje mésto a jeho zajmy v komisich a pracovnich skupindch Svazu mést a obci a dalSich organizacich ci
sdruzenich

zajistuje pripominkovani narodnich strategickych dokumentt a souvisejicich realizac¢nich dokument( v oblasti
regionalniho rozvoje a dotaci

zajistuje projednani plnéni strategickych rozvojovych dokumentt v organech mésta ve spolupréci s ostatnimi
odbory

zajistuje vydani stanoviska k souladu projektovych zamér( se strategii rozvoje mésta a integrovanymi
strategickymi dokumenty (napf. integrovany plan rozvoje mésta, integrovana Uzemni investice apod.)
vyjadfuje se k zdmérim strategie rozvoje mésta

fesi problematiku obecné strategie rozvoje mésta

zajistuje agendu spojenou s participativni rozpo¢tem za soucinnosti odvétvovych odbord
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zajistuje verejna projednani rozvojovych zamérd mésta

OBLAST PRIPRAVY A REALIZACE INVESTIC

Vydava stanoviska mésta ke stavbdm v rdmci fizeni dle stavebniho zdkona.

Vydava stanoviska mésta v ramci fizeni dle ostatnich zakon(, kde je mésto ucastnikem fizeni

Vydava stanoviska k nakladani s nemovitostmi v majetku mésta.

Vypisuje urbanistické a architektonické soutéze pro feSeni zvlast vyznamnych ukold v ramci stavebniho
rozvoje meésta.

Vyjadfuje se k umistovani reklamnich a propagacnich zafizeni.

Zajistuje podklady pro feseni rozvojovych projekti celoméstského vyznamu (verejné prospésnych staveb,
dopravni a technické infrastruktury).

Pripravuje podklady a podava navrhy pro rozhodovani organli samospravy ve vécech rozvoje mésta.
Zajistuje vsouladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakazek smluvni vztahy s dodavateli pfipravné a
projektové dokumentace.

Resi problematiku obecné strategie rozvoje mésta a problematiku jednotlivych konkrétnich rozvojovych
potfeb, prileZitosti a investicnich zaméra.

Pripravuje podklady a podava navrhy pro rozhodovani orgadnl samospravy ve vécech realizace investic
mésta.

Podili se s odvétvovymi odbory MMCH na formulaci konkrétnich investicnich zamérl financovanych
zrozpoCtu mésta a navrhuje realizacni strategii a soucinnosti s majetkovym odborem fesSi budouci
majetkopravni a uzivatelské usporadani.

Zucastnuje se jednani predstavitelll mésta se zahrani¢nimi investory.

Pfipravuje a realizuje vlastni rozvojové projekty a investice mésta.

Pfipravuje podklady a podporuje privatni rozvojové projekty na pozemcich a pfipadné budovach v majetku
mésta.

Prebird od odvétvovych odborli MMCH schvalené investiéni zaméry urcené k dalsi pripravé a realizaci
investic z prostfedkd mésta.

Zodpovida za pripravu a realizaci investi¢nich akci schvalenych v rozpoctu mésta pocinaje dokumentaci pro
stavebni fizeni a konce predanim staveb do majetku.

Predklada roéni plan investic a zajistuje jeho plnéni.

Vykonava funkci pfimého investora pro investice v majetku mésta, popf. pro investice v ramci sdruzeni
investicnich prostredka.

Zajistuje vsouladu se zdkonem o zadavani vefejnych zakdzek smluvni vztahy s dodavateli projektové
dokumentace a nasledné realizace staveb.

Organizuje verejné obchodni soutéze a jiné zpUsoby zadani verejnych zakazek.

Kontroluje a likviduje faktury za prace a dodavky v rdmci investi¢ni vystavby.

Zajistuje ukoly spojené se sledovanim kvality a kvantity provadénych stavebnich praci a dodavek, kontroluje
dodrZovani norem a zasad technologie.

Poskytuje metodickou a odbornou pomoc odvétvovym odborim pfi formulaci investi¢nich zamérQ pro
stavebni investice mésta, pfi jejich projednani v orgdnech mésta a pfi uplatiovani zaruk témito odbory
vyplyvajicich ze smluv u dokonéenych staveb.

Vyfizuje prislusna spravni fizeni pro investice mésta u stavebniho uradu.

Zajistuje vystavbu, revitalizaci ¢i rekonstrukci budov financované méstem a dale opravy rozsahlejsiho
charakteru dle dohody s majetkovym odborem.

Spolupracuje s odvétvovymi odbory pti sestavovani strednédobého a ro¢niho planu investi¢nich akci.
Provadi komplexni inZenyrskou ¢innost ve fazi projektové pripravy investic mésta.

Provadi financovani stavebnich investic mésta ve spolupraci se spravci prislusnych rozpoctovych kapitol,
zajistuje prevedeni dokoncenych stavebnich investic do majetku mésta.

Je spravcem Fondu rozvoje mésta.

Zajistuje fyzickou realizaci investi¢nich akci financovanych z dotaci.
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Ostatni tkoly

Odbor vyhotovuje metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu s touto
naplni.

Zajistuje program regenerace méstské pamatkové zdny.

Podili se na koordinaci pfipravy a realizace vystavby ¢i obnovy inZenyrskych siti

Zpracovava a aktualizuje obecné zdvazné vyhlasky mésta v ramci své plsobnosti, v€etné internich predpisa.
Zajistuje funkcénost a kontrolu.

Zabezpecuje Cinnost prislusnych komisi rad mésta.

Zpracovava podklady pro vyfizeni stiznosti, ozndmeni a podnétl ve své pusobnosti. Spolupracuje
s jednotlivymi odbory MMCH a organizacemi fizenymi méstem.

Provadi archivaci zpracované projektové dokumentace, investi¢nich akci a pfislusnych smluvnich vztahu.

PIni tkoly uloZzené radou mésta, zastupitelstvem mésta a prislusnych pfimych nadrizenych.

Prehled pravnich pfedpisti vztahujicich se k odboru rozvoje a investic:

Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.

Zakon ¢

128/2000 Sb., o obcich
137 / 2006 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist
. 183/2006 Sb., stavebni zakon

Provadéci vyhlasky ke stavebnimu zakonu

Zakon ¢
Zakon ¢
Zakon ¢
Zakon ¢

v

Zakon ¢

Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.

Zakon ¢

. 72/1994 Sb., o vlastnictvi bytl

. 116/1990 Sb., 0 ndgjmu a podndjmu nebytovych prostor
. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spole¢nostech
. 26/2000 Sb., o vetejnych drazbéch

.328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani

143/2001 Sb., o ochrané hospodarské soutéze
199/1994 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
265/1992 Sb., katastralni zakon

358/1992 Sb., notarsky rad

133/1985 Sb., o pozérni ochrané

458/2000 Sb., revize el. Zafizeni

125/1997 Sb., o odpadech

151/1997 Sb., o oceriovani majetku

563/1991 Sb., o Uletnictvi

16/1993 Sb., silni¢ni dan

338/1992 Sb., o dani z nemovitosti

357/1992 Sb., o dani dédické, darovaci a dani z pfevodu nemovitosti
255/2000 Sh., o soudnich poplatcich

458/2000 Sb., energeticky zakon

588/1992 Sb., o DPH

. 99/1963 Sb., obéansky soudni ¥
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S

Vedouci odboru

Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni

investic a dotaci uup

Referent koordinace
pripravy a realizace
investic

Projektovy manaZer Referent UUP

Ekonom afinanéni
manaZer

Referent
strategického
planovani

Projektovy manaZer Referent UUP

Referent
strategického
planovani

Projektovy manaZer Referent UUP

Stavebni technik I. Rozpottar Referent UUP

Referent-strategie Referent UUP a

Stavebni technik II. - .
rozvoje mésta rozvoje

Referent komunikace Referent UUP a

Stavebni technik 1. N
a dopravy rozvoje

Stavebni technik V.

[ Pocet systemizovanych mist: 25 ]
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ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDI (OZP)

Postaveni a funkce odboru

e Na zakladé § 102 odstavec 2 pism. f) zakona o obcich zfidila Rada mésta Chomutova odbor Zivotni
prostredi jako svlj vykonny organ.

e Odbor Zivotniho prostiedi provadi vykon statni spravy na Useku ochrany Zivotniho prostredi.

e Odbor déale vykonava vykon statni spravy na Useku Zivotniho prostiedi, kterou mu v daném rozsahu a
v souladu s pravnimi predpisy svéfuje Rada mésta Chomutova.

e Odbor Zivotniho prostfedi vykonava samospravni ¢innosti v oblasti spravy verejné zelené a odpadového
hospodarstvi

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCi ODBORU

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organizaéniho fadu — odpovida za aktualizaci dokumentld ZM a RM
(rady, smérnice, zdsady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem.

Pro uUcelné a hospodarné vyuzivani majetku obce a zabezpeceni ¢innosti MMCH vykonava tyto cinnosti:

e Rozpocet
priprava podklad(l pro sestaveni rozpoc¢tu mésta
priprava a predkladani rozpoctovych zmén
pfiprava rozpoctu odboru
sledovani ¢erpani rozpoctu odboru
vyhodnocovani ¢erpani rozpoctu odboru

e Financni operace
zajistuje Uhradu plateb vystavenych faktur odboru

v ramci statni spravy

e Koordinuje a vyddva Koordinovana zavazna stanoviska dle ustanoveni §4 odst,7 zakona ¢. 183/02006

e Zabezpecuje souhrnna stanoviska pfi posuzovani vlivu staveb na Zivotni prostredi

e Pfenesena pUlsobnost v rozsahu spravniho tzemi obce dle pfislusnych zakonu

e Pfenesend pusobnost povéreného obecniho uradu dle pfislusnych zakon(

e Pfenesena plsobnost v rozsahu obecniho Uradu obce s rozsifenou plisobnosti
dle pravnich predpist

e \ydava nafizeni obce dle poZadavk( a potfeb obyvatel ¢i organ( statni spravy v celém rozsahu cinnosti
Zivotniho prostfedi v souladu se zvlastnimi zakony

e Projednava prestupky a uklada pokuty podle zvlastnich predpisti podnikajicim fyzickym osobam nebo
pravnickym a fyzickym osobam dle pfislusnych zakon(

e Vyfizovani dotazl obcand, investor(, projektant( atp

e Vyfizovani stiznosti a podnét(l ze strany verejnosti.
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e V oblasti vodniho hospodaistvi

e Provadi vykon vodopravniho Uradu a specidlniho stavebniho uradu podle vodniho zakona

e Provadi rozhodnuti podle stavebniho zdkona (kolaudaci povolenych staveb, odstrafiovani staveb, zménu
uzivani staveb, nafizuje nezbytné stavebni Upravy)

e Vydava povoleni k nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami (odbér, vypousténi)

e Vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpecné zavadné latky do kanalizace

e Vydava povoleni k nékterym &innostem (vysadba, téZba piskd, geologické prace v zaplav. Uzemich aj.)

e Vydava stavebni povoleni k vodnim dilim (raze, vodni nadrze, jezy, zdrze, vodovody, kanalizace, Cistirny
odpadnich vod apod.)

e Vydava souhlas ke stavbam nevyzadujicim povoleni dle vodniho zakona

e Vydava vyjadreni k umisténi, provedeni, zménam nebo odstranéni staveb, kdy by mohlo dojit k ovlivnéni
vodnich poméru

e Stanovi rozhodnutim ochranna pasma vodnich zdrojl

e Schvaluje vyuZiti povrchovych vod ke koupani

e Zabezpecluje ochranu mnoiZstvi vod stanovenim minimalniho zlstatkového pratoku, uklada dodrZeni
minimalni hladiny podzemnich vod

e Povoluje nadlimitni vypousténi odpadnich vod

e Schvaluje havarijni plany

e Ridi prace pfi zneskodriovani havérii a uklada opatteni k napravé

e Rozhoduje pfi zméné koryta toku

e Uklada povinnosti vlastnikim vodnich dél

e Schvaluje manipulacni fad vodniho dila, které povoluje

e Stanovuje zaplavova Uzemi a Uzemi uréend k rozlivim povodni u drobnych vodnich tokd

e PIni povinnosti stanovené povodnovym organdm obci s rozsifenou plsobnosti

e Zabezpecuje zpracovani povodnovych plant

e Provadi vodopravni dozor vodopravnich uradu

e Ukladda pokuty podnikajicim osobam

e Zpracovava a preddva prestupky obcanu k reSeni v prestupkovém fizeni

e Zpracovava a preddva udaje majetkové evidence vodovodU a kanalizace obce s rozsifenou
pusobnosti dle zak.¢. 274/2001 Sb. Ministerstvu

e Schvaluje rozhodnutim kanalizacni rad

e Vydava povolenik vypousténi odpadnich vod do kanalizace, které k dodrzeni nejvyssi miry znecisténi
podle kanaliza¢niho fadu vyzaduji predchozi ¢isténi

e Rozhoduje o povinnosti verejné sluzby

e Povoluje vyjimku v ochranném pasmu vodovodniho fadu nebo kanaliza¢ni stoky

o Uklada pokuty podnikajicim fyzickym osobam nebo pravnickym osobam pokud se nejednd o trestné Ciny

e Vykonava dozor nad dodrzovanim ustanoveni zdkona 274/2001 Sb., pfedpis( a rozhodnuti podle néj vydanych

e Vede vodohospodaiskou evidenci v listinné podobé a elektronické podobé

e Vyftizuje dotazy obcand, investor(, projektantd atp

e Vyfizuje stiZznosti a podnéty ze strany verejnosti

e Vyjadfuje se v rdmci koordinovanych zavaznych stanovisek z hlediska ochrany vod

V oblasti odpadového hospodaistvi

e podava navrh ministerstvu na zarazeni odpadu podle Katalogu odpad

e udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady

e udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani odpadt

e vede a zpracovava evidenci odpad( a zplsob( nakladani s nimi, autovrakd a zplsobu jejich zpracovani, typu,
mnozstvi a zpUsobu zpracovani, vyuZiti nebo odstranéni elektroodpadu, jim vydanych souhlas a dalsich
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rozhodnuti podle tohoto zdkona a na pozadani podava informace Zadatelim o sidle zafizeni vhodnych k
odstranéni nebo vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu,

zasila ministerstvu informace o kazdém vydaném rozhodnuti

kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani a obcemi dodrzovana
ustanoveni pravnich predpisli a rozhodnuti ministerstva a jinych spravnich Ufadd v oblasti odpadového
hospodarstvi a zda povérené osoby dodrzuji stanoveny zplisob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu
hrozi-li poskozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jiz k nému doslo, mlze zajistit ochranu
lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné osoby

uklada provozovateli zafizeni k odstrariovani odpadd v mimoradnych pfipadech, je-li to nezbytné z hlediska
ochrany Zivotniho prostfedi a pokud je to pro provozovatele technicky mozné, povinnost odstranit odpad
na naklady odpovédné osoby

projednava prestupky fyzickych osob, fyzickych osob opravnénych k podnikani a pravnickych osob,

mUzZe zakazat pQvodci odpadi cinnost, kterd zplsobuje vznik odpad(, pokud plvodce nema zajisténo vyuZziti
nebo odstranéni odpadl a pokud by odpady vzniklé v disledku pokracovani této Cinnosti mohly zpUsobit
Skodu na Zivotnim prostredi

uplatiiuje stanovisko k Gzemnim planim a regulacnim plandm

zajistuje bezpecné uskladnéni odpadu

rusi rozhodnuti o udéleni souhlasu k nakladani s nebezpecnymi odpady v pfipadé, Ze osoba, které byl
souhlas udélen, opakované porusuje povinnosti stanovené timto zakonem nebo opakované neplini
podminky, na které je souhlas vazan

vydava zdvazné stanovisko k umisténi stavby, ke zméné vyuziti Gzemi, k povoleni stavby a k fizenim podle
zvlastniho pravniho predpisu (stavebni zakon) z hlediska nakladani s odpady a dava vyjadreni zejména

a) ke zfizeni zatizeni k odstrariovani odpadi

b) k pfipravovanym zménam vyrobniho procesu nebo vyroby, které maji vliv na nakladani s odpady

c¢) k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titanicitého

d) ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani vyuZitelnych biologicky rozloZitelnych odpad
kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji systému zavedeného obci
pro nakladani s komundlnim odpadem pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a zda fyzickd osoba, ktera
neni podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v souladu s timto zakonem

kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo vyuZiti nebo
odstranéni odpadu v souladu s timto zdkonem

kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatkd za ukladani odpad( na skladky

Vyfizuje dotazy obcand, investor(, projektant( atp

Vyfizuje stiznosti a podnéty ze strany vefejnosti

Vyjadfuje se v ramci koordinovanych zavaznych stanovisek z hlediska nakladani s odpady

V oblasti ochrany ovzdusi

e Zpfristupnuje informace o stavu ovzdusi

e Zpfistupnuje vefejnosti informace o podanych Zadostech o zavazné stanovisko a o zavaznych
stanoviscich, ktera byla vyddna na zakladé téchto Zadosti

e Vydava zdvazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby spalovaciho stacionarniho zdroje
neuvedeného v pfiloze ¢. 2 zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi: krb, krbova vlozka, krbova
kamna, plynovy kotel, kotel na tuha paliva apod.

e Vydava zdvazné stanovisko k umisténi, provedeni a uzivani stavby dalSich stacionarnich zdrojl
neuvedenych v pfiloze €. 2 zékona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi: lakovny, truhlarny, COV
s projektovou kapacitou nizsi nez 10 000 ekvivalentnich obyvatel, apod.

e Vyjadfuje se k zamérlim umisténi stacionarniho zdroje neuvedeného v pfiloze ¢. 2 zdkona ¢. 201/2012
Sb., o ochrané ovzdusi a ke zkusebnimu provozu (nap¥. pro primyslovou vyrobu)

e Na zakladé posouzeni energetického posudku a projektové dokumentace vyddva zavazna stanoviska ke
zméné zdroje vytapéni u objektl napojenych na CZT

e Je dotCenym organem v Uzemnim, stavebnim a kolaudac¢nim fizeni z hlediska ochrany ovzdusi
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e Projednava prestupky fyzickych osob podle ustanoveni § 23 zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

e Projednava prestupky pravnickych osob podle ustanoveni § 24 zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdusi, jsou-li spachany v souvislosti s provozem stacionarnich zdroj(, které nejsou uvedeny v pfiloze €.
2 zdkona ¢. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi

e Projednava prestupky fyzickych a pravnickych osob, které v rozporu s ustanovenim § 16 zdkona ¢.
201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi pali v otevieném ohnisti jiné materialy, nez suché rostlinné materialy
neznecisténé chemickymi latkami

e Projednava prestupky provozovatell spalovacich stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze €. 2 zakona
¢.201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi, kdyz provozovatel nedodrzuje pfipustnou tmavost koure, spaluje ve
staciondrnim zdroji paliva neurcena vyrobcem stacionarniho zdroje, provozovatel nepredlozi na
pozadani prislusnému orgdnu ochrany ovzdusi informace o staciondrnim zdroji nebo neumozni kontrolu,
provozovatel neprovede minimalné jednou za tfi roky prostfednictvim odborné zplsobilé osoby
kontrolu technického stavu spalovaciho stacionarniho zdroje

e Uklada pokuty na svéfeném useku

e Zasila upozornéni na povinnosti provozovatele staciondrniho zdroje podle ustanoveni § 17 zakona €.
201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi a vyzada si informace v pfipadé podezieni na porusovani téchto
povinnosti

e Provadi kontrolu stacionarnich zdroj(, které nejsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 zakona ¢. 201/2012 Sb., o
ochrané ovzdusi

e Uklada provozovateli provést v pfimérené Ihité opatreni ke zjednani napravy v pfipadé, Ze provozovatel
neplni povinnosti stanovené zakonem ¢. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi, nebo povolenim provozu.

e Sleduje dodrzovani pfipustné tmavosti koure u provozovatell stacionarnich zdroju, které nejsou
uvedeny v pfiloze €. 2 zdkona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi dle ustanoveni § 10 vyhlasky ¢.
415/2012 Sh., vyhlaska o pfipustné trovni znecistovani a jejim zjistovani a o provedeni nékterych dalsich
ustanoveni zakona o ochrané ovzdusi

e MuZe vydavat své vyjadreni k fizenim vedenym Krajskym Uradem k umisténi stacionarniho zdroje
uvedeného v pfiloze ¢. 2 zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

e Vyfizuje dotazy obcan(, investor(, projektantl atp

e Vyfizuje stiznosti a podnéty ze strany vefejnosti

e Vyjadfuje se v ramci koordinovanych zdvaznych stanovisek z hlediska ochrany ovzdusi

V oblasti rybafstvi a ochrany zvirat

e Ustanovuje, odvolava a zrusuje a stanovuje rozsah plsobnosti na navrh uzivatele rybarského reviru ¢i jiného
opravnéného subjektu rybarskou straz

e Vede evidenci vSech rybarskych strazi v obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e Vydava sluZzebni odznak se statnim znakem a prikaz rybarské straze

e Rusi ustanoveni rybarské straze

e Vydava a odebira rybarské listky v plisobnosti obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e PIni dkoly obce v rozsahu zdkona 166/1999 Sbh. O veterinarni péci

e Jako obecni ufad obce s rozsifenou pUsobnosti projednava prestupky a spravni delikty na Useku ochrany
zvirat

e Provadi zvlastni opatteni dle z. 246/1992 Sb., v souéinnosti s pfislusnym organem Policie CR

e PIni dalsi ukoly v ochrané zvirat stanovené zdkonem

e Vyfrizuje dotazy obcand, investor(, projektantd atp

e Vyfizuje stiZznosti a podnéty ze strany verejnosti
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V oblasti ochrany pfirody

e Povoluje kaceni drevin rostoucich mimo les, pozastavuje, omezuje nebo zakazuje kaceni drevin, uklada
nahradni vysadbu, vede prehled pozemkl vhodnych k ndhradni vysadbé

e Vydava zdvazna stanoviska k zasahlim do vyznamnych krajinnych prvka

e Pfijima a kontroluje ozndmeni o pokaceni strom( rostoucich pod k odstrariovani dievin v ochranném pasmu
zatizeni pro rozvod tepelné energie provadéném pfi provozovani téchto zafizeni, k odstranovani drevin za
Ucelem zajiSténi provozuschopnosti Zelezni¢ni drahy nebo zajisténi plynulé a bezpecné drazini dopravy na
této draze, z divodl zdravotnich, adrzbé brehovych porostl, dle ustanoveni § 8 odst. 2 ZOPK Uzemi ORP
Chomutov

e Vydava vyjadreni k zasahlim do prirodnich parki

e Zajistuje pomoc handicapovanym, zranénym, vysilenym volné Zijicim Zivo€ichim

e Uzavirani dohod dle 68 ZOPK a § 69 ZOPK s vlastniky a najemci pozemk( za ucelem provadéni péce o
pozemky z ddvodl ochrany pfirody na uUzemi registrovanych vyznamnych krajinnych prvkd, pfechodné
chranénych ploch, pamatnych stromU a Uzemniho systému ekologické stability na izemi ORP Chomutov

e Vyddva zavazné stanovisko k umisténi stavby, ke zméné vyuziti Uzemi, k povoleni stavby a k fizenim podle
zvlastniho pravniho predpisu (stavebni zdkon) z hlediska ochrany pfirody a krajiny

e Registruje vyznamné krajinné prvky

e Vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma, zajistuje jejich ochranu, poptipadé rusi jejich ochranu

e Podili se na vytvareni a vede vypisy z Gstfedniho seznamu ochrany pfirody pro svij spravni obvod

e Povoluje zamérné rozsifeni geograficky neplvodniho druhu rostliny nebo Zivocicha do krajiny podle

e Povoluje zamérné kfizeni a nasledné rozsifovani ktizence rostlin ¢i Zivocich(l do krajiny

e Projednava prestupky a uklada pokuty podle zvlastnich predpisti podnikajicim fyzickym osobam nebo
pravnickym a fyzickym osobam dle pfislusnych zakond

e Vyhlasuje pfechodné chranéné plochy

e Vydava pro sv(j spravni obvod nafizeni k omezeni nebo zdkazu rusivé ¢innosti

e Vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability

e MIze vyzvat k prokazani povoleného zplisobu nabyti zvlasté chranéné rostliny, zvlasté chranéného Zivocicha
nebo rostliny a Zivo€icha chranéného podle mezinarodnich Umluv a vyzvat k prokdzani totoznosti

e Uklada opatieni podle zak. ¢. 114/1992 Sh.

e Vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny

e Rozhoduje o moZnosti a podminkach uvedeni do plvodniho stavu a uklada povinnost provést primérena
nahradni opatteni

e Uklada pokuty za protipravni jednani podle zak. ¢. 114/1992 Sb., pokud se jedna o jedince druhl chranénych
podle zvlastniho pravniho predpisu

e Odebira nedovolené drzené jedince, vyjma jedinct druhd chranénych podle zvlastniho predpisu

e Pfijima pisemna sdéleni o u¢inéném paleontologickém nalezu

e Vyjadfuje se v rdmci koordinovanych zavaznych stanovisek z hlediska ochrany pfirody a krajiny

e Vyftizuje dotazy obcand, investor(, projektantd atp

e Vyfizuje stiZznosti a podnéty ze strany verejnosti

e Vykonava ve svém sprdvnim obvodu statni spravu ochrany ptirody, neni-li pfislusny jiny organ ochrany
pfirody

V oblasti ochrany zemédélského ptdniho fondu a rostlinolékaiské péce

e Rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského ptdniho fondu.

e Udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou pldu.

e Uklada opatfeni k napravé zdvadného stavu vzniklého porusenim povinnosti (tj. napf. nezplsobovat
ohroZeni zemédélské pldy erozi, nezplsobovat znecisténi zemédélské pldy, neuzivat zemédélskou pladu k
nezemédélskym ucellm bez souhlasu, neposkozovat fyzikdlni, chemické nebo biologické vlastnosti
zemédélské pudy jejim zhutriovanim, zamokfovanim, vysousenim, prekryvanim nebo narusovanim erozi) a
neplnéni podminek jim vydaného souhlasu.
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e Kontroluje plnéni povinnosti stanovenych ve vydanych souhlasech, véetné kontroly provadéni rekultivaci a
kontroly opatfeni uloZzenych k ndpravé.

e Udéluje souhlas k poufZiti sediment(l z rybnik(, vodnich nadrzi a vodnich tokud a vede evidenci jejich pouziti.

e Ohledné erozniho ohroZeni zemédélské pldy - Pofizuje informace o zemédélské plidé a hodnoti jeji stav a
tyto Udaje predava do evidence informaci o kvalité zemédélské pudy.

e Zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pldy ze zemédélského pudniho fondu do evidence odnéti
zemédélské pudy.

e Uplatiuje stanoviska k regulacnim planim s vyjimkou regula¢nich pland pofizovanych na zakladé zasad
uzemniho rozvoje.

e Udéluje vyjadreni k navrhlim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci, vodnich cest a
jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich
soucasti nepfesahuje spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti.

e Udéluje souhlas s odnétim zemédélské plidy ze zemédélského pldniho fondu, ma-li byt dot¢ena zemédeélska
plida o vymére mensi nebo rovné 1 ha, a u docasného odnéti nebo trvalého odnéti s docasnym odvodem.

e Vydava u souhlasli ndmi vydanych potvrzeni o ukonceni rekultivace.

e Rozhoduje o odvodech za odnéti zemédélské pldy ze zemédélského pldniho fondu.

e Projednava prestupky podle tohoto zakona, neni-li k jejich projednani pfislusna inspekce.

e Je dotéenym spravnim orgdnem podle zdkona o posuzovani vlivll na Zivotni prostifedi, maji-li byt dotéeny
pozemky naleZejici do zemédeélského pldniho fondu o vymére mensi nebo rovné 1 ha.

e Vyjadfuje se v rdmci koordinovanych zavaznych stanovisek z hlediska ochrany ZPF

e Spolupracuje a projedndva s projektanty a verejnosti stavebni zdméry pred podanim zadosti.

e Vyjadrovani k revizim z katastru nemovitosti — spoluprdce s Katastralnim ufadem Chomutov a Katastralnim
Ufadem Usti nad Labem.

e Vyjadfuje se k pozemkovym Upravam - spoluprace se Statnim pozemkovym Uradem.

e Terénni Cinnost se zpracovateli navrh(i planu spolecnych zafizeni k pozemkovym Upravam.

e Projednavani aktualizace plan( rekultivaci téZzebnich organizaci.

e Vyfizuje dotazy obcand, investord, projektant( atp

e Vyfizuje stiznosti a podnéty ze strany verejnosti

e Postupovani zadosti orgdnim v pfipadé mistni a vécné nepfrislusnosti.

e Udéluje povoleni k odbéru ornice z deponie spravované spolecnosti Severoceské doly a.s.

e Spolupracuje s Odborem majetku mésta a upozoriiuje na nesoulady ve stavech evidovanych
v katastru nemovitosti a skutecnym stavem v terénu.

e Konzultace a projednavani zamérU s prisluSnymi stavebnimi Grady.

V oblasti ochrany lesa a myslivosti

e Rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky urcéené k plnéni funkci lesa

e Rozhoduje o prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkci lesa

e Udéluje souhlas k ndvrhlim dzemné planovaci dokumentace, jimiz maji byt dotéeny lesni pozemky

e Rozhoduje o souhlasu k vydani izemniho rozhodnuti, jimiz maji byt dotéeny pozemky urcéené k plnéni
funkci lesa do vymeéry 1 ha, pokud neni pfislusny kraj, a o souhlasu k vydani rozhodnuti umisténi stavby
nebo vyuZiti Uzemi do 50 m od okraje lesa

e Rozhoduje o déleni lesnich pozemkad, pri kterém vyméra jednoho dilu klesne pod 1 ha, o odnéti lesnich
pozemkd plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuZivani pro pInéni funkci lesa a o
vysi poplatk( za odnéti, o do¢asném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa

e Rozhoduje o povoleni vyjimky ze zakazanych ¢innosti v lese, o stanoveni podminek ke konani
organizovanych anebo hromadnych sportovnich akci v lese, o uloZzeni opatfeni k zajiSténi
bezpecnosti osob a majetku pred skodami, které by mohly byt zplsobeny padanim kament,
sesouvanim pldy, padem stromU a lavinami z lesnich pozemk( a o tom, kdo ponese naklady
s tim spojené, o uloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti, pokud nepfesahuji spravni
obvod
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Rozhoduje o vyjimkach ze zakazu provadét mytni tézbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let,

podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich

Rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

povéreni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho hospodare

Rozhoduje o ukladani pokut, o uloZeni opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkdll, opatieni ke zlepseni stavu
lest a pInéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti

v lese v pfipadé hrozicich skod, o nezbytnych opatrenich k odvraceni hroziciho nebezpeci, pokud

nepresahuji spravni obvod

Vede evidenci ndjmu a vypljcek pozemkd urcenych k plnéni funkci lesa ve svém spravnim obvodu

zajistuji zpracovani osnovy

Povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sifky holé sece

Povoluje vyjimky ze zakonnych Ih{t pro zalesnéni a zajisténi kultur

Ustanovuje lesni straz a zrusuji ustanoveni lesni straze ve svém spravnim obvodu

Soustfeduje udaje lesni hospodarské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a postupuji je povéfené
organizacni slozce statu

Vykonava dozor nad dodrZzovanim zédkona o lesich, predpist vydanych k jeho provedeni a

rozhodnuti vydanych na jejich zakladé

Provadi vykon statni spravy obce s rozsifenou pusobnosti dle zdkona ¢.149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu
reprodukéniho materidlu lesnich dfevin lesnickych vyznamnych druhl a umél. Kfizencd, uréeného k obnové
lesa a zalesriovani a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zdkon o obchodu s reprodukénim materidlem
lesnich drevin)

Pfijima oznameni dodavatell o zamysleném sbéru semenného materialu, odbéru ¢asti rostlin a vyzvedavani
sadebniho materidlu

Vystavuje potvrzeni o plvodu reprodukéniho materidlu ziskaného z uznanych zdrojd reprodukéniho
materialu ve svém Uzemnim obvodu a vede o tom evidenci

Vystavuje potvrzeni o plvodu reprodukéniho materidlu pro oddily ziskané délenim oddilu, pro které bylo
vystaveno potvrzeni o plivodu, a vede o tom evidenci

Rozhoduje o uloZeni pokut podle zdkona ¢.149/2003 Sh.

Vykonava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni zakona ¢.149/2003 Sb, predpisy vydané
k jejich provedeni a rozhodnuti vydand na jejich zdkladé, a uklada opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatkd

Rozhoduje o uréeni normovanych a minimalnich stavd zvére v honitbé, o souhlasu k vypousténi

zvére do honitby, souhlasu k drzeni lisky obecné v zajeti, omezeni ¢innosti nebo zakazu vstupu

do honitby, o krmeni zvéfe v dobé nouze na naklad uzivatele honitby

Rozhoduje o uznani honiteb, o pfi¢lenéni honebnich pozemk( a stanoveni nahrady za pficlenéni,
zméné honiteb, o zaniku obory pfi nefunkénosti jejiho ohrazeni, o zaniku honitby pfi poruseni
smlouvy o najmu ndjemcem, dojde-li k vdZnému ohroZeni Zivotniho prostfedi nebo poklesu poctu
zvére pod minimalni stav

Ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare, urcuje plan mysliveckého hospodareni pfi
nedohodé uZivatele a drzitele honitby

Ustanovuje a odvolava mysliveckou straz v ramci obvodu obce s rozsifenou plsobnosti
Rozhoduje o snizeni stavl zvére a zruseni jejiho chovu, o povoleni lovu zvéfe mimo dobu lovu,
povoleni lovu zvéfe na nehonebnich pozemcich

Vydava a odebird lovecké listky pro ¢eské obcany a pro cizince v rdmci obvodu obce s rozsifenou
plUsobnosti

Uklada opatreni k odstranéni nedostatkl zjisténych pti dozoru a uklada pokuty dle zakona
myslivosti

Porada chovatelské prehlidky trofeji mimo oblasti chovu zvére, sdéluje prislusSnym organim
pozadavky potfebné k ochrané zvére a jejich Zivotnich podminek pfi kondni hromadnych akci

v pfirodé

Vyfizuje dotazy obcand, investord, projektantl atp

Vyfizuje stiznosti a podnéty ze strany verejnosti

Vyjadrfuje se v ramci koordinovanych zavaznych stanovisek z hlediska ochrany ZPF
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e Vede rejstfik honebnich spolecenstev, vede evidenci o vyuZiti honiteb a v jejim rdmci i evidenci
mysliveckych hospodaii a evidenci loveckych pst pouzivanych pro honitbu,

e Stanovi terminy scitani zvére v honitbach, zpracovava statisticka hlaseni myslivosti za honitby
ve svém spravnim obvodu

e Vydava a eviduje listky o plivodu zvére a plomby

e Eviduje plany mysliveckého hospodareni a kontroluje jejich plnéni

Vv ramci samospravy

v oblasti odpadové hospodaistvi mésta

. Participace na koncepcnich dokumentech (POH, zpravy o plnéni POH)

o Zajisténi smluvnich vztah( s firmami zpétného odbéru a elektrozafizeni (EKO-KOM, Asekokol, Elektrowin)
. Zpracovani hladeni o produkci odpad(i mésta (EKO-KOM, ISPOP, CSU)

. Vyjadiovani se k investi¢énim akcim z pohledu OH mésta

. Koordinace likvidace ¢ernych skladek a akce ,,Uklidme Cesko,,

o Zpracovavani materiald do Rady mésta

o Spolupracuje s Povodim Ohfe pfi spravé vodnich ploch a tokd

0 Zajisténi smluvnich vztahU pfi spravé vodnich tok

. Zajistovani veterinarnich a hygienickych opatfeni na izemi mésta

0 Zajisténi deratizace objektd v majetku mésta, koordinace deratizace ostatnich objekt(i (SCVak, SVJ, SBD a TsmCh)
o Zajisténi kastrace zdivocelych a nalezenych kocek

o Zajisténi regulace vyskytu populace holubl

. Vyfizovani podnétl a stiznosti obéant

. Administruje objedndvky v ramci své oblasti

. Zajistuje funkci tajemnika komise Zivotniho prostredi

v oblasti spravy verejné zelené

o Provadi monitoring stavu drevin na Uzemi mésta

o Zajistuje péstebni opatieni a kdaceni nevhodnych, nebezpeénych a neperspektivnich jedinc (administrace)

o Zajistuje odborné osetreni drevin

o Koordinuje nahradni a koncepcni vysadby dievin véetné nakupu materialu

o Spolupracuje na aktualizaci pasportu zelené

o Spolupracuje na koordinaci péce o travnaté plochy, a ostatni plochy zelené

o Zajistuje kvétinové vysadby (véetné mobilnich)

o Zajistuje dodavatelsko- odbératelské vztahy v ramci péce o zelen

. Vydava povoleni zasahu do zelené a kontrola dodrzeni podminek zasahu /Zabory verejného prostranstvi/

. Spolupracuje s organizaci mésta TsmCh pfi péci a obnové zelené popf. vydava metodické pokyny

. Administruje upozornéni a vyzvy k napravé pfi naruseni vzhledu obce

. Spolupracuje na projektu -Participativni rozpocet jako ¢len komise vyhodnocujici ndvrhy obcanl

. Vyjadfuje se k investi¢nim akcim mésta

. Vyjadfuje se k prondjm0im, prodejlim pozemk( nebo k vécnym bifemenlm na pozemcich ve vlastnictvi mésta
apod. z hlediska ochrany verejné zelené

. Koordinace nasledné péce o zelen vysazenou v ramci investi¢nich akci (spoluprace s TsmCh)

. Vyfizuje podnéty a stiznosti obcanl

. Administruje objedndvky v ramci své oblasti

) Spolupracuje popf. koordinuje prace s vlastniky siti pfi rekonstrukcich nebo novych pokladkach

) Participuje na tvorbé koncepcnich dokumentl rozvoje mésta

Administrace a ekonomika

e Pfipravuje a zpracovava navrh rozpoctu odboru
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e Provadi dil¢i ekonomické rozbory odboru (Ctvrtletni, rocni), sleduje a kontroluje vydaje a pfijmy odboru
/kontrola sestav /

e Provadi pokladni manipulace s penézni hotovosti

e Zajistuje evidenci objednavek odboru

e Provadi ovérovani podpist a listin

e Zpracovava navrhu smluv na zakdzky praci spojenych s ¢innosti odboru

e Koordinuje a administruje Koordinovana zavazna stanoviska dle ustanoveni §4 odst,7 zdkona ¢. 183/02006

Ostatni tkoly odboru

e Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto naplni.

Prehled pravnich pfedpist vztahujicich se k ¢innosti odboru Zivotni prostfedi:

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisu
Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zdkond,
Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pidniho fondu ve zné pozdéjSich predpist

Zakon €. 156/1998 Sb., o hnojivech, pomocnych plidnich latkach, pomocnych rostlinnych ptipravcich a o
agrochemickém zkouseni zemédélskych pld, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské pédi, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech

Zakon €. 254/2001 Sb., o vodach a 0 zméné nékterych zakonl

Zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakon
Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim pldnovani a stavebnim fadu

Zakon €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 449/2001 Sb., o myslivosti

Zakon ¢. €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

Zakon ¢.123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi

Zakon €. 115/2000 Sb., o poskytovani ndhrad skod, zplsobenych vybranymi zvlasté chranénymi Zivodichy ,
Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na Zivotni prostredi (EIA), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi

Zakon €. 39/1993 Sb., o pokutach a kaucich za nedodrzovani zakon( upravujicich transformaci zemédélskych
druZstev a ndpravu majetkovych krivd v oblasti vlastnickych vztahd k pidé a jinému zemédélskému majetku,
Zakon €. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi a 0 zméné z.€. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich
Zakon €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostredi

Zakon €. 149/2003 Sb., o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich drevin

Zakon €. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zakon €.252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi, ochrané morskych rybolovnych
zdrojd a 0 zméné nékterych zdkonl (zédkon o rybarstvi)

Zakon 166/1999 Sb. O veterinarni péci ve znéni pozdéjsich predpist
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http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=91249&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=93249&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=94049&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=94149&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=84949&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=91549&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=89549&p1=0&p2=&p3=
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http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=88349&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=96549&p1=0&p2=&p3=
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http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=95349&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92649&p1=0&p2=&p3=
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ODBOR STAVEBNi URAD (0SU)

Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odstavec 2 pism. f) zakona o obcich zfidila Rada mésta Chomutova odbor stavebni uGrad
jako svUj vykonny organ.

Obecny stavebni ufad

Obecny stavebni arad provadi vykon statni spravy na uUseku uUzemniho planovani a stavebniho fadu.
Odbor dale vykonava vykon statni spravy na useku pamatkové péce, kterou mu v daném rozsahu a v souladu
s pravnimi predpisy svéfuje Rada mésta Chomutova.

Svoji plsobnost provadi, v plném rozsahu, v katastralnich izemich Chomutov | a Il a v pfislusném rozsahu
[s omezenimi vyplyvajicimi ze stavebniho zakona (SZ)] v Uzemnich obvodech obci Blatno, Bilence, Bfezno,
Cernovice, Drouzkovice, Hora Sv. Sebestidna, Hrudovany, Kalek, Kfimov, Malkov, Misto, Nezabylice, Spofice,
Udlice, Vehrdy a Vysluni.

Specialni stavebni Gfad, silni¢ni spravni tfad, dopravni trad, drazni Grad

Je povéren vykonem statni spravy ve vécech pozemnich komunikaci s psobnosti;

- silniéniho spravniho Uradu pro silnice Il. a lll. tfidy a verejné pristupné ucelové komunikace ve spravnim
obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

- silniéniho spravniho Uradu pro mistni komunikace na Uzemi Statutarniho mésta Chomutova

- specidlniho stavebniho aradu pro silnice Il. a lll. tfid, mistnich komunikaci a verejné pfistupnych
Ucelovych komunikaci ve spravnim obvodu obce s rozsitenou plsobnosti.

Je povéren kvykonu funkce dopravniho Uradu pro méstskou autobusovou dopravu v Chomutové a pro

taxisluzby a stanice méfeni emisi ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti.

Vykonava pulsobnost drazniho spravniho ufadu pro trolejbusovou drahu a trolejbusovou dopravu

provozovanou na Uzemi mést Chomutova a Jirkova.

Svoji plsobnost provadi, ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti, tj. v katastralnich tzemich obci
Bilence, Blatno, Bolebo¥, Bfezno, Cernovice, Drouzkovice, Hora Sv. Sebestiana, Hru$ovany, Chomutov, Jirkov,
Kalek, Kfimov, Malkov, Misto, Nezabylice, Otvice, Pesvice, Spofice, Strupcice, Udlice, Vrskman, Viehrdy,
Vsestudy, Vysluni a Vysoka Pec.

Hlavni tkoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organiza¢niho fadu — odpovida za aktualizaci dokumentl ZM a RM
(Fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem.

Pro ucelné a hospoddarné vyuzivani majetku obce a zabezpeceni ¢innosti MMCH vykonava tyto Cinnosti:

Rozpocet

priprava podklad(l pro sestaveni rozpo¢tu mésta
pfiprava a predkladani rozpoctovych zmén
pfiprava rozpoctu odboru

sledovani ¢erpani rozpoctu odboru
vyhodnocovani ¢erpani rozpoctu odboru
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e Financni operace
zajistuje uhradu plateb vystavenych faktur odboru

Obecny stavebni ufad
PlUsobnost v oblasti izemniho planovani a stavebniho fadu
Uzemni pldnovani - v souladu s platnymi ustanovenimi stavebniho zdkona vydava :

e Uzemni rozhodnuti o umisténi staveb

e Uzemnirozhodnuti 0 zméné vyuziti Uzemi

e Uzemnirozhodnuti o zméné vlivu uzivani stavby na dzemi

e Uzemnirozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemku

e Uzemnirozhodnuti o ochranném pasmu

e Uzemni souhlas

e spoleény Uzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaseného stavebniho zaméru
e spolecné povoleni

e spolecné povoleni s posouzenim vlivl na Zivotni prostredi

Stavebni fad (v souladu s platnymi ustanovenim stavebniho zdkona) :

e pfijima ohlaseni drobnych staveb, stavebnich Uprav a udrZovacich praci

e vydava stavebni povoleni na stavby vyjma staveb, které spadaji do kompetenci specialnich stavebnich Gradu

e povoluje zmény staveb pred jejim dokonéenim

e rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebnich povoleni

e povoluje ( pokud k tomu nejsou pfislusné jiné organy ) terénni Upravy, kterymi se podstatné méni vzhled
prostfedi a odtokové poméry

e povoluje téZebni, jim podobné a s nimi souvisejici prace, nejedna-li se o ¢innost provddénou hornickym
zplUsobem

e pfijima ohlaseni a povoluje informacni, reklamni a propagacni zafizeni

e povoluje uzivani staveb ( kolaudace ) k uréenému ucelu, pro které vydal stavebni povoleni

e povoluje pred¢asné uzivani staveb

e povoluje prozatimni uzivani staveb ke zkuSebnimu provozu

e povoluje zmény v uzivani staveb

e nafizuje provedeni udrzby staveb, terénnich Uprav, praci a zafizeni

e nafizuje provedeni nezbytnych Uprav na stavbé nebo stavebnim pozemku

e povoluje a nafizuje odstranéni staveb

e nafizuje provedeni neodkladnych zabezpecovacich praci

e nafizuje vyklizeni stavby

e povéfeni pracovnici stavebniho Ffizeni zajistuji vykon statniho stavebniho dohledu ve spravnim Gzemnim
obvodu mésta, s vyjimkou plsobnosti prislusnych obecnich Uradd vyplyvajici z platného znéni SZ

e  zjisti-li organ statniho stavebniho dohledu na stavbé zavadu, vyzyva stavebnika ¢i opravnénou fyzickou nebo
pravnickou osobu ke zjednani napravy, nebo upozorni jiny odpovédny organ, aby ucinil prislusna opatreni

e pracovnici v oblasti stavebniho fizeni nafidi vlastnikovi stavby pofizeni dokumentace skutec¢ného provedeni
(v pripadé, ze dokumentace se nedochovala, nebyla pofizena ¢i neni v naleZitém stavu), pripadné pofizeni
zjednodusené dokumentace (pasport stavby)
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Stavebni dozor a prestupky

projedndva prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob proti stavebnimu radu a uklada
pokuty

Cinnosti vykonavané ve viech oblastech stavebniho Fizeni

eviduje a zabezpecuje ukladani spravnich rozhodnuti se souvisejicimi pisemnostmi

umozZiuje fyzickym i pravnickym osobam, které prokazi odlvodnénost svého pozadavku, nahlizet do
dokumentace staveb a pofizovat si z ni vypisy a kopie

rozhoduje o vstupu osob na cizi pozemky a stavby (pouze pfi pochybnostech o rozsahu opravnéni téchto
osob)

v jednotlivych fizenich podle SZ se pokousi o dosazeni dohody mezi Uéastniky fizeni u téch namitek, které
vyplyvaji z vlastnickych nebo jinych prav k pozemkim nebo stavbam, ale prekracuji rozhodovaci pravomoc
odboru stavebni ufad nebo spoluplisobicich organl statni spravy, pfipadné odkazuje ucastniky fizeni na
obcanskopravni teSeni, provadi kontrolu oznamovaci, ohlasovaci a registraéni povinnosti platcd a
poplatnikd mistnich poplatkl(dani), spolupracuje s ostatnimi organy statni spravy

PlUsobnost v oblasti pamatkové péce

V ramci pfenesené plisobnosti

vykondva a organizuje statni pamatkovou péci ve stanoveném spravnim obvodu v souladu s koncepci
rozvoje statni pamatkové péce v Ceské republice.

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zpracovani stfednédobych a
provadécich pland a programl obnovy kulturnich pamatek

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky

usmérnuje péci o kulturni pamatky zajistovanou obcemi

vykondva statni spravu na useku statni pamatkové péce, pokud podle tohoto zdkona neni pfislusny jiny
organ statni pamatkové péce

koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou napisem “ Kulturni
pamatka “ a velkym statnim znakem, popfipadé i znackami stanovenymi mezinarodnimi smlouvami
vykondva statni stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamdatek z hlediska pamatkové péce

provadi dohled vrozsahu své plsobnosti na dodrZovani tohoto zakona a predpisid vydanych k jeho
provedeni

pIni dalsi Ukoly stanovené mu timto zakonem

v s

Specialni stavebni urad, silni¢ni spravni Gfad, dopravni urad, drazni urad

Specidlni stavebni arad, silni¢ni spravni urad

ve vécech silnic Il. a lll. trid ve spravnim obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti
ve vécech mistnich komunikaci na katastrdinim uzemi Statutdrniho mésta Chomutova
ve vécech verejné pristupnych ucelovych komunikaci ve sprdvnim obvodu obce s rozsifenou ptsobnosti

na zakladé dopravniho vyznamu a uréeni komunikace zatazuje pozemni komunikace do kategorie , mistni
komunikace”, ptipadné rozhodne o zméné jejiho zarazeni

rozhoduje o Upravé nebo omezeni verejného pristupu na vefejné pristupnou Ucelovou komunikaci
rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemni komunikaci v uzavieném prostoru nebo v objektu
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v

e  povoluje pfipojeni silnice Il. a lll. tf., mistni komunikace a verejné pristupné ucelové komunikace k jiné
silnici nebo mistni komunikaci a rozhoduje o zruseni téchto ptipojeni
e  povoluje pfipojeni nemovitosti k silnici Il. a Ill. tf. (kromé rychlostni komunikace) nebo mistni komunikaci a
rozhoduje o zruseni téchto pfipojeni
e rozhoduje o zruseni mistni komunikace a verejné pristupné ucelové komunikace
e povoluje docasny zdkaz stani silnicnich vozidel na prijezdnim Useku silnic a mistnich komunikaci
e  povoluje uzavirku provozu na silnicich Il. a lll. tf., mistnich komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikacich a nafidi objizdnou trasu
e  povoluje zvlastni uzivani silnic Il. a lll. tf., a mistnich komunikaci, zejména
pro prepravu zvlast tézkych nebo rozmérnych predméti
pro umisténi a provozovani reklamnich poutacl apod. zafizeni
pro umistovani material( neslouZicich k ddrzbé komunikaci nebudou-li neprodlené odstranény
pro provadéni stavebnich praci
pro zfizovani vyhrazeného parkovani
pro zfizovani a provoz prodejnich stankd a podobnych zafizeni
pro audiovizudlni tvorbu
pro umisténi inzenyrskych siti v silniénim pozemku
pro poradani sportovnich, kulturnich, nabozenskych, zabavnich apod. akci
pro vyjimecné uziti komunikaci pasovymi vozidly, samojizdnymi pracovnimi stroji apod.
e  povoluje umisténi pevné prekazky na pozemni komunikaci
e povoluje zfizeni a provozovani reklamniho aj. zafizeni v silniénim ochranném pdsmu silnic Il. a lll. tF.,, a
v ochranném pasmu mistni komunikace (I. a ll.)
e povoluje provadéni staveb nebo terénnich uprav vsilniénim ochranném pdsmu sil. 1. a 1. tf., a
v ochranném pasmu mistnich komunikaci (. a Il.)
e rozhoduje o odstranéni zdroje ohroZeni sil. Il. a lll. tf., a mistnich komunikaci
e rozhoduje o zfizeni Uroviového krizeni sil. Il. a lll. tf., a mistni komunikace s drahou
e rozhoduje stfety zajm vlastnik(l nebo provozovatel( drahy a vlastnikd sil. 1l. a lll. tf., a mistni komunikace
e  provadi vykon statniho dozoru nad silnicemi Il. a Ill. tf., mistnimi komunikacemi a vefejné pfistupnymi
ucelovymi komunikacemi
e jako dotéeny organ se Ucastni verejnopravniho projednavani u opravnénych spravnich Gradd a vydava
stanoviska k akcim
e do celostatni evidence predava informace o uzavirkdch a objizdkach na silnicich 1. a Ill. tfid, mistnich
komunikacich a vetejné pfistupnych ucelovych komunikacich
e projednava prestupky ve vécech dalnic, silnic, mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikaci podle zdkona o pozemnich komunikacich

je specidlnim stavebnim ufadem pro stavbu silnic Il. a Ill. tfid, mistnich komunikaci a vefejné pfristupnych
ucelovych komunikaci ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e  pfijima ohlaseni stavebnich Uprav a udrZovacich praci

e vydava stavebni povoleni na stavby, které spadaji do jeho kompetenci

e povoluje zmény staveb pred jejim dokoncenim

e rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebnich povoleni

e povoluje uzivani staveb (kolaudace) k uréenému ucelu, pro které vydal stavebni povoleni
e povoluje predcasné uzivani staveb

e povoluje prozatimni uzivani staveb ke zkusebnimu provozu

e  povoluje zmény v uZivani staveb

e nafizuje provedeni Udrzby staveb, terénnich Uprav, praci a zafizeni

e nafizuje provedeni nezbytnych Uprav na stavbé nebo stavebnim pozemku
e  povoluje a nafizuje odstranéni staveb

e nafizuje provedeni neodkladnych zabezpecovacich praci

e nafizuje vyklizeni stavby
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nafizuje vlastnikovi stavby pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni (v pripadé, Ze dokumentace se
nedochovala, nebyla pofizena ¢i neni v naleZitém stavu), pfipadné pofizeni zjednodusené dokumentace
(pasport stavby)

projednava prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich osob proti stavebnimu radu a uklada pokuty
eviduje a zabezpecuje ukladani spravnich rozhodnuti se souvisejicimi pisemnostmi

umozZiuje fyzickym i pravnickym osobam, které prokdazi oddvodnénost svého pozadavku nahlizet do
dokumentace staveb a pofizovat si z ni vypisy a kopie

pfi pochybnostech o rozsahu oprdvnéni téchto osob, rozhoduje o jejich vstupu osob na cizi pozemky a
stavby

v jednotlivych fizenich podle stavebniho zdkona se pokousi o dosazeni dohody mezi Ucastniky fizeni u téch
namitek, které vyplyvaji z vlastnickych nebo jinych prav k pozemkim nebo stavbam, ale prekracuji
rozhodovaci pravomoc odboru stavebni Gfad nebo spoluptsobicich organ( statni spravy, pfipadné odkazuje
Ucastniky fizeni na obcanskopravni feseni, provadi kontrolu oznamovaci, ohlasovaci a registracni povinnosti
platcl a poplatnikd mistnich poplatkd (dani) spolupracuje s ostatnimi organy statni spravy

projedndva prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich osob proti stavebnimu fadu a uklada pokuty

na zdkladé ustanoveni zdkona o provozu na pozemnich komunikacich

stanovuje dopravni znaceni na silnicich Il. a lll. tf., na mistnich komunikacich a na vefejné pfistupnych
ucelovych komunikacich ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

Dopravni urad

pro méstskou autobusovou dopravu (,, MAD*) v Chomutové
pro TAXI-sluZby ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

udéluje licence na provozovani verfejné linkové osobni dopravy pro MAD

rozhoduje o zméné, odejmuti nebo zruseni licence na provozovani linek méstské autobusové dopravy
zjistuje zdroj ohroZzovani provozu MAD

schvaluje formalni spravnost jizdnich fadi MAD

predava schvalené jizdni fady MAD do centralniho informacniho systému jizdnich rad

zavadi ndzvy zastavek do centralniho registru zastavek

vydava stanovisko k uzavirkdm v pfipadé do¢asného zruSeni autobusové zastavky

vykondva statni odborny dozor nad MAD

spolupracuje s Zivnostenskym Uradem ve véci provozovatell taxisluzeb

vydava a odebird prikaz zplsobilosti pro fidice vozidel taxisluzby

na zakladé zjisténi o poruseni zdkona uklada sankce provozovatelim taxisluzeb a fidicdm

poddava navrhy Zivnostenskému Gradu na zruseni Zivnostenského opravnéni provozovatel( taxisluzeb
pfijima hlaseni prislusnych organu o provedenych kontrolach provozovatell taxisluzeb

spravuje evidenci provozovatelU taxisluzeb a jejich vozidel

vykondva statni odborny dozor nad taxisluzbami

ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti vydava a odebird povoleni k provozovani stanice méreni
emisi

vykondva statni odborny dozor nad stanicemi méfeni emisi

projedndva prestupky ve vécech taxisluzeb podle zdkona o silni¢ni dopravé a stanic méreni emisi podle
zakona o provozu na pozemnich komunikacich

Drazni urad

vykonadva plsobnost drdZniho spravniho uradu pro trolejbusovou dopravu na tzemi mést Chomutova a Jirkova
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e vydava uredni povoleni k provozovani trolejbusové drahy

e rozhoduje o zruseni Uredniho povoleni k provozovani trolejbusové drahy

e vydavd rozhodnuti o omezeni provozovani trolejbusové drahy

e vyddavd rozhodnuti o zruseni trolejbusové drahy

e udéluje licence k provozovani draini dopravy na trolejbusové draze

e  vydavd rozhodnuti o zméné licence k provozovani drazni dopravy na trolejbusové draze

e rozhoduje o odejmuti licence k provozovani drazni dopravy na trolejbusové draze

e  vydavd rozhodnuti o omezeni drdini dopravy na trolejbusové draze

e  posuzuje a ovéruje odbornou zpUsobilost osob a vydava prlikazy zpUsobilosti k fizeni drazniho vozidla

e rozhoduje o omezeni fizeni nebo zdkazu fizeni, nebo o odejmuti prikazu zpUsobilosti k fizeni osobam

fidicim drazni vozidlo na trolejbusové draze
e nafizuje prezkouseni zdravotni a odborné zpUsobilosti osob Fidicich drazni vozidlo
e  7zjistuje zdroje ohroZovani trolejbusové drahy a zdrojl ruseni drazniho provozu

e vydava rozhodnuti o rozsahu a zpUsobu provedeni nezbytnych opatfeni a o tom, kdo je provede, vznikne-li

nebezpedi ohrozeni trolejbusové drahy z jednani vlastnik(i nemovitosti v sousedstvi této drahy

e  vydava akreditaci skolitelim pro vyuku odborné zplsobilosti a znalosti osob zajistujicich provozovani drahy

a draini dopravu na draze trolejbusové

e rozhoduje ve sporech o uzavieni smlouvy o provozovani drdzni dopravy na draze trolejbusové a o vykonu

prav a povinnosti z této smlouvy
e schvaluje formalni spravnost jizdnich Fadu trolejbusové dopravy
e  postupuje schvélené jizdni rady trolejbusové dopravy do centralniho informacéniho systému jizdnich fadu
e vykonava statni dozor ve vécech ve vécech trolejbusové drahy v plsobnosti obce

Ostatni tkoly odboru

e Zabezpecuje ukladani a péci o stavebni dokumentaci viech staveb ve spravnim obvodu Chomutova jako
obce s povéfenym obecnim Ufadem.

e Vsouladu s §31 zdkona 128/2000 Sbh. O obcich, rozhoduje o tom, jakym popisnym, orientacnim nebo
evidencénim Cislem bude oznacena budova ve mésté.

e ve verejném zdjmu provadi vyvlastiiovaci fizeni k pozemkdm, stavbam a pravim k nim za ucelem dosazeni
prechodu, popfipadé omezeni vlastnického prava nebo zfizeni, zruseni, popfipadé omezeni prava vécného

bfemene k pozemk({m a stavbam.
e Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto ndplni.

Prehled pravnich pfedpist vztahujicich se k ¢innosti odboru stavebni tfad:

Zakon ¢. 255/2012 Sb., o statni kontrole

Zakon €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zakon)

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékond,

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a zméné nékterych zdkonu

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich zdkonu
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

Zéakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci

Zéakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech

Zéakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na Zivotni prostfedi (EIA), ve znéni pozdéjsich predpisu
Zéakon ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni viastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (vyvlastriovaci
zakon)

Zéakon ¢. 44/1988 Sh., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon)
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Zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon €. 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické infrastruktury
Zakon ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych architekt( a o vykonu povolani autorizovanych
inZzenyr( a technik( ¢innych ve vystavbé

Zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach

Zakon ¢. 274/2001 Sb. o vodovodech a kanalizacich

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad

Zakon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

Zakon €. 266/1994 Sb., o drahach

Zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

Zakon €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
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ODBOR DOPRAVNICH a SPRAVNICH CINNOSTi (ODaS()

Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102, odst. 2, pismeno f) zdkona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, a na zakladé schvaleného organizac¢niho
fadu zfidila Rada mésta Chomutova odbor dopravnich a spravnich &innosti (dale jen ODaSC) jako sv(j vykonny
organ. 0DaSC vykonava:

e agendu na useku evidence fidi¢Q, registru silnic¢nich vozidel, vydavani osvédceni profesni zplsobilosti fidi¢e a
zajistuje agendu pamétovych karet do digitalnich tachografu

e projedndva prestupky na Useku dopravy

e projedndva prestupky a to predevsim proti vefejnému pofadku, majetku a obéanskému souziti

e statni spravu a samospravu, kdy pulsobi jako evidence obyvatel, kond agendy obcanskych prikaz( a
cestovnich dokladll, matriku a souvisejici ¢innosti

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCIi ODBORU

e zabezpeduje vykon &innosti podle 1., déle plni obecné ¢innosti vedouciho ODaSC podle bodu 6.4.
organizac¢niho fadu MMCH

e ve své odborné Cinnosti je opravnén pro magistrat mésta vydavat vnitini odborné predpisy, provadét skoleni
a navrhovat napravnd opatfeni v rozsahu pravomoci

e sestavuje, popf. spolupracuje na sestaveni programU rozvoje obce s rozsifenou plsobnosti

e odpovida za aktualizaci dokument(i ZM a RM (fady, smérnice, zdsady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem

Odbor se ¢leni na tfi oddéleni.

ODDELENi DOPRAVNICH A PRESTUPKOVYCH AGEND

EVIDENCE RIDICU
ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e vyddva ,fidi¢ské prikazy” (dale RP) a mezinarodni fidi¢ské priikazy

e provadi vypisy z ,,evidencnich karet fidice” pro potfeby organ(i ¢innych v trestnim fizeni

e vydava rozhodnuti k odebirani a vraceni fidi¢skych prikaz(

e vydava a potvrzuje prikazy profesni zpUsobilosti Fidich z povolani s bydlistém ve spravnim obvodu obce
s rozsitenou pUsobnosti

e zapisuje prestupky do evidencnich karet fidicQ, v¢. zakaz(l fizeni motorovych vozidel

e vede spisy fidica, nefidicl a cizincl

e provadi lustrace Zadatel(l o Fidi¢ské opravnéni

e provadi vymény fidi¢skych priakazi cizincl za ¢eské ridi¢ské prikazy

Agenda zkusebniho komisare:

e povoluje — provadi zmény a odebird opravnéni k provozovani autoskol ve spravnim obvodu obce
s rozsitenou pUsobnosti

e schvaluje vozidla pro vyuku v autoskolach

e organizuje a provadi zkousky odborné zpUsobilosti pro fizeni motorovych vozidel

e provadi zkousky profesni zpUsobilosti fidict z povolani

e vypracovava podklady pro vydavani RP jak pro ob&any s trvalym pobytem ve spravnim obvodu obce
s rozsSifenou pusobnosti, tak pro spravni organy v mistech trvalého bydlisté zadateld mimo toto Uzemi
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vykondva statni odborny dozor nad provozem autoskol
provadi skartaci mezinarodnich fidi¢skych prikazi a fidi¢skych prikaz(

REGISTR SILNICNICH VOZIDEL
registruje motorova vozidla se sidlem vlastnika ve spravnim obvodu obce s rozsifenou putsobnosti

Vv

provadi zmény v Udajich o registrovanych vozidlech (zména majitele, odhlaseni vozidla ze spravovaného
Uzemi, montaz taznych fizeni, zména barvy, atd.)

provadi docasné vyrazeni vozidla z provozu

vyfazuje vozidla z evidence (na Zadost vlastnika, ve spolupraci s ,Kancelati pojistiteld“ pfi neplaceni
»Pojisténi Skod zplsobenych provozem motorovych a jejich pfipojnych vozidel”)

zajistuje vypisy pro finanéni Urfady, Urady socidlniho zabezpeceni, soudni exekutory a spravce konkurzni
podstaty

schvaluje do provozu individudlné dovezena nebo vyrobena vozidla dle ,Zakona o technickych podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich”

povoluje prestavby a stavby vozidel

archivuje, popft. skartuje spisy vozidel

odesild spisy vozidel podle mistni ptislusnosti po odhldseni vozidla z registru

provadi skartaci statnich poznavacich a registracnich znacek

zajistuje agendu pamétovych karet do digitalnich tachograf( (karta ridice, karta vozidla, servisni karta)

Prestupky na useku dopravy

Zajistuje vykon statni spravy pro obvod rozsifené plisobnosti Magistratu mésta Chomutova na Useku prestupkt

v dopravé a to zejména:

e projednava skutky postoupené Policii CR, jinymi organy ¢innymi v trestnim fizeni, ¢i od jiného spravniho
organu, jimiz jsou porusovana pfislusna ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisd, tykajici se
provozu na pozemnich komunikacich, nejde-li o pFestupek postizitelny podle zvlastnich pravnich
predpist nebo o trestny ¢in

e projednava a rozhoduje o prestupcich pfi poruseni zakonl ¢. 361/2000 Sb., ¢.168/1999 Sh., ¢.56/2001
Sb.,

e projedndva vysoce sloZité a sporné pripady dopravnich nehod s vysokou zdvaznosti, komplikovanymi a
spornymi okolnostmi

e posuzuje oznameni o prestupcich z hlediska vylouéeni podezieni ze spachani trestnych cind v souvislosti
s provozem na pozemnich komunikacich a vyhotovovani podnétl o podezieni ze spachani trestného
¢inu vcéetné jejich pfedani statnimu zastupitelstvi, poptipadé jinému prislusSnému organu c¢innému
v trestnim Fizeni

e prezkoumava pravomocna rozhodnuti ( autoremedura ), rozhoduje o obnové fizeni o novém rozhodnuti

e predavd oznamené prestupky kvyfizeni jinym spravnim organim, do jejichz plsobnosti prestupky
mistné ¢i vécné nalezi

e uklada a vybira pokuty pfi poruseni povinnosti stanovenych zakony v rozsahu své plsobnosti

e u prestupkd vyfizenych prikazem na misté provadi vybér financ¢nich ¢astek v hotovosti

e predava podklady o nezaplacenych pokutach odboru ekonomiky k dalsSimu vymahani

e zpracovava lustrace fidica v registraci fidi¢ll a lustrace vozidel v Centralnim registru vozidel

e spolupracuje s Méstskou policii a organy Policie CR pfi Feseni prestupkd

e predavd podklady a informace na vyzadani pojistovham ve vécech pojistnych udalosti osob a
motorovych vozidel

e zpracovava souhrnné vystupy pro vedeni mésta a vedouciho odboru v soucinnosti s méstskou policii a
Policii CR s cilem prevence pred protipravnim jednanim

e predava ukoncené a dofesené prestupky mistné prislusnému registru ridi¢d k dalsSimu opatieni

e vyfizuje zadosti o pravomocnd rozhodnuti od Policie CR pfi zkrdceném trestnim Fizeni
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e odpovida na dotazy a podnéty statnich, nestatnich organt, organizaci a obcanl
e rozhoduje o zkraceni spravniho trestu zakazu cinnosti, spocivajici v zakazu fizeni motorovych vozidel,
tykajicich se upusténi od vykonu zbytku zdkazu této cCinnosti

USEK OBECNYCH PRESTUPKU
Usek obecnych prestupki

projedndva prestupky proti vefejnému poradku, majetku a obcanskému soufziti a dalsi prestupky podle platnych
pravnich predpist Ceské republiky

Vykon statni spravy na Useku projedndavani prestupk( podle zdkona ¢. 250/2016 Sb, ,,zakona o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich” a zdkona ¢&. 251/2015 Sh., ,zdkona o nékterych prestupcich” zajistuje Komise
pro projednavani prestupkd Statutarniho mésta Chomutov, kterd byla zfizena jako zvlastni organ a byla

povérena dle ustanoveni § 60 odst. 1 a 2 zdkona o odpovédnosti za prestupky vykonem prfenesené plsobnosti.

Vykon statni spravy komise zabezpecuje pro nasledujici mésta a obce:

Bilence Drouzkovice Kalek Otvice Vrskman
Blatno Hora Sv. Sebestiana Kfimov Pesvice Vsehrdy
Bolebof HrusSovany Malkov Spofice Vsestudy
Bfezno Chomutov Misto Strupcice Vysokd Pec
Cernovice Jirkov Nezabylice Udlice Vysluni

Komise projednava prestupky podle zdkona o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a podle souvisejicich,
navazujicich a dalSich pravnich predpisli, ve kterych jsou ustanoveni o prestupcich a které spadaji do jeji
kompetence: prestupky podle zdkona o stretu zdjmu, zdkona o prdvu shromaZdovacim, zdkona o zbranich a
stfelivu, zdkona o ochrané zdravi pfed skodlivymi tcinky ndvykovych ldtek, zdkona o ndvykovych ldtkdch, zdkona
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldavani (skolsky zdkon) a ostatni prestupky,
pokud k jejich projedndani nejsou prislusné jiné spravni organy.

Prestupky proti poradku ve statni spravé ve vécech, které jsou obcim svéreny, proti poradku v tzemni
samospravé, proti vefejnému poradku, proti majetku, proti obcanskému souiziti, projednava Usek obecnych
prestupkl na zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv pro 16 okolnich obci. Jedna se o obce: Bilence, Blatno,
Bfezno, Cernovice, Drouzkovice, Hora Sv. Sebestidna, Hrusovany, Kalek, Kf¥imov, Malkov, Misto, Nezabylice,
Otvice, Spofice, Udlice a Viehrdy.

e fesSi podnéty obcanl na Useku obcanského souZiti a verejného poradku a prezkoumava tyto podnéty za
ucelem zjisténi eventualniho prestupkového jednani

e vypracovava zpravy o poveésti pro organy Cinné v trestnim fizeni

e na zadost fyzickych osob vypracovava zpravy k posouzeni jejich spolehlivosti

e v ramci objasfiovani doslych ozndmeni provadi mistni Setfeni a Setfeni v terénu

e provadi Setfeni a zasila vyzvy poskozenym osobdm a organizacim k jejich narokdim na nahradu skody
zastupitelstvi a Zada o prezkum a posouzeni pfipadné trestni odpovédnosti

¢ vede administrativni ¢innosti s agendou prestupkl souvisejici

e rozhoduje ve spravnim fizeni

e projedndva prestupky v pfikaznim fizeni, nejsou-li pochybnosti o tom, Ze se podeziely z prestupku
protipravniho jednani dopustil

e tesi prestupky v prikaznim fizeni na misté, v té souvislosti vede evidenci pfikazovych blok( a vybrané
finanéni hotovosti
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rozhoduje o propadnuti ¢i zabrani véci zajisténych pfi objasfiovani prestupkového protipravniho jednani a
jejich nasledného pt¥edani na Ufad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych

rozhoduje o propadnuti & zabrani navykovych latek zajisténych Policii CR, vede evidenci vydanych
rozhodnuti a v soucinnosti poskytuje podklady pro jejich likvidaci

rozhoduje o vraceni pfedmét( zajiténych Policii CR béhem 3etfeného protipravniho jedndni a zasila vyzvy
majiteliim téchto véci k jejich vyzvednuti

rozhoduje o pfiznani nahrad (svédecné, cestovné)

provadi zapisy do Rejstfiku prestupkll a v souvislosti s tim vede namitkova fizeni

provadi lustrace véznénych osob

zpracovava stanoviska k zadosti o udéleni statniho ob&anstvi CR

vyfizuje Zadosti o informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

podava informace zdravotnim pojistovnam o vysledku jednani o prestupcich podle § 7 zakona ¢. 251/2016
Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist na zakladé jejich Zadosti

provadi vyslechy pro komise z jinych mést a dalsi ukony, vyzadané v soucinnosti jak ostatnimi mésty, tak i
napF. Policii CR, orgény péce o déti a mlade?, probaéni a media¢ni sluzbou apod.

na dozadani provadi vyslechy pro spravni organy jinych mést ve véznici Vsehrdy

zpracovava souhrnné vystupy pro vyuctovani Verejnoprdvnich smluv uzavienych s okolnimi obcemi na
projednavani prestupkd

Komise pii Fedeni pFestupkl spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii Chomutov a dal$imi orgdny statni spravy,
samospravy a organy ¢innymi v trestnim tizeni.

Prehled pravnich pfedpist vztahujicich se k tomuto oddéleni:

Zakon €. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich
Zakon €. 251/2016 Sb. o nékterych prestupcich

Zéakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Zéakon ¢. 89/2012 Sh., obc¢ansky zdkonik

Zéakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm0

Zéakon ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim

Zakon ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu

Zéakon €. 65/2017 Sbh. o ochrané zdravi pfed skodlivymi Gc¢inky navykovych latek
Zéakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach

Zakon ¢. 378/2007 Sb., o lé¢ivech

Zéakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja

ODDELENi SPRAVNICH CINNOSTI
EVIDENCE OBYVATEL

méstska EO (zahrnuje obyvatele Statutarniho mésta Chomutov) a okresni registr obyvatel (zahrnuje obyvatele
Statutarniho mésta Chomutov a obci Bilence, Blatno, Bolebot, Bfezno, Cernovice, Drouzkovice, Hora Svatého
Sebestiana, HruSovany, Chomutov, Jirkov, Kalek, Kfimov, Malkov, Misto, Nezabylice, Otvice, Pesvice, Spofice,
Strupcice, Udlice, Vrskmari, Véehrdy, V3estudy, Vysluni, Vysoka Pec). Obé evidence jsou vedeny v informa¢nim
systému oddélené.

vede béZnou a odkladaci evidenci pfihlasovacich karet
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e pfihlasuje obc¢any k trvalému pobytu

e pfizméné mista trvalého pobytu oddéli ohlasovna vyznacenou ¢ast obcanského prikazu

e vydava potvrzeni o zméné trvalého pobytu

e oznamuje vlastniku objektu zménu poctu pfihlasenych osob k trvalému pobytu do 15 dnl od
zaevidovani zmény

e odhlasuje ob¢any podle doslych podkladli o zméné mista trvalého pobytu z jinych ufadd, pfi umrti
obcana

e na pisemnou 74dost obana ukonéuje trvaly pobyt na tzemi CR /pro osoby mlad$i 15-ti let tuto
skutecnost provadi zakonny zastupce/ a vyznadi se na prihlasovaci karty

e vybird spravni poplatky, fesi prestupky a Useku evidenci obyvatel

e vydava potvrzeni potfebna pro uplatnéni prava v ciziné (Zdda osobné nebo na zdkladé zvlastni plné moci
s ovérenym podpisem urcené k tomuto ukonu)

e poskytuje udaje z informacniho systému evidence obyvatel ke své osobé na pisemnou Zadost obcana,
vystavuje potvrzeni (Zdda osobné nebo na zadkladé zvlastni plné moci s ovéfenym podpisem urcené k
tomuto ukonu)

e poskytuje udaje z informacéniho systému evidence obyvatel za podminek stanovenych zakonem nebo
zvlastnim pravnim predpisem (napf. soudy, notafi, policie)

e provadi opravy a aktualizace informacniho systému evidence obyvatel

e provadi opravy do informacniho systému evidence obyvatel na zakladé reportt reklamaci z centra

e zavadi do informacniho systému evidence obyvatel — narozeni, zména jména a pfijmeni, rodné pfijmeni,
datum narozeni, pohlavi, misto a okres narozeni, pfi narozeni v ciziné se uvadi stat narozeni, rodné Cislo,
statni obcanstvi, adresa mista trvalého pobytu véetné predeslého pobytu, datum zruseni udaje o mistu
trvalého pobytu nebo ukonceni trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, omezeni svépravnosti k
pravnim ukonOm, zdkaz pobytu /ktery soud, Cislo jednaci, doba trvani/rodna ¢isla otce a matky, rodny
stav, datum a misto uzavieni manzelstvi nebo partnerstvi, rodné c¢islo manzela nebo partnera, rodné
¢islo ditéte, datum, misto a okres umrti,

e prijimadme zadost o zprostiedkovani kontaktu do ob&ana CR s trvalym pobyt na Gzemi CR, vybirdme
spravni poplatek - formou kolku a celou Zadost postoupime na MV k vyfizeni

e pfijimame #adost o zfizeni nebo ukonéeni dorucovaci adresy /na Gzemi CR nebo do zahraniéi/

e prihlaSovaci karty ob¢ana, u kterého doslo ke zméné trvalého pobytu ve spravnim obvodu ohlasovny se
vede spolecné s predchozi pfihlasovaci kartou

e vede evidenci spravniho fizeni

e rozhoduje o zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu

e rozhoduje o tom, Ze zména trvalého pobytu nebude zaevidovana (rozpory uvadénych udajl s udaji v
informacnim systému, nedostatky v predkladanych dokladech a obcan ve lhGté nejméné 15-ti dnl tyto
nedostatky neodstranil)

e zajistuje volby, referendum, séitani lidu, dom, byt

e vede spisovou dokumentaci a zajistuje archivaci

OBCANSKE PRUKAZY

Udaje o obécanskych prikazech a jejich driitelich jsou zpracovany v evidenci ob&anskych prikazd, jejimz
spravcem je ministerstvo. Evidence obcanskych priikazi je vedena na prostfedcich vypocetni techniky, na
Zadostech a na tiskopisech. Obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti je pro ministerstvo zpracovatelem udaju
vedenych v evidenci obcanskych prikazu.

e vede béZnou evidenci Zadosti o vydani OP,

e pofizuje Zadosti o vydani ob¢anského prikazu se strojové Citelnymi Gdaji a s kontaktnim elektronickym
Cipem, pfi zpracovani zadosti o ob¢ansky prlkaz pofizuje digitalni podobu obéana a jeho podpis, Zadost
je zaslana online na Ministerstvo vnitra ke zpracovani a vyhotoveni novych OP

e pfijima Zadosti a vyhotovuje obcanské priikazy bez strojové Citelnych udajd (v souvislosti s vykonem
volebniho préava a pti nabyti statniho obc¢anstvi), tyto OP vydava obcanovi na pockani
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prebird vyhotovené doklady a dale zpracovava a pripravuje k predani obcanovi

predava vyhotovené obcanské prikazy obcanlim, pri predani aktivuje identifikacni certifikat u obcan,
ktefi zadaji o aktivaci Cipu v OP

vydava potvrzeni o obcanském prikazu pfi ohldseni ztraty, odcizeni, poskozeni, nebo zniceni
obcanského prlikazu, zadrZzeni neplatného OP, nevydani OP z divodu nepitedloZeni nékterého dokladu
potiebného pro jeho vydani, odevzdani OP z divodu nebezpedi zneuziti dat v identifikacnim certifikatu,
odevzdani OP z ddvodu, 7e pozbyl statni ob&anstvi CR nebo ukonil trvaly pobyt na Gzemi CR anebo
pozdadal o jeho Uschovu pfi dlouhodobém pobytu v zahranici, odevzdani OP opatrovnikem nebo jinym
zdkonnym zdstupcem za obcana, jehoZz svéprdvnost byla rozhodnutim soudu omezena tak, Ze neni
zpUsobily pozadat o vydani OP nebo ¢lenem domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani obcana bylo
schvdleno soudem,

vydava potvrzeni o zméné Udajl zapisovanych do obéanského prikazu,

rozhoduje o skonceni platnosti ob¢anského prilikazu,

vede evidenci spravniho tizeni,

zavadi zmény do evidence obcéanskych prlikaz(,

prebird nalezené obcanské prlikazy, vede jejich evidenci,

pfijima ohlaseni o ztraté, odcizeni, zni¢eni a ohlaseni nebezpedi zneuziti dat v identifikaénim certifikatu,
poskytuje Udaje z evidence obcanskych prikaz(,

zadrzi obc¢anovi neplatny obéansky prikaz,

vede skartacni protokoly, zajistuje likvidaci ob¢anskych prikazd a potvrzeni,

prijima obcanské priakazy zemrelych

vybira spravni poplatky

projednava prestupky na Useku obéanskych prikazl a vede evidenci prestupkl

zajistuje archivaci a skartaci

CESTOVNIi DOKLADY

Udaje o cestovnich dokladech a jejich drZitelich s vyjimkou diplomatickych a sluzebnich pas( jsou zpracovany
v evidenci cestovnich dokladd, jejimZz spravcem je ministerstvo. Evidence cestovnich dokladd je vedena na
prostfedcich vypocetni techniky, vede spisovou dokumentaci Zadosti a dalSich pisemnosti nalezejicich ke
spravnimu fizeni. Organ pfislusny kvydani cestovniho dokladu je pro ministerstvo zpracovatelem udaju
vedenych v evidenci cestovnich dokladl, to neplati pro Udaje podle § 29 odst. 2 pism. k), 1) a s) jejichz
zpracovatelem je v pripadé cestovniho pasu se strojové Citelnymi Udaji a s nosicem dat s biometrickymi Udaji
ministerstvo, které tyto Udaje ziskava od vyrobce.

wvrv

Obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti:

vede evidenci o Zadostech cestovnich dokladu

pfijima Zadosti o vydani cestovniho dokladu se strojové Citelnymi Udaji a s nosicem dat s biometrickymi
udaji,

vyfizuje Zadosti o vydani cestovniho dokladu pro zastupitelské urady,

vyhotovené cestovni doklady zasild na zastupitelské Urady prostfednictvim Ministerstva zahranicnich
véci k predani obcanovi,

prebird vyhotovené doklady od ministerstva a doplfiuje Udaje na Zadostech,

predava vyhotovené cestovni doklady,

kontroluje funkénost nosice dat s biometrickymi udaji pfi prevzeti kazdého CD od ministerstva,

pfijima ohlaseni o ztraté a odcizeni CD,

rozhoduje o skonceni platnosti cestovniho dokladu,

rozhoduje o odepreni vydani cestovniho dokladu,

vede evidenci spravniho fizeni,

vydava potvrzeni o odevzdani neplatného cestovniho dokladu nebo dokladu zaplnéného zaznamy,
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poskytuje udaje z informacniho systému cestovnich dokladd na Zadost obcana,

projednava prestupky cestovnich dokladll a vede jejich evidenci,

vede skartacni protokoly znehodnocenych cestovnich dokladd,

vede spisovou dokumentaci Zadosti a dalSich pisemnosti nalezejicich ke spravnimu Ffizeni o vydani
cestovniho dokladu, odepreni vydani cestovniho dokladu, prestupcich cestovnich doklad( a o skonceni
platnosti cestovnich doklad(,

vede spisovou dokumentaci o ztrdté, odcizeni, nalezu, poskozeni, zni¢eni nebo zneuziti cestovniho
dokladu,

vybira spravni poplatky,

znehodnocuje a likviduje cestovni doklady,

archivuje spisovou dokumentaci cestovnich doklad

MATRIKA

v ramci statni spravy

vede knihy narozeni, manzelstvi, amrti,

vyhotovuje rodné listy, umrtni listy, oddaci listy,

plni oznamovaci povinnost vSech matri¢nich udalosti

provadi dodatec¢né zaznamy a zmény do knih a vyhotovovani doklad( (pf. Urceni otcovstvi, osvojeni,
zmény jména a prijmeni, rozvody...),

vyhotovuje duplikaty dokladd,

vyhotovuje zapisy do zvlastni matriky Brno,

provadi statisticka hlaseni,

ovéruje opisy listin a podpisu a, vede jejich evidenci

vydava rozhodnuti o zméné jména a pfijmeni a vede evidenci spravniho fizeni,

vystavuje doklady pro pouziti v cizing,

zajistuje provadéni svatebnich obradd,

metodicky Fidi matri¢ni urad Jirkov,

provadi kontroly vedeni matricnich knih a sbirek listin u matri¢niho uradu lJirkov,

ovéruje rodné, oddaci a umrtni listy matricnim Gradim zafazenym do spravniho obvodu,

vydava vysvédcéeni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi a potvrzeni o udajich zapsanych v matri¢ni
knize, vydanych matri¢nimi Urady, které jsou zarfazeny do spravniho obvodu,

vede a aktualizuje sbirky listin a druhopist matri¢nich knih vedenych do 31. Prosince 1958 pro matri¢ni
Urady zafazené ve spravnim obvodu,

proskoluje a provadi zkousky urednikl zarfazenych do obecnich Gfadd — vidimace a legalizace,

pfijima sbirky listin za kalenda¥ni rok od matri¢niho uradu Jirkov,

pfijima od matri¢nich Urad( jedenkrat mési¢né k zaloZeni do sbirky listin, na jejichz podkladé byl
proveden dodateény zapis matri¢ni udalosti, matri¢ni skute€nosti, opravy ¢i zmény v matricni knize,
uchovdva a aktualizuje sbirky listin,

ukladd a uchovava druhopisy matricnich knih a sbirek listin po provedeni posledniho zapisu v prvopisu
matricni knihy matri¢nich dradd spravniho obvodu (zapisy narozeni po dobu 100 let, manzelstvi 75 let,
umrti 75 let),

vybird spravni poplatky, resi prestupky

rozhoduje o prominuti pfedloZeni vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi

v ramci samospravy

Ptipravuje, kompletné zajistuje a provadi obcanské slavnostni obfady (pfedavani maturitnich
vysvédceni, vyucnich listli, slavnostni prijeti delegaci hostll, zapisy do pamétni knihy, vitani obc¢ankad,
zlaté svatby, diamantové svatby.

Ostatni tkoly
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e Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto naplni.

Pfehled pravnich predpist vztahujicich se k odboru dopravnich a spravnich ¢innosti

Zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Zakon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

Zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich

Zakon ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich

Zakon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel
Zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a zménach nékterych zakon
Zakon €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich

Zakon €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla

Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech

Zakon €. 328/1999 Sb., o obéanskych prikazech

Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincll na tzemi CR

Zakon €. 325/1999 Sb., o azylu a 0 zméné zdkona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky
Zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajm

Zakon €. 84/1990 Sb,, o pravu shromazdovacim

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon €. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych zakonl
Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu

v

Zékon €.365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy

Zakon ¢. 36/1960 Sb., o tzemnim ¢lenéni statu

Zakon ¢. 119/2002 Sb. o zbranich

Zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred skodlivymi uc¢inky navykovych latek
Zakon ¢.120/2011 Sb., exekuéni Fad

Zakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach

Zéakon ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti

Zakon ¢. 378/2007 Sb., o lé¢ivech
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ODaSC

Vedouci odboru

Vedouci oddéleni
spravnich éinnosti

Matrikarka

Matrikarka

Matrikarka

Matrikarka

Referent CD

Referent CD

Referent CD

Ekonom odboru

Vedouci oddéleni
dopravnich a

prestupkowych agend
f—‘ﬁ ‘ ' N N ' Y
- o Refeni dopravnich Zaméstnanec Zaméstnanec
Referent OP Reseni pfestupkd = a ) e 5
prestupkd evidence fidigd registru vozidel
A o 7 L T S T A T v
f_l—l ' N ' N
Referent OP Reseni prestupkd ﬁeéen‘fdopra\:nich Z_améstne_ngf:u Zarnéstnanec
prestupkd evidence fidigd registru vozidel
L. S A S
I I I I
' N ' N
Referent OP Reseni prestupkd ﬁeéen‘fdopra\:nich Z_améstne_ngf:u Zarnéstnanec
prestupkd evidence fidigd registru vozidel
L. S A S
I I I I
' N N ' Y
Referent OP Reseni prestupkd Reéen‘fdopra\:nich Z_améstne_ngf:u Zarnéstnanec
prestupkd evidence fidigd registru vozidel
A o I L I S I A I v
r’—lﬁ s ™ s N
. . 5 Regeni d ich bt b Zamést
Referent EO Pfiprava pfestupkd esenj opra\:nlc Zkusebni komisaf ames nanec
prestupkd registru vozidel
A o I L I S A v
— e N —L
. . . Regeni d ich Zamést
Referent EO Pfiprava pfestupkd esenj opra\:nlc ames nanec
prestupkd registru vozidel
\ v
I I
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T ES Prestupkyladmlnlstr. Resenul dopra\:nlch Zﬁmestnanec
prace prestupkd registru vozidel, ZK
" " ——
T ES Resenul dopra\:nlch
prestupkd
L
Rezeni dopravnich
pFestupkd, ZK

Pocet systemizovanych mist: 47
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Odbor Zivnostensky urad (0ZU)

Postaveni a funkce odboru

Zivnostenskym Ufadem je podle § 1 odst. 1 zdkona &. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych Gfadech, ve znéni
pozdéjsich predpisl obecni Zivnostensky Urad, kterym je odbor obecniho Ufadu s rozsifenou plsobnosti.

Hlavni ukoly odboru

Odbor Zivnostensky urad jako obecni Zivnostensky urad

vykonava Cinnosti v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zakonem,

plni dalsi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy;

jako centrdlni registra¢ni misto

- pfijima prihlasky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob podnikajicich na zakladé
Zivnostenského opravnéni;

- pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich na
zakladé Zzivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy
(zdkon o organizaci a provddéni socialniho zabezpeceni);

- pfijimd ozndmeni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni (zdkon o zaméstnanosti);

- pfijima ozndmeni a hlaseni fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni
viéi zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim predpisem (zdkon o
verejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakon);

je provozovatelem zivnostenského rejstriku,

plni funkci jednotného kontaktniho mista podle zvlastniho pravniho predpisu (zakon o volném pohybu
sluzeb.

s v v v

Odbor Zivnostensky urad déle jako obecni Urad s rozsifenou plsobnosti

vs s

eviduje zemédélské podnikatele a plni dalsi Ukoly spojené s touto evidenci, pfipadné vyrazenim
téchto podnikatel( a jejich kontrolou.

VEDOUCi ODBORU

zabezpecuje vykon &innosti podle I, dale pIni obecné ¢&innosti vedouciho 0ZU podle bodu 6.5
organizacniho fadu MMCH,;

zajistuje Zivnostenskou agendu, napfiklad posuzuje pInéni zvladstnich podminek provozovani Zivnosti;
zajistuje ucelenou odbornou agendu statni spravy (agenda zemédélského podnikatele);

zajistuje souhrnny vykon specializovanych ¢innosti na Useku Zivnostenského podnikani, napfiklad
¢innosti metodické, konzultacni a poradenské v rozsahu pUsobnosti Zivnostenského tradu;

koordinuje a usmérnuje Zivnostensky urad;

posuzuje rozsah Zivnostenského opravnéni a zdvainé pfripady ztraty bezuhonnosti ve spornych a
sloZitych pripadech a zpracovavd odborna stanoviska o pravu na provozovani Zivnosti;

zajistuje metodickou, poradenskou a konzulta¢ni ¢innost v oboru samospravy provadéné Magistratem
mésta Chomutova (trzni rad).
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USEK REGISTRACNI
v ramci samospravy

e vybira spravni poplatky za ukony podle polozky 2, 3, 4, 5, 6, 24 a 155 sazebniku spravnich poplatkd zakona o
spravnich poplatcich;

e vybira platby za zhotoveni kopii;

e vybira Uhradu za poskytnuti informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

v ramci statni spravy podle Zivnostenského zakona

e rozhoduje o prominuti prekazky provozovani zivnosti po zamitnuti insolvenéniho navrhu proto, Ze majetek
dluznika nebude postacovat k uhradé nakladd insolvencniho fizeni nebo po zastaveni insolvencniho fizeni
z dlivodu, Ze pro uspokojeni véfitell je majetek dluznika zcela nepostacujici nebo po rozhodnuti o zruseni
konkursu proto, Ze majetek dluznika je zcela nepostacujici pro uspokojeni véritell (§ 8 odst. 2);

e potvrzuje splnéni podminek pro provozovani Zivnosti vydanim vypisu zahrani¢nim fyzickym osobam, které
hodlaji na Gzemi Ceské republiky provozovat Zivnost prostfednictvim svého odstépného zavodu, nebo
zakladatelm, popfipadé orgdnlim nebo osobdm, opravnénym podat navrh na zapis ceské pravnické osoby
do obchodniho nebo obdobného rejstfiku, je-li prokdzdno, Ze prdvnickd osoba byla zaloZena, nebo
zahrani¢nim pravnickym osobam (§ 10 odst. 4);

e pridéluje identifikacni Cislo osoby poskytnuté spravcem zakladniho registru osob, vznika-li Zivnostenské
opravnéni fyzické osobé, ktera je podnikatelem podle § 2 odst. 2 obchodniho zdkoniku a dosud ji nebylo
pridéleno identifikacni islo osoby (§ 10 odst. 6);

e rozhoduje o schvaleni odpovédného zastupce pro Zivnost koncesovanou (§ 11 odst. 7);

e pfidéluje provozovné identifikacni ¢islo provozovny poskytnuté spravcem zdkladniho registru osob, nebylo-li
jiz pridéleno, provede zdpis provozovny do Zivnostenského rejstfiku a o provedeném zdpisu informuje
podnikatele (§ 17 odst. 6);

e stanovi nebo zméni podnikateli podminky provozovani Zivnosti na zdkladé tohoto zdkona anebo na zdkladé
zvlastnich pravnich predpist (§ 27 odst. 3);

e na zadost podnikatele rozhodne v pochybnostech o rozsahu opravnéni (§ 28 odst. 3);

e na zdkladé oznameni podnikatele o preruseni provozovani Zivnosti nebo o pokracovani v provozovani
Zivnosti pred uplynutim doby, na kterou bylo provozovani Zivnosti preruseno, zapise tyto skutecnosti do
Zivnostenského rejstriku a o provedeném zapisu informuje podnikatele (§ 31 odst. 11, 12 a 13);

e predavé prislusnému organu socidlniho zabezpeceni tUdaje ziskané podle odstavce 1 pism. a) a7 ¢) Ufadu
prace Ceské republiky — piislusné krajské pobocce a na Gzemi hlavniho mésta Prahy poboéce pro hlavni
mésto Prahu Udaje podle odstavce 1 pism. d) a podle odstavce 2 a pfislusné zdravotni pojistovné udaje
ziskané podle odstavce 1 pism. e) [§ 45a odst. 4];

e predava udaje podle § 45 odst. 1 aZ 4, véetné oznameni jejich zmén, pfislusSnym organim do 5 pracovnich
dn(; tato lhata pocina béZet ode dne vzniku Zivnostenského opravnéni nebo ode dne, kdy byly odstranény
zavady ohlaseni nebo ohlaseny zmény. Tyto Udaje mohou byt predavany v elektronické podobé, a to téz
zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup (§ 45a odst. 6);

e predava prislusnému sprdvci dané uUdaje podle odstavct 1 a 2 v elektronické podobé ve formdtu a strukture
zvefejnéné spravcem dané pro prihlasku k registraci a pro ozndmeni o zméné registracnich udaja (§ 45b
odst. 4);

e predava Udaje spravci dané do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy osoba podle odstavce 1 nebo 2 udinila vici
Zivnostenskému Uradu podani obsahujici Udaje podle odst. 1 a 2 (§ 45b odst. 5;

e splnil-li ohlasovatel vSechny podminky stanovené zakonem, provede zapis do Zivnostenského rejstfiku do 5
pracovnich dnli ode dne doruceni ohlaseni a vyda podnikateli vypis (§ 47 odst. 1);

e nema-li ohlaseni veskeré ndlezitosti, vyzve ohlasovatele do 5 pracovnich dni k odstranéni zavad. Ve vyzvé
stanovi pfimérenou Ihitu k jejich odstranéni, nejméné vsak 15 dna. Jsou-li k tomu zavazné dlvody, mizZe na
zadost podnikatele prodlouzit Ih(tu i opakované (§ 47 odst. 4);

e neodstrani-li ohlasovatel zavady ve stanovené nebo prodlouzené lhaté, zahdji fizeni a rozhodne o tom, Ze
Zivnostenské opravnéni ohldsenim nevzniklo; jedna-li se o ohlaseni osob uvedenych v § 10 odst. 4, rozhodne
o tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského oprdvnéni. Pokud ohlasovatel pred
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vydanim rozhodnuti zdvady odstrani a Zivnostensky arad zjisti, Ze jsou splnény podminky pro vznik
Zivnostenského opravnéni, fizeni ukonci zapisem do Zivnostenského rejstfiku a vyda vypis (§ 47 odst. 5);
nesplfiiuje-li ohlasovatel podminky stanovené timto zdkonem, zahdji fizeni a rozhodne o tom, Ze
Zivnostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo. Jednd-li se o ohlaseni osoby podle § 10 odst. 4, rozhodne o
tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni (§ 47 odst. 6);

spliuje-li zahrani¢ni fyzicka osoba vSechny podminky s vyjimkou podminky povoleni k pobytu, vydava
zahranicni fyzické osobé pro ucely fizeni o povoleni k pobytu vypis s Gdaji podle § 47 odst. 2 s vyjimkou doby
platnosti Zivnostenského opravnéni (doba povoleného pobytu); nespliuje-li zahrani¢ni fyzicka osoba
vSeobecné a zvlastni podminky provozovani Zivnosti, rozhoduje o tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro
vznik Zivnostenského oprdvnéni (§ 47 odst. 7);

dolozi-li zahranicni fyzicka osoba doklad o povoleni k pobytu do 3 pracovnich dnl ode dne ohlaseni mista
pobytu cizince na tzemi Ceské republiky, do 5 pracovnich dn@i vyda vypis podle § 47 odst. 2; nedolozi-li tato
osoba doklad o povoleni k pobytu ve stanovené Ihité, rozhodne o tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky
pro vznik Zivnostenského opravnéni; stejné rozhoduje i v pfipadé, Ze zahrani¢ni fyzickd osoba nedolozi
doklad o povoleni k pobytu ve Ihité 6 mésicl ode dne doruceni vypisu (§ 47 odst. 8);

nemuzZe-li ze zdvainych dlvodl provést zapis do Zivnostenského rejstiiku a vydat vypis ve lh(té do 5
pracovnich dnd, pozada nadfizeny organ o prodlouZeni lhiaty k jeho vydani a ohlasovatele Zivnosti o
prodlouZeni Ih(ty a divodech prodlouzeni informuje (§ 47 odst. 9);

zjisti-li, ze zapis do Zivnostenského rejstiiku na zakladé ohlaseni byl proveden v rozporu se zakonem, zahaji
Fizeni o zru$eni Zivnostenského opravnéni. Rizeni ukonéi provedenim nového zépisu a vyda novy vypis nebo
vyda rozhodnuti o zruseni Zivnostenského opravnéni (§ 47 odst. 10);

chyby v psani a jiné zifejmé nesprdvnosti v zdpisu v Zivnostenském rejstfiku nebo ve vypisu z néj kdykoli
opravi provedenim opravného zapisu a podnikateli vyda vypis (§ 47 odst. 11);

do 30 dnl ode dne provedeni zapisu do Zivnostenského rejstfiku zasila vypis, pfipadné jinym zplsobem (§
60 odst. 6) sdéli idaje o Zivnosti a o podnikateli mistné prislusnému spravci dané vykonavajicimu spravu
dané z piijma, Ceskému statistickému Gfadu, spravé socialniho zabezpedeni mistné ptisluiné podle bydlisté
nebo sidla podnikatele, u zahrani¢ni osoby podle mista povoleného pobytu, sidla nebo umisténi odstépného
zavodu zahrani¢ni osoby, pfislusné zdravotni pojistovné, je-li mu zndma, organu nebo organizaci, ktera
podle zvlastniho zdkona vede registr vSech pojisténcl vseobecného zdravotniho pojisténi, a rejstfikovému
soudu u osob, které se zapisuji do verejnych rejstiik(l. Tato povinnost Zivnostenského uradu se vztahuje i na
zmény v zivnostenském rejstfiku, v€éetné zmén Zivnostenského oprdvnéni pfi pokracovani v provozovani
Zivnosti po Umrti podnikatele, na preruseni a pozastaveni provozovani Zivnosti, na rozhodnuti o zruseni
Zivnostenského opravnéni, na rozhodnuti o tom, Ze Zivnostenské oprdvnéni ohldsenim nevzniklo, a na
opatieni vydané podle § 47 odst. 10 a 11 (§ 48 odst. 1);

neprodlené oznamuje Ministerstvu vnitra vydani vypisu zahranicni fyzické osobé podle § 47 odst. 7, vznik
Zivnostenského opravnéni, pozastaveni a zruSeni Zivnostenského opravnéni a rozhodnuti o tom, Ze
Zivnostenské oprdvnéni nevzniklo, pferuseni provozovani Zivnosti, skutecnost, Ze ohlaSovatel nebo Zadatel o
koncesi nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni, rozhodnuti o zastaveni fizeni o udéleni
koncese a rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o udéleni koncese (§ 48 odst. 2);

na zakladé oznameni zmén provede zdpis do zivnostenského rejstfiku a podle okolnosti pfipadu vyda vypis
(§ 47 odst. 2 nebo 3) nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu. Neni-li oznamena zména nebo
doplnéni doloZena doklady podle odstavce 1, Zivhostensky Grad vyzve podnikatele k predloZeni dokladd,
stanovi Ih(tu pro splnéni této povinnosti, ktera ¢ini nejméné 15 dni, a zapis do Zivnostenského rejstfiku do
predloZeni dokladl neprovede. Tyka-li se zména rozsahu predmétu podnikani a neni-li doloZzena doklady
podle tohoto zakona, rozhodne Zivnostensky Urad v samostatném ftizeni, Ze Zivnostenské opravnéni v
rozsahu ozndmené zmény ohlasenim nevzniklo. Nesplni-li podnikatel oznamovaci povinnost podle odstavce
1 a Zivnostensky Ufad zménu Udajl prokazatelné zjisti, zapiSe ji bez zbyte¢ného odkladu do Zivnostenského
rejstiiku (§ 49 odst. 3);

jedna-li se o zménu odpovédného zastupce a v pfipadé, Ze podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce
spliiuje podminky provozovani Zivnosti, provede zapis do Zivnostenského rejstfiku a o provedeném zapisu
informuje podnikatele. Nesplfiuje-li podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky provozovani
Zivnosti nebo nema-li podnikatel ustanoveného odpovédného zdstupce, ackoli to zakon vyZaduje, zahaji
fizeni o pozastaveni provozovani Zivnosti (§ 49 odst. 4);
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je-li k provozovani Zivnosti podle zvlastnich predpisli nebo prilohy €. 3 zdkona nutné opravnéni nebo souhlas
nebo povoleni nebo vyjadieni organu statni spravy, predloZi mu Zadost o koncesi nebo, pokud to zvlastni
pravni predpis vyZzaduje, Zadost o schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce, spolu se vsemi doklady
predloZzenymi Zadatelem o koncesi, které jsou nezbytné k zaujeti stanoviska. Toto stanovisko nevyZaduje v
pfipadé, Ze orgdn uvedeny v pfiloze €. 3 k tomuto zdkonu vydal rozhodnuti o udéleni souhlasu s podnikanim
podle zvladstniho pravniho pfedpisu (§ 52 odst. 1);

pred rozhodnutim o koncesi zjistuje, zda jsou splnény vSeobecné a zvlastni podminky pro provozovani
Zivnosti a zda netrva prekazka provozovani Zivnosti (§ 53 odst. 1);

zamitne Zadost o koncesi, neni-li splnéna néktera z podminek nebo nesouhlasi-li s udélenim koncese organ
statni spravy (§ 53 odst. 2);

je-li soucasné se Zadosti o udéleni koncese predkladano Zivnostenskému uradu ke schvaleni ustanoveni
odpovédného zastupce a spliiuje-li navrzend osoba podminky stanovené zakonem, rozhodne o ustanoveni
odpovédného zastupce v rozhodnuti o udéleni koncese (§ 53 odst. 3);

zahranicni fyzické osobé udéli koncesi na dobu povoleného pobytu (§ 53 odst. 4);

v rozhodnuti o udéleni koncese stanovi podminky provozovani Zivnosti podle § 27 odst. 3 (§ 53 odst. 5);

do 5 pracovnich dnd ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni koncese provede zapis do
Zivnostenského rejsttiku a podnikateli vyda vypis (§ 54 odst. 1);

zasild stejnopis pravomocného rozhodnuti o udéleni koncese, o jeji zméné nebo o jejim zruseni, Udaje o
preruseni nebo o pozastaveni provozovani Zivnosti, vypis, popfipadé jinym dohodnutym zplsobem sdéli
Udaje o koncesované zivnosti a o podnikateli téz organu, ktery je prislusny k vydani stanoviska podle § 52
odst. 1 (§ 55 odst. 2);

na zakladé ozndmeni zmén podle okolnosti pripadu zméni rozhodnuti o udéleni koncese, provede zapis
zmén do Zivnostenského rejstriku, vyda vypis (§ 47 odst. 2 nebo 3) nebo informuje podnikatele o
provedeném zapisu nebo rozhodne o pozastaveni provozovani zivnosti nebo o zruseni Zivnostenského
opravnéni. Nesplni-li podnikatel oznamovaci povinnost podle odstavce 1, a Zivhostensky Urad zménu udaju
prokazatelné zjisti, zapiSe ji bez zbytecného odkladu do Zivnostenského rejstfiku (§ 56 odst. 3);

zmény tykajici se rozsahu predmétu podnikani a podminek provozovani Zivnosti provede zménou
rozhodnuti o udéleni koncese z vlastniho nebo jiného podnétu. Nasledné provede zapis do Zivnostenského
rejstfiku a vyda vypis se zménénymi Gdaji ve Ih(té do 5 pracovnich dn( (§ 56 odst. 4);

fizeni o zméné podminek ulozenych v rozhodnuti o udéleni koncese podle § 27 odst. 3 zahajuje z vlastniho
nebo jiného podnétu (§ 56 odst. 5);

zanikne-li Zivnostenské opravnéni, je tuto skute¢nost povinen ozndmit organim uvedenym v § 48 a v § 55
odst. 2 (§ 57 odst. 3);

zrusi Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel o to pozada [§ 58 odst. 1 pism. c)];

zrusi Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel neprokaze pravni divod uzivani prostor podle § 31 odst. 2
[§ 58 odst. 1 pism. d)];

na Zzadost vydava v listinné nebo elektronické podobé o jedné osobé identifikované v Zadosti
z zivnostenského rejsttiku vypis podle § 47 odst. 2 nebo 3 podnikateli, kterého se tyka [§ 60 odst. 5 pism. a)];
na zadost vydava v listinné nebo elektronické podobé uUplny vypis tykajici se jedné osoby, ktery obsahuje
vSechny Udaje podle odstavce 2 [§ 60 odst. 5 pism. b)];

na zadost vydava v listinné nebo elektronické podobé ¢astecny vypis tykajici se jedné osoby, ktery obsahuje
Udaje v poZzadovaném rozsahu [§ 60 odst. 5 pism. c)];

na zadost vydava v listinné nebo elektronické podobé potvrzeni o urcitém zapisu, popfipadé potvrzeni o
tom, Ze v Zivnostenském rejstiiku urcity zapis neni [§ 60 odst. 5 pism. d)];

na zadost vydava z verejné Casti Zivnostenského rejstriku sestavu v listinné nebo elektronické podobé, jejimz
obsahem mohou byt pouze zakladni identifikacni Udaje o podnikateli, a to jméno, pfijmeni, nebo obchodni
firma, popfipadé nazev, adresa sidla a identifikacni Cislo osoby, a dale, pokud to Zadatel poZaduje, predmét
podnikani a umisténi provozovny (§ 60 odst. 6);

sestavy podle odst. 6 Zadateli poskytuje do 30 dnll od podani Zadosti. Je-li poZadovana zvlast rozsahla
sestava, |hdta pro jeji poskytnuti se o 30 dnl prodluZuje. Pokud Zadosti nevyhovi, byt i jen ¢asteéné, vydava
ve |h(ité podle véty prvni, pfipadné véty druhé, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pripadné ¢asti Zadosti (§ 60
odst. 8).
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Vv ramci

statni spravy podle jinych predpist

e jako obecni urad obce s rozsifenou pUsobnosti eviduje fyzické a pravnické osoby, které hodlaji podnikat
v zemeédélstvi — zemédélské podnikatele;

e rozhoduje o vyfazeni zemédélského podnikatele z evidence;

e zabezpecuje poskytovani informaci podle zakona o svobodném pftistupu k informacim.

Usek kontrolni a spravni

Vv ramci

Vv ramci

samospravy

vybird spravni poplatky za ukony podle polozky 3, 4, 5 a 155 sazebniku spravnich poplatkd zdkona
o spravnich poplatcich;

vybira platby za zhotoveni kopii;

vybird Uhradu za poskytnuti informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim;

spravuje trzni fad statutarniho mésta Chomutova a dba na jeho dodrzovani.

statni spravy podle Zivhostenského zdkona

kontroluje vlastnické nebo uZivaci pravo k objektlim nebo mistnostem provozovny; to neplati pro
mobilni provozovny a automaty. U mobilnich provozoven kontroluje opravnénost umisténi provozovny
(§ 17 odst. 3);

kontroluje zplsob nabyti proddvaného zboZi nebo materidlu pouzivaného k poskytovani sluzeb (§ 31
odst. 3);

v provozovné urcené pro prodej zboZi nebo poskytovani sluzeb spotiebitellim v prodejni nebo provozni
dobé urcené pro styk se spotrebiteli mize v pochybnostech zkoumat splnéni podminky znalosti ceského
jazyka nebo slovenského jazyka pohovorem, pfi kterém posuzuje, zda je osoba schopna plynné a
jazykové sprdvné reagovat na otazky vztahujici se k béznym situacim denniho Zivota a podnikani a zda
umi ustné sdélit obsah textu z denniho tisku (§ 31 odst. 8);

ovéruje totoznost podnikatele a fyzické osoby provozujici ¢innost, ktera je predmétem Zivnosti, osob
jednajicich jejich jménem a odpovédného zastupce (§ 31 odst. 10);

pozaduje na podnikateli informaci, zda Zivnost provozuje a doloZeni dokladd prokazujicich provozovani
Zivnosti (§ 31 odst. 15);

zanikne-li Zivnostenské opravnéni, je tuto skutecnost povinen ozndmit orgdnim uvedenym v § 48 av §
55 odst. 2 (§ 57 odst. 3);

zrusi Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel jiz nesplfiuje podminky podle § 6 odst. 1 pism. a) nebo
b) [§ 58 odst. 1 pism. a)];

zrusi Zivnostenské opravneéni, jestlize nastanou prekazky podle § 8, nejedna-li se o prekazku podle § 8
odst. 5 u Zivnosti volné [§ 58 odst. 1 pism. b)];

zrusi Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel neprokaze pravni divod uZivani prostor podle § 31
odst. 2 [§ 58 odst. 1 pism. d)];

zrusi Zivnostenské opravnéni nebo pozastavi provozovdni Zivnosti na navrh orgdnu statni spravy
vydavajiciho stanovisko podle § 52 odst. 1 z dlvodu, Ze podnikatel zavaznym zplsobem porusil nebo
porusuje podminky stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, timto zakonem nebo zvlastnimi pravnimi
predpisy (§ 58 odst. 2);

mUzZe Zivnostenské oprdvnéni zrusit nebo v odpovidajicim rozsahu provozovani Zivnosti pozastavit,
jestlize podnikatel zadvazinym zpUsobem porusil nebo porusuje podminky stanovené rozhodnutim
o udéleni koncese, timto zdkonem nebo zvla$tnimi pravnimi predpisy. Zivnostensky ufad mize
Zivnostenské opravnéni zrusit téZ na navrh pfislusné spravy socialniho zabezpeceni, jestlize podnikatel
neplni zavazky vUci statu (§ 58 odst. 3);

zrusi Zivnostenské opravnéni, pokud zahranicni fyzicka osoba, jejiz opravnéni provozovat Zivnost na
tzemi Ceské republiky je vazano na povoleni k pobytu na uzemi Ceské republiky (§ 5 odst. 5), tuto
podminku nespliuje (§ 58 odst. 4);
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muze zrusit podnikateli Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel neprovozuje Zivnost po dobu delsi
nez 4 roky; to neplati, pokud podnikatel oznamil preruseni provozovani Zivnosti podle § 31 odst. 11 (§ 58
odst. 5);

pozastavi provozovani Zivnosti v provozovné, jsou-li pfi provozovdni Zivnosti v dané provozovné
zdvaznym zpUsobem poruseny nebo jsou-li porusovany povinnosti stanovené timto zdkonem nebo
zvlastnimi pravnimi pfedpisy (§ 58 odst. 6);

v rozhodnuti o pozastaveni provozovani Zivnosti nebo o pozastaveni provozovani Zivnosti v provozovné
Zivnostensky urad stanovi dobu, po kterou nelze Zivnost provozovat; tato doba nesmi byt delSi nez 1 rok.
Nebudou-li ve stanovené dobé odstranény dlivody, které k pozastaveni vedly, Zivhostensky urad podle
okolnosti pfipadu opétovné rozhodne o pozastaveni provozovani Zivnosti v provozovné, nebo
Zivnostenské opravnéni podnikatele zrusi (§ 58 odst. 8);

je opravnén uloZit podnikateli provozujicimu cestovni agenturu nebo cestovni kanceldf zakaz
protipravniho jednani pti provozovani téchto Zivnosti, které porusuje nebo muze porusit spole¢ny zajem
spotiebitell, a kterého se dopustil na Uzemi Evropské unie nebo v jiném staté tvoficim Evropsky
hospodafsky prostor. Poruseni tohoto zdkazu je dlvodem pro zruSeni nebo pozastaveni Zivnostenského
opravnéni (§ 59);

provadi vramci své plsobnosti Zivhostenskou kontrolu, pfi které sleduje, zda a jak jsou plnény
povinnosti stanovené Zivnostenskym zakonem, ustanovenimi zvlastnich pravnich predpisl vztahujicimi
se na zZivnostenské podnikani, poskytovani sluzeb podle § 69a a na podminky provozovéni Zivnosti
uloZzené v rozhodnuti o udéleni koncese. (§ 60a odst. 1);

kontroluje dodrzovani povinnosti pti znaceni lihu a nakladdni s lihem podle zdkona upravujiciho povinné
znaceni lihu, pokud poruseni téchto povinnosti zjisti pfi vykonu své jiné plsobnosti, a dodrZovani
povinnosti pfi znaceni tabakovych vyrobkl podle zakona upravujiciho spotiebni dané. Zjisti-li, Ze doslo
k poruseni povinnosti, sdéli tuto skutecnost bezodkladné spravci spotfebni dané (§ 60a odst. 2);

muZe rozhodnutim uloZit podnikateli odstranéni nedostatkl zjisSténych pti provozovani Zivnosti (§ 60d);
uklada pokuty za prestupky fyzickym osobam za poruseni Zivnostenského zakona (§ 61);

uklada pokuty za prestupky pravnickym a podnikajicim fyzickym osobam za poruseni Zivnostenského
zakona (§ 62);

uklada pokuty za prestupky pravnickym osobam za poruseni Zivnostenského zédkona (§ 63);

ve |Ih(té 30 dnd ode dne zjisténi informuje jednotlivé specializované organy, zejména organy dozirajici
na dodrzovani hygienickych, bezpeénostnich a poZarnich predpist a organy Ceské obchodni inspekce,
o poruSovani prislusnych zvlastnich predpisd osobami provozujicimi cinnost, kterd je predmétem
Zivnosti (§ 68 odst. 2);

u obcanl c¢lenskych statli Evropské unie, ktefi jsou na uzemi ¢lenského statu Evropské unie opravnéni
provozovat podnikatelskou ¢innost, pravnickych osob, jejichz vnitfni poméry se fidi pravem clenského
statu Evropské unie a které maji sidlo, Ustfedni spravu nebo hlavni misto své podnikatelské Cinnosti
v nékterém z ¢lenskych statl Evropské unie a jsou na Uzemi ¢lenského statu Evropské unie opravnény
provozovat podnikatelskou cinnost, uobcan( dalSich smluvnich statli Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru, ob¢and Svycarské konfederace a pravnickych osob se sidlem na Uzemi téchto
statli, kontroluje opravnénost poskytovani sluzeb, a to kontrolou prikazu totoznosti, dokladu
osvédcujiciho statni prislusnost, dokladu o tom, Ze osoba poskytujici sluzby je usazena v ¢lenském staté
plvodu a v souladu s jeho pravnimi predpisy vykonava predmétnou cinnost. Dale kontroluje splnéni
povinnosti zajistit vykon ¢innosti, které jsou obsahem Zivnosti uvedenych v pfiloze €. 5 k tomuto zakonu,
pouze fyzickymi osobami spliujicimi poZadavky odborné zplsobilosti, které tato priloha stanovi;
podminka odborné zpUsobilosti pro Ucely této prilohy se povazuje za splnénou, doloZi-li osoba
poskytujici sluzby za osoby v zavislém postaveni vykondvajici Cinnosti podle tohoto nafizeni doklad
o jejich vzdélani, které je v ¢lenském staté plvodu odborné pfipravuje pro vykon predmétné regulované
¢innosti, nebo neni-li pfedmétna cinnost v clenském staté plvodu regulovana, doklad otom, Ze
pfedmétnou ¢innost vykonavaly nejméné po dobu jednoho roku béhem predchazejicich deseti let (§ 69a
odst. 4);

u osob poskytujicich sluzby v regulovanych cCinnostech, které jsou Zivnostmi, je opravnén pfi kontrole
kontrolovat splnéni povinnosti pisemné oznamit poskytovani sluzby uzndvacimu orgdnu a mize
kontrolovat téz plnéni povinnosti osoby poskytujici sluzby zajistit vykon cinnosti, které jsou obsahem
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Vv ramci

Zivnosti uvedenych v pfiloze ¢. 5 k tomuto zdkonu, pouze fyzickymi osobami splfujicimi pozadavky
odborné zplsobilosti (§ 69a odst. 6).

statni spravy podle jinych predpist

vykondva dozor nad dodrZovanim povinnosti stanovenych v§ 9 az 13, § 14a az 16 a v § 18 zakona
o ochrané spotrebitele v oblasti obchodu a sluzeb.

projedndva prestupky podle zdkona o ochrané spotiebitele jako sprdvni orgdn, ktery vykonava dozor
nad dodrZovanim povinnosti, jez byla spachanim prestupku porusena;

projedndva prestupky podle § 34f odst. 3 zakona o silni¢ni doprave;

projedndva prestupky podle § 52 odst. 6 zakona o drdhach, dopusti-li se prestupku provozovatel
cestovni kanceldfe nebo provozovatel cestovni agentury [§ 52a odst. 1 pism. c) zdkona o drahach];
dohlizi na plnéni povinnosti stanovené v § 40 odst. 3 pism. a) zdkona o vnitrozemské plavbé
provozovatelem cestovni kancelafe nebo provozovatelem cestovni agentury a vyfizuje stiznosti na jejich
porusovani;

projedndva prestupky podle zdkona o zemédélstvi [§ 5 odst. 1 pism. a) a b), § 5a odst. 1 zdkona
o0 zemédélstvi];

dohlizi na plnéni povinnosti stanovenych v ustanoveni § 3 odst. 8 pism. a) a b) zakona o civilnim letectvi;
projedndva prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle § 93c odst. 1 pism. a) nebo § 93c
odst. 2 zakona o civilnim letectvi, je-li pachatelem tohoto prestupku provozovatel cestovni kancelare
nebo cestovni agentury;

vykonava kontrolu nad dodrzovdnim povinnosti stanovenych zdkonem o nékterych podminkach
podnikani a o vykonu nékterych Cinnosti v oblasti cestovniho ruchu (§ 10a odst. 1 zdkona o nékterych
podminkach podnikani a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu);

projednava prestupky podle zdkona o nékterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych Cinnosti
v oblasti cestovniho ruchu (§ 10d odst. 1 zdkona o nékterych podminkach podnikdni a o vykonu
nékterych c¢innosti v oblasti cestovniho ruchu);

vykondva dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 6 odst. 4, § 7 odst. 1 pism. b), § 10aav §
14 odst. 3 pism. b) zdkona o pohtebnictvi;

projedndva prestupky pravnickych nebo podnikajicich fyzickych osob podle § 27 odst. 2 pism. a) ac), §
27 odst. 3 a § 27 odst. 4 pism. b) zdkona o pohfebnictvi;

je prislusny k fizeni o prestupcich proti nakladani s tabdkovymi vyrobky (§ 135p za pouziti § 114 a § 114a
zdkona o spotiebnich danich) podle § 135p zakona o spotiebnich danich;

ulozi propadnuti véci nebo rozhodne o zabrani véci, kterd je neznacenym tabakovym vyrobkem nebo
tabakovym vyrobkem znacenym nespravnym zpUsobem (§ 135zf a § 135zg zakona o spotiebnich
danich);

muze rozhodnutim uloZit poradkovou pokutu aZz do vySe 50 000 K¢ tomu, kdo v fizeni zavaziné ztéZuje
jeho postup tim, Ze se bez omluvy nedostavi na predvolani ke sprdvnimu organu, navzdory predchozimu
napomenuti rusi pofadek, nebo neuposlechne pokynu Uredni osoby (§ 62 odst. 1 spravniho radu);
vykondva dozor nad dodrZzovdnim povinnosti stanovenych v § 1 zdkona o omezeni provozu zastavdren a
nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé a uklada pokuty za jejich poruseni;

jako kontrolni orgdn, ktery je pfislusny k provedeni kontroly, projednava pfestupky podle § 15 zdkona o
kontrole;

je také pfrislusny k fizeni o prestupcich podle § 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a) a b), § 61 odst. 1 pism. a),
§ 62 odst. 1 pism. a), § 63 odst. 1 pism. a) a § 64 odst. 1 pism. a), o jejichZ spachani se dozvi pfi vykonu
své plsobnosti podle jiného zakona (§ 69 odst. 2 zdkona o povinném znaceni lihu);

projedndva prestupky podle § 4 odst. 1 zakona o nékterych prestupcich, podle néhoz se fyzicka,
pravnickd nebo podnikajici fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, Ze porusi povinnost stanovenou v
nafizeni obce nebo kraje;

vykonava kontrolu dodrZovani povinnosti stanovenychv § 3odst. 1a3,§50dst. 1a2,§11 odst. 1,§ 11
odst. 2 pism. e), § 11 odst. 4 a § 13 odst. 1 zakona o ochrané zdravi pred skodlivymi Gc¢inky navykovych
latek;

projedndva prestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) a j) zdkona o ochrané
zdravi pred Skodlivymi ucinky navykovych latek;
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e jsou-li splnény podminky, uloZi propadnuti véci, kterd je tabakovym vyrobkem, bylinnym vyrobkem
urcenym ke koureni nebo lihovinou, za pfestupek podle § 35 odst. 1 pism. a) nebo § 36 odst. 1 pism. a)
nebo j) zdkona o ochrané zdravi pred skodlivymi ucinky navykovych latek;

e zZjisti-li, Ze byla porusena néktera z povinnosti uvedenych v § 3 odst. 1, § 11 odst. 1, odst. 2 pism. e),
odst. 4 zakona o ochrané zdravi pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, sdéli to bezodkladné spravci
spotfebni danég;

e zabezpecuje poskytovani informaci podle zdkona o svobodném ptistupu k informacim.

Ostatni tkoly

e Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto naplni.

Prehled pravnich predpist vztahujicich se k 0ZU:

Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon C.
Zakon C.

570/1991 Sb., o zivhostenskych Gradech

455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon)

634/1992 Sbh., o ochrané spotrebitele

111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé

266/1994 Sb., o drahdach

14/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé

252/1997 Sb., o zemédélstvi

49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském

podnikani (Zivnostensky zakon)

Zakon ¢.

159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti

cestovniho ruchu

Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.

256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakonl

353/2003 Sb., o spotifebnich danich

500/2004 Sb., spravni rad

247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé
255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)

307/2013 Sh., o povinném znaceni lihu

250/2016 Sh., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

251/2016 Sh., o nékterych prestupcich

65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred skodlivymi Gc¢inky navykovych latek
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Vedouci odboru

Usek registracni

Usek kontrolni a spravni

Metodik a kontrolor
pro usek registraéni

Zaméstnanec
zivnostenského Gradu

Zameéstnanec
zivnostenského Gradu

Zaméstnanec
zivnostenského Gfadu

Zaméstnanec
zivnostenského Gfadu

~\ s R
Zaméstnanec
zivnostenského uradu
y, \_ J
~\ I A
Zaméstnanec
zivnostenského uradu
~ I ™
Zameéstnanec
Zivnostenského uradu
Y, \_ J
I
Zaméstnanec
Zivnostenského Gradu
Y, \_ Y,
~\ I ™~
Zaméstnanec
Zivnostenského Uradu
Y, \_ y,
I
Zameéstnanec
Zivnostenského uradu
\_ J
I
~
Administrativnia
spisovy zaméstnanec
\_ Y,

Pocet systemizovanych mist: 13
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Odbor socialnich véci (OSV)

I. Postaveni a funkce odboru

Na zékladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, a na zakladé
schvaleného organiza¢niho fadu zfidila Rada Mésta Chomutova odbor socidlnich véci (dale jen OSV) jako svij
vykonny organ.

Na zdkladé § 106 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpis, a § 38 odst. 1 zakona ¢.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisd, zfidil starosta obce, v rdmci obce s
rozsitenou plsobnosti, jako zvlastni organ obce Komisi pro socidlné pravni ochranu déti a poradni sbory.
OSV vykonava c¢innost na Useku samospravy, prenesené plsobnosti, vykonu statni spravy obce s rozsifenou
pusobnosti. Zajistuje zakladni socialni poradenstvi, socialné-pravni ochranu déti, opatrovnictvi, socidlni pohfby.
Ve spolupraci s dalsimi odbory MMCH dba na hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostredkd.

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCi ODBORU

Mimo naplné ¢innosti vyplyvajici z bodu 6. 4. Organizacniho radu - odpovida za aktualizaci dokument( ZM a RM
(rady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

v ramci samospravy

o zajistuje odborné vedeni dvou oddéleni na OSV

o spolupracuje a metodicky vypomaha nestatnim organizacim, které plsobi na Uzemi mésta

o metodicky vede pfispévkovou organizaci Socidlni sluzby Chomutov

. metodicky vede organizacni slozku mésta Socialni centrum Kaminek

. predklada zpravy do jedndni RM a ZM

. sestavuje rozpocet odboru a zajistuje finan¢ni kontrolu ¢erpani rozpoctu

. Uzce spolupracuje s odbory MMCH a fidi se zasadami hospodareni s majetkem mésta

o Uzce spolupracuje se Socialni komisi Rady mésta Chomutov
v ramci vykonu statni spravy v prenesené plsobnosti

o shromazduje a zpracovava podklady pro mésicni, Ctvrtletni a rocni statistiku (MPSV)

o pfipominkuje zakony pro Krajsky Giad Usteckého kraje, pro MPSV

o zajistuje funkci opatrovnika nesvépravnym obcanim, kterym bylo rozsudkem Okresniho soudu
ustanoveno opatrovnikem statutarni mésto Chomutov

o spolupracuje s Cizineckou policii, Policii CR, Méstskou policii, Okresnim soudem, MPSV, Krajskym

uradem Usteckého kraje, $kolami, l1ékafi, Mz, Ufadem prace CR, Okresni spravou socidlniho zabezpeéeni

Vv

v ramci obce s rozsifenou pusobnosti

. je opravnén podepisovat rozhodnuti ve spravnim fizeni pfi vykonu socidlné-pravni ochrany déti

. spolupracuje s Cizineckou policii, Policii CR, Méstskou policii, Okresnim soudem, MPSV, Krajskym
uradem Usteckého kraje, $kolami, Iékafi, Statnim zastupitelstvim, Stfediskem vychovné péce, Probacni a
mediacni sluzbou, zafizenimi pro vykon ustavni a ochranné vychovy, Méstskym uUradem v Jirkové a
dal$imi obcemi, které zajistuji socialné-pravni ochranu déti a nestatnimi organizacemi

. spolupracuje a dohliZi na ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti a poradni sbory

77



ODDELENi TERENNIi SOCIALNi PRACE

v rdmci samospravy

vede evidenci Zadatell a provadi umisténi do bezbariérovych byt

vede evidenci Zadatell a provadi umisténi do Domu s pecovatelskou sluzbou Merkur

vede evidenci Zadatell a provadi umisténi klientl do socialnich bytd

podili se na vymahani pohledavek mésta

zajistuje socialni pohrby

poskytuje vychovnou a poradenskou péci manzellm, rodicim, détem a téhotnym Zenam pfi jejich
rodinnych, osobnich a socidlnich problémech — pfi této Cinnosti Uzce spolupracuje s oddélenim socialné-
pravni ochrany déti

plsobi k prekonavani nepfiznivé Zivotni situace obcanl, ktefi potfebuji zvlastni pomoc

v ramci vykonu statni spravy v pirenesené plsobnosti

poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam ohrozenym socialnim vyloucenim z divodu pfedchozi
ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy jsou ohroZeny
trestnou cinnosti jiné osoby, a osobam, jejichZ zplsob Zivota muZe vést ke konfliktu se spolecnosti;
pFitom spolupracuje se zafizenimi pro vykon Gstavni nebo ochranné vychovy, s Vézeriskou sluzbou Ceské
republiky, Probaéni a mediaéni sluzbou Ceské republiky, spravnimi Gfady a Uzemnimi samospravnymi
celky

na Uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb

a realizuje Cinnosti socidlni prace vedouci k feSeni nepftiznivé socidlni situace a k socidlnimu zaclenovani
osob; pfitom spolupracuje s krajskou pobockou Ufadu prace a krajskym Gradem

zajistuje vykon verejného opatrovnika osobam, které byly omezeny ve svépravnosti,

a statutarni mésto Chomutov bylo Okresni soudem v Chomutové ustanoveno opatrovnikem

ustanovuje zvlastniho prijemce dlichodu

v v 7

v ramci vykonu statni spravy v rozsifené plsobnosti

vede evidenci receptll na opidty a navykové latky a vydava je lékaram (MZ)

vykondva funkci kurdtora osobam propusténych z vazby, vykonu trestu, détskych domovd, Iéceben; Uzce
spolupracuje s vézeriskou sluzbou, s Uradem prace, s Proba¢ni a mediaéni sluzbou, 0SSZ, zdravotnickymi
zafizenimi atd.

vydava zvlastni oznaceni pro vozidla praktického lékafe 05 podle zakona o pozemnich komunikacich
vede evidenci a vyddva Parkovaci prlkazy oznacujici vozidlo prepravujici osobu téZce zdravotné
postizenou 07

ODDELENi SOCIALNE-PRAVNi OCHRANY DETi

v ramci vykonu statni spravy v pfenesené plsobnosti

vyhleddva ohroZené déti

plsobi na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodicovské odpovédnosti

poskytuje nebo zprostfedkovava rodi¢im na jejich Zadost poradenstvi pfi uplatfiovani narokd ditéte
vénuje pozornost détem z rodin s nizkou socidlni arovni

spolupracuje se skolami, povérenymi osobami, zajmovymi sdruzenimi a dalSimi subjekty
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rozhoduje ve spravnim fizeni o vychovnych opatfenich a nasledné sleduje, zda jsou vychovna opatfeni
dodrZovana

vykonava kontaktni osobu pro Krajsky Grad Usteckého kraje pro drogovou problematiku

projednava a posuzuje prestupky na Useku socidlné-pravni ochrany déti

v ramci vykonu statni spravy v rozsifené plsobnosti

vede spisovou dokumentaci déti, na které se vztahuje socidlné-pravni ochrana

zastupuje zajmy nezletilého ditéte u soudu, na notafstvi, na Policii CR, na prestupkové komisi

v ramci preventivni a poradenské ¢innosti sleduje nepftiznivé vlivy plsobici na déti

a Cini opatreni k omezovani plsobeni nepfiznivych vlivi na déti, pomaha rodicim pfi feSeni vychovnych
problému souvisejicich s péci o dité, pordada prednasky a kurzy zamérené na feSeni vychovnych,
socidlnich a jinych problém souvisejicich s péci o dité a jeho vychovou

¢ini opatfeni na ochranu déti, véetné doby po pracovni dobé a v dobé pracovniho volna a klidu a v dobé
svatkd uznanych statem (pohotovost na mobilnim telefonu)

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jinych fyzickych osob neZ rodi¢l a vyvoj déti v
péstounské péci a osobni péci porucnika

vede spisovou dokumentaci o ditéti, kterému je tfeba zprostfedkovat osvojeni nebo péstounska péce,
pfi tom Uzce spolupracuje se zafizenymi pro vykon ustavni vychovy a s Krajskym Gfadem Usteckého
kraje

vede spisovou dokumentaci o Zadatelich, ktefi maji zajem o osvojeni nebo o svéreni ditéte do
péstounské péce, pFi tom Uzce spolupracuje s Krajskym trfadem Usteckého kraje

vykonava funkci opatrovnika, porucnika a verejného porucnika

uzavira dohody o vykonu péstounské péce

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny, zpracovava individualni plany ochrany ditéte,
porada pripadové konference

poskytuje osobam vhodnym stat se se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici s
osvojenim ditéte nebo svéfenim ditéte do péstounské péce, zejména v otdzkach vychovy ditéte
navstévuje déti ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy, pfi tom sleduje dodrzovani prav
ditéte ve Skolskych zafFizenich pro vykon ustavni vychovy

pri péci o déti vyzadujici zvySenou pozornost plsobi proti opakovanym porucham v chovani a jednani
déti,

Ucastni se ukonl v pribéhu trestniho fizeni vedeného proti mladistvému, Ucastni se vychovnych komisi
na Skoldch a jednani pfestupkové komise,

ve véznici navstévuje mladistvé a nezletilé déti, které jsou umisténé spole¢né s odsouzenou  matkou
Cini potfebna opatfeni u déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu zdkonného zastupce a dale u déti
cizinch nachazejici se bez doprovodu na izemi CR provadi socidlné pravni ochranu déti ve vztahu k ciziné
spolupracuje s organy, uvedenymi v zakoné o socialné pravni ochrané, pti sdélovani udaja

zabyva se nezletilymi détmi, které jsou ohroZeny nasilim mezi rodi¢i nebo jinymi osobami odpovédnymi
za vychovu ditéte, poptipadé nasilim mezi dalsSimi fyzickymi osobami (domaci nasili), Uzce spolupracuje s
Intervenénim centrem v Usti nad Labem

zabyva se nezletilymi détmi, na kterych byl spachan trestny ¢in ohroZujici Zivot, zdravi, jejich lidskou
dlstojnost, mravni vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni ze spachani takového ¢inu

mUZe uloZit rodicim povinnost vyuzit odborného poradenského zafizeni

rozhoduje o prispévku na Uhradu pobytu a péce nezletilého ditéte, které je na zdkladé rozhodnuti soudu
o nafizeni Ustavni vychovy umisténo v domové pro osoby se zdravotnim postizenim

KOMISE PRO SOCIALNE PRAVNi OCHRANU DETi

koordinuje vykon socidlné-pravni ochrany déti na Uzemi spravniho obvodu obce s rozsifenou
plsobnosti
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. navrhuje a posuzuje predlozené navrhy socialné preventivni programy na ochranu déti a zajistuje
projednani jednotlivych pfipadl tyranych, zneuzZivanych a zanedbavanych déti za ucelem navrieni
opatreni k ucinné pomaoci ditéti a rodiné

o doporucuje provést opatfeni, kterd by méla byt uskuteénéna v oblasti ochrany déti prfed socidlné
patologickymi jevy, pfipravuje programy péce o problémové skupiny déti

J v odlvodnénych pripadech muZe komise projednat zavainé kazuistiky rodin vedenych organem
socialné-pravni ochrany déti a doporucit dalsi mozny postup, v€éetné doporuceni vychovného opatreni

o na Zadost tajemnika obecniho Ufadu posuzuje jednotlivé pripady provadéni socidlné-pravni ochrany a

vydava k nim stanoviska

Prehled pravnich pfedpist vztahujicich se k odboru socialnich véci

Pfehled pravnich pfedpist vztahujicich se k OTSP:

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zakon €. 256/2001 Sb., o pohrebnictvi

zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani

zakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach

zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpecleni

zékon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
zékon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani

zakon ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby

zakon €. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody

zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trest(

zakon €. 40/2009 Sb., trestni zakon

zakon ¢. 141/1961 Sb., trestni rad

zakon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad

zakon ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik

zakon €. 325/1999 Sb., o azylu

zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincd na tzemi CR

zakon ¢. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeceni

zakon ¢.361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

zakon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich

zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii

zakon ¢. 349/1999 Sb., o Vefejném ochranci prav

zakon €. 257/2000 Sb., o Probaéni a mediaéni sluzbé

zakon €. 221/2003 Sb., o doéasné ochrané cizinct

zdkon €. 202/2012 Sb., o mediaci

zdkon ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnich ¢&ind

usneseni €. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti tstav. poradku CR
vyhlaska ¢. 54/2008 Sb., o zpUsobu predepisovani léCivych pfipravkl, ddajich uvadénych na lékafském predpisu
a o pravidlech pouzivani IékaFskych predpist

vyhlaska ¢. 332/2013 Sb., o vzoru Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika

vyhlaska ¢. 504/2006 Sb., kterou se provadéji nékteré ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi
vyhlaska ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich sluzbach
Eticky kodex socidlnich pracovniki

Eticky kodex pracovniki MMCH
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Prehled pravnich pfedpisti vztahujicich se k poskytovani socidlné-pravni ochrany déti:

zakon €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti

104/1991 Sb. Umluva o pravech ditéte

zdkon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik

zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zdkon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
zakon €. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze
zakon €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd

zékon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani

zakon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

zakon €. 117/1995 Sb., o statni sociadlni podpore

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

zékon €. 273/2008 Sb., o Policii CR

zakon €. 135/2006 Sb., na ochranu pfed domacim nasilim

zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

zakon €. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich

zakon €. 293/1993 Sb., o vykonu vazby

zakon €. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody

zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakon

zakon €. 141/1961 Sb., trestni rad

zakon ¢. 99/1963 Sbh., obcansky soudni fad

zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢.325/1999 Sb., o azylu

zékon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincd na tzemi CR

zakon €. 349/1999 Sb., o Verejném ochranci prav

zakon €. 257/2000 Sb., o Probaéni a mediaéni sluzbé

zakon €. 221/2003 Sb., o doéasné ochrané cizincl

zékon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon)
zakon €. 202/2012 Sb., o mediaci

zakon ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnich ¢ind

Smérnice MPSV 2013/26780-21 z 19. 09. 2013 o stanoveni rozsahu evidence déti a obsahu spisové
dokumentace o détech vedené orgdny socidlné-pravni ochrany déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu
spisové dokumentace v oblasti ndhradni rodinné péce

vyhlaska ¢. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti
Eticky kodex pracovniki MMCH

Eticky kodex socidlnich pracovniki
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ODBOR SKOLSTVi (0S)

Postaveni a funkce odboru

e Na zdkladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich a na zadkladé schvaleného
organiza¢niho fadu zfidila Rada statutarniho mésta Chomutova Odbor $kolstvi (déle jen OS) jako sviij
vykonny organ.

e 0S vykonava spravu na Useku vychovy a vzdélavani v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Hlavni ukoly odboru

VEDOUCI ODBORU

Mimo naplné ¢innosti vyplyvajici z bodu 6.4 organiza¢niho fadu — odpovida za aktualizaci dokumentd ZSMCH a
RSMCH (rady, smérnice, zasady, pravidla), jejichZ je odbor spravcem.

Metodicky fidi a dohlizi na ¢innost Skol a Skolského zafizeni:

Matefska Skola Chomutov, pfispévkova organizace

Zakladni skola Chomutov, Zahradni 5265

Zakladni skola Chomutov, Na Ptikopech 895

Zakladni skola Chomutov, Kadanska 2334

Zakladni Skola Chomutov, Pisecna 5144

Zakladni Skola Chomutov, Hornicka 4387

Zakladni $kola Chomutov, Skolni 1480

Zakladni Skola Chomutov, Akademika Heyrovského 4539

Zakladni skola Chomutov, Brezenecka 4679

Zakladni Skola a Matefska Skola, Chomutov, 17. listopadu 4728, prispévkova organizace
Zakladni Skola specialni a Matefska skola, Chomutov, Palachova 4881, prispévkova organizace
Zakladni umélecka skola T. G. Masaryka Chomutov

Stfedisko volného ¢asu Domecek Chomutov, pfispévkova organizace

v ramci samostatné plisobnosti obce

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi:
e vytvafi podminky pro plnéni povinné skolni dochazky
e vyfizuje agendu spojenou se zfizovanim a rusenim materskych a zakladnich skol a Skolskych zafizeni
e stanovuje Skolské obvody spadové zakladni Skoly obecné zavaznou vyhlaskou
e zajistuje agendu spojenou se jmenovanim fediteld Skol a skolskych zafizeni (konkursni Fizeni)
e zajistuje agendu spojenou s odvolavanim reditell Skol a Skolskych zatizeni
e vyfizuje agendu zfizovatele pro zfizeni Skolskych rad pfi zakladnich Skolach
e pfijima opatfeni ke zjisténim Ceské gkolni inspekce ve $koldch a $kolskych zafizenich ziizenych obci
e vytvafi podminky pro predskolni vzdélavani a k zajisténi povinného predskolniho vzdélavani v poslednim
roce pred zahdjenim povinné $kolni dochazky a pro predskolni vzdélavani déti pfednostné ptijimanych
stanovuje Skolské obvody spadové materské Skoly obecné zavaznou vyhlaskou
e zabezpecuje investi¢ni vydaje a neinvesti¢ni naklady Skol a Skolskych zafizeni, které statutarni mésto
Chomutov zfizuje (s vyjimkou vydaji hrazenych z financnich prostfedk statniho rozpoctu):
Materskd Skola Chomutov, pfispévkova organizace
Zakladni skola Chomutov, Zahradni 5265
Zakladni Skola Chomutov, Na Ptikopech 895
Zakladni skola Chomutov, Kadanska 2334
Zakladni skola Chomutov, Pisecnda 5144
Zakladni skola Chomutov, Hornicka 4387
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Zakladni $kola Chomutov, Skolni 1480

Zakladni skola Chomutov, Akademika Heyrovského 4539

Zakladni Skola Chomutov, Brezenecka 4679

Zakladni Skola a Matefska Skola, Chomutov, 17. listopadu 4728, prispévkova organizace
Zakladni Skola specialni a Matefska Skola, Chomutov, Palachova 4881, prispévkova organizace
Zakladni umélecka skola T. G. Masaryka Chomutov

Stfedisko volného ¢asu Domecéek Chomutov, pfispévkova organizace

pridéluje Skoldm a Skolskym zafizenim dotace stanovené zakonem o statnim rozpoctu k ¢astecné uhradé
vydajl na provoz a provadi s nimi finanéni vyporadani

projedndva s fediteli Skol a Skolskych zafizeni zfizenych obci zejména: koncepci rozvoje, rozpocet a
materialni podminky pro ¢innost, poZadavky obce na zkvalitnéni poskytované péce a zpravy o vysledcich
vychovné vzdéldvaci ¢innosti

koordinuje reseni problematiky inkluzivniho vzdélavani

metodicky Fidi asistenty pedagoga

shromazduje vyrocni zpravy a souvisejici dokumentaci a provadi hodnoceni skol a Skolskych zatizeni

ve spolupréci s KU zajituje bezplatnou pripravu déti osob se statni prislu$nosti jiného statu EU k jejich
zaclenéni do zakladniho vzdélavani

povoluje vyjimky z poctu déti a zak( v jednotlivych druzich Skol stanovenych provadécimi pravnimi
predpisy

udéluje souhlas nebo je navrhovatelem zmén ve vécech rejstriku skol a Skolskych zafizeni

se souhlasem krajského Uradu zfizuje pfipravné tridy zdkladni skoly a tfidy pripravného stupné zakladni
Skoly specidlni

Uzce spolupracuje s Vyborem pro vychovu, vzdélavani a zaméstnanost Zastupitelstva statutarniho meésta
Chomutova

na zakladé schvaleného rozpoctu, finanéniho planu a Cash Flow vyhotovuje a dava proplatit platebni
pfikazy dotaci a prispévkl organizacim

v ramci pfenesené plisobnosti

ovéruje spravnost vSech jednotek rozhodnych pro rozpis financ¢nich prostredkd pro jednotlivé pravnické
osoby, zpracovava navrhy rozpisi rozpoctl financnich prostfedkll ze statniho rozpocdtu a ovéruje
spravnost udaja predkladanych Skolami a Skolskymi zafizenimi
o predpokladanych poctech pedagogickych pracovniki a jejich platovém zafazeni

shromazduje a zpracovdva data z dokumentace Skol a Skolnich matrik za Skoly a Skolska zatizeni
ztizované v obvodu jeho pulsobnosti a v terminech stanovenych ministerstvem je pfedava krajskému
Ufadu a ministerstvu Skolstvi, mladeZe a télovychovy

projedndva a posuzuje prestupky vyplyvajici ze skolského zakona

Skoly a $kolska zafizeni v plsobnosti ORP Chomutov:

Materskd skola Chomutov, prispévkova organizace

Zakladni Skola Chomutov, Zahradni 5265

Zakladni skola Chomutov, Na Ptikopech 895

Zakladni skola Chomutov, Kadarnska 2334

Zakladni skola Chomutov, Pisecnda 5144

Zakladni skola Chomutov, Hornicka 4387

Zakladni $kola Chomutov, Skolni 1480

Zakladni Skola Chomutov, Akademika Heyrovského 4539

Zakladni skola Chomutov, Bfezenecka 4679

Zakladni Skola a Matefska Skola, Chomutov, 17. listopadu 4728, prispévkova organizace
Zakladni Skola specialni a Matefska Skola, Chomutov, Palachova 4881, prispévkova organizace
Zakladni umélecka skola T. G. Masaryka Chomutov

Stfedisko volného ¢asu Domecek Chomutov, pfispévkova organizace

Materska skola Jirkov, pfispévkova organizace
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Zakladni skola Jirkov, Budovatel( 1563, okres Chomutov

Zakladni skola Jirkov, Studentska 1427, okres Chomutov

Zakladni skola Jirkov, Nerudova 1151, okres Chomutov

Méstské gymnazium a Zakladni skola Jirkov

Zakladni umélecka skola Jirkov, Chomutovska 267, okres Chomutov

Dam déti a mladeze Jirkov

Mateiska skola Cernovice 97 okres Chomutov

Matefska Skola Drouzkovice, ul. Rudé armady 22, okres Chomutov, pfispévkova organizace
Materska kola Hora Sv. Sebestiana, okres Chomutov

Matefska Skola Hrusovany 15

Matefska Skola, Nezabylice, okres Chomutov

MateFska gkola Udlice, Drouzkovicka 306, pFispévkova organizace

Zakladni $kola Udlice, okres Chomutov

Materskd Skola Zelena — Mdlkov, ptispévkova organizace

Zakladni Skola a Materska skola Bfezno, okres Chomutov

Zakladni Skola a Matefrska Skola Spofice, okres Chomutov, pfispévkova organizace
Zakladni Skola a Matefska Skola Strupdice, okres Chomutov

Zakladni Skola a Matefska Skola Vysoka Pec, okres Chomutov, prispévkova organizace

Ostatni tkoly

Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni.

Pfehled pravnich predpist, v platném znéni, ve vztahu k odboru skolstvi:

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon)
Zakon €. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim Skolského zdkona

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zdkon

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajl

Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti

Zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
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ODBOR EKONOMIKY (OE)

Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zdkona ¢. 128/2000 Sb. O obcich a na zakladé schvéaleného
organizacniho radu zfidila Rada mésta Chomutov odbor ekonomiky (dale jen OE) jako sv(j vykonny organ.
OE vykonava spravu na uUseku rozpoctu, dani a poplatk(l a Ucetnictvi v rozsahu plsobnosti, kterou mu
v tomto rozsahu a v souladu s pfedpisy svéfuje Rada mésta .

Ve spolupraci s dalsimi odbory dba na pfisnou hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostredk.
Vykondva svérené ukoly pfi vypracovani, projednani, schvaleni a plnéni finanéniho planu pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem.

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCi ODBORU

¢ mimo naplné Cinnosti vyplyvajici z bodu 6.4. organizacniho radu — odpovida za aktualizaci dokument(
ZM a RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem

v ramci samospravy

e zajistuje evidenci cennych papirll mésta véetné pfistupu do tresoru, kde jsou cenné papiry uloZzeny

e zajisfuje styk mésta s penéznimi, auditorskymi a finanénimi institucemi véetné VR v této oblasti

e sestavuje stfednédoby vyhled rozpoctu mésta na 2 az 5 let, v€. ndvrhu Uvérové politiky a strategie
zhodnocovani
volnych penéznich prostfedkd mésta

e samostatné rozhoduje o operativnim kratkodobém (do tfi mésictl) zhodnocovani docasné volnych
penéznich prostfedkl mésta na zakladé smluv schvalenych organy mésta

e samostatné sestavuje ndvrh rozpoctu pFijmové ¢asti vychdazejici ze zakonem stanoveného
rozpoctového urceni vynost z dani a Urokd ze zhodnocovani volnych penéznich prostiedk( mésta

e ve své odborné Cinnosti je opravnén pro MMCH vydavat vnitfni odborné predpisy, provadét Skoleni a
navrhovat napravna opatreni,

e predklada zfizovateli na zakladé schvaleného rozpoctu plany ¢erpani fondl investic a odpisové plany
pfispévkovych
organizaci mésta

e fesi kratkodoby nesoulad mezi Ucty (nepresahujici kalendarni ctvrtleti), v¢. uctd majici povahu
Ucelového fondu

e zastupuje mésto pti jednanich se soudy v pfipadech vykonU rozhodnuti danovych pohledavek a
exekuci a se soudnimi exekutory (soukromy exekutor ve véci dariovych pohledavek)

e ve spolupraci s komisemi rady zpracovava Zasady dotacni a grantové politiky a jednotlivé dotacni
programy

v ramci statni spravy

e je opravnén podepisovat vyzvy a rozhodnuti ve smyslu spravy dani a poplatkd ¢init pravni dkony
k ukonéeni pravnich vztahl vyplyvajicich z téchto dokumentl a pravni Ukony, jimiz se uplatiuji
naroky z téchto dokumentd vyplyvajici s vyjimkou pravnich dokumentd vyhrazenych radé mésta a
zastupitelstvu mésta

e rozhoduje o odpisu pohleddvek mésta zdlvodu nepatrnosti, nedobytnosti, neprikaznosti a
promliceni dle zakona danovy Fad, tj. v pfenesené plisobnosti

e zajisStuje evidenci téchto dokumentl vyjma dokumentd, které jsou odesilany k evidenci a dalSim
pravnim ukonlm na pravni Usek interniho auditu
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USEK ROZPOCTU MESTA A VSEOBECNE UCTARNY
ROzZPOCET MESTA
Vv ramci samospravy

e zpracovava navrh rozpoctu mésta a pripadné rozpoctového provizoria pro projednavani v organech
mésta a finanénim vyboru zastupitelstva z podkladd predloZenych pfislusSnymi vedoucimi
organizacnich jednotek a fediteli organizaci zfizenych méstem

e zabezpecuje prehled hospodareni mésta podle schvdleného rozpoctu

e shromazduje a zpracovava podklady pro zavérecny uéet mésta za uplynuly rok

e eviduje, metodicky kontroluje a zpracovava rozpoctova opatfeni mésta véetné usneseni organu, ktery
o Upravé rozpoctu rozhodl, eviduje a zpracovava uUpravy rozpisu rozpoctu, které neméni zdvazné
ukazatele stanovené organy mésta

e na zdkladé schvdleného rozpoctu, financniho planu, cash fllow a smluv o poskytnuti dotace
z rozpoCtu mésta vyhotovuje a dava proplatit platebni pfikazy dotaci a pfispévkd organizacim

e sleduje navratnost pljcek poskytnutych pravnickym osobam a Cini potfebna opatreni k vymahani

e zajistuje zvefejnéni dokumentd (viz odrazka 1a 3), na Gfedni desce a internetu, dale zvefejriuje
stfednédoby rozpoctovy vyhled a schvalena rozpoctova opatreni

e zajistuje agendu priznani k dani z pFijm0 pravnickych osob za obce a k dani z pfidané hodnoty

e zajistuje a kontroluje navaznost rozpodétovych opatfeni na uvolnéné prostredky ze statniho rozpoctu

e provadi roéni vyuctovani poskytnutych ucelovych prostredki se statnim rozpoétem

e zpracovava dariova priznani mésta ve véci dané z prijma pravnickych osob za obce — zajistuje fadné a
vCasné zpracovani této dané a jeji pfedani Finanénimu Urfadu v Chomutové (+zuctovani této dané
v rdmci rozpoc¢tu mésta)

e mésicné provadi vyrovnani trzeb mezi krajem a méstem na zdkladé smlouvy o spolupraci pfi
zajistovani dopravni obsluznosti verejnou linkovou dopravou a verejnou drazni osobni dopravou,
uzaviené dne 25.11.2016 mezi Usteckym krajem a statutarnim méstem Chomutov (zapojeni mésta
do IDS)

v ramci statni spravy
VSEOBECNA UCTARNA
vV rdmci samospravy

e vede UcCetnictvi mésta dle zakona o Ucetnictvi a vyhlasky o rozpoctové skladbé a sestavuje Ucetni
vykazy Mésta

e metodicky vede Ucetni postupy na MMCH a spravuje smérnici pro obéh ucetnich doklad(, vydava jeji
aktualizaci

e odpovida za vc€asnou Uhradu plateb dle platebnich poukazl jednotlivych odborl a v souladu
s rozpocCtovym krytim

e provéfuje ucetni zavérky prispévkovych organizaci mésta a predava prostrednictvim Krajského ufadu
k celostatnimu zpracovani

e vyjadruje se k navrhiim na zfizeni stalych nebo docasnych penéznich fondl mésta

e denné sleduje stav finanénich prostfedk na vsech bankovnich Uctech a provadi mezi jednotlivymi
ucty prevody

e provadi inventarizace penéznich prostifedk( v hotovosti a vyjadfuje se ke stanoveni limitu pokladni
hotovosti

e vede ucetni evidenci majetku mésta

e zpracovava agendu hlavni inventariza¢ni komise

e vyjadfuje se kndvrhu na uzavieni smlouvy o prijeti Uvéru leasingu ¢i jiné formy uvérového
financovani
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vyjadfuje se k navrhu na uzavreni smlouvy o prevzeti rucitelského zavazku

vede evidenci cennych papird, které jsou v majetku mésta

zabezpecuje ukoly v oblasti zfizovani Gétd u nejvyhodnéjsich penéznich Ustav( véetné dispozic¢niho
opravnéni dle podpisovych vzord za mésto

provadi kontrolu cestovnich prikazl pred jejich proplacenim do platu zaméstnancl

v ramci rocni zavérky provadi dokladovou inventarizaci pohledavek, zavazk(, stavu na bankovnich
Uctech a podobné

vede Uty U¢elovych fondd dle podkladd UKT a dale uéty FRDI, FO a FRM, FR, FROUMK

provadi kontrolu penéznich deniki a pokladnich knih organizacnich slozek mésta, kontroluje
spravnost zatfidéni vydaja dle platné rozpoctové skladby a vysi zUstatku provozni zalohy

vede evidenci a spravu pokutovych blokl uZivanych jednotlivymi odvétvovymi odbory MMCH a
méstské policie, véetné jejich kontroly a vyuctovani s Krajskym Uradem

Zajistuje pokladni sluzbu a provoz pokladny pro obcany

Vykonava penéini styk s postou a s bankou

Provadi pravidelnou inventarizaci pokladny

zabezpecuje ohlasovaci povinnost v ramci soucinnosti tfetich osob s finanénim Urfadem dle zdkona
280/2009 Sb., dariového fadu, ve znéni pozdéjsich predpist

v ramci statni spravy

USEK MiSTNICH PRiIJMU A GRANTOVE POLITIKY

v ramci samospravy

zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhlasek o mistnich poplatcich (danich)

zpracovava ndvrh obecné zdvazné vyhlasky o regulaci hazardu

zpracovava navrhy obecné zavazné vyhlasky o stanoveni koeficientu pro vypocet dané z nemovitosti
sleduje a vymaha obcanskopravni cestou neinvesti¢ni pUjcky obyvatelstvu a ruditelstvi

pripravuje podklady pro rozbory hospodareni o vyvoji pohledavek a nedoplatk( mésta

ovéfuje zavazky obcanl, fyzickych osob a prdvnickych osob, viéi méstu pro potreby uzavirani
majetkopravnich vztah(l s méstem

administruje agendu poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci podle ust. §10a az 10d
zédkona €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech zemnich rozpoctd

sestavuje smlouvy o poskytovani dotaci, a predklada k uzavieni vedeni mésta a vede jejich evidenci
sestavuje smlouvy o poskytnuti daru v rdmci charitativnich akci a sbirkovych ucta zfizenych méstem

v ramci statni spravy

vykonava statni spravu v plsobnosti povéreného obecniho Gfadu ve smyslu zvlastnich pravnich predpist :

rozhoduje o snizeni, prominuti nebo odpisu mistniho poplatku (dané)

zajistuje plnéni kol na Useku vyzvy k soucinnosti s vnéjsimi subjekty statni spravy

provadi spravu mistnich poplatk( (dani), vede spravni fizeni podle zdkona o spravé dani a poplatkd
v L.stupni, vydava rozhodnuti (z povahy spravce dané), rozhoduje o odvolani v autoremedure (tj.
pokud vyhovi odvolani v plném rozsahu) — ostatni odvolani predava odvolacimu organu, tj. KUUK

na zakladé OZV o mistnich poplatcich (danich) rozhoduje o stanoveni mistniho poplatku (dané)
rozhoduje o snizeni, prominuti mistniho poplatku (dané), poddva navrh na odpis mistniho poplatku
(dané), spolecné s vedoucim OE rozhoduje o jeho odpisu

vymaha nedoplatky za mistni poplatky (dané) a poplatek za komunalni odpad mimosoudni cestou
provadi kontrolu oznamovaci, ohlasovaci a registraéni povinnosti platcd a poplatnikd mistnich
poplatkd (dani)

zabezpecuje evidenci vytézku a odvodl z loterii z provozovanych vyhernich hracich pfristroji a jeho
pouziti na vefejné prospésné ucely
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Ostatni

spravuje vsechny pokuty uloZzené jednotlivymi odbory MMCH, pausalni ¢astky uhrad nakladu fizeni,
vede jejich evidenci a provadi vymahani pokut uloZenych v fizeni podle zvlastnich predpist pokuty
uloZzené méstskou policii, Stavebnim Gfadem, Zivnostenskym ufadem a odvétvovymi odbory

u mistnich poplatkd (dani) a pokut, nelze-li je vymoci ani darfovou exekuci podava navrh na vykon
soudniho rozhodnuti ¢i povéreni soudniho exekutora

zajistuje povinnosti vyplyvajici ze zakona o verejnych sbirkdch (peceténi sbirkovych pokladen,
sepisuje protokoly o otevieni sbirkovych pokladen a vytézku verejné shirky)

zabezpecuje agendu vymérovani odvodl za poruseni rozpoctové kazné podle zdkona o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl

eviduje ohlasené tomboly s herni jistinou nad 100.000 K¢ a sazkové hry malého rozsahu

vydava povoleni pro umisténi provozovny (herniho prostoru), tedy herny ¢i kasina (sekundarni
povoleni), a to na dobu povoleni zakladniho, nejdéle viak na 3 roky, pokud provozovatel splni zakonné
podminky a umisténi provozoven neni v rozporu s platnou OZV

tkoly

Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto naplni.

Prehled pravnich pfedpisti vztahujicich se k odboru ekonomiky:

Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
Zakon ¢.
. 235/2004 Sb.,o dani z pfidané hodnoty

Zakon ¢

101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a zméné nékterych zakonda,
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

128/2000 Sb., o obcich

250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemné samospravnich celkd
243/2000 Sb., o rozpoétovém uréeni dani

563/1991 Sb., o Ucetnictvi

280/2009 Sb., darovy rad

565/1990 Sh., o mistnich poplatcich

500/2004 Sb., spravni rad

186/2016 Sb., o hazardnich hrach

586/1992 Sb., o danich z pFijmu
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USEK KANCELAR TAJEMNIKA (UKT)

v rdmci samostatné plisobnosti

podili se na tvorbé pravnich predpisi mésta
odpovida za aktualizaci dokumentli ZM a RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem.

v rdmci pfenesené pusobnosti

podili se na plnéni ukold, které jsou ulozeny tajemnikovi v oblasti vykonu statni spravy

poskytuje metodickou pomoc, v otazkach prenesené plisobnosti, obcim ve spravnim

obvodu statutdrniho mésta Chomutov jako obce s rozsitenou plsobnosti

spolupracuje s daldimi organy statni spravy (PCR, HZS a dalsimi) pfi zajistovani statni spravy ve spravnim
obvodu statutarniho mésta Chomutov.

AGENDA INFORMACNI

v rdmci samostatné plisobnosti

Poradenska a informacni ¢innost pro obcany i navstévniky mésta ve smyslu poddvani informaci o mésté, ,
firmach, aradech a institucich v nasem obvodu, poskytovani informaci o ¢innosti jednotlivych odborti MMCH
poskytovani a vyhleddvani informaci o pravnich predpisech, jizdnich fadech .......

Prebira Zadosti od obcanll ve véci svolavani shromazdovani a predava na védomi odborim dle rozpisu a
vede jejich evidenci

Prijima zadosti dle zakona o verejnych shirkach

Zverejnovani listin na Uredni desce, priprava elektronickych dokument( a jejich vkladani na elektronickou
uredni desku MMCH

péce o vyvésni skrifky na uzemi mésta

Tvorba vizitek, visacek a informativnich tabuli v budovach MMCH

Zajisténi a zapujcovani prikazek MHD pro zaméstnance MMCH

Komplexni vykon archivni sluzby MMCH

Vyhledavani pravnich predpist pro verejnost

Zajisténi provozu telefonni ustfedny

Vydavani potvrzeni o dobé zaméstnani (praxe) u téchto podnikl: VEROS s.p., Restaurace a jidelny s.p., Belet
Vejprty s.p., Uhelné sklady.

Zajisténi komplexnich sluzeb podatelny pro vSechna pracovisté Uradu, véetné provozu a obsluhy telefonni
Ustredny

Vydej a evidence parkovacich karet pro rezidenty a abonenty

Objednavani klientl na vybrani agendy prostfednictvim rezervaéniho systému.

v rdmci pfenesené pusobnosti

Zajistuje agendu ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu

Vydavd ovérené wvystupy zinformacnich systém( verejné spravy dle zdkona 365/2000 Sbh.
Czech Point (vypisy z katastru nemovitosti, z rejstfiku trestll, z obchodniho rejsttiku, z Zivnostenského
rejstriku atd.)

Zajistuje agendu spojenou s ohlasovanim shromazdéni dle zdkona 84/1990 Sb.
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AGENDA KRIZOVEHO RIiZENi

v ramci samostatné plisobnosti
e vede Ucetnictvi odboru Useku kancelar tajemnika a prehled financ¢nich tokd jednotky sboru dobrovolnych

hasic mésta

v rdmci pfenesené plsobnosti

zajistuje pripravenost obce s rozsitenou plsobnosti na feseni mimoradnych udalosti a krizovych stavi
v souladu se zdkonem €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a zakonem ¢. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni a o0 zméné nékterych zakonu (krizovy zédkon),

zajistuje pripravenost mésta na mimoradné udalosti a podili se na provadéni zachrannych a likvidacnich
praci a na ochrané obyvatelstva,

pIni Ukoly pracovisté krizového fizeni zfizeného na zakladé § 19, odst. 2) zakona ¢. 240/2000 Sb., o
krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakona (krizovy zéakon),

zabezpecuje ukoly souvisejici s , krizovymi stavy”, vyhlasenymi v souladu s platnou legislativou,
koordinuje ¢innost odbor0 pfi zpracovani podklad( pro krizovy plan obce s rozsifenou pusobnosti,
zpracovava Plan regulacnich opatfeni pro krizové stavy a Plan nezbytnych dodavek, které jsou soucdsti
Krizového planu ORP Chomutov, plni dalsi dkoly obce s rozsifenou plsobnosti dle zakona ¢. 241/2000
Sh., o hospodafskych opatrenich pro krizové stavy a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(

plni Gkoly obce s rozsifenou plsobnosti dle zdkona €. 189/1999 Sb., o nouzovych zasobach ropy, o feseni
stavl ropné nouze a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zdkon o nouzovych zasobach ropy),
koordinuje ¢innost MMCH v oblasti krizového fizeni s ostatnimi spravnimi Gfady s tzemni plisobnosti,
spolupracuje na zabezpeceni mimoradnych odvodl branct a zprosténi mimoradné sluzby vojakl v zéloze
— zaméstnancl v pfipadé valecného stavu nebo stavu ohroZeni statu v souladu se zdkonem ¢. 585/2004
Sh., o branné povinnosti a jejim zajistovani, ve znéni pozdéjsich predpisa,

pini Ukoly souvisejici s obranou statu v pfenesené plisobnosti v souladu se zakonem ¢. 222/1999 Sb., o
zajistovani obrany CR, ve znéni pozdéjsich predpist:

plni tkoly obce s rozifenou plisobnosti dle zdkona ¢. 219/1999 Sb., o ozbrojenych sildch Ceské republiky,
pIni Ukoly obce s rozsitenou plsobnosti dle nafizeni vlady ¢. 51/2004 Sb., o planovani obrany statu,

podle zdkona 122/2004 Sb., o véaleénych hrobech a pietnich mistech, vede evidenci vale¢nych hrobu a
pietnich mist, které se nachazi ve spravnim obvodu ORP Chomutov

AGENDA PERSONALNi A MZDOVA

v rdmci samostatné plisobnosti

pfipravuje a provadi vybérova fizeni na ufedniky ,podle stanovenych zasad a kriterii

e zajidtuje vzdélavani ufedniki MMCH v souladu se zdkonem o Gfednicich USC

komplexné zajistuje persondlni agendy zaméstnancli MMCH a MéPo

e vede kartotéku osobnich spis(i zaméstnanct

e vedeni agendy zapoctovych list(

e agenda dlchodova

e agenda zdravotni preventivni péce

e vyfizovani pracovné pravnich zalezitosti zaméstnancl

e zafazovani zaméstnancl do platovych tfid dle katalogu praci

e komplexni zajistovani platové agendy

e evidence platovych vyméru

e evidence mzdovych listl

e rozpis prostiedkd na platy zaméstnancl

e zajistovani agendy evidence dochazky zaméstnanci MMCH

e spoluprace s Uradem prace v oblasti zprostifedkovani zaméstnani
e spoluprace s okresnim soudem (probacéni a mediaéni sluzbou) pfi provadéni obecné prospésnych praci
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vede registr oznameni podle zdkona 159/2006 Sb. O stfetu zajmu

prenesenou plisobnost nevykonava

USEK ADMINISTRATIVY

Servis pro zastupitelstvo mésta
zabezpecuje a vykonava Siroké spektrum technickoadministrativnich praci spojenych s vytvofenim vhodnych
podminek pro praci volenych organli mésta a jednotlivych zastupiteld.

zabezpecuje po organizacni a technické strance jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, pfipadné i dalsi
jednani podle pozadavk( vedeni mésta,

zabezpecuje informace pro potreby c¢lenl zastupitelstva mésta,

zajistuje pro Cleny zastupitelstva mésta metodickou a odbornou pomoc a podporu, pfipadné Skoleni
z oblasti legislativy.

pfipravuje navrhy jednacich radl pro radu mésta, zastupitelstvo mésta, komise rady a vybory zastupitelstva,
pfipravuje navrhy dlouhodobych ¢asovych a obsahovych plan( jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,
ve spoluprdci s vedenim mésta pfipravuje programy jednotlivych jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,
zpracovdva, shromaziduje a distribuuje podkladové materidly pro jednotlivd jedndni rady meésta
a zastupitelstva mésta,

zpracovava usneseni a zapisy z jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, zajistuje jejich archivaci a
distribuci,

eviduje Ukoly uloZené radou mésta a zastupitelstvem mésta, kontroluje jejich plnéni, vede evidenci dotazu
¢lenll zastupitelstva a zabezpecuje jejich vyfizeni,

zajistuje organizacni a technickou podporu pti ustavovani komisi rady a vybord zastupitelstva i pti jejich dalsi
¢innosti, vede evidenci jejich ¢lenl a zapisli z jednani,

spravuje finanéni ndleZitosti uvolnénych i neuvolnénych ¢lend zastupitelstva a ¢lent vybortd a komisi.

pIni dalsi ukoly technickoorganizaéniho nebo administrativniho charakteru podle pokyni vedeni mésta.

Asistentky

zabezpecuji a vykonavaji Siroké spektrum technickoadministrativnich praci spojenych s vytvofenim vhodnych
podminek pro praci vedeni mésta a MMCH. Zejména

zajistuji administrativni, spisovou a archivni agendu a chod sekretaridtd primatora, jeho naméstkd a
tajemnika MMCH,

zabezpeduji jejich pracovni cesty,

pfipravuji a kontroluji program pracovnich navstév,

plni dalsi ukoly podle pokyni vedeni mésta.

Ostatni tkoly

Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni.

Prehled pravnich pfedpist ve vztahu k tseku kancelar tajemnika:

Zakon 128/2000 Sb. O obcich

Zakon 129/2000 Sh. O krajich

Zakon 312/2002 Sh. O ufednicich Gzemné samospravnych celkd
Zakon 500/2004 Sb. Spravni fad ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon 262/2006 Sbh. Zakonik préace
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http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=81249&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=89749&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=94549&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=96149&p1=0&p2=&p3=

Zakon 101/2000 Sb.
Zakon 143/1992 Sb.
Z&kon 435/2004 Sb.
Zakon 155/1995 Sb.
Zakon 451/1991 Sb.
Zakon 258/2000 Sb.
Zakon 582/1991 Sb.
Zakon 592/1992 Sb.
Zakon 586/1992 Sb.
Zakon 589/1992 Sb.

Zakon 84/1990 Sb.

Zakon 117/2001 Sb.
Zakon 499/2004 Sb.
Zakon 240/2000 Sb.
Zakon 239/2000 Sb.
Zakon 241/2000 Sb.
Zakon 585/2004 Sb.
Zakon 222/1999 Sb.
Zakon 141/1961 Sb.
Zakon 352/2001 Sb.

Zakon 41/1993 Sb.

Zakon 122/2004 Sb.
Zakon 159/2006 Sb.
Zakon 133/1985 Sb,
Zakon 412/2005 Sb.
Zakon 121/2000 Sb.

O ochrané osobnich Gdaju

O platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a nékterych dalSich organizacich
O zaméstnanosti

O dlchodovém pojisténi

Stanoveni nékterych predpokladl pro vykon funkci ve statnich organech a organizacich
O ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl

O organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

O pojistném na vSeobecném zdravotnim pojisténi

O danich z pfijmu

O pojistném na socidlnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti
O pravu shromazdovacim

O verejnych sbirkach

O archivnictvi a spisové sluzbé

O krizovém fizeni

O integrovaném zachranném systému

O hospodafiskych opatrenich pro krizové stavy

O branné povinnosti a jejim zajistovani (branny zakon)

O zaji$tovani obrany Ceské republiky

O trestnim fizeni soudnim (trestni rad)

O uzivani statnich symbol(i Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych zakond

O ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu

O véle¢nych hrobech a pietnich mistech

O stretu zajma

0 pozarni ochrané

O ochrané utajovanych informaci

O pravu autorském
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http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=81549&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=90049&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=89449&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=90449&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=85049&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=86049&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=82949&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=86149&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=83249&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=96449&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=89349&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=96749&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92449&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92349&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92549&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92049&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=92249&p1=0&p2=&p3=
http://www.chomutov-mesto.cz/vismo/dokumenty2.asp?u=5245&id_org=5245&id=81349&p1=0&p2=&p3=
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Potet systemizovanych mist: 18
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ODBOR INFORMACNICH TECHNOLOGIi (OIT)

Postaveni a funkce odboru

*Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sh. O obcich a na zakladé schvaleného organizaéniho
fadu zfidila Rada mésta Chomutov odbor informacnich technologii (OIT) jako svij vykonny organ.

Hlavni ukoly odboru
VEDOUCi ODBORU

emimo naplné ¢innosti vyplyvajici z bodu 6.4. organizac¢niho fadu — odpovida za aktualizaci dokument(i ZM a RM
(rady, smérnice, zasady, pravidla) jejichZ je odbor spravcem

N4épln ¢innosti odboru:

e zabezpeceni provozu a sprava vsech informacnich a komunikacnich technologii (ICT)

e rozvoj, provoz a bezpecnost informacnich systémi

e zajiSténi zdlohovani a archivace dat véetné planovani, provozu DRS

e sprdva a fizeni pfistupu k siti véetné monitoringu

e vytvareni a udrZzovani smérnic tykajicich se oblasti IT

e sprava a rozvoj datového centra

e sprava bezpecnostnich prvk

e ndvrh rozpoctu za kapitolu ICT

e realizace nakup, Udrzba a opravy ICT

e poskytovani metodické a technické pomoci v oblasti IT

e zajistovat interni Skoleni v oblasti IT

e poskytovat odbornou pomoc v oblasti IT pfi pfipraveé a realizaci projekt(

e spolupraci s obcemi a dalSimi organy verejné spravy na Urovni obce s rozsifenou plsobnosti v oblasti IT
e sprdva uzivatell CzechPOINT, RUIAN a dalSich registri v jednotném identitnim prostoru OVM
e evidence a sprava elektronickych certifikatd arednik( a servert

e rozvoj a sprava geografického informacniho systému

e zvefejiiovani dat dle zakoni a standardl pfislusSného ministerstva

e technické zajisténi pribéhu zasedani rady a zastupitelstva mésta vcetné jeho on-line vysilani
e rozvoji metropolitni sité a internetového pripojeni

e spravuje propojeni IS s RZP a dalimi registry statni spravy

e sprava, rozvoj webovych stranek mésta a podpora webovych stranek pro podfizené organizace (PO)
e metodickd pomoc PO pfi rozvoji a provozu informacnich technologii
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Vedouci odboru

e ™ ~
Spravce informacnich a Spravce operacéniho
komunikacnich systéma systému

g J g

4 ™) 4
Spravce informacnich a Spravce operaéniho
komunikacénich systéma systému

g J 1\

4 ) 4
Spravce informacnich a Spravce operaéniho
komunikacnich systém systému

o / o

Pocet systemizovanych mist: 7
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