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Clanek 1
Uvod
V souladu s ustanovenim vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. (dale jen ,vyhlasky“), kterou jsou stanoveny
pozadavky na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych Ucetnich jednotek, vydava statutarni

mésto Chomutov tuto smérnici, kterd upravuje pozadavky a postup schvalovani Uéetnich zavérek
pfispévkovych organizaci zfizenych statutarnim méstem Chomutov.

Dle § 3 vyhlasky se rozumi:

e Schvalovana Ucetni zavérka = ucetni zavérka prispévkové organizace (dale jen ,PO“) sestavena
k rozvahovému dni, tj. k 31.12. ptisluseného roku, pfip. mimoradnd ucetni zavérka

e Dotcena uUcetni jednotka = PO, jejiz Ucetni zavérka je schvalovana

e Schvalujici ucetni jednotka = Statutdrni mésto Chomutov zastoupené Radou mésta

e Dotcend osoba ucetni jednotky = feditel PO

Clanek 2

Odpovédnost za schvalovani tcetnich zavérek

Ucetni zavérku schvaluje Rada statutarniho mésta Chomutova (déle jen ,,RSMCH*), které jsou viechny
naleZitosti predany dotéenou osobou uUcetni jednotky (v pfipadé Skolskych organizaci muize tuto
zastoupit vedouci odboru skolstvi).

Clanek 3

Podklady pro schvalovani ucetni zavérky

Podle § 5 vyhlasky se podklady pro schvalovani uéetni zavérky rozumi zejména:

e schvalovana ucetni zavérka (rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha, pfip. pfehled o penéinich
tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu),

e inventarizacni zprava,

e zprdva auditora, je-li u¢etni zavérka ovérena auditorem,

e zprdva interniho auditu, je-li Utvar interniho auditu v PO zfizen,

e dalsi zpravy z kontrol provedenych v ucetni jednotce (financni kontrola, verejnospravni
kontrola, kontrola ¢erpani dotaci atd.),

e Ucetni zaznamy a dalsi informace, které si vyzada schvalujici ucetni jednotka (o pfipadné dalsi
dokumenty bude PO pozadana odborem ekonomiky Magistratu mésta Chomutova, ktery
presné specifikuje, co je tfeba dodat).

Nad rdmec vyhlasky predloZi organizace jako dalsi podklady ke schvdleni ticetni zavérky:

e prehled o plnéni rozpoctu, a to minimalné ve strukture dle pfilohy ¢. 3 smérnice RSMCH -
Pravidla rozpoctového procesu pro prispévkové organizace zfizené statutdrnim meéstem
Chomutov,

e Vyrocni zpravu o hospodareni pfispévkové organizace, doplnénou vhodnym komentarem
(Sablonu zavaznych ¢asti zpracovava odbor ekonomiky).

Lhdta pro dodani dodatecnych zaznamu a informaci na odbor ekonomiky zfizovatele je 5 pracovnich
dni. Neni-li mozné zaznamy v této Ihité poskytnout, domluvi si PO neprodlené individudlni termin.



Poklady pro schvéleni ucetni zavérky budou predany zfizovateli prostfednictvi nastroje
Form.Flow.Server, kde ve schvalovaci cesté bude vidy vedouci odboru ekonomiky, pfripadné i dalsi
zastupce gescniho odboru, je-li tento stanoven. Harmonogram schvalovani uUcetni zavérky vydava
odbor ekonomiky zfizovatele. Harmonogram a ostatni organizacni zalezitosti schvalovani ucetnich
zavérek predchoziho roku budou uréeny nejpozdéji do 30. ledna a budou k dispozici na internetovych
strankach Statutarniho mésta Chomutova (Samosprava — Informace pro PO SMCH).

Clanek 4

Proces schvalovani tcetni zavérky

s

Schvalovani Ucéetni zavérky je pribézny proces, ktery zadina jiz pocatkem ucetniho obdobi. Jeho cilem
je shromazdovani podkladl pro schvalovani Géetni zavérky a zjistovani vyznamnych skuteénosti
vztahujicich se k posouzeni Uplnosti a prikaznosti Ucetnictvi, vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat
tak, aby pfipadné nedostatky byly odstranény jesté pred sestavenim ucetni zavérky. Zamérem
prabézného procesu je zajisténi takovych opatfeni, aby k neschvaleni ucetni zavérky nedochazelo.

Shromazdovani podkladl a zjistovani podstatnych skutecnosti v prlibéhu celého Ucetniho obdobi
zajistuje odbor ekonomiky (zejména v ramci rozborové cinnosti), pfipadné i dalsi ges¢né pfrislusny
odbor, je-li tento stanoven, pribéiné a takovym zplUsobem, aby pfipadné nesrovnalosti byly
odstranény, v nasledujicich Ucetnich obdobi se neopakovaly a aby pfedal Radé SMCH relevantni
doporuceni a pripadné dalsi podklady pro ucinéni rozhodnuti o schvaleni ucéetni zavérky. V ramci
pfipravy podkladi pro schvalovani ucetni zavérky mize vyuzivat vystupl externich i internich auditor(.

Po odevzdani Ucetni zavérky a shromazdéni podkladl viozi vedouci odboru ekonomiky, a pripadné i
dalsi ges¢né prislusny odbor, prostrednictvim Form.Flow.Serveru své vyjadreni (doporuceni schvéleni,
neschvaleni ¢i dalsi slovni okomentovani). Material bude nasledné projednan RSMCH na nejblizsim
jednani.

Ucetni zavérka musi byt schvalena do $esti mésicti ode dne, ke kterému se sestavuje (tj. do 30.6.
nasledujiciho roku). V pfipadé mimoradné ucetni zavérky se tato Ih(ita zkracuje na dva mésice. Neni-

li GCetni zavérka v této lhGté schvalena, plati, Ze schvalena nebyla.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetnich zavérek PO, véetné souvisejicich informaci, bude
predana do CSUIS podle technické vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o Géetnich zaznamech, v aktualnim znéni.
PO odesilaji tuto informaci Krajskému tfadu v Usti nad Labem prostiednictvim pFislusného XML vykazu
prostfednictvim odboru ekonomiky zfizovatele. VloZzeni do CSUIS provadi Krajsky ufad v Usti nad
Labem.

Clanek 5

Schvaleni/Neschvaleni uéetni zavérky

,

Jestlize predloZené materidly splfiuji podminky pro posouzeni Géetni zavérky dle § 16 vyhlasky?, Rada
mésta Ucetni zavérku schvali.

! § 16 vyhlasky: Dotéend ucetni jednotka zajisti pfipravu a predloZeni podklad( pro schvalovani Gcetni zavérky schvalujici Ucetni jednotce
prehlednym zpusobem, ktery umozni zejména efektivni posouzeni tiplnosti a prikaznosti ucetnictvi a vyhodnoceni pfedvidatelnych rizik a
ztrat ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu predmétu ucetnictvi a financni situaci tcetni jednotky.



Schvélena bude tézZ ucetni zavérka, kde byly nalezeny nesrovnalosti, ale pouze v pfipadé, Ze lze dolozit
jejich opravu v nasledujicim obdobi. Tj. jednim z pfedloZenych materiall je i prikazny Gcetni zaznam o
opravé.

Schvalenim Ucetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodareni Ucetni jednotky véetné jeho
rozdéleni.

K neschvaleni Ucetni zavérky muzZe dojit ze dvou divod:
1. Neschvaleni z formalnich davodd, tj. nebyly predloZeny vSsechny poZadované podklady.
2. Neschvaleni z vécnych divodd, tj. z predlozenych podklad(i neplyne splnéni pozadavka.

Kazdy z ¢lend Rady SMCH ma dle § 24 vyhlasky pravo na uvedeni, jak hlasoval.

Clanek 6

Postup pfi neschvaleni ucetni zavérky

Zapis o neschvdleni ucetni zavérky obsahuje popis skutecnosti, pro které nebyla ucetni zavérka
schviélena (tj. ty, které odporuji § 16) a lhitu, ve které je nutné tyto nedostatky odstranit.

Neni-li moZzné (nebo Ucelné) tyto nedostatky odstranit, PO o tom neprodlené informuje vedouciho
vécné prislusného odboru.

Opravi-li PO vytykané nedostatky tak, Ze jsou splnény podminky § 16 pro schvaleni ucetni zavérky,
Rada SMCH ucetni zavérku schvali.

Nezajisti-li PO opravu vytykanych nedostatk(l ve stanovené lhGté a maji-li tyto nedostatky za nasledek,
Ze ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace PO (tj.
nejsou splnény podminky § 16), pak Rada SMCH potvrdi neschvaleni Ucetni zavérky. O potvrzeni
neschvaleni se pofidi podobny zapis, jako pfi prvotnim neschvaleni.

Clanek 7

Protokol o schvaleni/neschvaleni Géetni zavérky

Podle § 23 vyhlasky sepise schvalujici iéetni jednotka o Ukonu schvaleni/neschvéleni protokol.

Protokol vypracuje odbor ekonomiky do 30 dni po zvefejnéni zapisu z jednani Rady SMCH, na kterém
byla dand ucetni zavérka schvalena. Protokol musi obsahovat:

e Identifikaci schvalované tcetni zavérky (Nazev PO, ICO, rok, atd.),

e Datum rozhodovani o schvaleni/neschvaleni,

e Identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni/neschvéleni (jméno, pfijmeni),

e Vyrok o schvaleni/neschvaleni,

e Z4pis o neschvaleni Ucetni zavérky podle § 19 odst. 3 vyhlasky,

o |dentifikaci prlikaznych uUcetnich zaznam( — tykd se pfipadu, kdy jsou chyby z obdobi
schvalované zavérky opraveny az v bézném obdobi (tj. napf. zavérka roku 2016, ale oprava
chyby aZ v obdobi 2017),

e Vyjadreni dotcené ucetni jednotky k vyroku o schvéleni/neschvéleni nebo k zapisu o
neschvaleni, pfip. k dalsim skute¢nostem.



Clanek 8

Cinnosti v pribéhu tGéetniho obdobi

V priibéhu ucetniho obdobi jsou kontrolovany mezitimni zavérky pfispévkovych organizaci.

Pfi kontrole mezitimni zavérek je kladen diraz nejen na spravnost mezivykazovych a vnitrovykazovych
vazeb, ale také na uUplnost informaci v pfiloze Ucetni zavérky. PoZadavky plynouci z § 16 vyhlasky
(pfedevsim vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat a financni situace dané PO) jsou posuzovany na
zakladé informaci uvedenych predevsim v textové ¢asti prilohy.

Kontrolu provadi odbory: interni audit a odbor ekonomiky.

V pfipadé, Ze informace uvedené v mezitimni Ucetni zavérce nebudou pro kontrolu dostatecné, vyzada
si pfislusny odbor dodatecné materialy.

Clenové Rady SMCH maji opravnéni si od pFispévkové organizace nebo odboru ekonomiky mezitimni
zavérku vyzadat. Pfipadné dodatecné podklady si od PO vyZadaji prostfednictvim odboru ekonomiky.

Kromé této pribéziné kontroly probiha také vefejnospravni kontrola dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl. Tato kontrola probihd minimalné
jedenkrat za 3 roky a jeji vysledky jsou nedilnou soucasti podkladl pfi rozhodovani o schvéleni ucetni
zaveérky.

Clanek 9

Zavérecna ustanoveni

Tato Smérnice byla schvalena Radou statutarniho mésta Chomutova usnesenim ¢. xx/2016 ze dne
dd.mm.rrrr a nabyva platnosti a i¢innosti dnem 1.7.2017.

JUDr. Marek Hrabac

primator

Za spravnost: Ing. Jan Mares, vedouci odboru ekonomiky



