OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Statutarni mésto Chomutov
tajemnik MMCH vyhlasuje podle ust. § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista na dobu neurcitou

,Matrikar/matrikarka“

na odbor dopravnich a spravnich ¢innosti, oddéleni spravnich Cinnosti
mistem vykonu prdace statutarni mésto Chomutov.

Mate rdadi vyzvy a dynamické pracovni prostredi a nedéla Vam problém resit nenaddle pracovni situace? Jste
schopni se rychle orientovat v nové problematice a nedéld Vam problém pracovat v zatéZovych situacich, tak
Vam predstavime struény souhrn éinnosti matrikdre/matrikdrky.

Zajistuje komplexni vykon matriéni agendy v plsobnosti obce s rozsifenou pusobnosti, a to v rozsahu statni
evidence narozeni, uzavieni manzelstvi, vzniku registrovaného partnerstvi a umrti fyzickych osob. Vydava
rozhodnuti a vede evidenci ve véci spravniho fizeni, provadi vidimaci a legalizaci, vyfizuje Zadosti, vyhotovuje
rodné, oddaci a dmrtni listy, vybird spravni poplatky. Pfipravuje, kompletné zajistuje a provadi obéanské
slavnostni obrady (svatby, vitani obc¢ank(, vyznamna jubilea). Metodicky fidi a provadi kontroly u matri¢niho
Uradu ve svém spravnim obvodu.

Na co se miiZete tésit?

e na 25 dni dovolené a 4 dny indispozi¢niho volna navic (hrazeno 50 %),

e mame pro Vas nachystanou elektronickou kartu Edenred na stravovani ve vysi 100 K¢ za odpracovany
den, mlzZete s ni platit v Siroké siti restauraci a obchodq,

e prispévek na penzijni pripojisténi ve vysi 500 K¢ nebo 1.000 K¢ po 2 odpracovanych letech (v nasem
kolektivu utikaji velmi rychle),

e prispévek socialniho fondu na zotavenou ve vysi 7.500 K¢ ro¢né po 2 odpracovanych letech,

e moznost vzdélavat se v kurzech cizich jazyk( s prispévkem 6.000 K¢ rocné dle Vaseho vybéru,

e pruznou pracovni dobu, jistotu a stabilitu prace.

Co nabizime:

e rozmanitou pracovni pozici,

e povinnost rozsifit si vzdélani o zkousku zpUsobilosti k vykonu statni spravy na Useku matrik a jména a
ptijmeni podle § 9 odst. 2) v souladu s ustanovenim § 4a, odst. 4 zdkona ¢. 301/2000 Sb.

e povinnost rozsifit si vzdélani o zvlastni odbornou zpUsobilost pfi spravé matrik a statniho obcanstvi
(nutno dle zédkona sloZit zkousku do 18 mésicl od nastupu),

e priabéiné kazdorocni profesni vzdélavani v oboru,

e prileZitost k dalSimu profesnimu rozvoji a vzdélavani,

e pracovni pomér je na dobu neurditou s tfimésicni zkusebni dobou.

Platové zarazeni:
e platové ohodnoceni v 9. platové tfidé podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni, které ¢ini 21.710 K¢ — 31.820 K¢ dle
uznatelné praxe a zajimavy osobni ptiplatek po skonceni zkuSebni doby a dle pracovniho vykonu.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika dle § 4 zdkona é. 312/2002 Sb.:
e Ufednikem se mUzZe stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob¢anem Ceské republiky, pfipadné fyzicka
osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
e dosahla véku 18 let, je zplsobila k pravnim Ukondm, je bezihonn3,
e ovlada jednaci jazyk a splnuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené zvlastnimi
pravnimi predpisy.

Dalsi poZadavky:
e strfedni vzdélani s maturitni zkouskou.



Vyhodou bude:

zkouska ze zvlastni odborné zpusobilosti pfi spravé matrik a statniho obcanstvi,

zkouska o zpUsobilosti k vykonu statni spravy na Useku matrik a jména a pfijmeni podle § 9 odst. 2)
v souladu s ustanovenim § 4a, odst. 4 zakona ¢. 301/2000 Sb.

znalosti Zakona €.21/2006 Sb., Vyhlasky ¢.36/2006 Sb., a Vyhlasky ¢.207/2001 Sb., kterou se provadi zakon
o matrikach

Co od Vds ocekdvame:

vyborny pisemny a Ustni projev, ochotu ucit se novym vécem,

dobré komunikaéni schopnosti, zodpovédnost, vysoké pracovni nasazeni,
schopnost tymové i samostatné prace, peclivost, spolehlivost, psychickd odolnost,
flexibilitu, schopnost pracovat v zatéZzovych situacich, samostatnost v rozhodovani,
aktivni znalost prace na PC (MS Office, Windows, Excel, Internet),

fidi¢sky prikaz skupiny B.

Informace, jak se do vybérového Fizeni prihldsit a jaké doklady doloZit:

Pisemnad pfihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni, statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského prlikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
telefonni a e-mailovy kontakt,

datum a podpis uchazece.

Vycet poZadovanych dokladii k pFihldsce:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,

ovérena kopie nebo original vypisu z evidence rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice,
ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

pfipadné dalsi doklady prokazujici odbornou vzdélanost.

Predpokladany ndstup: dle dohody

K pohovoru budou pozvani pouze vybrani uchazeci.

Kam pak s pfihlaskou?

Pisemné piihlasky s uvedenymi doklady v zalepené a oznacené obdlce ,Neotvirat - vybérové fizeni - ODaSC -
matrikaf/matrikarka“ zaslete tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZel nejpozdéji dne 11. dubna 2023 do 14,00 hod. na
adresu Magistrat mésta Chomutova, kancelar tajemnika, Zborovskd 4602, 430 28 Chomutov nebo doructe
osobné v téZe Ihité do podatelny Magistratu mésta Chomutova, Zborovska 4602, 430 28 Chomutov.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni divodu.

Navstivte naSe internetové stranky www.chomutov.cz

Vyvéseno dne:......cccceuevennee Ing. Robert Plechaty, MPA
Sejmuto dne:.......ovevveieinns tajemnik MMCH


http://www.chomutov.cz/

