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METODICKY POKYN

PRIKLADY UCTOVANI PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE

ROZSAH PUSOBNOSTI: Prispévkové organizace zfizované statutarnim méstem
Chomutov

Doporucené postupy uvedené v tomto metodickém pokynu nevyjadiuji jediné mozné postupy
uctovani v souladu s predpisy v oblasti Gicetnictvi
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I. Uvodni ustanoveni

(1) Metodicky pokyn je vymezen zejména témito prdvnimi normami (ve znéni pozdéjsich
predpisQ):

a) zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

b) vyhlaskou ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky,

€) vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkQ,

d) Ceskymi uéetnimi standardy pro n&které vybrané Géetni jednotky,

e) zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta,

f)  vyhlaskou ¢&. 367/2015 Sb., o zdsadach a IhGtach finan¢niho vypofadani vztah( se
statnim rozpocétem, statnimi financnimi aktivy a Ndarodnim fondem (vyhlaska
o finan¢nim vyporadani), h) vyhlaskou ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich
potreb.

(2) Statutarni mésto Chomutov (dale jen SMCH) jako poskytovatel metodické pomoci
upravuje timto pokynem postupy uctovani vybranych ucetnich pripadd tak, aby doslo
k souladu ucetnich postupll a metod u prispévkovych organizaci v Uzemni plsobnosti
Skolské prispévkové organizace ztizené SMCH” platného od roku 2013.

(3) V metodickém pokynu jsou feseny vzorové priklady, které nemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny ucetni pfipady, které v praxi nastavaiji.

Tento metodicky pokyn zohledfiuje v doporuéenych ucetnich postupech situace, kdy

pfispévkova organizace (dale jen PO) vede Ucetnictvi v plném i zjednoduseném rozsahu.

(4) Dle ustanoveni § 9 odst. 3 pism. a) zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, je umoznéno PO, u nichZ to rozhodne jejich zfizovatel, vést ucetnictvi
ve zjednoduSeném rozsahu.

(5) SMCH zvolilo s ohledem na personalni a softwarové naroky pti vedeni Ucetnictvi statu
moznost vedeni Ucetnictvi u PO ve zjednoduseném rozsahu (zejména u mensich typu
organizaci), kdy neni nutné zejména uctovat o podrozvahovych uctech, opravnych
polozkach, ucetnich rezervach, ocenovat realnou hodnotou a tvofrit vykaz - Prehled
o penéznich tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitalu.

(6) SMCH vsak doporucuje, aby byly zachovany knihy analytickych ucétli (pro analyzovani PO
ze strany zfizovatele) a dale, aby bylo u¢tovano o vybranych podrozvahovych uctech (uctu
901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek, uétu 902 - Jiny drobny dlouhodoby
hmotny majetek, uc¢tu 909 - Ostatni majetek a Uctu 905 - Vyrazené pohledavky).



(7) Je vice nez vhodné, aby zfizovatel v rozhodnuti o zméné rozsahu vedeni Ucetnictvi své
zfizované PO uved| pfesny termin zahdjeni vedeni v jiném rozsahu. Tento termin m(iZe byt
pouze 1. leden pfislusného ucetniho obdobi.

(8) Zmény rozsahu vedeni ucetnictvi lze uskutecnit jen k prvnimu dni ucetniho obdobi
nasledujiciho po ucetnim obdobi, ve kterém tcetni jednotka zjistila uvedené skutecnosti.
To znamena, Ze o moZnosti vedeni Gcetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu u PO musi byt
rozhodnuto zfizovatelem do konce predchdazejiciho Ucetniho obdobi, ve kterém se
provadi zména (zjednoduseny rozsah od roku 2021, rozhodnout v roce 2020).



Il. Uétovani o dlouhodobém majetku

1 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem z vlastnich zdroju
(bez investi¢niho transferu)

MD D

1.1 |Faktura za nové pofizeny dlouhodoby majetek 041, 042 321
1.2 | Uhrada dodavatelské faktury z BU 321 241
1.3 | Pfevod zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku 416 401

AU dle zavazné Uctové osnovy
1.4 |Zarazeni majetku do uzivani 01x, 02x | 041, 042
1.5 | Zactovani odpist do nakladd podle odpisového planu PO 551 07x, 08x
1.6 | Tvorba zdroju (fond investic) z penéZnich prostiedkl ve vysi

odpist 401 416

AU dle zdvazné uctové osnovy

2 Pofizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem z vlastnich zdroju se
zapojenim dotacnich titull ze SR a SF bez investi¢niho prispévku zfizovatele (se zapojenim
investicniho transferu)

Ndkup automobilu v hodnoté 580 000 K¢ MD D
2.1 | Faktura za nové poftizeny dlouhodoby majetek 042 321
(580 000) (580 000)
2.2 | Zatazeni majetku do uzivani 022 042
(580 000) (580 000)
2.3" | Tvorba dohadného Gctu aktivniho v souvislosti s investi¢nim 388 403
transferem (podil transferu ¢ini 80 % pofizovaci ceny) * (464 000) | (464 000)
2.4 |Uhrada dodavatelské faktury z BU 321 241
(580 000) (580 000)
2.5 | Pfevod zdrojl k profinancovanému dlouhodobému majetku 416 401
AU dle zdvazné Gctové osnovy (580 000) (580 000)
2.6 | Predpis pohleddvky v souvislosti s investiénim transferem 346 388
poskytovanym zpétné (464 000) | (464 000)
2.7 |Prijeti transferu ze SF na BU 241 346
(464 000) (464 000)
2.8 Tvorvb’a zdroja (fond investic) ve vysi investi¢niho transferu 401 416
dle CUS €. 704 bod 7.3 pism. a) (464000) | (464 000)
AU dle zdvazné uctové osnovy
2.9 | Zauctovani odpis do ndkladl podle odpisového planu PO 551 07x, 08x
(72 500) (72 500)
2.10 | 12 Tvorba zdroju (fond investic) ve vysi podilu viastnich zdroja 401 416
z odpisu daného ucetniho obdobi, tj. 20 % z ¢astky 72 500 K¢ (14 500) (14 500)
AU dle zdvazné uctové osnovy
2.11 |Casové rozlideni G¢tu 403 v pomérné wydi podilu
na investi¢nim transferu z odpisu daného ucetniho obdobi, 403 672
tj. 80% z ¢astky 72 500 (58000) | (58000)
AU dle zdvazné uctové osnovy

*0 tvorbé dohadu na ucet 388 - Dohadné Ucty Ize Gctovat az v okamziku obdrZeni zavazného rozhodnuti ¢i dotaéniho dopisu o poskytnuti investi¢niho transferu.




3 Pofizeni majetku bezuplatnym prevodem, darem a svérenim k hospodafFeni mezi
vybranymi Gcetnimi jednotkami véetné zfizovatele

(1) Mezi vybrané ucetni jednotky patfi zejména obec, dobrovolny svazek obci, kraj, PO,
organizaéni slozka statu (napf. ministerstva, UZSVM CR, Statni pozemkovy Gfad), statni
fond, atd.

(2) V pripadé bezuplatnych pfevod( a darl mezi vybranymi Ucetnimi jednotkami prebirajici
Ucetni jednotka navazuje na vysi ocenéni v Ucetnictvi Ucetni jednotky, kterd o tomto
majetku naposledy uctovala (PC, opravky, ZC, vySe nerozpusténého transferu, ucetni
jednotka sestavujici vykaz PAP uvede u nerozpusténého transferu 1CO plvodniho
poskytovatele).

(3) Pokud vybrana ucetni jednotka v pozici darce (pfevodce) ve smlouvé ¢i jiném dokumentu
neuvede vySe uvedené informace o darovaném C¢i bezuplatné prevedeném majetku,
vybrané ucetni jednotce v pozici obdarovaného (prebirajiciho), musi si prebirajici ucetni
jednotka tyto informace vyzadat.

MD D
3.1 |Bezdplatné prevzeti dlouhodobého nehmotného a 07x, 08x
hmotného majetku (nebyl pofizen z investi¢nich transfer() 01x. 02x
na zakladé smlouvy o bezuplatném prevodu mezi ’ 401
vybranymi ucetnimi jednotkami
3.2 | Protokolarni prevzeti majetku od zfizovatele do vlastnictvi 07x, 08x
v prtipadé, Ze zfizovatel dany majetek pofidil z vlastnich
prostifedkd se zapojenim investicniho transferu (SR, SF, NF, 01x. 02x 401
RRRSJ apod.). Tato informace musi byt nedilnou soucasti ’
predavaciho protokolu. 403
Analytické ¢lenéni u Gctu 403 je moZno u PO dale analyticky clenit dle poskytovatele.

4 Ocenéni majetku v pfipadé beziplatnych pfevodi a darli od nevybranych ucetnich
jednotek

Pfi ocenéni majetku v pfipadé bezuplatnych prfevodid a dari od nevybranych ucetnich
jednotek je respektovano ustanoveni § 25 odst. 5) pism. b) zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a to stanovit reprodukéEni pofizovaci cenu, tj. cenu,

za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

5 Bezuplatny prevod a dar od nevybrané ucetni jednotky

MD D

5.1 |Bezuplatné prevzeti dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku v_ reprodukéni porfizovaci cené
na zakladé smlouvy o bezuplatném prevodu ¢i na zakladé
predavaciho protokolu od nevybrané ucetni jednotky

5.2 | Prijeti darovaného dlouhodobého hmotného a nehmotného

01x, 02x 401

majetku v reprodukéni porizovaci cené na zakladé darovaci| 01x, 02x 401
smlouvy od nevybrané ucetni jednotky
5.3 | Pfijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného a 018,028 | 078, 088

nehmotného majetku v reprodukéni potizovaci cené

na zakladé darovaci smlouvy od nevybrané ucetni jednotky 558 649
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6 Odpisovani dlouhodobého majetku

(1) V souladu s CUS ¢&. 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku mlZe Gletni jednotka
pro naplnéni ustanoveni § 7 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., zvolit néktery ze zplsob
odpisovani, a to rovnomérny, vykonovy nebo komponentni.

(2) Vyse uvedeny § 7 odst. 1 zakona o Ucetnictvi stanovuje povinnost i¢etnim jednotkam vést
Ucetnictvi tak, aby ucetni zavérka sestavena na jeho zakladé srozumitelné podavala vérny
a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky tak, aby na jejim
zakladé mohla osoba, ktera tyto informace vyuZiva, Cinit ekonomicka rozhodnuti.

(3) Dale § 7 odst. 2 zakona o Ucetnictvi stanovuje, Ze pokud uUcetni jednotka muze volit mezi
vice moznostmi dané ucetni metody a zvolena moZnost by zastirala skutecny stav, je ucetni
jednotka povinna zvolit jinou moZnost, ktera skute¢cnému stavu odpovida.

7 Technické zhodnoceni

(1) Technické zhodnoceni (dale jen TZ) je definovano v § 55 odst. 4 vyhlasky 410/2009 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisli. TZ se rozumi zasahy do dlouhodobého hmotného nebo
dlouhodobého nehmotného majetku uvedeného do uzivani, které maji za nasledek zménu
jeho ucelu nebo technickych parametrl, nebo rozsifeni vybavenosti nebo pouZzitelnosti
majetku, véetné nastaveb, pfistaveb a stavebnich Uprav.

(2) Naklady vynalozenymi na technické zhodnoceni se rozumi souhrn nakladu
na dokonceny zasah do jednotlivého dlouhodobého majetku. Zasah (akce) ma charakter
technického zhodnoceni, jestlize naklady k okamziku dokonceni u jednotlivého majetku
presahnou stanovenou ¢astku:

a) udlouhodobého hmotného majetku 40 000 K¢,
b) udlouhodobého nehmotného majetku 60 000 K¢.

(3) V praxi nastdvaji tyto ucetni situace:

a) TZ vramci dané akce prekroci stanovenou hranici - je GU¢tovano na ucet 042 — Pofizeni
dlouhodobého hmotného majetku,
b) TZ v rdmci dané akce nepiekroéi stanovenou hranici - je U¢tovano na ucet 549

8 U¢tovani zmarené investice

MD D
8.1 |Faktura za nové pofizeny dlouhodoby majetek 042 321
8.2 | Uhrada dodavatelské faktury z BU 321 241
8.3 | Pfevod zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku 416 401

AU dle zdvazné uctové osnovy.
8.4" | Rozhodnuti o zrudeni rozestavéného dlouhodobého majetku
(k ucetnimu pripadu musi byt pfipojeno rozhodnuti 547 042
statutarniho zastupce véetné zdlvodnéni - komentaf, proc
doslo ke zmareni investice)

8.5 | Tvorba zdroju kryti (fond investic) 401 416
* Doporucujeme v ramci inventarizace vyhodnotit stav G¢tu 042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a

posoudit, zda se nejednd o zmarenou investici. V tomto pfipadé inventarizacni komise preddva podklad
statutarnimu zastupci PO k rozhodnuti o odpisu zmarené investice do nakladl véetné fadného zdlvodnéni.

9 Vyrazeni majetku
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(1) V pripadé, Ze prispévkova organizace hospodafi se svéfenym majetkem svého
ztizovatele, v souladu s ustanovenimi § 27 odst. 5) a 6) zakona ¢. 250/2000 Sb., pfi jeho
vytazeni postupuje dle znéni zfizovaci listiny a smérnice pro likvidaci a vyfazeni majetku
mésta tykajici se zfizenych pfispévkovych organizaci.

(2) V ptipadé, Ze se majetek, ktery PO nabyla do svého vlastnictvi bezliplatnym prevodem
od svého zfizovatele, stane pro PO trvale nepotfebny, nabidne ho pfednostné bezuplatné
zfizovateli v souladu s § 27 odst. 8 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Vyrazeni majetku
P¥i likvidaci v ddsledku tplného opotiebeni (moralni nebo fyzické) MD D
9.1 Zuctovanll zusta'Fkove ceny dlouhodobého hmotného i 551 07x, 08x
nehmotného majetku
9.2 |Vyrazeni majetku z ucetni evidence 07x, 08x | 01x, 02x
9.3 Tyorba zdroju (fond investic) 401 416
AU dle zdvazné uctové osnovy
P¥i darovani, popf. bezuplatny prevod mezi vybranymi ucetnimi
jednotkami a vyjmuti z hospodareni zfizovatelem MD D
9.4 |Darovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku 401
(nebyl potizen z investicnich transferd) na zakladé smlouvy
o bezuplatném prevodu mezi vybranymi Gcetnimi 07x, 08x | 01x, 02x
jednotkami
9.5" | Protokolarni vyjmuti majetku zfizovatelem z hospodareni 401
v pfipadé, Ze majetek byl potizen z vlastnich prostredk( se
zapojenim investicniho transferu (SR, SF, NF, RRRSJ 403
. ;L , w1 L 01x, 02x
apod.). Tato informace musi byt nedilnou soucdsti
predavaciho protokolu. 07x, 08x
PFi zpisobené skodé nebo odcizeni majetku MD D
9.6 |Zuctovani zUstatkové ceny 547 07x, 08x
9.7 |Vyrazeni majetku z ucéetni evidence 07x, 08x | 01x, 02x
9.8 Predpilisvl pojistného plnéni k okamziku pfijeti aviza 377 649
od pojistovny
9.9 | Kdyz nedojde k prijeti aviza od pojistovny do 31.12. daného 388 649
ucetniho obdobi, musi PO zajistit tvorbu dohadnych ucta.
9.10 |Inkaso pojistného pInéni od pojistovny 241 377
9.11 |Predpis skody za odpovédnym zaméstnancem, ktery Skodu 335 649
zpusobil
9.12 |Uhrada $kody zaméstnancem 241 335
P¥i prodeji nebo sméné bez precenéni - DHM
Uéetni hodnota majetku = 1 000 000 K¢ MD D
Opravky vytvofeny = 350 000 K¢
ZUstatkova cena = 650 000 K¢
9.13 |Zuctovani zlstatkové ceny dlouhodobého hmotného 553 08x
majetku (650000) | (650 000)
9.14 |Vyrazeni majetku z Ucetni evidence 08x 02x
(1 000 000) | (1000 000)
Predpis pohledavky dle kupni smlouvy 311 646
9.15%* (700 000) | (700 000)
9.16 |Uhrada pohledavky dle kupni smlouvy 241 311
(700 000) | (700 000)
9.17 |Tvorba zdroji (fond investic), pokud to zfizovatel podle 401 416
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svého rozhodnuti pfipusti (650 000) | (700 000)
AU dle zavazné uctové osnovy 548

(50 000)

*U PO je nutné zajistit pri vyjmuti majetku zfizovatelem z hospodareni zménu zfizovaci listiny.

**PFijmy z prodeje svéfeného dlouhodobého majetku mohou byt zdrojem fondu investic tehdy, jestlize to
ztizovatel podle svého rozhodnuti pfipusti v souladu s § 31 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 250/2000 Sbh. Tvorba
fondu investic v daném pfipadé je vdzana na uhradu pohleddvky souvisejici s vynosem z prodeje dlouhodobého
majetku.

I1l. Uétovani o dlouhodobém drobném majetku

1 Pofizeni dlouhodobého drobného majetku nakupem v c¢astce 3 000 aZ 40 000 K¢

MD D
1.1 | Faktura za nakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek 558 321
1.2 Zaraf,enll , drobného dlouhodobého hmotného majetku 028 088
do uzivani
1.3 | Uhrada faktury z provoznich prostiedkd 321 241

2 Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku ndkupem — zdlohové v Castce
3 000 K¢ az 40 000 K&

MD D
2.1 | Platba zalohy na nakup DDHM 314 241
2.2 | Predpis doslé faktury, vyuétovani zalohy 558 321
321 314
2.3 |Zarfazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku| 028 088
do uzivani

3 Porizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku vlastni innosti v ¢astce 3 000 K¢ az
40 000 K¢

MD D
3.1 | Pfedpis faktury doslé za material ureny na pofizeni drobného
. . . 501 321
dlouhodobého hmotného majetku
3.2 |Aktivace a zafazeni drobného dlouhodobého hmotného| 558 506
majetku vytvoreného vlastni ¢innosti 028 088

(1) V ramci pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nastavaji samoziejmé i
dalsi typy vydaja, napft.: platy véetné odvodd, doprava, spotieba energie, vody apod. (vSe
je tfeba zakalkulovat do stanoveni ceny nové vzniklého majetku).

(2) V souladu s ustanovenim CUS €. 710 bod 7. 1. pism. c) se doporucuje stanovit vnitfnim
predpisem zpUsob vycisleni neprimych naklad(, které se v souladu se zakonem o Ucetnictvi
a provadéci vyhlaskou zahrnuji, pfipadné nezahrnuji do ocenéni vlastnimi ndklady
dlouhodobého majetku potizovaného ve vlastni reZii Ucetni jednotky.

12



4 Poftizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku ndkupem v castce 7 000 K¢ az

60 000 K¢
MD D
4.1 |Predpis faktury za drobny dlouhodoby nehmotny majetek 558 321
4.2 Zaraz,enll Idrobneho dlouhodobého nehmotného majetku 018 078
do uZivani
4.3 | Uhrada faktury z provoznich prostfedk 321 241

5 Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku ndkupem pod stanovenou hranici

do 6 999 K¢
MD D
5.1 |Predpis faktury doslé za porizeni drobného dlouhodobého| 518 321
nehmotného majetku pod stanovenou hranici 7 000 K¢
5.2 |Zarazeni potizeného drobného dlouhodobého nehmotného| 901 999
majetku pod stanovenou hranici 7 000 K¢
5.3 |Uhrada faktury doslé za potizeni drobného dlouhodobého| 321 241

nehmotného majetku pod stanovenou hranici

6 Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nakupem pod stanovenou hranici do

2 999 K¢
MD D
6.1 | Pfedpis faktury doslé za pofizeni dlouhodobého hmotného| 501 321
majetku pod stanovenou hranici 3 000 K¢
6.2 |Zafazeni pofizeného drobného dlouhodobého hmotného| 902 999
majetku pod stanovenou hranici 3 000 K¢
6.3 |Uhrada faktury dodlé za pofizeni drobného dlouhodobého| 321 241

hmotného majetku pod stanovenou hranici

7 Poftizeni drobného dlouhodobého majetku darem pod stanovenou hranici do 2 999 K¢

7.1 |Prijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného
majetku, ktery nespliiuje dolni hranici pro zatazeni na Ucet 028,
v , " . N , 501 649
v reprodukéni pofizovaci cené na zdkladé darovaci smlouvy
od nevybrané ucetni jednotky
902 999
8 Porizeni drobného dlouhodobého majetku darem od 3000 do 39 999 K¢
8.1 |Prijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného
majetku, v reprodukéni pofizovaci cené na zdkladé darovaci| 558 649
smlouvy od nevybrané ucetni jednotky
028 088
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IV. Zasoby

1 Uétovani materialovych zasob - zpisob A

1.1 Pofizeni materidlu
(v pfipadé zplsobu A nutno vidy uctovat prostiednictvim uctu 111)

MD D
1.1.1 | Pfedpis faktury za material 111 321
1.1.2 | Pfevzeti materidlu na sklad 112 111
1.1.3 | Uhrada faktury za material 321 241
1.1.4 | Faktura za materidl, ktery Uéetni jednotka do konce roku
neprevzala, nebo ktery nebyl dodan k 31.12. daného ucéetniho 111 321
obdobi
1.1.5 | Pfevod neprevzatého materidlu k 31.12. daného obdobi 119 111
1.1.6 | Pfevzeti materidlu na sklad v novém ucetnim obdobi 112 119
1.1.7 | Uhrada dodavatelské faktury 321 241
1.2 Zauctovani inventarizacnich rozdili koncem ucetniho obdobi
MD D
1.2.1. | Manka a skody - manko do normy 501 112
1.2.2 | Pfebytek 112 649
1.2.3 | Manka a Skody - manko nad normu ¢i zavinéné manko 547 112
1.2.4 | Pfedpis manka vinikovi - zaméstnanci (dohoda o odpovédnosti za
.y 335 649
svéfené hodnoty)
1.2.5 |Uhrada manka vinikem — zaméstnancem (bankovni ucet,| 241,
335
pokladna) 261
1.2.6 | Pfedpis manka vinikovi - cizi subjekt 377 649
1.2.7 | Uhrada manka vinikem - cizim subjektem 241 377
1.2.8 | Pfipadné vytazeni pohledavky za vinikem - cizim subjektem 557 377
1.3 Reklamace materialu, ktery nebyl dodan
MD D
1.3.1 | Pfedpis faktury za material 111 321
1.3.2 | Zuctovani reklamace vici dodavateli materidlu pred uhradou
. 311 111
faktury dodavateli
1.3.3 | Dodani reklamovaného materialu 111 311
1.3.4 | Zuctovani kvantitativni nebo kvalitativni reklamace na dodany 311 111
material
1.3.5 | Dobropis dodavatele 321 311
1.3.6 | Uhrada dobropisu dodavatelem za uznanou kvalitativni nebo
e . 241 321
kvantitativni reklamaci
1.4 Uétovani dohadného uétu pasivniho - nevyfakturovana dodavka
MD D
14.1 \ Nevyfakturovana dodavka materidlu ve vysi predpokladané 111 389
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fakturace k 31.12. daného ucetniho obdobi

1.4.2 | Pfrevzeti nevyfakturovaného materialu na sklad k 31.12. daného
ucetniho obdobi

1.4.3 | Zauctovani prijaté faktury dodavatele v novém ucetnim obdobi 389 321

112 111

Cenovy rozdil (rozdil v zaokrouhleni mezi dodacim listem a fakturou doslou) bude uGctovan
prostiednictvim Uctu 501 — Spotfeba materidlu, popf. 649 — Ostatni vynosy z ¢innosti.

1.5 Neuznané reklamacni fizeni

MD D
1.5.1| Dodavatelem neuznana reklamace 549 311
1.6 Bezuplatné ziskany material
MD D
1.6.1 | Bezuplatné ziskany (darovdnim) material na sklad pro hlavni| 111 649"
¢innost 112 111
* Pozn.: V pfipadé, Ze neni materidl spotfebovan v rdmci daného uUcetniho obdobi, je i¢tovano na Ucet 384.
1.7 Uétovani stavu a pohybu zasob vlastni vyroby
MD D
1.7.1| Zvy3eni stavu zasob vlastni vyroby 12x 508
1.7.2 | Snizeni stavu zasob vlastni vyroby 508 12x
2 Uctovani materialovych zasob - zptsob B
2.1 Pofizeni materialu
MD D
2.1.1| Faktury dodavatele za pofizeni materidlu 501 321
2.1.2 | Naklady souvisejici s pofizenim materidlovych zdasob, jsou-li
y ) 501 321
samostatné fakturované
2.1.3| Faktury dodavatele za pofizeni materialu za U¢elem reprezentace
. 513 321
dané PO
2.1.4| Uhrada faktur 321 241
2.1.5 | Nakup materialovych zasob ze zalohy na drobna vydani 501 335*

*Pozn.: U Gétu 335 nelze vyuzit AU 03xx, 04xx
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2.2 Bezuplatné ziskany material

MD D
2.2.1 | Bezuplatné ziskany (darovanim) material pro hlavni ¢innost 501 649"

*Pozn.: V ptipadé, Ze neni material spotfebovan v ramci daného ucetniho obdobi, je Gctovano na Ucet 384 — Vynosy pristich obdobi.

2.3 Zuctovani stavu zasob na konci ucetniho obdobi (k datu 31.12.)

MD D
2.3.1| ZruSeni pocatecniho stavu zasob daného ucetniho obdobi 501 112
2.3.2 | Za¢tovani skuteéného stavu zasob zjisténého dle inventarizace 112 501
k 31.12. daného ucetniho obdobi
V. Bankovni operace
1 Poplatek za vedeni Guctu FKSP
MD D
1.1 | Uhrada poplatku za vedeni G¢tu FKSP 377 243
1.2 | Pfrevod mezi béZnym uctem a uctem FKSP 243 262
262 241

Doporuceni: pokud je to mozné dohodne si pfispévkova organizace se svym bankovnim
institutem automatické prevadéni poplatkd a Urokud z uctu FKSP pfimo na svij bézny ucet.

2 Prijaty urok z FKSP

MD D
2.1 | Pfijem pfipsaného uroku na ucet FKSP 243 378
2.2 | Pfevod mezi béZnym uétem a uctem FKSP 262 243
241 262
VI. Uctovani penéz v hotovosti
1 Pokladni operace obecné
MD D
1.1 | Zachyceni prevodu penéznich prostiedkl z bézného uctu (Sekem) 961 262
v pokladné dle pfijmového pokladniho dokladu
1.2 szlu.ctovanl prevadéné castky z béiného uctu dle bankovniho 262 241
vypisu
1.3 | Inkasované trzby z prodeje v hotovosti 261 6XX
1.4 | Nakup materialu v hotovosti (zplGsob A) 111 261
112 111
1.5 | Nakup materialu v hotovosti (zplsob B) 501 261
1.6 | Vyplata provozni zalohy na drobna vydani a zalohy na cestovné 335 261
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1.7 | Vratka casti zalohy na drobna vydani a zalohy na cestovné 261 335
1.8 |Schodek pokladni hotovosti a =ztrata, vietné predpisu 335 261
zaméstnanci (dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty)
1.9 |Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny 261 335
1.10 | Odvod pokladni hotovosti na bézny ucet (dle pokladniho
e 262 261
vydajového dokladu)
1.11 Prlpsanl prevedené castky na béziném uctu (dle bankovniho 541 262
vypisu)
VII. Uctovani cenin
1 Uétovani cenin obecné
MD D
1.1 | Nakup stravenek (Sek() na fakturu 263 321
518
1.2 | Uhrada dodavatelské faktury 321 241
1.3 |Spotfeba stravenek v souladu § 24 odst. 2 pism. j) zdkona| 527
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmQ, ve znéni pozdéjsich predpisti| 412 263
AU dle zavazné Uctové osnovy
335
1.4 | Nakup postovnich znamek 263 261
1.5 |Spotreba postovnich znamek 518 263
1.6 |Platba poStovného na posté 518 261
1.7 | Nakup kolkd 263 261
1.8 |Spotteba kolku 538 263
1.9 |Schodek na cenindch - predpis zaméstnanci (dohoda
Y . vy 335 263
o odpovédnosti za svéfené hodnoty)
1.10 |Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny 261 335

Pozn.: Na Gcet 263 - Ceniny je Uctovano pouze o nominalni hodnoté stravenek. Na Ucet 518 - Ostatni sluzby je U¢tovano o provizi z ndkupu
stravenek.

2 Uctovani o kreditnich kartach CCS na odbér pohonnych hmot

MD D
2.1 |SloZeni trvalé garance pfi nakupu kreditni karty CCS 465 241
2.2 |Inkaso firmou CCS ve wvysi skuteéné spotfeby odbéru
pohonnych hmot (inkaso mize probihat i vicekrat v daném | 321 241
mésici)

Faktura za odebrané pohonné hmoty a za dalsi poskytnuté sluzby - okamzik ucetniho
pripadu = datum uskutecnéného zdanitelného plnéni, v ¢lenéni na:

(OkamZik ucetnich pripadi inkas firmou CCS a okamZik ucetniho pfipadu faktury doslé je v daném
pfipadé v ramci jednoho ucetniho mésice).

2.3 |Pohonné hmoty 501 321
2.4 | Nakup nahradnich dild a jejich zarazeni do uzivani 111 321

112 111
2.5 |Poskytnuté sluzby 518 321
2.6 |Inkaso doplatku za uskutecnéné nakupy 321 241
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2.7 |Vraceni trvalé garance v souvislosti s vracenim kreditni karty

cCs 241 465

3 Poukazka na odbér v urcité hodnoté, kterou lze chapat jako vécny dar

V rdmci odbératelsko-dodavatelskych vztah( nastavaiji situace, kdy PO pfi odbéru vybraného zbozi ¢i
sluzby obdrzi poukazku, kterd opraviuje PO k odbéru dalSiho zbozi.

MD D
3.1 |Prijem poukazky v jeji nomindlni hodnoté 263 649
3.2 | Poutiti poukazky v jeji nominalni hodnoté 5xx 263
VIII. Uctovani zaloh
1 Uétovani prijatych zaloh
MD D
1.1 |Pfijatd kratkodobad zaloha z obchodné-dodavatelskych vztah( 241 324
1.2 F?ktura za provedené prace, na néz byla pfijata kratkodob3d 311 602
zaloha
1.3 | Vyporadani pfijaté zdlohy z obchodné-dodavatelskych vztahli —| 324 311
zaloha v niZsi ¢astce nez fakturovano 241
1.4 | Vyporadani prijaté zdlohy z obchodné-dodavatelskych vztahl — 394 311
zaloha vyssi nez fakturovana castka 241
2 Uétovani poskytnutych provoznich zaloh
MD D
2.1 |Poskytnuti  kratkodobé provozni zalohy 1z obchodné-
, o 314 241
dodavatelskych vztah(
2.2 | Faktura za dodané materidlové zasoby 111 321
2.3 | Materidl prevzat na sklad 112 111
2.4 |Vyuctovani poskytnuté zdlohy z obchodné-dodavatelskych 314
vztahU — zaloha v nizsi ¢astce nez fakturovdna 321 a1
2.5 | Vyporadani pfijaté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztah 321
. vvr oy L ovs 314
— zaloha vyssi nez fakturovana castka 241

Cast IX. Transfery - obecna &ast

1 Vymezeni pojmtu

CUS ¢. 703 Transfery vymezuje vybrané pojmy ve vztahu k transferdim takto:
a) transferem je poskytnuti penéznich prostredkl z verejnych rozpoctl i pfijeti penéznich
18



b)

prostredkl verejnymi rozpocty, véetné prostiedkd ze zahranici, zejména v pripadé statniho
rozpocCtu, rozpoc¢tl Uzemnich samosprav ¢i statnich fond(, tedy zejména dotace, granty,
prispévky, subvence, davky, nendvratné finanéni vypomoci, podpory ¢i penéini dary;
transferem neni poskytnuti i pfijeti penéinich prostfedkl v ramci dodavatelsko-
odbératelskych vztahi, informace o otevreni limitu vydaja v pfipadé organizacnich slozek
stdtu, dané, obdobné poplatky a davky, pokuty, pendle, odvody sankéniho charakteru a
obdobné platby. Za transfer se nepovazuji penézni prostfedky poskytnuté zfizovatelem
a urcené na porizeni dlouhodobého majetku a také odvod téchto penéznich prostredku
prispévkovou organizaci zpét zfizovateli;

poskytovatelem je subjekt, ktery poskytuje transfer jeho pfijemci na zakladé svého
rozhodnuti nebo dohody s prijemcem, véetné organizacni slozky statu poskytujici
predfinancovani transferu zejména z rozpoctu Evropské unie z pfislusné kapitoly statniho
rozpoctu, nebo na zakladé jiného pravniho predpisu;

d) pfijemcem je subjekt, ktery pfijima transfer s cilem zejména Uhrady zavazku nebo poftizeni

aktiva.

2 Prijaté transfery u PO

(1)

()

(3)

K jednotlivym transferdm je nutné pfistupovat individualné dle uzaviené smlouvy,

rozhodnuti, zaslaného dotacniho dopisu ¢i aviza, kde jsou uvedeny podminky uZiti

(Cerpdni) daného transferu a priklady uvedené v ¢asti XI. tohoto metodického pokynu jsou

pouze vzorové a nemohou postihnout vSechny mozné varianty ucetnich postup, které

v praxi mohou nastat.

Prijeti transfer(l, dotaci, prispévk( apod. podléhajicich finanénimu vyporadani musi byt

uctovano prostrednictvim GUc¢tu 374 - Kratkodobé pfrijaté zdlohy na transfery i

472 - Dlouhodobé pfijaté zdlohy na transfery.

Predevsim u finanénich prostredkl poskytnutych na pofizeni dlouhodobého majetku je

nutné v zasadé odlisit, kdo je skutecnym poskytovatelem téchto prostredk.

a) investi¢ni transfer od organizacni slozky statu (napf. ministerstva), statniho fondu nebo
jiného USC, ktery neni zfizovatelem této PO = Ucet 403 — Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku,

b) investicni prispévek véetné kofinancovani atd. od zfizovatele - plivod prostfedkl je
od zfizovatele - ucet 401 — Jméni Ucetni jednotky,

c) prispévek na predfinancovani - vhodna forma je ndvratna finanéni vypomoc, nelze
zaradit jako zdroj fondu investic - Ucet 326 — Pfijaté navratné finan¢ni vypomoci
kratkodobé, 452 — Pfijaté navratné finanéni vypomoci dlouhodobé.

Pokud PO obdrzela pouze vyrozuméni, Ze byla vybrdna k financovani (neobdrzela tedy

zavazné rozhodnuti ¢i dotacni dopis o poskytnuti transferu), je toto vyrozuméni

povaZovano za nezavazujici, ale zaroven za natolik uréitou a vyznamnou skutecnost

v souladu s bodem 4. 6. CUS &. 703, Ze Ize o ni Gétovat na podrozvahovych tGétech (netyka se

PO, které vedou ucetnictvi ve zjednodusenému rozsahu). O tvorbé dohadu na ucet 388 -

Dohadné ucty, souvztazné s Uétem 672 — Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci

z transferd popt. s u€tem 403 — Transfery na potizeni dlouhodobého majetku, Ize Uctovat

az v okamziku obdrzeni zavazného rozhodnuti ¢i dotaéniho dopisu o poskytnuti transferu.

3 Clenéni transfert z hlediska ¢asovosti

1)

Je nutné rozlidovat dle CUS ¢&. 703 - Transfery, zélohy na transfery z pohledu €asovosti,
na kratkodobé (ucty 373 - Kratkodobé poskytnuté zdlohy na transfery a 374 - Kratkodobé
prijaté zdlohy na transfery) a dlouhodobé (ucty 471 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy
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na transfery a 472 - Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery).

(2) Nevyplyva-li z podkladt k transferu (napf. dotaéni dopis, avizo, rozhodnuti, smlouva), Ze
bude zaloha na tento transfer vyucétovdna za obdobi delsi nez 1 rok, povaZuje se tato zaloha
za kratkodobou. PFi stanoveni kratkodobosti a dlouhodobosti u pfijatych zaloh
na transfery Ucetni jednotka zohledni nejen termin predloZeni podklad(i pro vyuctovani,
ale také obdobi realizace projektu.

(3) V pripadé, Ze zaloha na transfery byla pivodné kratkodobého charakteru a v priibéhu jeji
existence doSlo k prodlouZeni terminu finan¢niho vyporadani maximalné o dalSich
12 kalendarnich mésici od okamiZiku tohoto prodlouZeni, nedochazi k preuctovani
na dlouhodobé zalohy na transfery.

4 Postup vyuctovani zaloh na transfer

Postup pfi vyuctovani zaloh:

a) vyuctovani zaloh na transfer se statnim UZ (xxxxx) - okamzZik finan¢niho vyporadani
zalohy na transfer se statnim UZ se vaZe na terminy finan¢niho vyporadani
dle podminek stanovenych poskytovatelem v navaznosti na vyhlasku ¢. 367/2015 Sb.
a PO provede ucetni zapis v ucetnich knihdch na zdkladé dostatku informaci a
prikazného Ucetniho zaznamu podle vyhlasky €. 367/2015 Sb. Jedna se o transfery se
stdtnim UZ, které jsou vyporadany prostfednictvim krajského uUradu - okamzik ucetniho
pfipadu = krajsky urad za vhodny okamzik vyuctovani téchto zdloh povazuje datum
odeslani tabulek finan¢niho vyporadani PO, tj., je nutné, aby PO tvofila v daném
ucetnim obdobi dohadné ucty aktivni ve vztahu k pfijaté zaloze, k vyuctovani zalohy
dojde v nasledujicim ucetnim obdobi. Vyjimku tvofi finanéni prostfedky zasilané dle
zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpist, oznacované UZ
33xxx, kdy kone¢nym pfijemcem dotace je kraj, kde za doporuceny okamzik vyuctovani
zaloh je povazovan termin 31. 12. daného ucetniho obdobi. Pokud se jedna o dlouhodobou
zalohu, je nutné zohlednit pripadnou tvorbu dohadnych uctl aktivnich pro rozucétovani
na jednotliva uéetni obdobi.

Podkladem k vyuétovani zaloh na transfery jsou zejména tabulky finan¢niho vyporadani
podepsané statutarnim zastupcem dané PO.

b) vyuctovani zaloh na transfer s krajskym UZ - okamzik finan¢niho vyporadani zalohy
na transfer s krajskym UZ je z uéetniho hlediska shodny s okamzZikem vyuctovani
zalohy. O terminu vyuctovani zaloh na transfer jsou PO informovany prostfednictvim
e-mailu.

c) vyuctovani zaloh na transfer s krajskym UZ u projektli EU - okamzZik finanéniho
vyporadani zalohy na transfer s krajskym UZ u projektdl EU mezi Ucetni jednotkou a
krajem je z ucetniho hlediska shodny s okamzikem schvaleni vSech zpusobilych vydajl
fidicim/kontrolnim organem daného OP. O terminu vyuctovani zaloh na transfer jsou
PO informovany prostfednictvim e-mailu.

5 Prispévky na provoz a investice od zfizovatele

(1)

SMCH jako zfizovatel rozhodl s ohledem na soulad mezi G¢etnictvim SMCH a

jednotlivymi zfizenymi PO se zohledné&nim CUS &. 703 - Transfery,

takto:

a) Prispévky na provoz od zfizovatele jsou predepisovany na SU dle jednotlivych aviz ¢i

rozpisu plateb, a to za celé Ucetni obdobi a je vhodné uzit casové rozliSeni prostfednictvim
uctu 384.
b) Prispévky na investice od zfizovatele jsou predepisovany na SU dle jednotlivych aviz, ato v

pripadé, Ze zfizovatel poskytuje tyto prostifedky na zakladé schvaleného ¢i upraveného
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rozpoctu bez smluvniho ujednani, rozhodnuti ¢i dotacniho dopisu. V ptipadé, Ze se jednd o PO,
ktera nevede Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, zachycuje skutecnost pfislibu
investi¢niho prispévku na prislusném podrozvahovém uctu (v okamziku schvaleni rozpoctu i
pfislusné rozpoctové zmény u zfizovatele).

(1)

(2)
(3)

(4)

()

(6)

6 Podrozvahové ucty v ramci Gictovani o transferech

SMCH upozoriuje PO, které nevedou Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, Ze pro
zauctovani podminénych zdvazku a pohledavek v ramci Uctovani o transferech neni
hranice vyznamnosti ze strany MF CR zavazné stanovena a je nutné se fidit bodem 6.5.
CUS €. 701 - Ucty a zasady Uctovani na Uctech a stanovit si hladiny vyznamnosti, a to bud’
vyjadrenim ¢astky, procentni hranici, vy¢tem ptipadd, ¢i kombinaci pfedchoziho.

Jako nejvhodnéjsi se jevi vyjadreni hranice pevnou ¢astkou (¢astka musi zohlednovat
velikost Ucetni jednotky, objem Ucetnich operaci).

PO, kterym zfizovatel neumoznil vedeni Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, jsou tedy
povinny ve svém vnitinim predpise (obéh ucetnich doklad(l) stanovit hladiny vyznamnosti
pfi zauctovani Ucetnich pripadl v souvislosti se zauctovanim transferu.
Upozorfiujeme, Ze na podrozvahovém uctu 913 - Kratkodobé podminéné pohledavky
ze zahrani¢nich transferl a uUc¢tu 953 - Dlouhodobé podminéné pohledavky
ze zahranicnich transferd, nelze omezit hladinu vyznamnosti. PO Uctuje o vzniku téchto
podminénych pohledavek v pfipadé, Ze poskytovatelem je subjekt, ktery ma sidlo v zahranici
a to k okamziku, kdy byla poddna Zadost o transfer, ptipadné, kdy doslo ke skuteénosti,
ktera je natolik urcita, Zze zakladd moznost poskytnuti nebo zprostfedkovani transferu
pfijemci (napf. uzavieni smlouvy o realizaci projektu). To znamend, Zze PO, kterym
zfizovatel neumoznil vedeni Ucletnictvi ve zjednoduSeném rozsahu, Uctuji vidy
o prostfedcich ze zahranic¢nich transferd na podrozvahovych uctech.

Déle upozoriujeme, Ze pro zauctovani ostatnich podminénych pohledavek z transfer( -
ucet 915 - Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferi a 955 - Ostatni
dlouhodobé podminéné pohledavky z transfer(, kdy poskytovatel ma sidlo v tuzemsku,
neni hranice vyznamnosti ze strany MF CR zévazné stanovena, a proto je nutné nastavit
hladinu vyznamnosti u PO, kterym zfizovatel neumoznil vedeni ucetnictvi
ve zjednoduseném rozsahu.

Za kratkodobé podminéné pohledavky a kratkodobé podminéné zavazky se povazuji takové
podminéné pohledavky a podminéné zavazky, u nichZ ucetni jednotka prepoklada, Ze
splnéni vSech podminek pro provedeni Uucetniho zapisu v hlavni knize nastane v obdobi
do jednoho roku véetné, ostatni podminéné pohledavky a podminéné zavazky se povazuji
za dlouhodobé.
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X. Prispévky od zfizovatele

1 Prispévek na provoz od zfizovatele-ucelovy s vyporadanim (granty, projekt prevence)

MD D
1.1 |Inkaso ptispévku- zalohy 241 374
1.2 | Naklady 5xx | 321(261)
1.3 | Tvorba dohadné polozky 388 672
1.4 | Vyuctovani prispévku 374 388
1.5 | Vratka nevycerpané ¢asti 374 241

Prispévek na provoz - okamzik ucetniho pfipadu = datum pfijeti sdéleni zavaznych financnich

vztah subjektim napojenym na rozpocet USC (Uctovat dle pokyn(i zfizovatele).

2 Prispévek na provoz od zfizovatele s casovym rozliSenim-mésicné bez finan¢niho

vypoiradani
MD D
2.1 | Predpis ,pohledavky k 1.1. daného roku ¢i k datu schvaleni 348 384
usneseni
2.2 | Pfijem pfispévku na provoz ve vysi zfizovatelem stanovené
NS 241 348
Casti (mésicné)
2.3 | Rozpousténi uctu 384 do vynosl - okamzik ucetniho pfipadu -
mésicné 384 672

(k 31.12. musi byt Gcet 384 cely rozpustén)

3 Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele z prispévku na provoz
na investicni prispévek

MD D
3.1 |Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele 672 401
z pfispévku na provoz na investicni pfispévek na zakladé
usneseni prisluSného organu zfizovatele (rada,zastupitelstvo) -
okamzik ucetniho ptipadu = okamzik schvéleni pfislusnym| 401 416
organem
4 Investicni prispévek od zfizovatele
MD D
4.1 | Predpis pohledavky - investicni prispévek
zfizovatele - okamizik ucéetniho pfipadu okamzik pfijeti| 348 401
aviza
4.2 | Prijetiinvesti¢niho pfispévku od zfizovatele na bankovni ucet PO| 241 348
4.3 | Tvorba fondu investic (dle CUS €. 704) 401 416
4.4 | Faktura dosla za pofizeny majetek 042 321
4.5 | Platba faktury doslé za pofizeny majetek 321 241
4.6 | Cerpani zdrojd (fond investic) 416 401
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4.7 | Odpis majetku (¢ast za dané ucetni obdobi) 551 082
4.8 |Tvorba zdroja (fondu investic) z penéZnich prostredkl ve vysi
odpisu

401 416

5 Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele z investicniho pfispévku
na prispévek na provoz

MD D
5.1 |Penéini prostfedky pfijaté od zfizovatele uréené na potizeni

dlouhodobého majetku -investicni prispévek, nebyly zcela 401 672
vyCerpany a PO 7addd o zménu charakteru pfispévku - okamzik

ucetniho pfipadu = okamzik schvéleni zfizovatelem 416 401

5.2 |Pfipadnda vratka investicniho  pfispévku  zfizovateli 401 349
dle ustanoveni § 22 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpist 416 401

5.3 | Uhrada vratky investi¢niho pFispévku zfizovateli 349 241

XI. Prijaté transfery

1 Pfijaté transfery ze statniho rozpoctu a statnich fondt podléhajici financnimu vyporadani

Pokud z jiného pravniho predpisu (dotacni dopis, avizo atd.) ¢i ze smlouvy mezi
poskytovatelem transferu a jeho prijemcem vyplyva povinnost vyporadani, uctuje PO o pfijeti
poskytovaného transferu na bankovni Ucet jako o zaloze na transfer prostfednictvim uctu 374
- Kratkodobé prijaté zadlohy na transfery Ci 472 - Dlouhodobé prijaté zalohy na transfery.

2 Prijeti neinvesticniho transferu podléhajiciho finanénimu vyporadani formou zalohy -
vyuctovani v daném ¢i nasledujicim ucetnim obdobi

(1) Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy, jako poskytovatel transferu ze statniho
rozpoCtu poskytuje dotace (finanéni prostfedky zasilané dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi, oznacované UZ 33xxx), kde konecnym
prijemcem dotace je kraj nebo prislusna PO.

(2) Prijemce transferu - PO je povinna tento transfer prostfednictvim svého zfizovatele
s poskytovatelem finan¢né vyporadat v terminech stanovenych vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb.
(3) Protoze tyto dotacni tituly podléhaji finanénimu vyporadani, je o nich uctovano u PO

jako o prijatych zalohach na transfer ze SR.

MD D
2.1 |Prijeti zalohy na transfer - dotace poskytnutd MSMT evidovand
pod UZ 33xxx 241 374
2.2 | Pfedpis dohadného uctu aktivniho ve vysi vykazanych nakladu
nebo rozpousténi transferu do vynost mésicné vidy 1/12 388 672
u dotacnich tituld evidovanych pod UZ 33xxx - okamZik ucetniho
pfipadu = posledni den daného mésice, popr. Ctvrtleti
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(doporuceny ucetni postup tak, aby nedochazelo ke zkresleni

mezitimniho vysledku hospodareni).
Pokud to software umozZiiuje je vhodné Gcet 388 analyticky Clenit.

2.3

Vyuctovani zalohy na transfer:

poskytovatele)

- kone€nym prijemcem dotace je PO — zidloha odpovida 346 388
skutecné spotfebé nakladd, datum ucetniho pfipadu = datum
odeslani tabulek finanéniho vyporadani 374 346
Pokud to software umoziiuje je vhodné Ucet 388 a 374 analyticky Clenit.
2.4 |Uhrada zavazku (vratka transferu odesland na Uclet
374 241

3 Prijeti neinvesti¢niho transferu podléhajiciho finanénimu vyporadani formou zalohy -
vyuctovani v nasledujicim tucetnim obdobi

MD D
3.1 | Pfedpis a pfijeti dlouhodobé zalohy na transfer (poskytovatel ma
sidlo v tuzemsku, napf. SR) podléhajici finanénimu vyporadani -| 241 472
transfer s podilem prostfedkd EU ¢&i zahranici (100000) | (100 000)
Pokud to software umoziiuje, je vhodné Gcet 472 analyticky ¢lenit.
3.2 | Tvorba dohadu ve vysi skuteénych nakladd  (skutecnd spotfebav| 388 672
daném ucetnim obdobi 80 000 K¢) (80000) | (80000)
3.3 | Tvorba rezervniho fondu ve vysi poskytnutého nespotfebovaného
transferu (20 000 K¢) do konce daného ucetniho obdobi, kdy se
Y v v , . . L, 401 414
prostredky prevadéji do rezervniho fondu jako zdroj financovani v
, o v . (20 000) | (20000)
nasledujicich letech a mohou se pouzit pouze na stanoveny ucel. V
rezervnim fondu se tyto zdroje sleduji oddélené.
3.4 | Zuctovani RF v nasledujicim ucéetnim obdobi v okamziku vzniku
nakladd, tzn. okamzikem doruceni faktury (okamzik wvzniku 414 401
ucetniho ptipadu)
3.5 | Vyuctovani dlouhodobé zalohy na transfer se statnim UZ - transfer
s podilem prostiredkd EU ¢i zahraniéi (poskytovatel ma sidlo v 346 388
tuzemsku, napf. SR), kdy PO v pribéhu ucetnich
obdobi tvofila dohadné ucty aktivni (zdloha = skute¢né naklady PO
= vySe dohadnych uctl aktivnich = bez doplatku) 472 346
4 Prijeti neinvesti¢niho transferu dopfedu — nepodléhajici finan¢nimu vyporadani
MD D
4.1 | Pfedpis pohledavky ze SR - okamzik Ucetniho pfipadu = datum
o v s . 346 672
pfijeti dotacniho dopisu
4.2 | Prijeti neinvesti¢niho transferu ze SR na bankovni Ucet 241 346

5 Prijeti investicniho transferu podléhajiciho financnimu vyporadani formou zalohy -
vyuctovani v nasledujicim Gcetnim obdobi

MD

D
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5.1 | Pfijeti dlouhodobé zalohy na investi¢ni transfer podléhajici
finanénimu vyporadani -transfer ze SR, popf. z operacnich
program(l (konecny pfijemce - PO, ministerstvo jako
poskytovatel) - den Uletniho ptipadu = datum pfijeti zalohy| 241 472

na bankovni ucet
Pokud to software umoziiuje, je vhodné Gcet 472 analyticky €lenit i prostifednictvim UZ.

5.2 Tvorbg fopg!u ipvestic z investi¢niho transferu 401 416
AU dle zdvazné uctové osnovy
5.3 | Dodavatelské faktury 042 321
5.4 | Uhrada faktur z BU 321 241
5.5 | Cerpani fondu investic ve vysi profinancovanych faktur 416 401
5.6 | Tvorba dohadného uctu aktivniho ve vysi skutecnych investicnich
s i , . i y 388 403
vydajd v daném ucetnim obdobi (majetek jesté nebyl zarazen)
5.7 |Vyuctovani zalohy na transfer ze SR, kdy zaloha odpovida| 346 388
skutecné vynaloZzenym investi¢nim vydajam 472 346
5.8 | Vyuctovani zalohy na transfer ze SR, kdy zaloha je vyssi nez| 3,¢ 388

skutecné vynaloZené investicni vydaje = vznikd zavazek vici SR,

ktery je ddle evidovan na uctu 472
V okamiziku vyuUétovani zalohy na transfer doporucujeme pii vétiim poctu pfijatych zaloh 472 346
na transfery preuctovat ¢astku doplatku na jiny analyticky ucet, aby bylo zfejmé, které zalohy na
transfer jiz vyuctovani podlehly.

5.9 |Uhrada zdvazku (vratka transferu odesland na ucet

472 241
poskytovatele)
5.10 | Vyuctovani zalohy na transfer ze SR, kdy zaloha je nizsi nez 346 338
skutecné vynalozené investi¢ni vydaje, dotacni titul umoznuje
dofinancovani transferu = vznikd pohledavka vici SR z divodu
. e s . . v 472 346
dofinancovani a je dale evidovana na uctu 346
5.11| Pfijem doplatku transferu od poskytovatele 241 346

6 Prijeti investicniho transferu - nepodléhajici finanénimu vyporadani nebo poskytnuty
zpétné

MD D

6.1 | Predpis pohledavky za SR - okamzik uéetniho ptipadu = datum
odeslani zavérecného vyuctovani investicniho transferu, popf. 346 403
Zadosti o platbu

6.2 | Pfijeti investi¢niho transferu ze SR na bankovni Ucet 241 346
6.3 | Tvorba fondu investic z investi¢niho transferu 401 416

7 Uétovani dohadného uctu aktivniho ve vztahu k investiénimu transferu

MD D

7.1 |Vytvoreni dohadného uctu - okamzik ucetniho ptipadu =
datum kolaudace nebo zafazeni majetku do uzivani, (ve vysi
profinancovanych investicnich vydajli, maximdalné do vyse 388 403
pfislibeného transferu)

7.2 |V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi
dohadu a néslednd skutednost se lisi (na zakladé vyuctovania| 34x 403
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vyporadani transferu), nutno jednorazoveé rozpustit rozdil mezi

odhadovanou ¢astkou a ¢astkou vyplyvajici z vyporadani 403 672
- skutecna castka je nizsi

7.3 |V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi

dohadu a nésledna skutecnost se lisi (na zdkladé vyuctovani a

vyporadani transferu), nutno jednorazové rozpustit rozdil mezi

odhadovanou ¢astkou a ¢astkou vyplyvajici z vyporadani 672 403

vvs

- skutecna castka je vyssi

403 388

V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi dohadu a nasledna skutecnost se
lisi, ale nejednd se o vyporadani nepresného odhadu, ale PO provadi opravu chyby, je nutno
upravit prislusnym zplsobem vysi transferového podilu k prislusSnému dlouhodobému majetku
(opravit na karté majetku a upravit odpisovy plan).

7.4 Uéet 403 a odpisovani, transferovy podil

Investi¢nim transferem je investi¢ni dotace, grant, pfispévek, subvence apod. z vefejnych
rozpoCtl s vyjimkou investi¢niho prispévku poskytnutého zfizovatele. Zaroven také dar
Ucelové uréeny na potizeni investice — bez ohledu na to kdo je poskytovatelem.

SMCH doporucuje variantu tvorby fondu investic ve ,snizené vysi“ tzn. z rozdilu mezi odpisy a
transferem zuctovanym do vynosU. Pfi Gctovani na uctu 403 plati pravidlo, Ze hodnota uctu
403 musi byt identifikovatelnd ve vztahu ke konkrétnimu majetku s vyznacenim investi¢niho
transferu na karté majetku.

Transferovy podil: je definovan v bodé 3.1 e) CUS 708 zjednodusené se jedna o podil dosud
nezuctované dotace u hodnoty Uctu 403 na zlstatkové hodnoté majetku.

MD D
Provedené technické zhodnoceni na svérené budové
zfizovatelem ve vySi 10 mil. K¢ predané prispévkové organizaci 021 401
z toho transfer 8 mil. K¢. Doba odepisovani u majetku je stanovena (10) (2)
na 10 let.
403
(8)
Rocni odpis — odpis z 10. mil (ro¢né 1. mil. K¢) 551 081
(1) (1)
Tvorba investi¢niho fondu 401 416
(0,2) (0,2)
Rozpusténi transferového podilu 403 672
(0,8) (0,8)

8 Ucelové dary, neucelové dary poskytnuté prispévkové organizaci

S ohledem na ustanoveni bodu 3.3. CUS ¢&. 703 - Transfery, kdy stanovi-li CUS &. 704 - Fondy
ucetni jednotky odlisSny postup uctovani o nékterém transferu, postupuje PO podle
prislu§ného ustanoveni CUS ¢. 704 - Fondy Ucetni jednotky. Toto ustanoveni se tykd v daném
pfipadé zejména penéinich dart, které pro prispévkovou organizaci nejsou z Ucetniho hlediska
transferem, ale jsou Uctovany v souladu s bodem 6.3.1. pism. b) jako tvorba rezervniho fondu
(z ostatnich titul) v souladu s ustanovenimi § 30 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech tzemnich rozpoctUl, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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MD D
8.1 | PFijeti ucelového daru na BU — do doby schvéleni (radou,
zastupitelstvem) se nestdva soucasti RF a je o ném uctovano jako o| 241 324
zéloze
8.2 | Po schvdleni (radou, zastupitelstvem)
AU dle platné uctové osnovy 324 414
8.3 | Pfijeti neucelového daru na BU 241 414

9 Transfery od zahranicnich partnert

Zalohy na tyto transfery jsou uctovany prostrednictvim Uctu 374 — Kratkodobé pfijaté zalohy
na transfery, popt. 472 — Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery. Pohleddvka za zahrani¢nim
partnerem (pfedpis naroku na transfer) je Gctovana prostfednictvim uctu 344 — Pohledavky
za osobami mimo vybrané vladni instituce, popt. 469 — Ostatni dlouhodobé pohledavky.

MD D

9.1 | Pfijeti zalohy na transfery od zahranicnich partnert 241 374

- kratkodobé transfery

- dlouhodobé transfery 241 472
9.2 | Odhad cerpani grantu v daném ucetnim obdobi 388 672
9.3 | Pfedpis naroku na transfer od zahranicnich partner( (zuctovani

dohadného uctu) 344 388

- kratkodobé transfery

- dlouhodobé transfery 469 388
9.4 | Uprava vynos( podle skuteéné vynalozenych nakladd

- skutecné naklady jsou vyssi 344, 469 672

- skutecné néklady jSOU nizsi 672 344 469
9.5 |Zuctovani zalohy na dotaci 374,472 | 344, 469
9.6 |Vratka nevycerpané zalohy na dotaci 374,472 | 241
9.7 | Prijaty doplatek na transfer od zahrani¢nich partner( 241 | 344, 469

Xll. Navratné financni vypomoci

1 Uétovani dlouhodobé navratné finanéni vypomoci jako forma predfinancovani investi¢ni
akce

PO ma ucetni stav Uctu 416 - Fond investic 0 K. Zaroven ma moznost ziskat dotacni titul
(investi¢ni transfer) na investi¢ni akci, kterou musi predfinancovat. Ztizovatel poskytne PO
dlouhodobou ndvratnou finanéni vypomoc na predfinancovani akce ve vysi 1 000 000 K¢.
V ramci projektu je podil stanoven takto: 70 % dotacni prostfedky a 30 % vlastni podil.
(okamzik ucetniho pripadu = datum nabyti platnosti a G¢innosti smlouvy o poskytnuti navratné
finan¢ni vypomoci od zfizovatele)

MD D
241 452

3.1 ‘ Prijeti dlouhodobé ndvratné finan¢ni vypomoci od zfizovatele
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(1 000 000) | (1 000 000)
3.2 |Faktura za nové pofizeny dlouhodoby hmotny majetek (stavba) 042 321
(1 000 000) | (1 000 000)
3.3 |Uhrada dodavatelské faktury z BU
(V okamZiku uhrady dodavatelské faktury z BU neni moZné uctovat 321 241
o prevodu zdrojt k profinancovanému dlouhodobému majetku MD 416 / D
401 s ohledem na skutecnost, Ze dodavatelské faktury jsou hrazeny (1000 000) | (1 000 000)
z ndvratné finanéni vypomoci).
3.4 |Zarazeni stavby do uZivani 021 042
(1 000 000) | (1 000 000)
3.5 |Vytvoreni dohadného uctu - okamiik ucetniho ptipadu =
datum kolaudace nebo zarazeni majetku do uzivani (ve vySi| 388" 403
profinancovanych investi¢nich vydajl, maximalné do vySe| (700000) | (700 000)
pfislibeného transferu)
3.6 | Zuctovani rocnich odpist do nakladl podle odpisového planu 551 07x, 08x
PO (20 000) (20 000)
3.7 | Casové rozlieni G¢tu 403 v pomérné vysi podilu na investiénim 403 672
transferu z odpisu daného ucetniho obdobi, tj. 70 % (14 000) (14 000)
3.8 | Tvorba zdroju (fond investic) ve vysi 30 % zuctovanych odpisu 401 416
(ve vysi vlastniho podilu na investi¢nim transferu) (6 000) (6 000)
3.9 |Ptedpis pohledavky za poskytovatelem transferu, napf. SR -
okamzik ucetniho pfipadu = datum odeslani zavére¢ného 346 388
s Y s . (700 000) | (700 000)
vyuctovani transferu, popf. Zadosti o platbu
3.10 | Prijeti investi¢niho transferu ze SR na bankovni ucet 241 346
(700 000) (700 000)
3.11 | Tvorba zdroju (fond investic) ve vysi investi¢niho transferu 401 416
(700 000) (700 000)
" |Zména charakteru zdvazku - ndvratnd finanéni vypomoc
3.12 | nainvesticni prispévek -okamzik uéetniho pfipadu = okamzik 452 401
nabyti platnosti a ucinnosti dodatku ke smlouvé o poskytnuti| (300000) | (300 000)
navratné finanéni vypomoci
3.13 | Tvorba fondu investic ve vysi investi¢niho prispévku 401 416
(300 000) (300 000)
3.14 |Uhrada dlouhodobé ndvratné finanéni vypomoci svému 241 452
zfizovateli (700 000) | (700 000)
3.15 | Cerpani fondu investic
416 401
(300 000) (1 000 000)
416
(700 000)

* Pozn. & 1: Doporucujeme, aby viechny informace o transferu (¢astka transferu, ICO poskytovatele, nazev poskytovatele, podminky
dotacniho titulu) byly poznamenany na karté prislusného majetku.

" Po prijeti investi¢niho transferu je povinna PO dle smluvnich ujednani vratit dlouhodobou navratnou finanéni vypomoc. PO s ohledem
na svou ekonomickou situaci pozadala svého zfizovatele o zménu charakteru poskytnutych prostfedk( z navratné finanéni vypomoci
na investi¢ni pfispévek (kofinancovani), a to ve vysi 300 000 K¢ (vlastni podil) z celkové ¢astky. Zfizovatel tuto zménu schvdlil a PO uhradila
svému zfizovateli 700 000 K¢ navratné dlouhodobé finanéni vypomoci.

Xlll. Predpis pohledavek a pri

1 Predpis pohledavek a pfijma — obecné
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MD D
1.1 | Faktura za prodané vyrobky, realizované sluzby atd. 311 60x

2 Uétovani najemného

MD D
2.1 | Pfedpis ndjemného mésicné 377 603
2.2 | Pfijeti ndjemného na BU 241 377

3 Vyrazeni pohledavky z jiného dlivodu nez z divodu jejiho zaniku

(1) Pohledavky mohou byt vyfazeny predevsim z téchto divodi:
a) naklady na jejich vymahani by pravdépodobné presahly vytézek z dané pohledavky,
b) doslo k jejich promléeni,
C) pro PO jsou povazovany za nedobytné v souladu s vnitfnimi predpisy.

MD D
3.1 | Vytazeni pohledavky 557 3xx
3.2 Jlli vyrazena pohledavka byla nasledné uhrazena na bankovni 241 643
ucet
XIV. Fond odmén
1 Zakladni uctovani
MD D
1.1 [Tvorba FO ze zlepSeného vysledku hospodareni prostredk 431 411
zfizovatelem
1.2 |Predpis zavazku - odmény zaméstnancim 521 331
1.3 |Vyplata odmén zaméstnanciim 331 241
1.4 | Cerpani FO 411 648
XV. Fond kulturnich a socidlni potreb
1 Tvorba FKSP
(§ 33 zakona €. 250/2000 Sb.)
MD D
1.1 |Tvorba FKSP v pfislusné vysi dle platného znéni vyhlasky 527 412
¢.114/2002 Sb., z objemu na platy, ndhrady platd atd.
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1.2 |Pridél penézinich prostfedkd na zvlastni acet FKSP — uctovani 243 262
na uctu FKSP
1.3 | Ptidél penéZnich prostfedkd na zvlastni ucet FKSP — uctovani 262 241
na G¢tu BU
2 Cerpani FKSP - Stravné - pfi vyuiiti ciziho stravovaciho zafizeni
(§ 33 zdkona ¢. 250/2000 Sb.)
MD D
2.1 |Pfijeti doslé faktury 527"
412" 321
2.2 |Uhrada doslé faktury z bé&7ného uctu 321 241
2.3 |Pfevod podilu z Gétu FKSP na BU - G¢tovani na uétu FKSP 262 243
2.4 |Pfevod podilu z G¢tu FKSP na BU - G&tovani na Gétu BU 241 262
2.5 | Uhrada zavazku zaméstnancem - srazka z platu 331 335
*Podil zaméstnavatele (u placeni cizim stravnikidim)
**podil FKSP
***(3steéné hradi zaméstnanci
3 Prodané obédy - vlastni stravovaci provoz
MD D
3.1 |Neplatci DPH - cizi stravnici 311 602
3.2 | Platci DPH - cizi stravnici 311 343
602
3.3 |Vydané obédy zaméstnanclim 3xx 602
Ptispévek z FKSP na stravu zaméstnancim 412 602
4 Prevod prostiedki ve vysi prispévku FKSP - z FKSP na BU
MD D
4.1 |U¢tovani na b&7ném Gctu 241 262
4.2 | U¢tovéni na G&tu FKSP 262 243
5 Pujcka zaméstnanci
MD D
5.1 | Poskytnuti pujcky 335 243
5.2 | Splatka pujcky na bankovni ucet 243 335
5.3 | Splatka pujcky srazkou z platu 331 335
5.4 | Splatka pUjcky do pokladny 261 335
5.5 |Prevod z béZného uctu na ucéet FKSP 262 241
243 262
6 Rekreace
MD D
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6.1 |Prijeti doslé faktury za rekreaci zaméstnance 412
AU dle zdvazné Uctové osnovy 335 321
6.2 | Uhrada doglé faktury z Gétu FKSP 321 243
6.3 | Uhrada zavazku zaméstnancem na bankovni Gcet 243 335
6.4 |Uhrada zadvazku zaméstnancem srazkou z platu 331 335
6.5 | Uhrada zavazku zaméstnancem do pokladny 261 335
6.6 |Prevod z bézného uctu na ucet FKSP 262 241
243 262
7 Poskytnuti penézniho daru
MD D
7.1 |Poskytnuti penéZzniho daru 412 243
AU dle zavazné Uctové osnovy
8 Pofizeni drobného dlouhodobého majetku z FKSP
MD D
8.1 | Pfijata faktura za nakup drobného dlouhodobého majetku 558 321
8.2 | Uhrada pfijaté faktury 321 243
8.3 | Cerpdni FKSP 412 648
8.4 |Zafazenidrobného dlouhodobého majetku do uzivani 028 088
XVI. Rezervni fond
1 Tvorba rezervniho fondu
(§ 30 zakona €. 250/2000 Sb.)
MD D
1.1 |Tvorba RF ze zlepSeného vysledku hospodareni na zakladé
schvdleni jeho vyse zfizovatelem po skoncéeni roku snizeného 431 413
o pfipadné prevody do fondu odmén
1.2 |Tvorba RF z penéznich dar( — Gcelové dary-po schvaleni
. 324 414
radou (zastupitelstvem)
1.3 |Tvorba RF z penézZnich dar(i — neucelové dary 241 414
1.5 |Tvorba RF dle § 28 odst. 6 zdkona ¢. 250/2000 Sb. 401 414
1.6 | Cerpani RF - Eerpani prostiedk( podle § 28 odst. 6 zakona 414 401
250/2000 Sb.
2 Cerpani rezervniho fondu
(§ 30 zakona ¢. 250/2000 Sb.)
MD D
2.1 | Cerpani RF k daldimu rozvoji organizace 413 (414) 648
2.2 | Cerpani RF k ¢asovému preklenuti do¢asného nesouladu mezi| 413 (414) 648

31




vynosy a naklady
2.3 |Cerpéni RF k Ghradé sankci 413 (414)| 648
2.4 |Cerpani RF k Uhradé ztraty za pfedchozi léta 413 (414) | 431(432)
2.5 |Cerpani RF k posileni fondu investic se souhlasem zfizovatele | 413 (414) 416
2.6 | Cerpani RF k poutziti daru 414 648
XVII. Fond investic
1 Tvorba fondu investic
(§ 31 zadkona ¢. 250/2000 Sb.)
MD D
1.1 |Tvorba Fl z penézZnich prostredk( ve vysi odpis( 401 416
1.2 | Tvorba Fl z investi¢niho pfispévku z rozpoctu zfizovatele 401 416
1.3 Tvorb? OFI z pfispévku statnich fondd a jinych verejnych 401 416
rozpoctl
1.4 |Tvorba Fl z pfijmd z prodeje svéfeného dlouhodobého 401
hmotného majetku bez precenéni redlnou hodnotou (pokud (zC) 416
to zfizovatel dovoli) - prodejni cena je vyssi nez zlistatkova 548 (PC)
cena (PC- ZC)
1.5 |Tvorba Fl z pfijma z prodeje svéfeného dlouhodobého 416
hmotného majetku bez precenéni redlnou hodnotou (pokud 401 (PC)
to zfizovatel dovoli) - prodejni cena je nizsi nez zlstatkova (20)
cena 548
(PC- ZC)
1.6 |Pfijeti investi¢niho daru na BU do doby schvaleni radou
. 241 324
(zastupitelstvem)
1.7 |Tvorba Fl z penéznich dar( a pfispévk(l od jinych subjektl, po
schvéleni radou, jsou-li uréené nebo pouzitelné k investi¢nim 324 403
1.8 |Tvorba Fl z pfijma z prodeje dlouhodobého hmotného 401
majetku ve vlastnictvi PO bez pfecenéni realnou hodnotou (2C) 116
(pokud to zfizovatel dovoli) - prodejni cena je vyssSi nez
o ‘ 548 (PC)
zlistatkova cena
(PC- ZC)
1.9 |Tvorba Fl z pfijma z prodeje dlouhodobého hmotného 416
. ., . v 401
majetku ve vlastnictvi PO bez pfecenéni realnou hodnotou (20) (PC)
(pokud to zfizovatel dovoli) - prodejni cena je nizsSi nez 548
zGstatkova cena (PC-2C)
1.10 |Tvorba Fl z prfevodu z rezervniho fondu (posileni FI se 413
o 416
souhlasem zfizovatele) (414)
1.11 | Odpis nekrytého Fl (prioritné je doporuceno naplnit Fl,
. " Y . , 416 648
nasledné Fond odmén a teprve poté rezervni fond)

(1) Komentar €. 1: Nezajisti-li PO ke dni sestaveni fadné ucetni zavérky (31. 12.), popft.
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mimoradné ucetni zavérky, kryti fondu investic finanénimi prostredky, snizi vysledkove
o tento rozdil fond investic v souladu s ustanovenim § 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Vysledkové snizeni nekrytého fondu investic podle vyse uvedeného ustanoveni vyhlasky
neni dle zakona ¢. 250/2000 Sb. povazovano za Cerpani fondu investic. Pfesto z dlivodu
dosaZeni souhlasného konecného stavu fondu investic ve vykazu Rozvaha na uctu
416 - Fond investic a ve vykazu Pfiloha v poloZce ,,F. Dopliujici informace k fondlim Gcetni
jednotky” - ,Fond investic” doporucujeme snizeni fondu investic vykazat v poloZce ,F.111.3.
Odvod do rozpoctu zfizovatele”. Nezbytné je danou Ucetni operaci vycislit a okomentovat
v poloZce ,,B.2. Informace podle § 66 odst. 8 vykazu Pfiloha a uvést dlivod, pro¢ nebylo
mozno fond investic kryt finanénimi prostredky.

(2) Komentar €. 2: Upozornéni na jedinecnost tcetni operace - odpis nekrytého fondu
Uletni operaci - odpis nekrytého fondu Ize provést pouze k 31. 12. daného uletniho
obdobi. Zaroven neni mozné tuto Ucetni operaci provadét z divodu vybilancovani VH -
tento postup by byl povazovdan za zkresleni Gucetni zavérky.

(3) Komentafr €. 3: Odpis nekrytého fondu ve vztahu k zakonu o danich z pfijmu
V souladu s ustanovenim § 23 odst. 4 pism. e) zak. ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd,
ve znéni pozdéjsich predpisu, takto vznikly vynos neni pfijmem zahrnutym do zakladu
dané z prijma.

2 Cerpani fondu investic
(§ 31 zakona €. 250/2000 Sb.)

MD D
2.1 | Cerpani FI k financovani pofizeni dlouhodobého majetku
Au dle zavazné uctové osnovy 416 401
2.2 | Cerpani FI k Ghradé investi¢nich uvér nebo pljcek 416 401
AU dle zdvazné uctové osnovy
2.3 | Cerpani FI k odvodu do rozpoctu zfizovatele
Au dle zavazné uctové osnovy 416 401
2.4 | Cerpéani Fl k posileni zdroji na opravy a Gdrzbu majetku
Au dle zavazné uctové osnovy 416 648
3 Uétovani odvodu penéznich prostiedki ziizovateli
MD D
3.1 Pvr.edpls (?dvodu penézinich prostfedkl jako zavazek vUci 201 349
zfizovateli
3.2 |Odvod penéznich prostfedki zfizovateli 349 241
3.3 | Cerpani FI k odvodu do rozpoétu zfizovatele
Au dle zavazné uctové osnovy 416 401

XVII1. Uétovani o €asovém rozliseni a opravach predchazejicich
ucetnich obdobi

1 Obecné o casovém rozliseni
(1) Naklady a vynosy musi byt ptifazeny ucetnimu obdobi, s nimZ vécné a casové souvisi,
a to i v oblasti transfer(. Pro tyto ucely je nutné vyuzit asové rozliseni naklad( a vynosu
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a dohadné ucty aktiv a pasiv.
Pro uziti ¢asového rozliseni (uc¢ty 381 — Naklady pfistich obdobi, 383 — Vydaje pfistich
obdobi, 384 — Vynosy pfistich obdobi a 385 — Pfijmy pfistich obdobi) musi byt znam:

a) ucel vynalozené castky,

b) vyse Castky,

c) obdobi, ke kterému se ¢astka vztahuje.

Pro uziti dohadnych uctl aktiv a pasiv (Ucty 388 — Dohadné ucty aktivni a 389 — Dohadné
ucty pasivni) plati, Ze zaroven nejsou splnény vsechny 3 podminky ¢asového rozliseni,
zejména neni znama presna ¢astka.

S ohledem na ustanoveni § 69 odst. 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisl, doporucujeme Casové nerozliSovat pfipady, u nichZ postacuje naplnéni jedné
z nize uvedenych podminek:

a) nevyznamné ¢astky,

b) u castek, kdy naklady na ziskani informace (vypocet ¢asového rozliseni, zachyceni
v UCetnictvi, proces inventarizace, oductovani Casového rozliSeni atd.) prevysi
pfinos z této informace plynouci a zaroven se nejedna o cilenou manipulaci
s vysledkem hospodareni.

(4) Doporucujeme stanovit vysSi dohadného uctu na zakladé:

a) podilu celkové vyse zaloh odpovidajici danému obdobi, které vychazeji ze spotreby
dle minulého roku zindexované rlistem cen (zejména u provoznich ndkladd,
napfr. elektrickd energie, voda, plyn atd.),

b) smlouvy, dohody, dodaciho listu,

C) vypocet na zdkladé ceniku a rozsahu plnéni,

d) vyse spotreby - odecet mériciho zatizeni (elektromér, vodomeér...) a pfedpokladané
ceny plnéni za jednotku odebraného mnozstvi,

e) predchozi dodavky - se zapracovanim zmény spotreby, zmény ceny dodavky apod.

(5) Naklady (tfida 5xx) musi byt uctovany v ucetnim obdobi, se kterym vécné a ¢asoveé souvisi.

@)

(3)

2 Uétovani o ¢asovém rozlieni

PO uzavrela pojistnou smlouvu ke dni 1.9. daného ucetniho obdobi, se splatnosti vidy k 15.9.
daného roku, pojistné za obdobi 1.9. daného uéetniho obdobi - 31.8. nasledujiciho Ucetniho
obdobi, ¢astka roéniho pojistného cCini 24 000 K¢.

MD D
2.1 | Pfedpis zavazku k 1.9. daného ucéetniho obdobi za ro¢ni pojistné| 549
(8 000) 321
381 (24 000)
(16 000)
2.2 | Uhrada zavazku k 15.9. daného obdobi za roéni pojistné 321 241
(24 .000) | (24 000)
2.3 | K 1.1. nasledujiciho ucéetniho obdobi prouctovani uctu 381 549 381
do néakladd daného roku (16 000) | (16 000)

Pti uplatnéni principu ¢asového rozliseni se ¢astky naklad(i a vynosl musi rozpocitavat:
a) dle poctu kalendarnich dnli daného obdobi,
b) nebo dle poctu kalendarnich mésic(.

3 Opravy predchazejicich Gcetnich obdobi
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1)

@)

3)

Opravy Ucetnich zaznamu provadi ucetni jednotka tak, aby bylo mozné urcit osobu
odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a zjistit jak obsah
opravovaného ucetniho zaznamu pred opravou, tak jeho obsah po opravé.

Opravy predchazejicich ucetnich obdobi v nevyznamné vysi - v pripadé opravy
skutecnosti, k jejimuz zauctovani nebo nezauctovani doslo v nékterém z predchazejicich
Ucetnich obdobi, jejiz spravné zauctovani by ovlivnilo vysi vysledku hospodareni za toto
ucetni obdobi a kdy ¢astka této opravy neni vyznamna, Uctuje ucetni jednotka stejnym
zplUsobem, jakym by Gctovala o plivodnim Ucetnim pripadu. Dale se za chybu nepovazuji
opravy dle § 17 odst. 7 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Opravy predchazejicich ucetnich obdobi ve vyznamné vysi - jedna se predevsim
o opravy minulych ucetnich obdobi, které jsou vyznamné a ovlivnily by v minulych
Ucetnich obdobich vysi vysledku hospodareni; za vyznamnou se povazuje kazda
jednotlivd oprava, jejiz vySe dosahuje alespon 0,3 % hodnoty aktiv netto za minulé ucetni
obdobi nebo ¢astky 260 000 K¢. Takovéto opravy budou zauctovany prostiednictvim
uctu 408 - Opravy predchazejicich ucetnich obdobi.

4 Stanoveni dohadnych uctu

(1)

(@)

(3)

(4)

(5)

Zpiesnéni - nejedna se o chybu pfi stanoveni dohadu - zpfesnéni ¢astek nakladli nebo
vynosUt minulych ucetnich obdobi, o kterych bylo G¢tovano prostrednictvim dohadnych
Uctd a nejedna se o chybu pfi stanoveni dohadu, se Uctuje prostrednictvim pfislusnych
nakladovych a vynosovych uctu.
Oprava - jedna se o chybu pf¥i stanoveni dohadu v nevyznamné vysi - v pripadé opravy
Castek dohadnych ucth, jejichz spravné zauctovani by ovlivnilo vysSi vysledku
hospodareni za toto Ucetni obdobi a kdy ¢astka tohoto zpresnéni neni vyznamna, Gctuje
Ucetni jednotka stejnym zplsobem, jakym by Uctovala o plvodnim uUcetnim pfipadu,
tedy prostrednictvim prislusnych nakladovych a vynosovych ucta.
Oprava - jedna se o chybu pfi stanoveni dohadu ve vyznamné vysi - oprava naklad(
nebo vynos( predchazejicich ucetnich obdobi spojena s chybou pfi stanoveni dohadu,
které jsou vyznamné, se zachycuji na uctu 408 — Opravy chyb minulych obdobi.
Zpresnénim dohadnych uctl se rozumi skutecnost, kdy ucetni jednotka uctovala
plavodni Ucetni zapis ve vztahu k dohadnému uctu:
a) v dohadované vysi avSak na zakladé relevantnich podkladd,
b) do obdobi, ke kterému se ucetni pfipad vztahuje,
c) dle ucelu vynalozené castky.
Za chybu pfi stanoveni dohadu se povaZuje zejména:
a) namisto tvorby dohadu investi¢niho charakteru je provedena tvorba dohadu neinvesti¢niho
charakteru, a naopak,
b) tvorba dohadu byla ucinéna na zakladé nerelevantnich nebo neprikaznych uUcetnich
zaznamU nebo,
¢) tvorba dohadu nebyla provedena vibec,
je uctovano do jiného obdobi, nez ke kterému se Ucetni pfipad vztahuje.

XIX. Principy uctovani na podrozvahovych uctech

(1) Je nutné pfi Gctovani vyuZit ustanoveni § 48 odst. 1) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpist, které stanovi, Ze pokud ndklady na ziskdni informace prevysi
prinosy plynouci z této informace nebo se informace nepovaZuje za vyznamnou podle
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@)

3)
(4)

(5)

§19 odst. 7 zakona o Ucletnictvi, neuvede tyto skutecnosti Ucetni jednotka
na podrozvahovych uctech.

Pro zauctovani podminénych zavazk(i a pohledavek neni hranice vyznamnosti ze strany
MF CR zavazné stanovena a je nutné se fidit CUS €. 701 a stanovit si hladiny vyznamnosti
vyjadfenim castky, %, vyctem pfipadu ¢i kombinaci predchoziho. U majetku vedeného
na podrozvahovych Uctech je hranice vyznamnosti u dlouhodobého hmotného majetku
40 000 K¢ a u dlouhodobého nehmotného majetku 60 000 K¢ (nevztahuje se na ucty 901
- Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek a 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny
majetek).

Pokud PO vede ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, neni nutné uctovat
o podrozvahovych Uctech, pokud zfizovatel nestanovi jinak.

Je tedy nutné, aby Ucetni jednotka ve svém vnitfnim predpise s ohledem na objem svych
Ucetnich operaci stanovila hladinu vyznamnosti pfi zauctovani u ucetnich ptipadd, kde
se vyskytuji podrozvahové ucty. Pokud si ji U€etni jednotka nestanovi, hladina vyznamnosti
je nula, a proto musi U¢tovat o kazdé uzaviené smlouvé, i pfijatém usneseni zfizovatele
i v rdmci podrozvahovych ucta.

SMCH stanovil, Zze PO vedou Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu a uctuji o téchto
vybranych podrozvahovych uctech:

ucet 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek,

ucet 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,

ucet 905 - Vyrazené pohledavky,

ucet 909 - Ostatni majetek

ucet 965 — Kratkodoba vypujcka ciziho majetku

Ucet 966 — Dlouhodoba vypljcka ciziho majetku

XX. Zavérecna ustanoveni
(1) Tento metodicky pokyn je doporuceny pro ptispévkové organizace zfizené SMCH.

(2) Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a Uc¢innosti 1. 1. 2021.
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