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Zménovy list Metodického pokynu RSMCH €. 011/03-17, Zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu

1. Navrh zmén ke dni 21.9.2020 (usn. RSMCH €.673/20 z 21.9.2020 o projednani aktualizace
s platnosti od 1.10.2020)

1.1 V ¢lanku 2 Zakladni pojmy zména odstavce:
2.1
PUvodni znéni:

Clen vedeni mésta - pro Glely tohoto metodického pokynu se rozumi primator mésta nebo
naméstek primatora, podle vécné pfislusnosti stanovené usnesenim zastupitelstva mésta
(pfislusnym ¢lenem vedeni mésta je vzdy ten clen vedeni mésta, do jehoZ gesce byl svéfen
VPO).

Navrhované znéni:

Clen vedeni mésta - pro Glely tohoto metodického pokynu se rozumi primator mésta nebo
naméstek primatora (pfislusnym ¢lenem vedeni mésta je zpravidla ten ¢len vedeni mésta, do
jehoz gesce byl usnesenim zastupitelstva svéfen VPO, avsak ¢lenové vedeni mésta se mohou
v pfipadé nepritomnosti vzajemné zastupovat a primator je pfislusSnym ¢lenem vedeni mésta
ve vSech pripadech).

1.2 V ¢lanku 3 ZpUsob zadavani zakazek dochazi ke zméné vyse limitd:
v pododstavci 3.3.2. Kategorie Il

Pavodni znéni: - nedosahne 250.000 K¢ (dodavky a sluzby)
- nedosahne 350.000 K¢ (stavebni prace),

Navrhované znéni: - nedosahne 350.000 K¢ (dodavky a sluzby)
- nedosahne 600.000 K¢ (stavebni prace),

v pododstavci 3.3.3. Kategorie Il

Pavodni znéni: - 0od 250.000 K¢ nedosahne 1. 000.000 K¢ (dodavky a sluzby)
- 0od 350.000 K¢ nedosahne 2.000.000 K¢ (stavebni prace),

Navrhované znéni: - od 350.000 K¢ nedosahne 2.000.000 K¢ (dodavky a sluzby)
- od 2.000.000 K¢ nedosahne 4.000.000 K¢ (stavebni prace),

v pododstavci 3.3.4. Kategorie IV

Pavodni znéni: - 0od 1.000.000 K¢ nedosahne 2. 000.000 K¢ (dodavky a sluzby)
- 0d 2.000.000 K¢ nedosahne 6.000.000 K¢ (stavebni prace),

Navrhované znéni:
- 0d 4.000.000 K¢ nedosahne 6.000.000 K¢ (stavebni prace),

1.3 V c¢lanku 6 Zadani verejné zakazky — kategorie Ill zmény odstavc(:
6.3
Plvodni znéni:
Zverejnéni vybérového fizeni - realizace zakdzky formou otevieného vybérového Ftizeni. VPO
zvefejni v ramci elektronického nastroje EZAK vyzvu k podani nabidek (pfiloha ¢. 1), a to vc.
vSech pfiloh a rovnéz zaddvaci dokumentaci, je-li zpracovana.



Vyzvu muZe VPO nasledné poslat prostiednictvim nastroje EZAK nebo datovou zpravou
nejméné 3 dodavatellim, pficemz:

k podani nabidky budou vyzvani pouze ti dodavatele, o nichz ma VPO informace,
Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a vcéas dodat,

nesmi byt opakované vyzyvan stejny okruh dodavatel(, neni-li to odivodnéno
predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Navrhované znéni:

Zahajeni vybérového fizeni - realizace zakazky prinejmensim formou uzavieného vybérového
fizeni. VPO zverejni v ramci elektronického nastroje EZAK uzavienou vyzvu k podani nabidek
(ptiloha €. 1), a to v¢. vSech priloh a rovnéz zadavaci dokumentaci, je-li zpracovana.

Vyzvu VPO odesle prostrednictvim nastroje EZAK nebo datovou zpravou nejméné
3 dodavatellim, pricemz:

6.5

k podani nabidky budou vyzvani pouze ti dodavatele, o nichz ma VPO informace,
Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a vcas dodat,

nesmi byt opakované vyzyvan stejny okruh dodavatell, neni-li to odivodnéno
predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Pavodni znéni:
Pribéh vybérového fizeni - VPO:

preda na podatelnu Magistratu statutarniho mésta Chomutova formular ,Seznam
podanych nabidek” (pfiloha ¢. 2), povinnost pouze pro odbory a organizacni slozky
SMCH,

zvefejni veskeré pripadné zmény ve vyzvé k podani nabidek a v zaddvaci
dokumentaci v ramci nastroje EZAK,

zverejni veskera vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy
v rdmci nastroje EZAK,

vden uplynuti IhGty pro poddani nabidek vyzvedne na podatelné Magistratu
vSechny nabidky dorucené ve stanovené lhité a zapsané v Seznamu podanych
nabidek (povinnost pouze pro odbory a organizacni slozky SMCH),

nejpozdéji nasledujici pracovni den po uplynuti Ihlty pro podani nabidek otevie
dorucené nabidky za pfitomnosti dalSich dvou zaméstnancui zadavatele.

Navrhované znéni:

Pribéh vybérového fizeni - VPO:

preda na podatelnu Magistratu statutarniho mésta Chomutova formular ,Seznam
podanych nabidek” (pfiloha €. 2), povinnost pouze pro odbory a organizacni slozky
SMCH,

odesle veskeré pripadné zmény ve vyzvé k podani nabidek a v zaddavaci
dokumentaci v rdmci nastroje EZAK vSem oslovenym dodavatelim,

odesle veSkera vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy
v ramci nastroje EZAK viem oslovenym dodavatellim,

v den uplynuti |h(ty pro podani nabidek vyzvedne na podatelné Magistratu
vSechny nabidky dorucené ve stanovené lhGté a zapsané v Seznamu podanych
nabidek (povinnost pouze pro odbory a organizac¢ni slozky SMCH),

nejpozdéji nasledujici pracovni den po uplynuti Ihity pro podani nabidek otevie
dorucené nabidky za pfitomnosti dalSich dvou zaméstnancl zadavatele,

je povinen zaradit do vybérového fizeni i doru¢ené nabidky uchazecq, ktefi nebyli
osloveni.



1.4 V ¢lanku 8 Spolecna ustanoveni pro kategorie lll a IV zmény odstavce:
8.6
PUvodni znéni:
Zadavatel miZe umozZnit uchaze¢lim Ucast pfi otevirani obalek a v tom pfipadé tuto moznost
oznami ve vyzvé k podani nabidky s podminkou, Ze za uchazece se mlZe zucastnit maximalné
1 zastupce
Navrhované znéni:
Zadavatel mGze umoznit uchazedlm Gcast pfi otevirani listinnych obalek a v tom pfipadé tuto
moznost oznami ve vyzvé k podani nabidky s podminkou, Ze za uchazece se mize zucastnit
maximalné 1 zastupce.

1.5 V ¢l. 10 Vyjimky pro zadavani zakazek a stanoveni predpokladané hodnoty pribyl bod d) do
odstavce:

10.1 bod ¢)

’

Pavodni znéni:

v odlvodnénych pfipadech, jde-li o zadani zakazky na stavebni prace souvisejici s koordinaci
investic se spravci siti, jestlize je zakazka zadavana dodavateli vybranému spravcem sité
v rdmci jeho investi¢ni akce,

Navrhované znéni:

v odGvodnénych pripadech, jde-li o zadani zakazky na stavebni prace souvisejici s koordinaci
investic se sprdvci siti, ¢i jinymi investory, jestlie je zakdzka zadavana dodavateli, ktery
zajistuje fyzickou realizaci stavebnich praci pro daného spravce sité ¢i jiného investora.

Novy navrh bodu:

d) v pfipadech naléhavého zasahu pfi resSeni kalamitnich nahodilych tézeb v majetku ve spravé
Méstskych lesi Chomutov z divodu zabranéni dalsim $skoddam na tomto majetku, zdravi a
Zivotech obcan.

1.6 V¢l 11 Zavérecné ustanoveni zmény odstavce:
11.7 bodu b)

Pavodni znéni:

primator, pficemz o udéleni vyjimky a dlvodech, které k tomu vedly, informuje primator na
nejblizsi schizi Radu statutarniho mésta Chomutova (napf. ohroZeni Cerpani financnich
prostiedkl z dotacnich tituld),

Navrhované znéni:

primator nebo I. ndméstek primatora v pfipadé nepfitomnosti primatora, pficemz o udéleni
vyjimky a dlvodech, které ktomu vedly, informuje primator na nejblizsi schlizi Radu
statutarniho mésta Chomutova (napf. ohroZeni cerpani finanénich prostfedkl z dotacénich
titula),

1.7 Zmény v pfiloze €. 1 koresponduji s vySe uvedenymi zménami v textu.
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1.2
a)

b)
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2.1

2.2

Postupy pfi zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu

1 Uvodni ustanoveni

Pfedmét metodického pokynu

Tento metodicky pokyn vymezuje kompetence a zdkladni postupy pfi zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace. Postup pfi zadavani verejnych
zakazek zadavanych podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, upravuje
smérnice Rady statutdrniho mésta Chomutova.

Zadavatelé, pro které je metodicky pokyn zavazny:
statutarni mésto Chomutov (dale téz ,,mésto” nebo ,SMCH"),

organizacni slozky statutarniho mésta Chomutov (déle ,,organizacni slozka“”), pricemz pro ucely
tohoto metodického pokynu se za organizacni slozku povaZzuje téz Méstska policie Chomutov,
jejiz reditel se povazuje za vedouciho organizacni slozky,

jind pravnicka osoba, kterou se rozumi:
- pfispévkové organizace zfizené statutarnim méstem Chomutovem,

- obchodni spole¢nosti zaloZzené statutarnim méstem Chomutovem, jejichZ je mésto jedinym
akcionarem/spolecnikem, pokud o zdvaznosti tohoto metodického pokynu rozhodl statutarni
organ obchodni spolecnosti,

- dalsi pravnické osoby zaloZené statutarnim méstem Chomutov jako jedinym zakladatelem,

- zadavatelé verejnych zakazek, na jejichz financovani se podili mésto, je-li tak vyslovné
uvedeno v usneseni orgdnu mésta o spolulcasti mésta na spolufinancovani verejné zakazky a
je-li to vyslovné uvedeno ve smlouvé o spolufinancovani.

Cilem tohoto metodického pokynu je zajistit zadani verejnych zakdzek malého rozsahu mimo
zadavaci fizeni nestrannym a otevienym zpUsobem pfti respektovani zasad podle § 6 ZZVZ,
tedy zejména zdsady transparentnosti, nediskriminace, rovného zachdazeni a pfiméfrenosti.

V pfipadé zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu v ramci projektu hrazeného z dotace
(ze statniho rozpoctu nebo z fondl EU) nebo jinych externich zdrojl se postupy pfi realizaci
téchto zakdzek prednostné fidi pravidly daného dotacniho titulu. V otdzkach, které pravidla
dotacniho titulu neupravuji, se postupuje dle tohoto metodického pokynu.

2 Zakladni pojmy

Clen vedeni mésta - pro Gcely tohoto metodického pokynu se rozumi primator mésta nebo
naméstek primatora (pfislusnym ¢lenem vedeni mésta je zpravidla ten ¢len vedeni mésta, do
jehoZ gesce byl usnesenim zastupitelstva svéfen VPO, avsak ¢lenové vedeni mésta se mohou
v pfipadé neptitomnosti vzajemné zastupovat a primator je ptislusnym ¢lenem vedeni mésta
ve vSech pripadech).

E-ZAK - elektronicky ndstroj pro spravu verejnych zakazek v souladu s platnou legislativou
(zdkon ¢.134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek), ktery vlastni certifikat shody funkénosti
i provozniho prostredi. Podporu jak zakazky zadavané podle zdkona, tak i zakazky malého
rozsahu realizované podle metodického pokynu.



2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Predpokladana hodnota - predpokladana vyse Uplaty za plnéni verejné zakazky vyjadrena
v penézich. Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zadkladé udaji a informaci o
zakazkach stejného nebo podobného pfedmétu plnéni popf. prizkumem trhu s poZzadovanym
plnénim nebo predbéznymi trznimi konzultacemi.

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty.

Rozhodujici organy — organy, které jsou opravnény rozhodnout o jednotlivych Ukonech
v rdmci zadavani verejnych zakdzek. U mésta a organizacnich slozek je rozhodujicim orgdnem
zpravidla rada nebo zastupitelstvo podle zakona o obcich, pfiéemZ schvalenim tohoto
metodického pokynu byly vybrané ukony svéfeny k rozhodovani osobam uvedenym v tomto
metodickém pokynu. U jinych pravnickych osob je rozhodujicim orgdnem zpravidla jejich
statutarni organ.

Statutarni organ zadavatele — statutarni organ jiné pravnické osoby a primator mésta.

Stavbou je pro ucely tohoto metodického pokynu vysledek stavebnich nebo montaznich praci
vytvarejici jednotny celek, ktery je sdm o sobé dostateény k plnéni hospodaiské nebo
technické funkce.

Vécné prislusny odbor/usek (VPO) — vécné pfislusny odbor/isek nebo organizaéni slozka
magistratu mésta Chomutova, do jehoZ plsobnosti vefejna zakazka naleZi. U organizacnich
slozek a jinych pravnickych osob plni funkci VPO jejich pfislusné oddéleni ¢i urceny
zaméstnanec, a to primérené podle smyslu tohoto metodického pokynu

Vedouci odboru - pro ucely tohoto metodického pokynu se rozumi tajemnik Magistratu,
vedouci VPO, popf. jiny zaméstnanec, pokud mu byly organizacnim nebo kompetencénim
predpisem nebo vedoucim odboru pisemné svéfeny pravomoci pfi zadavani zakazek.

Verejna zakazka na dodavky - predmétem je poftizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych
prirodnich sil, pokud nejsou soucasti verejné zakazky na stavebni prace, a to zejména formou
koupé, ndjmu nebo pachtu.

2.10 Verejna zakazka na sluzby - vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovanijinych €innosti,

nez jsou stavebni prace.

2.11 Verejna zakazka na stavebni prace - predmétem je poskytnuti ¢innosti uvedenych v oddilu

45 hlavniho slovniku jednotného klasifikaéniho systému (CPV), zhotoveni stavby nebo
poskytnuti souvisejicich projektovych Cinnosti, pokud jsou zadavany spole¢né se stavebnimi
pracemi.

2.12 Verejna zakazka malého rozsahu - zakazka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi

nez:

e  2.000.000,- K¢ bez DPH u verejnych zakdzek na dodavky a sluzby,
e  6.000.000,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na stavebni prace.

2.13 Zakon — zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

3.1

3 Zpusob zadavani zakazek

Pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachdzeni, zakazu diskriminace a pfimérenosti. Soucasné zadavatel



3.2
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34

4.1

5.1

5.2
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nesmi omezovat Ucast ve vybérovém fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo nebo misto
podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou
¢i Evropskou unii uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pfistup dodavateld z téchto statl
k zadavané verejné zakazce.

Pfedpokladand hodnota verejné zakazky na dodavky Ci sluzby nebo stavebni prace bude
stanovena zpUsobem dle § 16 - § 23 Zakona

Za verejnou zakdzku pravidelné povahy se nepovazuje verejnd zakdzka s takovym predmétem,
jehoz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel pofizuje takové
dodavky ¢i sluzby opakované podle svych aktudlnich potfeb. U takové verejné zakdzky neni
jeji predpokladana hodnota stanovena podle § 19 Zakona.

Verejné zakdzky malého rozsahu se podle vyse predpokladané hodnoty déli do 4 finanénich
kategorii:
3.3.1 Kategoriel - pofizovani zbozi, sluzeb v hodnoté do 20 000,- K¢ a

stavebnich praci v hodnoté do 30.000,- K¢

3.3.2 Kategoriell - nedosahne 350.000 K¢ (dodavky a sluzby),
- nedosahne 600.000 K¢ (stavebni prace),
3.3.3 Kategoriellll - 0od 350.000 nedosahne 2.000.000 K¢ (dodavky a sluzby),
- od 600.000 nedosahne 4.000.000 K¢ (stavebni prace),
3.3.4 Kategorie IV - 0d 4.000.000 K¢ do 6.000.000 K¢ (stavebni prace).

4 Zadani verejné zakazky — kategorie |

O zpUsobu zadani zakazky |. kategorie a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje vedouci
pfislusného odboru podle svého uvazeni, véetné moznosti pfimého zadani.

5 Zadani verejné zakazky - kategorie Il

Rozhodujici subjekt - o zadani zakazky a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje vedouci
pfislusného odboru.

Pfimé zadani - verejné zakazky kategorie Il. Ize zadat pfimym poptanim sluzeb, dodavek ci
stavebnich praci za predpokladu dodrZeni zasady transparentnosti, rovného zachdazeni, zakazu
diskriminace, primérenosti a Ucelnosti pfi vynakladani financnich prostredkd.

Pfed pfimym zadanim je nezbytné provést prlizkum trhu ke zjisténi ceny v misté a case
obvyklé. Prizkum je moZné provést rovnéz e-mailovou formou, pripadné prizkumem na
internetu. Vysledky viak musi byt vidy vytiStény a archivovany min. po dobu 5 let.

Kritéria hodnoceni - kritériem pro hodnoceni je ekonomicka vyhodnost, v ramci které
posoudi zadavatel zpravidla bud’ pouze nabidkovou cenu, nebo nabidkovou cenu a kvalitu
nabidky. V ptipadé rozhodnuti pro vyssi kvalitu pfi poptavce nebo prizkumu trhu, zdGvodni
zadavatel pfednosti kvality nebo uzitné hodnoty, ktera ovlivnila jeho rozhodnuti ve prospéch

evvys

spoleéné dle pokyn( uvedenych v odst. 5.2.



5.4

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Smlouva - navrh smlouvy, nejde-li o objednavku, zpracovavd VPO ve spolupraci s pravnim
usekem, jinym pravnickym osobdm se doporucuje vyuzit pravnich sluzeb. Smlouva na
verejnou zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Smlouvu podepisuje statutarni
zastupce zadavatele aza jeji vécnou spravnost odpovida vedouci odboru. Za smlouvu se
povazuje i dodavatelem pisemné akceptovand objednavka. Objednavku ptipravuje VPO a
podepisuje vedouci odboru nebo uréeny prikazce operace.

Dle zédkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, se vSechny smlouvy, aZ na vyjimky definované
zakonem, zverejnuji v registru smluv. Jednou z nejvyznamnéjsich vyjimek jsou smlouvy, u
nichZ je hodnota plnéni 50 tis. K¢ nebo nizsi.

6 Zadani verejné zakazky - kategorie lll

Pfiprava zakazky - navrh rozsahu zakazky, stanoveni predpokladané hodnoty, zpracovani
vyzvy k poddni nabidek, zadavaci dokumentace vé. navrhu smlouvy a vlastni provedeni
vybérového fizeni pfipravuje VPO.

Rozhodnuti o zahdjeni vybérového Fizeni - o zahajeni vybérového fizeni rozhoduje, v pfipadé
statutarniho mésta Chomutova a jeho organizacnich slozek ¢len vedeni mésta. Svij souhlas
se zahdjenim vybérového tizeni vyjadri podpisem vyzvy k podani nabidek. V pfipadé jinych
pravnickych osob souhlas se zahajenim vybérového fizeni vyjadfuje statutdrni organ
pravnické osoby podpisem vyzvy k podani nabidek.

Zahajeni vybérového fizeni - realizace zakazky pfinejmensim formou uzavieného vybérového
fizeni. VPO zverejni v rdmci elektronického nastroje EZAK uzavienou vyzvu k podani nabidek
(ptiloha €. 1), a to v¢. vSech pfiloh a rovnéz zadavaci dokumentaci, je-li zpracovana.

Vyzvu VPO odesle prostiednictvim nastroje EZAK nebo datovou zprdvou nejméné
3 dodavatelim, pric¢emz:

ek podani nabidky budou vyzvani pouze ti dodavatele, o nichz ma VPO informace,
Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a vcéas dodat,

e nesmi byt opakované vyzyvan stejny okruh dodavatell, neni-li to odGvodnéno
pfedmétem plnéni zakazky i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Lhita pro podani nabidek - minimalni délka Ihity pro poddani nabidek musi byt stanovena na
7 pracovnich dni.

Prabéh vybérového fizeni - VPO:

e  preda na podatelnu Magistratu statutarniho mésta Chomutova formuldr ,Seznam
podanych nabidek” (pfiloha ¢. 2), povinnost pouze pro odbory a organizaéni slozky
SMCH,

e odesSle veskeré pripadné zmény ve vyzvé k podani nabidek a vzaddavaci
dokumentaci v rdmci nastroje EZAK vSem oslovenym dodavatelim,

e odesle veskerda vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy
v rdmci nastroje EZAK vSem oslovenym dodavatelim,

e vden uplynuti lhGty pro podani nabidek vyzvedne na podatelné Magistratu
vsechny nabidky doruéené ve stanovené Ihité a zapsané v Seznamu podanych
nabidek (povinnost pouze pro odbory a organizaéni slozky SMCH),

e nejpozdéji nasledujici pracovni den po uplynuti Ihity pro podani nabidek otevre
dorucené nabidky za pfitomnosti dalSich dvou zaméstnancl zadavatele,



e je povinen zaradit do vybérového fizeni i doruc¢ené nabidky uchazecu, ktefi nebyli
osloveni.

6.6 Vyhodnoceni vybérového Fizeni - vedouci odboru uréi 3 ¢leny komise, kterd bude provadét
hodnoceni nabidek. Hodnoceni Ize provést 2 zpUsoby:

e dle hodnoticich kritérii nejprve urcit vitéze a pouze u tohoto dodavatele posoudit,
zda splfiuje kvalifikaci, pfipadné ho vyzvat k doplnéni kvalifikace, nebo

e posoudit kvalifikaci vSech dodavatel, ktefi podali nabidku, vyzvat k pfipadnému
doplnéni nabidek a teprve poté provést hodnoceni a vybér vitéze.

6.7 Kritéria hodnoceni - nabidky budou hodnoceny dle kritérii ekonomické vyhodnosti, a to:

e nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality, nebo
e nejnizsi nabidkové ceny, nebo

evvys

e nejnizsich nakladl Zivotniho cyklu.

6.8 Ukony po vyhodnoceni vybérového Fizeni - po vybéru vitézné nabidky ¢lenové komise:

e  zpracujidle bodu 7.11 metodického pokynu ,Zprdvu o otevirani obdlek, posouzeni
a hodnoceni nabidek”,

e vloZi ,Zpravu o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek (pfiloha ¢. 4)“
v rdmci nastroje EZAK do slozky Interni dokumenty.

Vybér vitéze verejné zakdzky predloZzi VPO ke schvaleni ¢lenu vedeni mésta soucasné
s Oznamenim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V pripadé souhlasu s doporuéenym vybérem
hodnotici komise rozhoduje ¢len vedeni mésta nebo statutdrni organ jiné prdvnické osoby o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a svilj souhlas potvrdi podpisem Oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

6.9 Ukonceni vybérového fizeni - VPO:

e po schvaleni vitéze vefejné zakazky ¢lenem vedeni mésta/statutarnim organem
jiné pravnické osoby vyzve prostiednictvim nastroje EZAK (pfipadné datovou
zpravou) vitézného dodavatele k soucinnosti k uzavieni smlouvy.

e odesle prostfednictvim elektronického nastroje EZAK do 3 pracovnich dnli od
schvédleni vitéze vefejné zakdzky ostatnim ucastnikim vybérového fizeni
,0zndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky” (pfiloha €. 5), které nasledné vlozi
v rdmci nastroje EZAK do slozky Verejné dokumenty.

V pripadé, Ze vitézny uchaze¢ odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo mu neposkytne
dostatec¢nou soucinnost, mlzZe zadavatel po predchozim schvaleni clenem vedeni mésta nebo
statutarnim organem jiné pravnické osoby uzavfit smlouvu s uchazeéem, ktery se umistil jako
druhy v poradi. Postup dle pfedchozi véty mlize zadavatel opakovat s uchazeci na dalsich
mistech v poradi.

6.10 Smlouva - smlouva na vefejnou zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Smlouvu
podepisuje primator mésta/ statutarni orgdn jiné pravnické osoby. Za vécnou spravnost
smlouvy odpovida vedouci odboru. Do 15 dnli po podpisu obéma stranami uverejni VPO
smlouvu v rdmci nastroje EZAK ve sloZce Verejné dokumenty v ramci zverejnéné verejné
zakdazky.

Soucasné uverejni smlouvu v Registru smluv, podléha-li smlouva zvefejnéni dle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv.



7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7 Zadani verejné zakazky - kategorie IV

P¥iprava zakazky - navrh rozsahu zakazky, stanoveni predpokladané hodnoty, zpracovani
vyzvy k podani nabidek, zadavaci dokumentaci v¢. ndvrhu smlouvy (ve spolupraci s pravnim
usekem) a vlastni realizaci vybérového fizeni pfipravuje VPO.

Rozhodnuti o zahajeni vybérového Fizeni - o zahajeni a soucasné schvéleni zadavacich
podminek vybérového fizeni rozhoduje v pfipadé odborl a organizacnich slozek mésta Rada
mésta. Na zdkladé usneseni Rady mésta jsou primatorem podepsdny zaddvaci podminky a je
vyhlasena verejna zakazka. Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho Fizeni v pfipadé jiné pravnické
osoby udéluje statutarni orgdn pravnické osoby po predchozim projedndni zadavacich
podminek v Radé mésta.

Vyzva k podani nabidky (pfiloha ¢. 1) - obsahuje minimalné tyto udaje:

e identifika€ni Udaje zadavatele,

e informaci o druhu a predmétu zakazky,

e  zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢i poskytnuti dokumentace,

e |h{tu a misto pro podani nabidek,

e  pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace,

e Udaje o hodnoticich kritériich (popis kritérii, jejich vaha a zplsob hodnoceni),

e informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu a Ze se nejedna
o zadavaci fizeni dle zakona o verejnych zakazkach,

e informaci o tom, Ze dodavatel bude vyloucen z Ucasti ve vybérovém fizeni, pokud
jeho nabidkova cena prekroci predpokladanou hodnotu zakazky.

Zadavaci podminky — pfipravuje VPO. V zaddvacich podminkach mohou byt stanoveny dalsi
podminky, které musi byt vzhledem k predmétu, predpoklddanému rozsahu a predpokladané
hodnoté verejné zakazky opodstatnéné a prfimérené. Mlze se jednat zejména o predloZeni
zdvazného seznamu poddodavatell, ktefi se maji podilet na realizaci vefejné zakazky,
vymezeni pfipustné miry plnéni prostfednictvim poddodavatell nebo vymezeni c¢asti
predmétu verejné zakazky, kterd nesmi byt plnéna poddodavatelem.

Zverejnéni vybérového fizeni - VPO zverejni v ramci elektronického nastroje EZAK vyzvu
k poddni nabidek a zadavaci dokumentaci v¢. vSech pfiloh.

Vyzvu mUZe nasledné poslat prostfednictvim ndstroje EZAK nebo datovou zpravou nejméné
3 dodavatellim, pficemz:

e  k podani nabidky budou vyzvani pouze ti dodavatele, o nichz ma VPO informace,
Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a véas dodat,

e nesmi byt opakované vyzyvan stejny okruh dodavatell, neni-li to odGvodnéno
pfedmétem plnéni zakazky i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Lhata pro podani nabidek - minimaini délka lhaty pro podani nabidek musi byt stanovena na
7 pracovnich dn0.

Priibéh vybérového Fizeni - VPO:
e preda na podatelnu Magistratu statutdrniho meésta Chomutova ,Seznam
podanych nabidek” (pfiloha €. 2), povinnost pouze pro odbory a organizacni slozky
SMCH,
e zverejni veskeré pfipadné zmény ve vyzvé k podani nabidek a v zaddavaci
dokumentaci v rdmci nastroje EZAK,
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zverejni veskera vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy
v ramci nastroje EZAK,

v den uplynuti lhGty pro podani nabidek vyzvedne na podatelné viechny nabidky
dorucené ve stanovené lh(té a zapsané v Seznamu podanych nabidek (povinnost
pouze pro odbory a organizacni slozky SMCH),

nejpozdéji nasledujici pracovni den po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek otevie
dorucené nabidky za pfitomnosti dalSich dvou zaméstnancil zadavatele.

Seznam podanych nabidek si pravnické osoby zhotovuji na svych podatelnach nebo dokladuji
dorucené nabidky knihou doslé posty.

7.8 Vyhodnoceni vybérového fizeni — vedouci odboru nebo statutdrni organ jiné pravnické osoby
jmenuje tfi¢lennou komisi pro hodnoceni nabidek. Cleny komise, je-li to moZné, budou osoby
se znalostmi v oboru dle predmétu zakazky. Cleny komise zpravidla nebudou zaméstnanci
pravniho Useku a Useku verejnych zakdazek.

Clenové komise provedou hodnoceni nabidek jednim z nize uvedenych zp(isob(i:

dle hodnoticich kritérii nejprve urci vitéze a pouze u tohoto dodavatele posoudi,
zda splfiuje kvalifikaci, pfipadné ho vyzvou k doplnéni, nebo

posoudi kvalifikaci vSech dodavateld, ktefi podali nabidku, vyzvou k pfipadnému
doplnéni nabidek a teprve poté provedou hodnoceni a vybér vitéze.

7.9 Kritéria hodnoceni - kritériem pro hodnoceni nabidek je ekonomickd vyhodnost, a to:

nejvyhodnéjsi pomér nabidkové ceny a kvality, nebo

evvys

evvys

7.10 Ukony po vyhodnoceni vybérového fizeni - po vybéru vitézné nabidky:

¢lenové komise zpracuji dle bodu 7.11 metodického pokynu ,Zpravu o otevirani
obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek” a predaji ji VPO,

VPO vloZi ,,Zpravu o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek“” v ramci
nastroje EZAK do slozky Interni dokumenty.

Doporuceni vitéze verejné zakazky k podpisu smlouvy predlozi VPO ke schvaleni Radé mésta.
Statutdrni orgdn jiné pravnické osoby pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
projedna vysledek zaddvaciho tizeni v Radé mésta.

7.11 Zprava o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek (pfiloha ¢. 4) musi obsahovat
minimalné niZe uvedené Udaje:

seznam uchazecu, ktefi podali nabidku ve lh(té pro podani nabidek v¢. uvedeni
nabidkové ceny bez DPH,

posouzeni splnéni kvalifikacnich kritérii,

posouzeni nabidek dle kritérii stanovenych ve vyzvé k podani nabidek,
hodnoceni nabidek dle kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidek,

vysledek hodnoceni nabidek

seznam vyrazenych nabidek v¢. zdGvodnéni,

doporuceni komise pro vybér nejvhodnéjsi nabidky,

jména, podpisy ¢lenl komise a datum vyhotoveni zapisu.

vewvs

7.12 Vybér nejvhodnéjsi nabidky - na zakladé doporuceni komise rozhoduje Rada mésta:
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7.13

7.14

8.1

8.2

8.3

8.4

e 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky, nebo
e 0 nepfijeti Zddné nabidky a zruseni zadavaciho fizeni, pficemz v pisemném
vyhotoveni rozhodnuti musi byt uvedeno odlvodnéni.

V ptipadé jiné pravnické osoby rozhoduje o vitézi statutdrni organ pravnické osoby po
predchozim projednani v Radé mésta.

Ukonceni vybérového fizeni - VPO:

e po schvéleni vitéze verejné zakazky Radou meésta/statutarnim orgdnem jiné
pravnické osoby vyzve prostfednictvim nastroje EZAK (pfipadné datovou zpravou)
vitézného dodavatele k soucinnosti k uzavieni smlouvy.

e odesle prostfednictvim elektronického nastroje EZAK do 3 pracovnich dnl od
schvédleni vitéze verejné zakadzky ostatnim uGcastnikim vybérového Fizeni
,0znameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky” (pfiloha ¢. 5), které nasledné vlozi
v rdmci nastroje EZAK do sloZky Vefejné dokumenty.

V pripadé, Ze vitézny uchaze¢ odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo mu neposkytne
dostatec¢nou soudinnost, miZe zadavatel uzavfit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako
druhy v poradi, schvdlila-li to Rada mésta, pficemz RM muzZe schvélit uzavieni smlouvy
s takovymi ,,ndhradniky” bud’ soucasné s vybérem vitézného uchazece, nebo i dodatecné.
Postup dle pfedchozi véty mlze zadavatel opakovat s uchazedi na dalSich mistech v poradi.

Smlouva - verejnd zakdzka je realizovdna na zdkladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje
primator/statutarni organ jiné pravnické osoby. Za vécnou spravnost smlouvy odpovida
vedouci odboru. Do 15 dnl po podpisu obéma stranami uverejni vedouci odboru smlouvu
v rdmci nastroje EZAK ve sloZce Verejné dokumenty.

Soucasné uverejni smlouvu v Registru smluv, podléha-li smlouva zvefejnéni dle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv.

8 Spoleéna ustanoveni pro kategorie lll a IV

Pfedpokladand hodnota zakazky, pokud je uvefejnéna v zadavaci dokumentaci, bude vidy
stanovena jako maximalni a nejvyse pfipustna.

V pfipadé, Ze nabidkova cena uchazele za pfedmét plnéni verejné zakdzky prekroci
predpokladanou hodnotu, bude toto posuzovdno jako nesplnéni zadavacich podminek
a zadavatel takového uchazece z dalsi Ucasti ve vybérovém fizeni vyloudi. Uvedené plati,
pouze pokud je pfedpokladand hodnota uverejnéna.

UchazeC prokaze splnéni kvalifikacnich predpokladl predloZzenim cestného prohlaseni
(ptiloha ¢. 3), zjehoz obsahu bude zfejmé, Ze kvalifikacni pfedpoklady poZadované
zadavatelem spliuje. Originaly nebo ovérené kopie doklad(l prokazujicich splnéni kvalifikace
uchazec dolozZi az pred podpisem smlouvy.

V pfipadé vyuziti hodnoticiho kritéria , pomér nabidkové ceny a kvality” je doporuceno
prifadit kritériu vySe nabidkové ceny minimalni vahu 60%. Kritériem kvality mize byt zejména:

e |h{ta a podminky dodani,

e  délka zarucni doby,

e Uroven servisnich sluzeb,

e  kvalifikace (odbornost) realiza¢niho tymu,
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8.5

8.6

9.1

9.2

e  socialni aspekty,
o  funkdni vlastnosti apod.

Kazdy dodavatel mlzZe podat v jednom vybérovém fizeni pouze jednu nabidku, tzn. Ze

e nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel
v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci,
e nesmivtomtéz vybérovém fizeni podat spole¢nou nabidku s jinym dodavatelem.

Pokud dodavatel podd vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalsimi dodavateli, nebo je
poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem vyradi.

Zadavatel mliZe umozZnit uchazecim ucast pfi otevirani listinnych obalek a v tom pfipadé tuto
moznost oznami ve vyzvé k podani nabidky s podminkou, Ze za uchazece se mize zucastnit
maximalné 1 zastupce.

9 Archivace

VPO archivuje dokumentaci o zadani verejné zakazky a o jejim pribéhu po dobu 5 let od
uzavreni prislusné smlouvy; stejna Ihdta plati i pro archivaci dokumentace zrusenych zakazek.

Pfedmétem archivace jsou zejména nasledujici dokumenty:

e vyzva k poddni nabidky (ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni),
e  zadavaci dokumentace,

e nabidky podané uchazedi,

e  zprava o otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek,

¢ smlouva uzaviena s vybranym uchazecem vc. vsech dodatkd,

e oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

9.3 Toto ustanoveni se nevztahuje na verejné zakazky kategorie I.

10 Vyjimky pro zadavani zakazek a stanoveni predpokladané hodnoty

10.1 Zadavatel je opravnén nezverejnit vyzvu k podani nabidek v elektronickém nastroji EZAK a

zadat verejnou zakazku malého rozsahu pfimo konkrétnimu dodavateli v nasledujicich

pfipadech:

a) pokud jde o analogii k obecnym vyjimkam dle § 29 Zakona,

b) jde-li o uzavieni smlouvy v ramci vertikdlni a horizontalni spoluprace, za niz se pro ucely
tohoto metodického pokynu povaZuje uzavieni smlouvy mezi statutarnim méstem
Chomutovem, organizacnimi slozkami mésta, prispévkovymi organizacemi mésta,
obchodnimi spolec¢nostmi, jejichZ je SMCH jedinym spolecnikem nebo akcionafem nebo
v nichz ma mésto vice neZ 50% majetkovou Ucast, a dalsimi pravnickymi osobami
zalozenymi méstem jako jedinym zakladatelem,

c) vodlvodnénych pripadech, jde-li o zadani zakazky na stavebni prace souvisejici
s koordinaci investic se spravci siti, ¢i jinymi investory, jestlize je zakdzka zaddvdana
dodavateli, ktery zajistuje fyzickou realizaci stavebnich praci pro daného spravce sité ¢i
jiného investora,

d) v pfipadech naléhavého zdsahu pfti feSeni kalamitnich nahodilych téZzeb dfeva v lesich
z dlivodu zabranéni skodam na lesich, majetku, zdravi a Zivotech obc¢and.
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10.2

103

111

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

Zadavatel je opravnén pouZzit uzavienou vyzvu k poddni nabidek a vyzvat v elektronickém
nastroji EZAK k podani nabidek nejméné 3 konkrétni uchazece v nasledujicich pfipadech:

a) jde-li o dodavku sadebniho materidlu od pfimych péstitell

b) jde-li o dodavku hudebnich nastrojl
Zadavatel je oprdvnén nezverejnit vyzvu k poddni nabidek v elektronickém nastroji EZAK a
zadat verejnou zakazku malého rozsahu ptimo konkrétnimu dodavateli v krajné naléhavém
pripadé, které zadavatel svym jednanim nezpUsobil, ani jej nemohl predvidat.

Jednd se zejména o zakazky na predejiti, odstranéni nebo zmirnéni skod zplsobenych
mimoradnymi udalostmi (povodné, vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozara)
a havarijnimi situacemi, které zakladaji riziko vzniku Urazu osob nebo ohrozuji ¢i omezuji chod
organizace.

K rozhodnuti je opravnén primator mésta a takové rozhodnuti bude fadné odivodnéno.
V pripadé jinych pravnickych osob je k rozhodnuti opravnén statutarni organ.

11 Zavérecna ustanoveni

Ma se za to, ze rozhodnutim o vybéru nejvhodné;jsi nabidky je zaroven rozhodnuto o uzavreni
smlouvy s vybranym uchazecem.

Zadavatel je opravnén odmitnout vSechny predloZené nabidky bez udani divodu, pokud si
tuto moznost vyhradi predem v zadavacich podminkach

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy,
pokud si tuto moznost vyhradil pfedem v zaddvacich podminkach.

Zadavatel mlze zrusit vybérové fizeni, pokud vybrany uchaze¢ odmitl uzavfit smlouvu na
plnéni verejné zakazky.

Zadavatel je opravnén poZadovat po uchazelich Cestné prohlaseni o bezdluznosti vici
zadavateli

Soucdsti metodického pokynu je:
e priloha ¢. 1 — Tabulka kompetenci a rozhodovacich pravomoci

e pfiloha €. 2 = Vzor - Vyzva k podani nabidky
e pfiloha €. 3 —Vzor - Seznam podanych nabidek
e ptiloha €. 4 — Vzor - Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace

e pfiloha €. 5 —Vzor - Zprava o otvirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
e pfiloha €. 6 — Vzor - Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Vyjimky z tohoto metodického pokynu muze udélit:

a) Rada statutarniho mésta Chomutova, a neni-li to mozné, pak primator nebo I.
naméstek primatora v pripadé nepritomnosti primatora, pficemz o udéleni vyjimky a
dlvodech, které k tomu vedly, informuje na nejblizsi schiizi Radu statutarniho mésta
Chomutova (napt. ohroZeni ¢erpani financnich prostfedk( z dotacnich titul(),

b) statutarni organ jiné pravnické osoby, pficemz o udéleni vyjimky a dlvodech, které
ktomu vedly, informuje pisemné primatora (pfipadné prislusného naméstka
primatora), ktery informuje Radu statutarniho mésta Chomutova na nejblizsi jeji
schzi.
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11.8 Metodicky pokyn pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu byl schvalen Radou
statutarniho mésta Chomutov dne 20.3.2017 usnesenim €. 174/17 a aktualizovan usnesenim
€. 673/20 ze dne 21.9.2020.

11.9 Metodicky pokyn nabyva ucinnosti od 1.10.2020.

JUDr. Marek Hrabdc., primator
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Priloha ¢.1
Verejna zakazka

Predpokladana hodnota bez DPH

; Jmenovani komisi Rozhodnuti o zahajeni Rozhodnuti o vybéru Archivace
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Ptiloha ¢. 2 metodického pokynu

"4
Chomutov

VYZVA A ZADAVACI PODMINKY KE ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,vefejnou zakazku“) zadavanou v souladu s
ustanovenim § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

7 XXX XXX

ZADAVATEL

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV

Sidlo: Zborovska 4602, PSC 430 28 Chomutov

IC: 00261891

Jméno a prijmeni statutarniho orgadnu: JUDr. Marek Hrabac, primator mésta
Povérena osoba: XXXXXXXXXXXXXXxXxxxxxxX, vedouci Odboru socialnich véci

DRUH ZADAVACIHO RIZENI

Tato verejna zakazka malého rozsahu je zadavana mimo ramec zakona v souladu s ustanovenim § 31
zakona podle zasad § 6 zakona a v souladu s Metodickym pokynem RSMCH ¢. 011/03-17

CISLO JEDNACI

Systémové Cislo VZ:
Profil zadavatele: https://zakazky.chomutov-mesto.cz/ml

KONTAKTNI OSOBA ZADAVATELE PRO VECI TECHNICKE

PO009.000.0.00.0.000.000.000.0.00.9.00.9.4
e-mail:
tel.:
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Ptiloha ¢. 2 metodického pokynu
1. Zakladni informace

1.1 Klasifikace predmétu verejné zakazky

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby
Druh zadavaciho fizeni: verejna zakazka malého rozsahu

CPV POPIS

Moznosti:
a) Predpokiadand hodnota verejné zakazky XXXXXXXX K¢ bez DPH.

Predpokiadana hodnota verejné zakazky je stanovena jako nejvyse pripustnd a neprekrocitelna,

tzn., predpokiadand hodnota musi byt horni hranici nabidkové ceny uchazece).

b) Nemusi se vidbec uvadet, ale pro viastni prehled mit stanovenou na zékladé prizkumu trhu nebo
poloZkového rozpoctu atd.,)

1.2. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

1.2.1 Predmétem plnéni verejné zakazky ....

1.2.2 Podrobna specifikace predmétu dila:

1.3. Misto plnéni verejné zakazky

Mistem pInéni verejné zakazky....

1.4. Doba plnéni verejné zakazky
Termin zahajeni (napr.)
Zadavatel predpoklada uzavieni Smlouvy o dilo bez zbyte¢ného odkladu po splnéni vSech zadavacich
podminek a internich pravidel zadavatele a po zvefejnéni Oznameni zadavatele o vybéru dodavatele
v elektronickém nastroji zadavatele na webové adrese https://zakazky.chomutov-mesto.cz/

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit predpokladany termin plnéni vefejné zakazky s ohledem na
pfipadné prodlouzeni zadavaciho fizeni.

UchazeC je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétlujici informace k pinéni verejné zakdzky
prostrednictvim www adresy: https://zakazky.chomutov-mesto.cz.

Smlouva o dilo nabude platnosti a Gcinnosti dnem jejiho uzavreni.

Termin ukonceni pInéni:

Dodavatel je povinen fadné dilo dokondit a predat zadavateli nejpozdéji do xxx ode dne uzavieni
smlouvy.

Predpokladany termin zahajeni: XX.XX.2017

Predpokladany termin dokonceni: XX.XX.2017

1.5. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Moznosti:
a) Predpokiddana hodnota verejné zakazky XXXXXXXX K¢ bez DPH.

Predpokiadana hodnota verejné zakazky je stanovena jako nejvyse pripustna a neprekrociteind,
tzn., predpokilddana hodnota musi byt horni hranici nabidkové ceny uchazece).
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Ptiloha ¢. 2 metodického pokynu
b) Nemusi se vidbec uvadet, ale pro viastni prehled mit stanovenou na zaklade prizkumu trhu nebo
poloZkového rozpoctu atd.,)

2. Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova cena (hodnota) predmétu zakazky v K¢ bez
DPH, i s DPH. Vyse DPH musi byt vycislena zvlast.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢eskych korunach.

V nabidkové cené budou obsazeny veskeré prace a cinnosti potfebné pro fadné splnéni verejné
zakazky. Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady spojené s poskytovanymi sluzbami a
dodavkami a je neprekrocitelna.

3. Kvalifikace

3.1  Dodavatel prokaZe zakladni zplsobilosti predloZzenim Cestného prohladeni, jehoZz vzor pro
mozné vyuZiti UCastnikem je prilohou ¢. x této vyzvy k podani nabidek. Cestné prohlaseni bude
podepsano statutarnim organem UGcastnika nebo jim povérenou osobou. V pfipadé povéreni jiné
osoby, bude v nabidce dolozena pInd moc k zastupovani pro povérenou osobu, udélena statutarnim
organem Ucastnika.

3.2 Dodavatel prokaze splnéni profesni zplsobilosti predlozenim kopie vypisu z obchodniho
rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje.

3.3  Dodavatel predlozi kopii dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim predmétu
verejné zakdazky, zejména doklad prokazujici prislusné Zivnostenské opravnéni, tj. Zivnostenské
opravnéni pro:

),0,0,0,0,0.0,0.0.9,0,0.0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.0,0.0.0.¢.0.0.0,.0.6.0.0.0.6.0.9.0609090004

3.4 Dodavatel predlozi seznam:........cccceevvvveevennee. (v ramci technické kvalifikace provedenych
obdobnych stavebnich praci nebo dodavek nebo sluzeb).

4. Jiné pozadavky a podminky zadavatele na plnéni verejné zakazky

4.1 Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zaddvaci dokumentace véetné ozndmeni o verejné
zakazce se navzajem doplnuji a vymezuiji zavazné podminky a poZzadavky zadavatele na plnéni verejné
zakazky. Témito podklady je uchaze¢ povinen se Fidit pfi zpracovani nabidky a predkladani informaci o
kvalifikaci.

4.2  UchazecC je predlozi v nabidce jediny navrh smlouvy, a to na cely predmét pinéni verejné
zakazky. K tomuto Gcelu vyuZije vzorovy navrh smlouvy, ktery je Prilohou €. x této zadavaci
dokumentace.

4.3  UchazeC neni opravnén cinit zmény ¢i doplnéni vzorového navrhu smlouvy, vyjma Udajl, u
nichz vyplyva z jejich obsahu povinnost doplnéni (vynechana mista). V pfipadé nabidky podavané
spole¢né nékolika dodavateli je uchazec¢ opravnén upravit navrh smlouvy nad ramec predchozi véty
pouze s ohledem na tuto skute¢nost.

4.4  Navrh smlouvy bude ze strany uchazeCe podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece (statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim organem zmocnénou v souladu se
zplsobem jednani jménem uchazece; original ¢i Uredné ovérena kopie zmocnéni musi byt v takovém
pripadé soucasti navrhu smlouvy uchazece).

4.5  Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery tvofi Prilohu ¢. x této
zadavaci dokumentace.
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Ptiloha ¢. 2 metodického pokynu
4.6 Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.
4.7  Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uchazece u tfetich osob.

5. Hodnotici kritéria a zplisob hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky. Ekonomicka vyhodnost nabidek
bude hodnocena na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality.

Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zptisobem:

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria pridélena bodova hodnota, ktera odrazi Uspésnost predmétné
nabidky v ramci dil¢iho kritéria.

Jednotlivym diléim kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle dileZitosti tak, Ze
jejich soucet je celkem 100.

Dil¢i hodnotici kritérium vaha v %

A Nabidkova cena bez DPH
B Kvalita nabizeného pInéni

Ad A) Hodnoceni nabidek podle kritéria ,Nabidkova cena (bez DPH)"

Ad B) Hodnoceni nabidek podle kritéria ,Kvalita nabizeného pinéni"

Celkové hodnoceni nabidek

Celkové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, ze jednotliva bodova hodnoceni nabidek dle
dilGich kritérii vynasobi vzdy pfislusnou vahou daného kritéria. Takto ziskané hodnoty hodnotici komise
seCte pro kazdou nabidku a stanovi poradi Uspésnosti uchazecl tak, ze nejuspésnéjsi nabidkou se
stane nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

Uchazec je povinen uvést do své nabidky pro ucely hodnoceni podrobné a presné udaje a
popisy ve vztahu ke véem hodnoticim kritériim a uvedenym parametrim (podbarvena
cast je pouze prikladem).

6. Pokyny pro zpracovani nabidky

6.1 Uchaze¢ mize podat jednu nabidku.
6.2 Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.

6.3 Dalsi pokyny dle konkrétniho pFipadu.

7. Lhita pro podani nabidek
Lhdta pro podani nabidek konci dne xx.xx.201x v xx:00 hodin.

Lhdtou pro podani nabidek se rozumi termin, ve kterém mohou uchazeci zpracovavat a podavat své
nabidky. VSechny nabidky je nutno dorucit do terminu a hodiny konce Ihdty. Nabidky, které budou
zadavateli doruceny po skonceni Ihiity, zadavatel odmitne a vylouci z dalsiho posuzovani a hodnoceni,
véetné opozdénych postovnich zasilek.

8. Misto pro podani nabidek

Nabidky je mozno podavat doporucené postou nebo osobné do podatelny magistratu mésta
Chomutova.
Adresa: Magistrat mésta Chomutova

Zborovska 4602

430 28 Chomutov
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Doruceni nabidky musi byt v Fadné uzaviené obalce se zfetelnym napisem
NEOTVIRAT ,, >000000000O0OOONOOOOOOOOOOOOXXXX ™ .

9. Prava zadavatele

a. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upfesnéni ¢i doplnéni podminek vyzvy v priibéhu
IhGty pro podani nabidek, popfipadé nevybrat Zadného uchazece, eventualné jeji zruseni, a to
i bez udani divodd.

b. Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavfit smlouvu s Zadnym uchazecem.

10.Zavérecna ustanoveni

10.1  Udastnik podanim nabidky bere na védomi, Ze vybrany dodavatel je osobou povinnou
spoluptsobit pfi vykonu financni kontroly dle §2 pism. e) Zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.

10.2  Zadavatel si vyhrazuje pravo zverejnit oznameni o vylouceni Ucastnika zadavaciho fizeni nebo
oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele na webové adrese: https://zakazky.chomutov-

mesto.cz/ .

V Chomutove dne xx. xx. 202x

Osoba s kompetenci rozhodnout
o zahajeni vybérového fizeni

Prilohy:
Priloha €. 1 — Kryci list nabidky

Pfiloha ¢. 2 — Vzor — Cestné prohlaseni
Priloha €. 3 — Zavazny navrh smlouvy o dilo
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Pfiloha €. 3 metodického pokynu

Zadavatel:
statutarni mésto Chomutov
se sidlem Zborovskd 4602, PSC: 430 28, IC: 00261891
Systémové Cislo zakazky:

Verejna zakazka:

(Ukonceni prijmu nabidek xx.xx.201x v xx:00 hodin.)
Odpovédnd osoba pro vyzvednuti nabidek:

Tel.: 474 637 xxx
E-mail: x.xxxxxxxx@chomutov-mesto.cz

SEZNAM PODANYCH NABIDEK

Poradové Obchodni Sidlo ICO/RC DIC Datum
cislo firma/ndzev/jméno uchazece/misto datum uchazede doruceni
nabidky a prijmeni podnikdni/ narozeni nabidky
uchazece uchazece misto trvalého = uchazece
pobytu

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Cas
doruceni
nabidky
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Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zpGsobilosti

Dodavatel: 1. FYZICKA OSOBA
1. Cestné prohlasuiji, Ze jsem dodavatel:

a. ktery, nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k tomuto zdkonu nebo obdobny
trestny ¢in podle pravniho radu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b. ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

c. ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d. ktery neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e. ktery neni v likvidaci, proti némuzZ nebylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici némuZ nebyla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho
fadu zemé sidla dodavatele.

2. JE-LI DODAVATELEM PRAVNICKA OSOBA

ANO/NE (nehodici preskrtnéte)
Cestné timto prohladuji, Ze dodavatel pravnickd osoba splfiuje podminku odst. 1, pism. a) v p¥ipadé:
a) pravnické osoby,
b) kazdého c¢lena statutarniho organu této pravnické osoby a
c) osoby zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Néazev a adresa uchazece:

podpis a razitko
titul, jméno, pfijmeni
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" Chomutov

NAZEV ODBORU

ZPRAVA O OTVIRANI, HODNOCENI A POSOUZENI
NABIDEK

ZADAVATEL: Statutarni mésto Chomutov

Sidlem: Zborovska 4602, 430 28 Chomutov
Jednajici: JUDr. Marek Hrabac, primator mésta
IC: 00261891

VEREJNA ZAKAZKA:

s XXXXXX

Systémové Cislo zakazky: P20V00000xxx

Vefejna zakazka malého rozsahu byla zadavana v souladu s Metodickym pokynem RSMCH ¢&.
011/03-17 a dle § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Hodnotici komise ze svého jednani dne xx.xx. 2020 v xx:xx hodin pofidila tuto zpravu.

I. Slozeni komise pro otvirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

¢. Jméno a pfijmeni Funkce pfipadné odbornost

II. Miéenlivost a nepodjatost ¢lenti hodnotici komise

Clenové hodnotici komise prohladuji, ze jsou vigi uchazedim, ktefi podali nabidky nepodijati,
nepodileli se na zpracovani nabidky a budou zachovavat mi€enlivost o skute€nostech, o nichZ se
dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v hodnotici komisi.



I1l. Otvirani nabidek

Zadavatel do konce I|hiity pro podani nabidek pfijal nabidky, které jsou uvedeny v Seznamu
podanych nabidek, ktery je pfilohou této zpravy.
VSechny nabidky byly podany ve Ih(té pro podani nabidek.

Komise pfistoupila k otevirani nabidek v pofadi, vjakém byly doru¢eny. Podrobné udaje o
u€astnicich a hodnoticich kritériich jsou uvedeny v nasledujici tabulce:

Nabidka €. x:

Obchodni firma nebo nazev / obchodni
firma nebo jméno a pfijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého
pobytu (pfip. doru€ovaci adresa):

Pravni forma:

IC:

Nabidkova cena v K& bez DPH:

(tabulku kopirovat dle poctu nabidek)

IV. Seznam nabidek doruéenych po Ihité pro podani nabidek

Nabidka ¢. Obchodni firma nebo nazev / obchodni firma .
nebo jméno a pfijmeni

V. Seznam hodnocenych nabidek a vysledné hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii

Pofadové Kontaktni udaje uchazece/firmy Nabidkova cena/pocet bodu Pofadi dle
Cislo hodnoceni




V pfipadé hodnoceni na vice kritérii (body) se do tabulky vySe vypise jen koneény soucet bodu, ze
kterého je patrné umisténi nabidky. Samostatna tabulka hodnoceni je potom samostatnou pfilohou
tohoto protokolu.

Kratky popis prubéhu hodnoceni.

VI. Posouzeni kvalifikace a pInéni pozadavki zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach

Komise zahajila posuzovani ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky z hlediska spinéni kvalifikacnich
podminek a pozadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach.

Nabidka €. 1:

Obchodni firma nebo nazev / obchodni
firma nebo jméno a pfijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého
pobytu (pfip. doru€ovaci adresa):

Pravni forma:

IC:

Splnéni kvalifikaénich prfedpokladu
pozadovanych zadavatelem:

Popis zda nabidka splnila poZadavky zadavatele stanovené ve vyzvé (pokud nabidka, ktera se
v ramci hodnoceni umistila jako prvni, nespilni podminky zadavatele uvedené ve vyzvé ani na
zakladeé vyzvy k doplnéni, pristoupi komise k posouzeni druhé nabidky v poradi a ¢ast VIII. rozsifuje
o dalsiho posuzovaného tcéastnika véetné zdidvodnéni jeho posouzeni).

VIl. Seznam nabidek, které byly vyfazeny ze zadavaciho fizeni z divodu nesplnéni
zadavacich podminek

Pofadové Kontaktni udaje uchazece/firmy .
Cislo




VIll. Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka, ktera splnila zadavaci podminky.

Nabidka ¢. Obchodni firma nebo nazev / obchodni firma .
nebo jméno a pfijmeni

Komise doporuduje zadavateli vybrat nabidku dodavatele
XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX, STAIOIXXXXXXKXXXXKKXXXXXKK,  [CIXXXXXXXXXXX @ uzavfit s nim
smlouvu/objednavku na realizaci této vefejné zakazky.

V Chomutové dne xx. xx. 2017

Jméno a prijmeni ¢lena komise pro otevirani obalek

s nabidkami HER{IE

1.

2.

Prilohy:
Seznam podanych nabidek

Tabulka hodnoceni (v pfipadé vicekriterialniho hodnoceni)



D

P\

“ Chomutov

NAZEV ODBORU

OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE

Vertejna zakazka: »,hazev zakazky“
Verejny zadavatel:
Opravnény zastupce zadavatele:

IC:
Sidlo:
Zadavatel vyse uvedené verejné zakazky zadavané vsouladu s § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb.,

o zadavani verejnych zakazek (ddle jen ,zdkon“) a v souladu s Metodickym pokynem RSMCH ¢.
011/03-17 Vam v oznamuje vybér nejvhodnéjsiho dodavatele.

1. Identifikaéni daje uchazedd, jejichZ nabidka byla hodnocena:

Identifikacni udaje uchazece:

Obchodni firma nebo nazev / jméno a prijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého pobytu:

Pravni forma:

IC:

Identifikacni udaje uchazece:

Obchodni firma nebo nazev / jméno a prijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého pobytu:

Pravni forma:

[of

Identifikacni idaje uchazece:

Obchodni firma nebo nazev / jméno a pfijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého pobytu:

Pravni forma:

v

IC:




2. Vysledek hodnoceni nabidek:

Vysledné poradi .
y i P Obchodni firma nebo nazev / jméno a pfijmeni IC
nabidek:

1.

2.

Dékujeme Vam za podani Vasich nabidek a téSime se na pfipadnou dalsi spolupraci.
Ptilohy:

Zprava o otvirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

V Chomutoveé dne xx. xx. 202x

podpis osoby opravnéné jednat za zadavatele



