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1.).UVOD

Metodicky pokyn stanovuje jednotlivé kroky vedouci k vybéru, vyzvé a ucasti obant v hodnotici komisi
vetejnych zakazek dle zakona ¢.137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkéach ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen
zékon).

2.).REGISTR OBCANU

2.1. Registr ob¢anti pro praci v hodnoticich komisich podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek dle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdé¢jSich predpisii (dale jen registr obCanil) je
schvaleny ocislovany jmenny seznam ob¢ani Radou mésta Chomutova (déle jen rada), ktefi spliuji
piedepsané podminky.

2.2. Pfedepsanymi podminkami z4pisu obc¢anii do registru ob¢anil jsou :
- projeveny zajem byt veden v registru obCanll v ramci vefejné vyzvy Statutdrnim méstem
Chomutov (dale jen mésto),
- trvalé bydlist¢ v Chomutove,
- plnoletost,
- bezthonnost dolozena vypisem z rejstiiku trestu,
- bezdluznost k méstu,
- neni veden zadny soudni spor s méstem,
- neni vedeno zadné prestupkové tizeni Magistratem mésta Chomutova (dale jen MMCH),
- sdéleni telefonniho Cisla nebo e-mailové adresy.

2.3. Registr ob¢anti je spravovan Odborem rozvoje, investic a majetku mésta, MMCH.

2.4. Doplnéni registru obc¢anii 1ze provést pouze na podkladé rozhodnuti rady vetejnou
vyzvou (pfiloha ¢.1,2)

3.) VYBER UCASTNIKA A NAHRADNIKA DO HODNOTICI KOMISE VEREINE
ZAKAZKY

3.1. Vybér jednoho tucastnika a jednoho nahradnika bude proveden nahodnym vygenerovanim (losem)
prostiednictvim pocitacového programu z cCisel piifazenych k jednotlivym jménim obcana v registru
obcanti.

3.2. Prvni vygenerované ¢islo ur¢i ucastnika v hodnotici komisi a druhé nadhradnika.

3.3. Losovani je vzdy Gcasten jeden zastupce vedeni mésta (primator, nameéstek), pfipadné tajemnik nebo
jmenovany Clen rady a dva ptislusni zaméstnanci odboru MMCH, jenz procesné zajist'uje vefejnou
zakazku.

3.4. O losovani bude sepsan protokol (pfiloha ¢. 3 — Vybér ucastnika a ndhradnika do hodnotici komise
vetejné zakdzky), kde bude vzdy pisemné uvedeno a nasledné ptitomnymi podepsano:
- ndzev vetejné zakazky,
- pfedpokladana vyse vetejné zakazky,
- podlimitni nebo nadlimitni vetejné zakazka,
- druh vetejné zakazky,
- losujici (jméno, piijmeni, funkce),
- vysledek prvniho losu (c€astnik),
- vysledek druhého losu (ndhradnik).



3.5. V terminu maximalné¢ do tfi kalendainich dni pied jedndnim hodnotici komise vyzve urCeny
zaméstnanec prislusného odboru MMCH telefonicky nebo elektronicky (je-li mozno, obéma zplsoby)
ucastnika k ucasti v hodnotici komisi vefejné zakazky a zdroveit ozndmi moznost Ucasti v komisi
nahradnikovi, se stanovenim terminu zasedani komise pro vyhodnoceni nejvyhodnéjsi nabidky.

3.6. Pokud ucastnik odmitne ucast v hodnotici komisi nebo do 24 hodin od odeslani zpravy z MMCH tcast
nepotvrdi, bude neprodlené vyzvan nahradnik, u kterého bude aplikovan analogicky postup jako u
ucastnika.

3.7. O provedenych telefonickych a elektronickych vyzvach sepiSe urCeny zaméstnanec
ptislusného odboru MMCH zédznam (pfiloha €. 3), kde uvede :
- datum a hodinu telefonické vyzvy, ¢i SMS ucastnikovi (ndhradnikovi),
datum a hodinu elektronické vyzvy ucastnikovi (ndhradnikovi) a kopii elektronické vyzvy,
- datum a hodinu odmitnuti ¢asti castnika (nahradnika),
- nepotvrzeni Ucasti Ucastnikem (nahradnikem) do 24 hodin
jméno, piijmeni, funkce a podpis uréeného pracovnika ptislusného odboru.

3.8. V ptipad¢ odmitnuti, ¢i nepotvrzeni ucasti v hodnotici komisi u¢astnikem 1 ndhradnikem nebude
losovani opakovano.

4,) PRACE V HODNOTICI KOMISI

4.1, Vybrany ucastnik se na podkladé vyzvy zucastni jednani hodnotici komise
pro vyhodnoceni nejvyhodnéjsi nabidky na podkladée § 75 odst. 4 zdkona.

4.2. Uastnik nema rozhodovaci pravomoc, dohliZi na ¢innost hodnotici komise.
4.3. Utastnik je dle § 75 odst. 6 povinny zachovavat mlenlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvédél
v souvislosti se svou ucasti v hodnotici komisi. Podpisuje protokol o jednani a ¢estné prohlaseni o

podjatosti.

5.).VSEOBECNE A OSTATNIi

5.1, Metodicky pokyn je zdvazny pro vSechny odbory MMCH a ob¢any zatfazené v registru obcan.

5.2. Za dodrzovani metodického pokynu je vzdy zodpoveédny piislusny vedouci odboru
MMCH, jehoz odbor zajist'uje procesné vetejnou zakazku.

5.3. Metodicky pokyn je zadvazny pro vSechny veiejné zakazky podlimitni i nadlimitni dle
zékona zadavané méstem.

V Chomutovédne .......................

IngJan Rehak Mgr.Ing.lvana Rapkova
naméstek primatorky primatorka
Piiloha ¢.1

Registr ob¢anii pracujicich v hodnoticich komisich podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

Statutarni mésto Chomutov umozni ob¢aniim ucast na jedndnich hodnoticich komisi pro vyhodnoceni
nejvyhodnéjsi nabidky vefejnych zakazek. Ucasti obcanii v hodnoticich komisich se zvysi transparentnost



rozhodovani o pridélovani meéstskych zakazek a vybéru konkrétniho podnikatelského subjektu. To bude
znamenat dal$i prohloubeni spoluprace mezi obCany a statutarnim méstem Chomutov. Proto statutarni mésto
Chomutov vyhlasuje vyzvu, na zdklad¢ které mohou zajemci podat zadost o zarazeni do Registru obcanii pro
praci v hodnoticich komisich (dale jen Registr). Z tohoto registru budou maximalné tfi kalendaini dny pred
jednanim hodnotici komise losovanim vybrani jeden ucastnik a jeden nahradnik, ktefi budou telefonicky a
elektronicky vyzvani k ucasti na jednani hodnotici komise.

Ugast ob¢anii v hodnotici komisi na podkladé § 75 odst. 4 zakona &.137/2006 Sb., O vefejnych zakazkach
ve znéni pozd¢jsich piedpist je ze strany zadavatele (statutdarniho mésta Chomutova) podminéna:

- uplnym vyplnénim formulafe a doru¢enim ve stanovenou dobu,

- bezuhonnosti doloZenou vypisem z rejstiiku trestu,

- trvalym pobytem v Chomutové,

- zletilosti, tedy vékem nad 18 let,

- bezdluznosti ve vztahu ke statutarnimu méstu Chomutov,

- Zadnym soudnim sporem se statutarnim méstem Chomutov,

- Zadnym zahdjenym prestupkovym fizenim vedenym Magistratem mésta Chomutova.

Obc¢ané mohou podat Zadost v uzaviené obalce se zfetelnym napisem ,,Registr obéani“ v terminu od
......... do .............. hod. osobnim pfedanim do podatelny Magistratu mésta Chomutova, Zborovska 4602,
ptizemi nebo dorucenim postou na adresu:

Statutarni mésto Chomutov
Zborovska 4602
430 28 Chomutov

Priloha ¢.2

FORMULAR : REGISTR OBECANU PRO PRACI V HODNOTICICH KOMISICH
PODLIMITNICH A NADLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK DLE ZAKONA €.137/2006
Sb., O VEREJNYCH ZAKAZKACH VE ZNENi POZDEJSiCH PREDPISU




(jméno) (pFijmeni)

prohlasuji, ze mam zajem byt veden v Registru ob¢anu pro praci v hodnoticich komisich podlimitnich
a nadlimitnich vefejnych zakazek dle §75 odst.4 zakona €.137/2006 Sb., O vefejnych zakazkach ve znéni
pozdéjSich prepisq, jejichz zadavatelem je statutarni mésto Chomutov.

Mam trvalé bydlisté v Chomutové, ul. ...............o LGP ,
tel: oo ye-mail ... , jsem bezuhonny, coz dokladam vypisem z rejstfiku tresta
a nejsem se statutarnim méstem Chomutov v soudnim sporu, neni se mnou vedeno zadné prestupkové

fizeni Magistratem mésta Chomutova €i nejsem dluznikem statutarnino mésta Chomutova.

V Chomutovédne .......................

vlastnoruéni podpis zadatele

Priloha ¢.3
PROTOKOL —~ VYBER UCASTNIKA A NAHRADNIKA DO HODNOTICi KOMISE VEREJNE
ZAKAZKY
Cast A VYBER UCASTNIKA A NAHRADNIKA

Nazev verejné zakazky

Ptedpokladana vyse vetejné
zakazky

Podlimitni /nadlimitni vefejna
zakazka




(*vyberete odpovidajici)

Druh vetejné zakazky

Vysledek prvniho losu
(acastnik)
jméno, kontakt

Vysledek druhého losu
(nahradnik)
jméno, kontakt
Losujici jméno a piijmeni funkce podpis
Cast B KOMUNIKACE S UCASTNIKEM A NAHRADNIKEM
datum a hodina telefonické vyzvy, ¢i | ucastnikovi
odeslani sms
nahradnikovi
datum a hodina elektronické vyzvy | Gcastnikovi
(nutno dolozit kopii vyzvy
k protokolu) nahradnikovi
datum a hodina odmitnuti Uc€asti v ucastnika
komisi
nahradnika
nepotvrzeni ucasti do 24 hodin od ucastnikem
odeslani vyzvy MMCH
nahradnikem
Dalsi komunikace s ucastnikem
(vzdy nutno uvadet datum a hodinu a
duvod dalsi komunikace )




nahradnikem

zamé&stnanec odpovédny jméno, piijmeni, funkce podpis
za komunikaci s ucastnikem
a ndhradnikem

Doporucena formulace elektronické vyzvy:

,,Vazeny pane/pani byl jste vybran/vybrana jako ti¢astnik/ nahradnik do hodnotici komise vefejné zakazky
.................................... Zasedani komise se konadne................,V ......coeiiieeno...... Potvrdte
obratem svoji ucast/netcast v komisi.*



